¢CONOCES EL PROCEDIMIENTO
PARA LA PRESENTACION DE

SOLICITUDES DE INFORMACION?

CONLALEYDEACCESOALA INFORMACION PUBLICA (LAIP) LOS PASOS A SEGUIR PARA
SOLICITAR INFORMACION EN LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR DE JUSTICIA SON:

PASO1 > Presentacion de la solicitud
de informacion

Presenta tu solicitud de informacion, ya sea de forma
verbal, escrita o electrénica, en la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica (UAIP) u Oficina de Informacion y
Respuesta (OIR) de la institucién de tu interés.

No tienes por qué justificar para qué quieres la
informacidn, basta con presentar un documento de
identificacidn personal y si eres menor de edad, un
carné de alguna institucion publica o privada.

¢QUE DATOS DEBE CONTENER LA SOLICITUD
DE INFORMACION?

Nombre del solicitante.
Direccién del lugar o medio para recibir notificaciones.

Descripcion clara y precisa de la informacién piblica
gue se esta solicitando.

La forma en la que prefieres se te otorgue la
informacion solicitada, ya sea mediante consulta
directa, fotocopia simple o certificada, medio
magneético, correo electrdnico, etc.

PASO 2 - Esperar el tramite
de la informacion solicitada

De acuerdo al tipo de informacion que estés solicitando, asi
variara el tiempo de respuesta a la solicitud. Los plazos de
respuestas pueden ser los siguientes:

NO MAS DE DIEZ DiAS HABILES, si la informacién solicitada fue
generada en los Ultimos cinco afios.

NO MAS DE QUINCE DiAS HABILES, si la informacion solicitada
es muy compleja o delicada, pero tiene menos de cinco afios
de haber sido generada.

NO MAS DE VEINTE DiAS HABILES, si la informacion requerida
excede de los cinco afos de haberse generado.

NO MAS DE VEINTICINCO DiAS HABILES, si la informacién
solicitada es muy compleja y excede de los cinco afnos
de haberse generado.

PASO 3 > Recibir la resolucion
de la solicitud de informacion

Una vez efectuado el tramite interno de la solicitud,
recibirds la resolucién o respuesta de ésta a través del
medio sefalado para recibir notificaciones.

Si no estas de acuerdo con la resolucién o respuesta
recibida, puedes presentar un recurso de apelacién en
el Instituto de Acceso a la Informacion Publica o ante el
Oficial de Informacidn de la UAIP u OIR de la institucién
correspondiente, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha en que recibiste la respuesta de la
solicitud.

> AHORA QUE CONOCES TU DERECHO <

SOLICITA INFORMACION EN LAS UAIP UOIR
DE LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR DE JUSTICIA

Poblacion activa por un Estado transparente

Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

o hNo JUp 7
& G
\&
A |
%\
&N
0 &
oPREMI\_D{‘\}

Unidad Técnica Ejecutiva
del Sector de Justicia



