
Total Parcial Fecha Plazo

001
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/001/12 Diagnósticos Electromecánicos x

Requiere 
aprobación e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

002
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/002/12

Opiniones Técnicas 
electromecánicas  x

Requiere 
aprobación e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

003
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/003/12

Solicitudes a Junta de 
Gobierno  x

Requiere 
aprobación e) y g) Se requiere de autorización 08/05/2012

Mientras dure el 
proceso y sea 
aprobado por Junta 
de Gobierno

004
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/004/12

Proceso de revisión de la 
facturación de energía 
eléctrica x e) y g) Se requiere de autorización 08/05/2012 7 años

005
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/005/12

Informe por bajo factor de 
potencia x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

006
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/006/12

Informe institucional del 
consumo mensual  de energía 
eléctrica  x

Requiere 
aprobación e) y g) Se requiere de autorización 08/05/2012 7 años

007
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/007/12

Informes varios de energía 
eléctrica  x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

008
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/008/12

Validación de presupuestos de 
nuevos servicio de energía 
eléctrica.  x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

009
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/009/12

Opiniones técnicas de 
acuerdos emitidos por SIGET x e) y g) Se requiere de autorización 08/05/2012 7 años

010
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/010/12

Términos de Referencia para 
autorías a la cadena de 
medición eléctrica del SIMEC x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012

Mientras dure el 
proceso y sea 
aprobado por Junta 
de Gobierno

011
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/011/12

Opiniones técnicas respecto al 
contrato abierto con CEL  x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años
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012
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/012/12

Propuestas de proyectos de 
energía renovable.  x e) y g) Se requiere de autorización 08/05/2012

Mientras dure el 
proceso y sea 
aprobado por Junta 
de Gobierno

013
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/013/12

Investigaciones sobre 
proyectos de energía 
renovable.  x e) y g) Se requiere de autorización 08/05/2012

Mientras dure el 
proceso y sea 
aprobado por Junta 
de Gobierno

014
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/014/12

Proyectos de generación de 
bonos de carbono  x e) y g) Se requiere de autorización 08/05/2012

Mientras dure el 
proceso y sea 
aprobado por Junta 
de Gobierno

015
Diseño Electromecánico 
y Eficiencia Energética

Thomas Dietrich 
Boekle UDEEE/015/12

Informe del estado, operación 
y reparaciones de las plantas 
potabilizadoras.  x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

016
Unidad de seguimiento y 
monitoreo

Thomas Dietrich 
Boekle USM/016/12

Base de Datos de proyectos, 
Bisemanal. x e) y g)

Información de proyectos, 
situación financiera y física, otras 
gestiones. 08/05/2012 7 años

017
Unidad de seguimiento y 
monitoreo

Thomas Dietrich 
Boekle USM/017/12

Informe resumen de 
proyectos; para Junta de 
Gobierno, mensual. x e) y g)

Información de proyectos, 
situación financiera y física, 
evaluación de avances. 08/05/2012 7 años

018
Unidad de seguimiento y 
monitoreo

Thomas Dietrich 
Boekle USM/018/12

Informe de proyectos, para 
Presidencia, a requerimiento. x e)

Información de estadísticas e 
indicadores institucionales. 08/05/2012 7 años

019
Unidad de seguimiento y 
monitoreo

Thomas Dietrich 
Boekle USM/019/12

Formulación o actualización de 
normativas técnica. x e)

Norma técnica para agua potable o 
alcantarillado, formulada o 
actualización de la existente. 08/05/2012 7 años

020

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/020/12

Formularios Ambientales

x e) y g)

Se considera información 
reservada debido a que puede ser 
usada en perjuicio de la ANDA, por 
cualquier comunidad, persona o 
ente interasado en la NO ejecución 
del Proyecto. Hasta la obtención 
del Permiso o resolución 
ambiental, otorgada por el MARN. 08/05/2012 7 años
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021

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/021/12

Fichas Técnicas Ambientales

x e) y g)

Se considera información 
reservada debido a que puede ser 
usada en perjuicio de la ANDA, por 
cualquier comunidad, persona o 
ente interasado en la NO ejecución 
del Proyecto. Hasta la obtención 
del Permiso o resolución 
ambiental, otorgada por el MARN. 08/05/2012 7 años

022

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/022/12

Términos de Referencia para la 
Contratación de Consultoria 
para la elaboración de esta

x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

023

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/023/12

Resoluciónes Ambientales 
dados por el MARN, para 
proyectos a ejecutarse por 
ANDA

x e) y g)

Se considera información 
reservada debido a que puede ser 
usada en perjuicio de la ANDA, por 
cualquier comunidad, persona o 
ente interasado en la NO ejecución 
del Proyecto. Hasta la obtención 
del Permiso o resolución 
ambiental, otorgada por el MARN. 08/05/2012 7 años

024

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/024/12

Informes de Política 
Institucional

x g)

se considera reservada debido al 
tipo de informaciòn interna que se 
maneja y su desiciones se tomaran 
en base a autorizacion  08/05/2012 7 años

025

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/025/12

Informes de Indicadores 
Calidad del 
Agua,CONSOLIDADO DE 
REGIONES LABORATORIO 
HIDROGEOLOGIA

x e) y g)

Parte de esta información se 
considera como reserva, ya que 
puede ser usada en contra de la 
ANDA, por incidencias de falta de 
muestreo o incumplimiento a 
Normas de Calidad de Agua en 
repetidas ocasiones por parte de 
las Gerencias Regionales .   Art. 29 
de Reglamento de la LAIP

08/05/2012 7 años
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026

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/026/12

Informes internos  de 
Inspecciones  a Plantas de 
Tratamiento de Aguas 
Residuales y Plantas de 
Bombeo para  la Dirección 
Superior. x e) y g)

Se considera información 
reservada debido a que puede ser 
usada en Perjuicio de la ANDA, por 
cualquier comunidad y/o persona 
natural (Artículo 19 y 20 de la LAIP)

08/05/2012 7 años

027

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/027/12

Informes Internos de 
Inspecciones Ambientales 
internos a Proyectos 
ejecutados o a ejecutarse por 
parte de ANDA para la 
Dirección superior

x e) y g)

Se considera información 
reservada debido a que puede ser 
usada en Perjuicio de la ANDA, por 
cualquier comunidad, persona o 
ente interasado en la NO ejecución 
del Proyecto, (Artículo 19 y 20 de 
la LAIP)

08/05/2012 7 años

028

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/028/12

Seguimiento interno a 
Denuncias Ambientales 

x e) y g)

Se considera información 
reservada debido a que puede ser 
usada en Perjuicio de la ANDA, por 
cualquier comunidad, persona o 
ente interasado en la NO ejecución 
del Proyecto, (Artículo 19 y 20 de 
la LAIP)

08/05/2012 7 años

029

Unidad de Gestión 
Ambiental

Thomas Dietrich 
Boekle UGA/029/12

Informes de Categorización

x e) y g)

Durante un periodo de dos años 
(sin perjuicio de lo establecido en 
el ART. 19 de la LAIP). Esta 
información podra ser 
desclasificada cuando se halla 
concluido con la obtención del 
Permiso Ambiental, aún antes del 
vencimiento de este plazo 08/05/2012 7 años

030

Gerencia de Atención a 
Sistemas y Comunidades 
Rurales

Thomas Dietrich 
Boekle GASCR/030/12

Material Divulgativo "Plan 
Director"

x e)
Se requerirá aprobación del titular

08/05/2012 7 años

031

Gerencia de Atención a 
Sistemas y Comunidades 
Rurales Thomas Dietrich 

Boekle GASCR/031/12

Manuales de Operación y 
Mantenimiento para Sistemas 
de Agua Potable y 
Saneamiento Rural x e)

Se requerirá aprobación del titular

08/05/2012 7 años

032

Gerencia de Atención a 
Sistemas y Comunidades 
Rurales Thomas Dietrich 

Boekle GASCR/032/12

Informes  de Intervencion, 
Monitoreo y Seguimiento de 
los Sistemas de Agua Potable y 
Saneamiento Rural x e)

Se requerirá aprobación del titular

08/05/2012 7 años
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033

Gerencia de Atención a 
Sistemas y Comunidades 
Rurales

Thomas Dietrich 
Boekle GASCR/033/12

Expedientes de los entes 
Administradores de Agua 
Potable y Saneamiento Rural 
intervenidos x e)

Se requerirá aprobación del titular

08/05/2012 7 años

034

Gerencia de Atención a 
Sistemas y Comunidades 
Rurales

Thomas Dietrich 
Boekle GASCR/034/12

Normas Tecnicas para el Sub 
Sector de Agua Potable y 
Saneamiento Rural x e)

Se requerirá aprobación del titular
08/05/2012 7 años

035

Factibilidad

Thomas Dietrich 
Boekle UF/035/12

Proceso de estudio de 
factibilidad (incluye certificado 
y resolución de factibilidad, 
notas denegadas)

x e) y g)

Solicitud, opiniones, estudios, 
respuestas o resoluciones de 
factibilidad, todo se le entrega 
solamente a la parte solicitante o 
por medio de un Representante del 
mismo, por lo tanto este trámite es 
meramente reservado entre la 
parte solicitante y la Institución. 08/05/2012 7 años

036

Factibilidad

Thomas Dietrich 
Boekle UF/036/12

Revisión y aprobación de 
planos para documento de 
factibilidad aprobado 
(Comprende según normativa 
de ANDA el recibo cancelado 
por trámite, ingreso de planos 
y documentos para el trámite, 
revisión del proyecto, 
elaboración de la resolución, 
firmas sobre la resolución y 
planos y entrega de 
documento al interesado)

x e) y g)

Por ser procesos realizados 
exclusivamente entre el solicitante 
o persona interesada y la 
Institución (ANDA) 08/05/2012 7 años

037

Factibilidad

Thomas Dietrich 
Boekle UF/037/12

Modificación de planos 
(procedimiento es igual que el 
de Revisión y Aprobación y se 
da por medio del trámite que 
solicita el interesado) x e) y h)

Por ser procesos realizados 
exclusivamente entre el solicitante 
o persona interesada y la 
Institución (ANDA) 08/05/2012 7 años

038

Factibilidad

Thomas Dietrich 
Boekle UF/038/12

Recepción parcial y final (Se 
basa en la instalación parcial o 
total de tuberías aprobadas, 
esto a solicitud del interesado. 
El documento final es para uso 
exclusivo de la Institución) x e) y h)

Por ser procesos realizados 
exclusivamente entre el solicitante 
o persona interesada y la 
Institución (ANDA) 08/05/2012 7 años
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039

Factibilidad

Thomas Dietrich 
Boekle UF/039/12

Habilitaciones (Documento 
final es para uso exclusivo de 
la persona que lo solicita, por 
haber cumplido con todos los 
requisitos exigidos por la 
Institución) x e) y h)

Por ser procesos realizados 
exclusivamente entre el solicitante 
o persona interesada y la 
Institución (ANDA) 08/05/2012 7 años

040

Subdirección de 
Ingenieria y Proyectos Thomas Dietrich 

Boekle SIP/040/12 memorandum internos x e)

contienen opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de decisión definitiva 08/05/2012 7 años

041

Subdirección de 
Ingenieria y Proyectos Thomas Dietrich 

Boekle SIP/041/12
notas a entidades externas o 
particulares x e)

contienen opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de decisión definitiva 08/05/2012 7 años

042
Subdirección de 
Ingenieria y Proyectos

Thomas Dietrich 
Boekle SIP/042/12

circulares de instrucciones al 
personal x e) y g) de aplicación interna 08/05/2012 7 años

043

Subdirección de 
Ingenieria y Proyectos Thomas Dietrich 

Boekle SIP/043/12
ayudas memoria de reuniones 
interinstitucionales e internas x g)

la información contenida contiene 
opiniones preliminares o en 
proceso 08/05/2012 7 años

044

Subdirección de 
Ingenieria y Proyectos Thomas Dietrich 

Boekle SIP/044/12
Guía de administradores y 
supervisores x h)

es de uso interno, y contiene 
información que al darse a conocer 
podría brindar ventajas a terceros. 08/05/2012 7 años

045

Subdirección de 
Ingenieria y Proyectos

Thomas Dietrich 
Boekle SIP/045/12

solicitudes de junta de 
gobierno x e)

Contiene opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de desición definitiva de la 
máxima autoridad.   08/05/2012 7 años

046

Subdirección de 
Ingenieria y Proyectos

Thomas Dietrich 
Boekle SIP/046/12

informes, opiniones técnicas y 
recomendaciones solicitadas 
por presidencia, Dirección 
Técnica y otros. x e)

En análisis por parte de la dirección 
superior. Contienen elementos en 
proceso, pendientes de una 
postura definitiva. 08/05/2012 7 años

047 Gerencia UACI
Armando Orison 
Mejía UACI/047/12

Las Ofertas presentadas en un 
proceso de Adquisición de 
Bienes, Obras o Servicios x h)

Podría causar una ventaja indebida 
en perjuicio de un tercero. 08/05/2012 7 años
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048 Gerencia UACI
Armando Orison 
Mejía UACI/048/12

Informe de Evaluación de 
Ofertas x h)

Podría causar una ventaja indebida 
en perjuicio de un tercero. 08/05/2012

Hasta que se 
notifique el acto 
administrativo a los 
ofertantes

049
Gerencia UACI

Armando Orison 
Mejía UACI/049/12

Solicitudes de Compra fondos 
ANDA x

Reservada hasta la publicación de 
la UACI 08/05/2012 7 años

050
Gerencia UACI Armando Orison 

Mejía UACI/050/12

TDR para adquisición de 
bienes y servicios con fodos 
BID x

Reservada hasta la publicación de 
la UACI 08/05/2012 7 años

051
Gerencia UACI

Armando Orison 
Mejía UACI/051/12 Contratos por compra x h)

Puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

052
Gerencia Servicios 
Generales y Patrimonio

Gabriel Braghieri 
Pastori GSGP/052/12

Acuerdos de Junta de 
Gobierno x

No todas las Actas de 
Junta de Gobierno 
serán consideradas 
como reservadas, 
solamente serán 
oficiosas las que la Ley 
señala. h)

Podría causar una ventaja indebida 
en perjuicio de un tercero. 08/05/2012 7 años

053
Gerencia Servicios 
Generales y Patrimonio

Gabriel Braghieri 
Pastori GSGP/053/12 Informes de Auditoría x g)

Compromete procedimientos 
internos 08/05/2012 7 años

054
Gerencia Servicios 
Generales y Patrimonio

Gabriel Braghieri 
Pastori GSGP/054/12 Notas Diversas x h)

Toda aquella información referente 
a los Asesores de Seguros se 
considera puede generar una 
ventaja indebida en perjuicio de un 
tercero 08/05/2012 7 años

055
Gerencia Servicios 
Generales y Patrimonio

Gabriel Braghieri 
Pastori GSGP/055/12 Acciones de Personal x h)

Puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

056
Gerencia Servicios 
Generales y Patrimonio

Gabriel Braghieri 
Pastori GSGP/056/12

Reclamos de TR, RC y 
Automotores x g)

Compromete procedimientos 
internos 08/05/2012 7 años

057
Gerencia Servicios 
Generales y Patrimonio

Gabriel Braghieri 
Pastori GSGP/057/12 Escritura de Inmuebles x h)

Puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

058
Unidad Financiera 
Institucional (UFI)

Ana Gloria 
Munguía UFI/058/12 Informes de Auditoría x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

059
Unidad Financiera 
Institucional (UFI)

Ana Gloria 
Munguía UACI/059/12

Informes de la Corte de 
Cuentas x e) Forma parte de un proceso 08/05/2012 7 años

060 Gerencia Informática
Raúl Antonio 
Cárcamo GI/060/12 Memorandums Internos x e)

Contiene opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de desición definitiva de la 
máxima autoridad.   08/05/2012 7 años
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061 Gerencia Informática
Raúl Antonio 
Cárcamo GI/061/12 Notas Diversas x e)

Contiene opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de desición definitiva de la 
máxima autoridad.   08/05/2012 7 años

062 Gerencia Informática
Raúl Antonio 
Cárcamo GI/062/12 Informes de Auditoría x e)

Contiene opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de desición definitiva de la 
máxima autoridad.   08/05/2012 7 años

063 Gerencia Informática
Raúl Antonio 
Cárcamo GI/063/12 Contratos por compra x h)

Puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

064
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/064/12 Manual de Calidad X d) y h)

Pone en peligro evidente la vida y 
la salud de las personas y puede 
generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

065
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/065/12

PG‐01 Protección de 
Información de los clientes x d) y h)

Pone en peligro evidente la vida y 
la seguridad de las personas y 
puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

066
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/066/12

PG‐02 Redacción de 
documentos x d)

Pone en peligro la seguridad de las 
personas 08/05/2012 7 años

067
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/067/12 PG‐03 Control de documentos x d) y h)

Pone en peligro evidente la vida y 
la seguridad de las personas y 
puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

068
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/068/12

PG‐04 Revisión de solicitudes 
ofertas y contratos x e)

Contiene opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de desición definitiva de la 
máxima autoridad.   08/05/2012 7 años

069
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/069/12

PG‐05 Subcontratación de 
Servicios de Análisis x h)

Puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años

070
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/070/12

PG‐06 Compra de Servicios y 
Suministro x h)

Puede generar ventaja indebida en 
perjuicio de un tercero 08/05/2012 7 años
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071
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/071/12

PG‐07 Evaluación de 
Proveedores x e)

Contiene opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de desición definitiva de la 
máxima autoridad.   08/05/2012 7 años

072
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/072/12 PG‐08 Servicio al Cliente x d)

Pone en peligro la seguridad de las 
personas 08/05/2012 7 años

073
Laboratorio de Control 
de Calidad

Douglas Ernesto 
García LCC/073/12

 PG ‐15 Auditorías

x e)

Contiene opiniones y 
recomendaciones que forman 
parte del proceso deliberativo para 
la toma de desición definitiva de la 
máxima autoridad.   08/05/2012 7 años
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