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NOR~IATIVAPARA EL usn DE TELEFONOS
CELUL\RES

I. OBJETIVO

Establecer regulaciones sobre la asignacion de telefonos celulares para el
personal del Centro Nacional de Registros y racionalizar el gasto con
estricto apego a las necesidades de la Institucion.

2. APLICACION

Esta nonnativa es aplicable a todos los funcionarios y empleados que para
el mejor cumplimiento de las funciones inherentes a su cargo, tengan
asignado un telefono celular.

3. ENLACE

EI Departamento de Servicios Generales, designata a una persona que se
constituira como enlace con los diferentes usuarios y se encargara de
asesorar sobre el uso y manejo de los telefonos celulares, as} como de
revisar la facturacion mensual y los limites de gasto autorizados.
Asimismo, dicho Departamento ernitira las instrucciones necesarias para el
LISO eficiente y economico de los equipos.

..t DISPOSICIONES GENERALES

a) Los telefonos celulares seran asignados unicarnente por el
Director Ejecutivo 0 Subdirector Ejecutivo.

b) Cada usuario sera responsable del cuido del aparato telefonico y
en caso de robo, hurto, extravio 0 perdida del mismo, el usuario
reportara el hecho al enlace para los efectos pertinentes y cubrira
el valor del deducible si es requerido por la empresa telefonica
para la reposicion del aparato.



c) En caso de fallas en el funcionamiento del telefono celular, el
usuario debera reportarlo al enlace para que este coordine con la
compafiia telefonica su arreglo y evite en 10 posible la
interrupcion del servicio por tienrpos demasiados largos.

<I) Solamente el Director Ejecutivo 0 el Subdirector Ejecutivo
autorizara el uso de roaming, llamadas internacionales e Internet.

e) En razon de la importancia de las funciones asignadas a los
usuarios de telefonos celulares, se autorizan los siguientes niveles
y limites de gastos mensuales:

NIVEL CUOTA lVIENSUAL
Director Ejecutivo y Subdirector Ejecutivo Sin limiteIDirectores, Asesores de fa Direccion Ejecutiva US$ 30.00

I
! Gerentes de Staff, Gerentes, coordinadores, US$ 20.00 I
Secretario General, Jefes de Departamento, I

IAsistentes de Ia Direccion
Personal tecnico de Fronteras, Personal UCP. US$ 15.00

IPersonal Tecnico, administrative y de apoyo I US$ 5.00
I I

f) Cualquier cantidad que exceda al valor facturado por la empresa
telefonica, sera pagada por el usuario con sus propios recursos,
salvo que se justifique que el exceso se debe a razones propias
del desernpefio de su cargo a traves de la facturaci6n
correspondiente,

Cuando el usuario se niegue a canceler voluntariamente el gasto
en exceso de Ia cuota autonzada, este le sera descontado del
salario mensual por el Pagador Institucional.



5. SUSTITUCION

Este doeumento sustituye a version firmada por el Lie. Felix Garrid Safie,
ExDireetor Ejecutivo del CNR, euya vigencia se establecio a partir del I de
octubre del 2005.

6. VIGENCIA ACTUAL

La presente nonnativa tendra vigencia a partir del veintidos de febrero del
dos mil diez.

Dado en San Salvador, a los veintidos de febrero del afio dos mil diez

ireetor Ejecutivo




