e Tabla de plazos de conservacién de documentos
Oficina Central

CORSAIN

PRSIRTR——"—,

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Asamblea de gobernadores Fecha de elaboracion:

1 Actas de:Asamblea de Original CORSAIN CP-DI Papel 5 cpP 1982 2016

Gobernadores

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: T -

cpP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




g Tabla de plazos de conservacién de documentos
Oficina Central

CORSAIN

[ -

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Auditoria externa Fecha de elaboracion:

1 Informes sobre estado financiero Original CORSAIN CP-DI Papel 3 20 1998 2016

2 Dictamen fiscal Original CORSAIN CP-DI Papel 3 20 2007 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: _/_1

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Consejo Directivo

Tabla de plazos de conservaciéon de documentos

Oficina Central

Elaborada por

Fecha de elaboracion

Vigencia para documentos en afios Fechas extremas.
Serie documental Orig./Copia Oficinas que comparten el documento Disposicién final Tipo de soporte Observaciones CISED
Ne : i . fecha mas
Archivo Gestion Archivo Central | Fecha mas antigua
reciente
1 Actas de Consejo Directivo Original CORSAIN cP-DI Papel 5 cp 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora

Sello

Fecha Y

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL



g Tabla de plazos de conservacion de documentos

Oficina Central
CORSAL

Ao Sanadowe & rvenmed
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Comité de auditoria Fecha de elaboracion:

1 Actas de Comité de Auditoria Original CORSAIN CP-DI Papel 5 cP 2011 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y A

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL



‘; Tabla de pl. de 6n de d
Oficina Central

CORSAIN

o S e s
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Comité de inversiones Fecha de elaboracion:

1 Actas de Comité de Inversiones Original CORSAIN CP-DI Papel 5 cP 2015 2016

Firma del Jefe de |la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

Sugemsrn Vst e i

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN

UNIDAD PRODUCTORA:Comité de riesgos

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

Informes de riesgos Original CORSAIN CP-DI Papel CP-DI 2013 2016
Libro de actas Original CORSAIN CP-DI Papel CP-DI 2013 2016
Manuales Original CORSAIN CP-DI Papel CP-DI 2013 2016
Politicas Original CORSAIN CP-DI Papel CP-DI 2013 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: |

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




CORSAI

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: AUDITORIA INTERNA

&

Tabla de plazos de conservacion de documentos

Oficina Central

Elaborada por:

Fecha de elaboracion:

1 Informes de Auditoria emitidos Orig./Copia Corte de Cuentasy Titular CORSAIN CcP-DI Papel cP 2008 2016
2 fe peciales de Auditori Orig./Copia - CcP-DI Papel P 2008 2016
3 Correspondencia Interna Orig./Copia Corte de Cuentas, Consejo Directivo DI-ET Papel 10 2008 2016
4 Correspondencia Externa Orig./Copia Corte de Cuentas, Consejo Directivo DI-ET Papel io 2008 2016
5 Plan de trabajo de Auditoria Interna Orig./Copia = DI-CP Papel cp 2008 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha S SO FO—

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ELIMINACION TOTAL




¢ Tabla de plazos de conservacién de documentos
CORSAIN Oficina Central

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: PRESIDENCIA

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

Correspondencia Interna Orig./Copia DI Papel 3
I 2 lCorrespondenda Externa IOrIg./CopIa l - ] DI I Papel I 3 I

20 2014 2016

20 | 2014 | 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: /1

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

s oot S vooes

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Vicepresidencia

Correspondencia Interna

Tabla de plazos de conservacion de documentos

Original

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

2014

2016

Correspondencia Externa

Original

2015

2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: /1

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




<&

CORSAIN

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: DIT

Tabla de plazos de conservacion de documentos
Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

1 Capacitaciones Original = DI Papel 2 5 2014 2016
2 Control de mantenimientos de hardware Original - DI Papel 2 5 2007 2016
3 Control de mantenimientos de software Original - DI Papel 2 5 2007 2016
4 Correspondencia Interna Original -- DI Papel 2 5 2014 2016
5 Correspondencia Externa Original -- DI Papel 2 5 2014 2016
6 Evaluaciones de equipo Original -- DI Papel 2 5 2007 2016
7 Inventario de equipos Original -- DI - CP Papel 2 5 2007 2016
8 Inventario de software Original .- DI - CP Papel - CD 2 5 2007 2016
9 les de Original - DI-CP Papel - CD 3 5 2007 2016
10 Politicas DTI Original -- DI - CP Papel - CD 5 CcP 2007 2016
11 P Original -- DI Papel 5 cp 2007 2016
12 Programas de trabajo Original -- DI Papel 5 CcP 2007 2016
13 Soporte informatico Original .- DI Papel - CD 2 cp 2007 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello

Fecha !

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ELIMINACION TOTAL




o

CORSAIN

Saeonan Sanpysts o smsnaan

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Asesoria

: | Correspondencia Interna

Tabla de plazos de conservacion de documentos

Original

Oficina Central

Papel

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

2014

2016

2 Correspondencia Externa

Original

Papel

2015

2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y Y

cpP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




Tabla de plazos de conservacién de documentos
Oficina Central

CORSAIN

t e L
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Oficial de cumplimiento Fecha de elaboracion:

Manual sobre mecanismos para preveniry
detectar lavado de dinero y activos

Original - CT-DI Papel 2 10 2016 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y S S

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




¢

CORSAIN

TR Skt e neennen

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Gerencia General

1 Correspondencia Interna

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Original

Oficina Central

Papel

10

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

2016

2 Correspondencia Externa

Original

Papel

10

2014

2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: /1

cpP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




&

CORSAIN

oottt Sy Tabla de plazos de conservacion de documentos

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Oficina Central Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: UACI Fecha de elaboracion:

1 Adecuaciones Original -- CP-DI Papel 2 10 2014 2016
2 Contratacion directa Original Parcial p Contabilidad CP-DI Papel 2 10 2016 2016
3 Concurso Piblico Original Pardiall Presup Contabilidad CP-DI Papel 2 10 2016 2016
4 Contratos Original F Presup Contabilidad cP-DI Papel 2 10 2015 2016
5 Consumo de papeleria y tiles Original -- CP-DI Papel 2 5 2015 2016
6 Cotizaciones Original -- CP-DI Papel 2 5 2016 2016
7 Correspondencia interna Original -- DI Papel 2 S 2014 2016
8 Correspondencia externa Original -- DI Papel 2 5 2014 2016
9 Informes de Auditoria Externa Original == CP-DI Papel 2 20 2014 2016
10 Libre gestion Original -- CP-DI Papel 2 20 2016 2016
11 Licitacion publica Original -- CP-DI Papel 2 20 2016 2016
12 Orden de compra Original Par Presup Contabilidad cP-DI Papel 2 20 2016 2016
13 Ordenes de suministro Original -- CP-DI Papel 2 20 2016 2016
14 Requisiciones Original -- DI-ET Papel 2 5 2016 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello

Fecha bl o

cp CONSERVACION PERMANENTE

] DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL



Tabla de plazos de conservacién de documentos
Oficina Central

CORSAIN

S Sdophan's
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Depto. de Seguridad Corporativa

i ;

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

2 %
o

| Ndiocentisl

1 Correspondencia interna Original Titular CORSAIN DI Papel 5 2014 2016
I
2 nformes de control de entradasy salidas de Original _ oI papel 5 2014 2016
visitantes
Inf d trol de entrad: lidas d
3 nformes e control de entracasy salidasce | original = DI papel 5 2014 2016
personal
Informes de control de entradas y salidas de L
4 Original - DI Papel S 2014 2016
vehiculos
5 Informes de control de kilometraje de vehiculos DI Papel 5 2014 2016
6 Informes de novedades de Puerto CORSAIN Original Puerto CORSAIN DI Papel 5 2014 2016
7 Presupuesto anual Original - DI Papel 5 2014 2016
8 Reportes diario de Puerto CORSAIN Original - DI Papel 5 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: At

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Comunicaciones

Tabla de plazos de conservacion de documentos
Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

. . . 5 Yoy .
1 Campaiia de valores Orig./Copia -- ET 2 5 2009 2016
2 Correspondencia interna Orig/Copia CCTV Puerto DI 2 5 2009 2016
3 Correspondencia externa Orig/Copia == DI 2 5 2009 2016
4 Cronograma de trabajo mensual de la Unidad Orig/Copia Planificacion Estratégica DI 2 5 2009 2016
5 Formatos de papeleria Orig -- ET 2 5 2009 2016
6 Memorias de Labores Orig -- CP-DI 2 5 2009 2016
Publicaci en periddicos realizados por i

=5 - 016
7 CORSAIN Orig/Copia CP-DI 2 5 2009 201
8 Publicaciones en peri6édicos sobre CORSAIN Orig/Copia -- CP-DI 2 5 2009 2016
9 Videos de Puerto CORSAIN Orig/Copia .- CcP 2 5 2009 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello

Fecha T

P CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

e St 2 aton

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: UAIP

Tabla de plazos de conservacion de documentos
Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

Correspondencia interna Original -- CP-DI Papel 5 2014 2016
Correspondencia externa Original -- CP-DI Papel 5 2014 2016
ped de soll des de inf i0 Original - CP-DI Papel 10 2012 2016
Expedientes de casos ante el IAIP Original -- CP-DI Papel 10 2014 2016
Expedientes d st t
rpedientes e.uspua asaentes Original -- CP-DI Papel 10 2012 2016
fiscalizadores
Expedientes d t t
Xpedientes derespliestasa entesno original - cP-DI papel 10 2012 2016
fiscalizadores
di de arequeri de 5
las unidades administrativas a la UAIP Original o S Papel 10 2012 2015
ped de respaldos de y ;
actividades internas Original & cp-Dl Papel 10 2012 2016
Firma del Jefe de la Unidad productora:
Sello:
Fecha: _/_/
P CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION
SE SELECCION
ET ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

Snsmn s s Bekom

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN

UNIDAD PRODUCTORA: Gerencia de Puerto

Tabla de plazos de conservacién de documentos
Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

Correspondencia Interna Original/Copia -- DI-ET Papel 5 2014 2016

Correspondencia Externa Original/Copia -- DI-ET Papel 5 2014 2016

. :;‘:L::;:':';t’:;:"&i:;:" medio |, iginal/Copia - DI-CP Papel 10 2014 2016

Informe deplan dzg::;m‘"‘""m dePuerto [ i inal/Copia v DI-CP papel 10 2014 2016

Plan anual operativo Original/Copia -- DI-CP Papel 20 2014 2016

Plan estratégico Original/Copia -- DI-CP Papel 20 2014 2016

7 Plan de seguridad Original /Copia -- DI-CP Papel 10 2014 2016

Sello:

Fecha:

Firma del Jefe de la Unidad productora:

[ —

cp
DI
SE

CONSERVACION PERMANENTE
DIGITALIZACION

SELECCION

ELIMINACION TOTAL




Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Depto. de Operaciones Fecha de elaboracion:

1 Convenios Original - CcP-DI Papel 5 20 2014 2016
2 Correspondencia interna Original - DI Papel 2 5 2014 2016
3 Correspondencia externa Original - DI Papel 2 5 2014 2016
4 Informes AMP Original - cP-DI Papel 5 20 2014 2016
s Informes de control de turnos Original - CP-DI Papel 2 5 2014 2016
6 Plan de contingencia de derrames de hidrocarburos Original - CP-DI Papel 5 20 2014 2016
7 Reportes de servicios portuarios mercantes Original - CP-DI Papel 5 20 2014 2016
8 Reportes de servicios portuarios pesqueros Original - CP-DI Papel 5 20 2014 2016
9 Tarifas portuarias aprobadas Original - CP-DI Papel 5 20 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y A

cp CONSERVACION PERMANENTE

DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL



S

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central

CORSAIN

om0 Sbusnseds e iensmmn

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:

UNIDAD PRODUCTORA: Depto. de Obras civiles Fecha de elaboracién:
1 Controles de kilometraje Original/Copia - CP-DI Papel 5 10 2014 2016
2 Correspondencia interna Original/Copia - DI Papel 2 5 2014 2016
3 Correspondencia externa Original/Copia - DI Papel 2 5 2014 2016
4 Expedientes de reparaciones de acceso interno Original/Copia - CP-DI Papel 3 10 2014 2016
5 d de plantas de Original/Copia - CP-DI Papel 3 10 2014 2016
6 Expedientes central telefq Original/Copia - CP-DI Papel 3 10 2014 2016
& di de fe cias Original/Copia - CP-DI Papel 3 10 2014 2016
8 Evaluacién del varadero Original/Copia - CP-DI Papel 4 20 2014 2016
9 Informes de supervision Original/Copia = CP-DI Papel 4 20 2014 2016
10 Informes de adecuacion de oficinas Original/Copia - CP-DI Papel 3 10 2014 2016
11 Planos Original/Copia - CP-DI Papel 3 30 2014 2016
12 F de P Original/Copia = CP-DI Papel 3 10 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y S |

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL



CORSAIN

Comesire Seads e bonsien

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN

UNIDAD PRODUCTORA: Seguridad portuaria

Tabla de plazos de conservacion de documentos

Oficina Central

Elaborada por:

Fecha de elaboracion:

- .
o
1 Bitacoras Original CP-DI Papel 2
2 Controles vehiculares Original DI Papel 2
3 Controles de marcacién Original DI-ET Papel 2 4 2014 2016
4 Correspondencia Interna Original CP-DI Papel 2 5 2014 2016
5 Correspondencia Externa Original CP-DI Papel 2 5 2014 2016
6 Declaraciones de proteccion Original CP-DI Papel 2 10 2014 2016
7 Informes Original CP-DI Papel 2 10 2014 2016
8 Notas Original DI Papel 2 10 2014 2016
9 Programas de trabajo Original CP-DI Papel 3 20 2014 2016
10 Planes Original CP-DI Papel 3 20 2014 2016
1 Reportes Original CP-DI Papel 3 10 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: /1

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

Commanne dananondis 3¢ bepesns
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Gerencia de Inversiones y Finanzas

Tabla de plazos de conservacion de documentos

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

1 Correspondencia interna Original - DI Papel 5 2013 2016
2 Correspondencia externa Original - DI Papel S 2013 2016
3 Informes de auditoria fiscal Original - CP-DI Papel 10 2013 2016
4 Informe de control de ejecucién de presupuesto|  Original -- CP-DI Papel 10 2013 2016
5 Informes de sltuacién financiera Original - CP-DI Papel 10 1998 2016
6 Informes de auditoria Interna Original - CP-DI Papel 20 2016 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y Y

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

o St s b

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Proyectos e Inversiones

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

i | Correspondencia interna Original - DI Papel 5 2014 2016
2 Correspondencia externa Original - DI Papel 5 2014 2016
3 Estados de cuenta Original - CP-DI Papel 30 1997 2016
a Especificaciones técnicas Original - DI Papel 10 1997 2016
5 Factibilidades Original - CP-DI Papel 10 209 2016
6 Informes Original - DI Papel 20 2012 2016
7 Prefactibilidades Original - CP-DI Papel 10 2009 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y

cP CONSERVACION PERMANENTE

DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

L pin St G

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: UFI

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

1 Acuerdos de Consejo Directivo Copia Titular CORSAIN CP-DI Papel 30 1982 2015
2 Cartas Original/Copia - DI Papel 10 2014 2016
3 Certificados Original/Copia - DI Papel 10 2003 2015
4 Actas de asamblea de accionistas Original/Copia - CP-DI Papel 30 1998 2016
5 Cheques Original/Copia - DI Papel 5 2015 2016
6 Comprobantes contables Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
7 Comprobantes de consumidor final por ventas Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
8 Comprobantes de credito fiscales por compras Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
9 Comprobantes de credito fiscales por ventas Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
10 Comprobantes de ingreso Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
11 Comprobantes de retencion a terceros 1% Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
12 Compromisos presupuestarios Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
13 Conciliaciones bancarias Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
14 Consolidaciones Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
15 Constancias de disponibilidad Original - CP-DI Papel 30 2014 2016
16 Contratos por arrendamientos Original - CP-DI Papel 30 2013 2016
17 Correspondencia interna Original/Copia - DI Papel 10 2013 2016
18 Correspondencia externa Original/Copia - DI Papel 10 2013 2016
19 Declaracion anual de renta retenida formulario F910 Original - CP-DI Papel 10 2012 2016
20 Declaracion de i ipales San Salvad Original - CP-DI Papel 10 2014 2016
21 Declaraciones de IVA Original - CP-DI Papel 10 2014 2016
22 Pago a cuenta Original - CP-DI Papel 10 2014 2016
23 Renta retenida Original - CP-DI Papel 10 2014 2016
24 Retencién de IVA 1% Original - CP-DI Papel 10 2014 2016
25 Depésitos a plazo Original - CcP-DI Papel 10 2014 2016




26 Expediente tributario mensual Original - CcP-DI Papel 2 10 2014 2016
27 Estados financieros basicos Original - CcP-DI papel 2 10 2012 2016
28 Expediente de auditorias de Corte de Cuentas Original - cpP-DI Papel 5 30 2012 2016
29 Expedi de auditori Original - CP-DI Papel 2 10 2012 2016
30 Expedientes de Auditorias Internas Original - CP-DI Papel 2 10 2012 2016
31 Facturas Original - CP-DI Papel 2 10 2012 2016
32 Informe de disponibilidad de saldos Original - CP-DI Papel 2 10 2012 2016
33 Informe de ejecucién presupuestaria Original - CP-DI Papel 2 10 2011 2016
34 Informes diarios de ingresos y disponibilidades Original - CP-DI Papel 2 10 2012 2016
35 Inversiones en sociedades Original - CP-DI Papel 2 10 2010 2016
36 Libros del registro mayor auxiliar de contabilidad Original - CP-DI Papel 2 10 2012 2016
37 Libros legales de IVA Original - CP-DI Papel 2 10 2014 2016
38 Listados de cheques por pagar Original - CP-DI Papel 2 10 2014 2016
39 Plan anual corporativo Original - CP-DI Papel 2 30 2014 2016
40 Partidas de diario Original - CP-DI Papel 2 20 2014 2016
41 Partidas de ajustes Original - CP-DI Papel 2 20 2014 2016
42 Presupuesto aprobado Original - CP-DI Papel 2 10 2014 2016
43 Procesos de depuracion contable Original - CP-DI Papel 2 10 2010 2016
44 Quedan Original - CP-DI Papel 2 10 2011 2016
45 Recibos Original - CP-DI Papel 2 10 2011 2016
46 Reporte de papeleria Original - CP-DI Papel 2 5 2014 2016
47 Reportes de Activo Fijo Original - CP-DI Papel 2 10 2014 2016
48 Reportes de consolidacién Original - CcP-DI Papel 2 10 2012 2016
49 Reportes de los movimientos de cuentas Original = CP-DI Papel 2 10 2012 2016
50 Reportes del SAFI Original - CP-DI Papel 2 30 210 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: . SN

cP CONSERVACION PERMANENTE

DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL



Tabla de plazos de conservacién de documentos

CORSAIN

. Sntoatn s by
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN

UNIDAD PRODUCTORA: Unidad de riesgos

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

1 Actas de Comité de Riesgos Original/Copia CP-DI Papel 20 2014 2016
2 Correspondencia Interna Original DI Papel 5 2014 2016
3 Informes de Riesgos Original CP-DI Papel 10 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y S

cpP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




c Tabla de plazos de conservacién de documentos

CORSAIN Oficina Central
FONDO ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
SUB FONDO UNIDAD PRODUCTORA: Gerencia Legal Fecha de elaboracion:

1| Actassesion de asamblea de gobernadores Orignal | CoPias Presidencia, “j‘:l":'r': Intema, Gerenciasy cp-oI Papel 2 30 2012 2016
2 Actas sesion de consejo directivo Original Copias Presid p ef'm" dteima y cP-DI Papel 2 30 2012 2016
3 Actas sesién de sociedad EMCORSA Original || CoPlas Presidendia, ‘J“;l‘:"r': Intermia, Gerenciasy cp-I Papel 2 30 2012 2016
4 Actas sesion de sociedad INCARSA Original Copias Auditoria Interna, Gerencias y Jefatura CP-DI Papel 2 30 2012 2016
5 Actas sesion de sociedad INVERCORSA Original Copias Auditoria Interna, Gerencias y Jefatura CcP-DI Papel 2 30 2012 2016
6 Contratos Original di Interna, y CP-DI Papel 2 30 2012 2016
7 Convenios Original Copias Auditoria Interna, Gerencias y Jefatura CP-DI Papel 2 20 2012 2016
8 Correspondencia Original/Copia Copias: Auditoria Interna, Gerencias y Jefaturas DI Papel 2 10 2012 2016
g Correspondencia Original/Copia ditoria Interna, ias y Jef: DI Papel 2 10 2012 2016
10 itucion de sociedad Original/Copia == CP-DI Papel 2 20 2009 2016
11 Presupuestos Copia Copias Auditoria Interna, Gerenciasy Jefatura CP-DI Papel 2 10 2009 2016
12 ped de ion de dos de Copia Copias Auditoria Interna, Gerencias y Jefatura CP-DI Papel 2 30 2009 2016
Asamblea de Gobernadores
13 Expediente deiCansejo Directivay Copia Copias Auditoria Intera, Gerenciasy Jefatura cp-DI Papel 2 30 2010 2016
sociedades

Firma del Jefe de la Unidad productora: R

Sello

Fecha _ / _ [/

cp CONSERVACION PERMANENTE

DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




o

CORSAIN

P M a———

ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN

UNIDAD PRODUCTORA: Gerencia Administrativa

Tabla de plazos de conservacion de documentos
Oficina Central

Elaborada por:

Fecha de elaboracion:

1 Acciones de personal Original - CP-DI Papel 2 10 2014 2016
2 Contratos individuales de trabajo Original - CP-DI Papel 2 10 2014 2016
3 Correspondencia interna Original - CP-DI Papel 2 5 2014 2016
4 Correspondencia externa Original - CP-DI Papel 2 5 2014 2016
5 Finiquitos laborales Original - CP-DI Papel 2 30 2014 2016

Sello

Fecha

Firma del Jefe de la Unidad productora:

T J | S—

DI
SE

CONSERVACION PERMANENTE
DIGITALIZACION

SELECCION

ELIMINACION TOTAL




CORSAIN

e
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Servicios Generales

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracion:

1 Bitdcoras de salidas de vehiculos Original DI Papel 2 5 2015 2016
2 Controles de bienes de consumo Original/Copia DI Papel 2 10 2014 2016
3 Correspondencia interna Original/Copia DI-ET Papel 2 5 2014 2016
4 Correspondencia externa Original/Copia DI-ET Papel 2 5 2014 2016
S Informes Original bl} Papel 2 5 2015 2016
6 Notas Original DI Papel 2 5 2014 2016
7 Proceso de bienes Original /Copia DI Papel 2 10 2014 2016
8 Proceso de bienes de consumo Original/Copia DI Papel 2 5 2014 2016
9 Procesos de mantenimiento Original/Copia DI Papel 2 5 2014 2016
10 Procesos de servicios Original/Copia DI Papel 2 5 2012 2016
1 Reportes de fotocopias Original DI-ET Papel 2 5 2012 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: Y R

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Planificacién estratégica y

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Papel

Elaborada por:

2014

Fecha de elaboracion:

Correspondencia interna Original - DI 5 2016
2 Correspondencia externa Original - DI Papel S 2014 2016
3 Informes mensuales de avances de Original B -0l papel 10 2014 2016
cumplimiento de planes
4 Informes mensuales gerenciales de Original B -l papel 10 2014 2016
seguimiento
5 Informes trimestrales de seguimiento para Original B -l papel 2 2014 2016
Consejo Directivo
6 Plan estratégico quinquenal Original - CP - DI Papel 20 2014 2016
7 Planes anuales operativos Original - CP - DI Papel 20 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello

Fecha B

cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN
UNIDAD PRODUCTORA: Unidad de Activo fijo

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central

Elaborada por:
Fecha de elaboracién:

1 Actas de asignacion de bienes Original DI Papel 5 2014 2016
2 Control de seguro de bienes Original DI Papel 5 2014 2016
3 Contratos Original DI Papel 5 2014 2016
4 Conciliaciones Original DI Papel 5 2014 2016
5 Correspondencia interna Original DI Papel 5 2014 2016
6 Correspondencia externa Original DI Papel 5 2014 2016
7 Informe de Auditoria Interna Original CP-DI Papel 10 2014 2016
8 Pélizas Original DI Papel 5 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha:

S —

CONSERVACION PERMANENTE
DIGITALIZACION

SELECCION

ELIMINACION TOTAL

I =R}




Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central
Lagoenan Seadeade 3 b
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Pagos y bienestar laboral Fecha de elaboracion:

1 Boletas de pago Original - DI Papel 2 10 2015 2016
2 Control de asistencia Original - DI Papel 2 S 2015 2016
3 Control de licencias Original - DI Papel 2 5 2015 2016
a Correspondencia interna Original - DI Papel 2 5 2015 2016
B Correspondencia externa Original - DI Papel 2 5 2015 2016
6 Informes de vacacion Original - DI Papel 2 5 2015 2016
7 Expedientes de planillas AFP Original - CP-DI Papel 2 30 2015 2016 Conservacion permanente
8 Expedientes de planillas INPEP Original - CP-DI Papel 2 30 2015 2016 Conservacion permanente
9 Expedientes de planillas ISSS Original - CP-DI Papel 2 30 2015 2016 Conservacion permanente
Expedientes de planillas
10 P .e plan Original - CP-DI Papel 2 30 2015 2016 Conservaciéon permanente
Salarios
11 Reportes de asistencia Original - DI Papel 2 5 2015 2016
Firma del Jefe de la Unidad productora:
Sello:
Fecha: Y S
cp CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION
SE SELECCION
ET ELIMINACION TOTAL



Tabla de plazos de conservacion de documentos
Oficina Central

CORSAIN

vt et 10 e
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Admisién y desarrollo Fecha de elaboracion:

3 Actualizacién de expedi de | Original - CcP-DI Papel 2 30 2014 2016
2 Correspondencia interna Original - DI Papel 2 5 2014 2016
3 Correspondencia externa Original - DI Papel 2 5 2014 2016
4 di de recl &di Original = DI Papel 2 5 2014 2016
B i unlf::n:esde pei:nal Ao Onginal B DI=ET Papel 2 § 2014 2016
6 Expedientes de seguros de personas Original - DI Papel 2 10 2014 2016
7 pedi de inclusi y excl Original - DI Papel 2 10 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: N

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL



Tabla de plazos de conservacién de documentos
Oficina Central

CORSAIN

o Teaingse G s
ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN Elaborada por:
UNIDAD PRODUCTORA: Unidad de archivo Fecha de elaboracion:

1 Informes Original - DI Papel 2 S 2015 2016
2 Control de préstamo de documentos Original - DI Papel 2 5 2012 2016
3 Correspondencia interna Original - DI Papel 2 5 2012 2016
4 Correspondencia externa Original - DI Papel 2 5 2015 2015
L} Resefia histérica institucional Original - CP-DI Papel 2 10 2016 2016
6 Indice legislativo Original - CP-DI Papel 2 10 2016 2016
7 Cuadro de clasificacion documental Original - CP-DI Papel 2 10 2016 2016
8 Tablas de plazo de conservacion de original B cp-0I papel 2 16 2016 2016
documentos

Firma del Jefe de la Unidad productora:
Sello:

Fecha: 1/

CONSERVACION PERMANENTE
DIGITALIZACION

cp
DI
SE SELECCION
ET

ELIMINACION TOTAL
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CORSAIN
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ENTIDAD PRODUCTORA: CORSAIN

UNIDAD PRODUCTORA: Unidad de Capacitaciones

Tabla de plazos de conservacién de documentos

Oficina Central

Elaborada por:

Fecha de elaboracion:

Correspondencia interna Original DI Papel 2014 2016
Correspondencia externa Original DI Papel 2014 2016
Expediente de capacitaciones Original DI Papel 2014 2016

Firma del Jefe de la Unidad productora:

Sello:

Fecha: I Y

cP CONSERVACION PERMANENTE
DI DIGITALIZACION

SE SELECCION

ET ELIMINACION TOTAL




