
SUBFONDO 

NIVEL 1

SUBFONDO 

NIVEL 2

SUBFONDO 

NIVEL 3
SERIE SUBSERIE FECHAS EXTREMAS CÓDIGO

01 Asamblea de 

Gobernadores
Actas de Asamblea de Gobernadores 1982 - 2016 SV.COR/01/ACT.ASA.GOB

01.1 Auditoría Externa Informes sobre estado financiero 1998 - 2016 SV.COR/01.1/INF.EST.FIN

Dictamen fiscal 2007 - 2016 SV.COR/01.1/DIC.FIS

 

02 Consejo Directivo Actas de Consejo Directivo 2014 - 2016 SV.COR/02/ACT.CON.DIR

02.1 Comité de Auditoría Actas de Comité de Auditoría 2011 - 2016 SV.COR/02.1/ACT.COM.AUD

02.2 Comité de Inversiones Actas de Comité de Inversiones 2015 - 2016 SV.COR/02.2/ACT.COM.INV

02.3 Comité de Riesgos Informes de riesgos 2013 - 2016 SV.COR/02.3/INF.RIE

Libro de actas 2013 - 2016 SV.COR/02.3/LIB.ACT

Manuales 2013 - 2016 SV.COR/02.3/MAN

Políticas 2013 - 2016 SV.COR/02.3/POL

02.4 Auditoría Interna Informes de Auditoría emitidos 2008 - 2016 SV.COR/02.4/INF.AUD.EMI

Informes especiales de Auditoría 2008 - 2016 SV.COR/02.4/INF.ESP.AUD

Interna 2008 - 2016 SV.COR/02.4/COR.INT

Externa 2008 - 2016 SV.COR/02.4/COR.EXT

Plan de trabajo de Auditoría Interna 2008 - 2016 SV.COR/02.4/PLA.TRA.AUD.INT

03 Presidencia Interna 2014 - 2016 SV.COR/03/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/03/COR.EXT

03.1 Vicepresidencia Interna 2014 - 2016 SV.COR/03.1/COR.INT

Externa 2015 - 2016 SV.COR/03.1/COR.EXT

03.2 Departamento de 

Tecnología e Información
Capacitaciones 2014 - 2016 SV.COR/03.2/CAP

Control de mantenimientos de hardware 2007 - 2016 SV.COR/03.2/CON.MAN.HAR

Control de mantenimientos de software 2007 - 2016 SV.COR/03.2/CON.MAN.SOF

Interna 2014 - 2016 SV.COR/03.2/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/03.2/COR.EXT

Evaluaciones de equipo 2007 - 2016 SV.COR/03.2/EVA.EQU

Inventario de equipos 2007 - 2016 SV.COR/03.2/INV.EQU

Inventario de software 2007 - 2016 SV.COR/03.2/INV.SOF

Manuales de sistemas 2007 - 2016 SV.COR/03.2/MAN.SIS

Políticas DTI 2007 - 2016 SV.COR/03.2/POL.DTI

Presupuestos 2007 - 2016 SV.COR/03.2/PRE

Programas de trabajo 2007 - 2016 SV.COR/03.2/PRO.TRA

Soporte informático 2007 - 2016 SV.COR/03.2/SOP.INF

03.3 Asesoría Interna 2014 - 2016 SV.COR/03.3/COR.INT

Externa 2015 - 2016 SV.COR/03.3/COR.EXT

03.4 Oficial de 

Cumplimiento
Manual sobre mecanismos para prevenir y detectar lavado de dinero y activos 2016 SV.COR/03.4/MAN.MEC.PREV.DET.LAV.DIN.ACT

04 Gerencia General Interna 2014 - 2016 SV.COR/04/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/04/COR.EXT

04.1 Unidad de 

Adquisiciones y 

Contrataciones Institucional

Adecuaciones 2014 - 2016 SV.COR/04.1/ADE

Contratación directa 2016 SV.COR/04.1/CON.

Concurso Público 2016 SV.COR/04.1/CON.PUB

Contratos 2015 - 2016 SV.COR/04.1/CON

Consumo de papelería y útiles 2015 - 2016 SV.COR/04.1/CON.PAP.UTI

Cotizaciones 2016 SV.COR/04.1/COT

Interna 2014 - 2016 SV.COR/04.1/.COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/04.1/.COR.EXT

Informes de Auditoría Externa 2014 - 2016 SV.COR/04.1/INF.AUD.EXT

Libre gestión 2016 SV.COR/04.1/LIB.GES

Licitación pública 2016 SV.COR/04.1/LIC.PUB

Orden de compra 2016 SV.COR/04.1/ORD.COM

Ordenes de suministro 2016 SV.COR/04.1/ORD.SUM

Requisiciones 2016 SV.COR/04.1/REQ

04.2 Departamento de  

Segurdad Corporativa 
Correspondencia interna 2014 - 2016 SV.COR/04.2/COR.INT

Control de entradas y salidas de 

visitantes 
2014 - 2016 SV.COR/04.2/INF.CON.ENT.SAL.VIS

Control de entradas y salidas de 

personal 
2014 - 2016 SV.COR/04.2/INF.CON.ENT.SAL.PER

Control de entradas y salidas de 

vehículos
2014 - 2016 SV.COR/04.2/INF.CON.ENT.SAL.VEH

Control de kilometraje de vehículos 2014 - 2016 SV.COR/04.2/INF.CON.KIL.VEH

Informes de novedades de Puerto CORSAIN 2014 - 2016 SV.COR/04.2/INF.NOV.PTO.COR

Presupuesto anual 2014 - 2016 SV.COR/04.2/PRE.ANU

Reportes diario de Puerto CORSAIN 2014 - 2016 SV.COR/04.2/REP.DIA.PTO.COR

Correspondencia

Informes

Correspondencia 

Correspondencia  

Correspondencia

Correspondencia

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

CORPORACIÓN SALVADOREÑA DE INVERSIONES

Correspondencia 

Correspondencia



04.3 Unidad de 

Comunicaciones
Campaña de Valores 2009 - 2016 SV.COR/04.3/CAM.VAL

Interna 2009 - 2016 SV.COR/04.3/COR.INT

Externa 2009 - 2016 SV.COR/04.3/COR.EXT

Cronograma de trabajo mensual de la Unidad 2009 - 2016 SV.COR/04.3/CRO.TRA

Formatos de papeleria 2009 - 2016 SV.COR/04.3/FOR.PAP

Memorias de Labores 2009 - 2010 SV.COR/04.3/MEM.LAB

Publicaciones en periódicos realizados por CORSAIN 2009 - 2016 SV.COR/04.3/PUB.PER

Publicaciones en periódicos sobre CORSAIN 2009 - 2016 SV.COR/04.3/PUB.PER

Videos de Puerto CORSAIN 2009 - 2016 SV.COR/04.3/VID.PUE

 

04.4 Unidad de Acceso a la 

Información Pública
Interna 2014 - 2016 SV.COR/04.4/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/04.4/COR.EXT

Expedientes de solicitudes de información 2012 - 2016 SV.COR/04.4/EXP.SOL.INF

Expedientes de casos ante el IAIP 2014 SV.COR/04.4/EXP.CAS.IAI

Entes fiscalizadores 2012 - 2016 SV.COR/04.4/ENT.FIS

Entes no fiscalizadores 2012 - 2016 SV.COR/04.4/ENT.NFIS

Expedientes de respuestas a requerimientos de las unidades administrativas a 

la UAIP
2012 - 2016 SV.COR/04.4/RES.REQ.UNI.ADM.UAI

Expedientes de respaldos de capacitaciones y actividades internas 2012 - 2016 SV.COR/04.4/EXP.RES.CAP.ACT.INT

05 Gerencia de Puerto Interna 2014 - 2016 SV.COR/05/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/05/COR.EXT

Informe anual de cumplimiento de plan medio ambiental de Puerto CORSAIN 2014 - 2016 SV.COR/05/INF.ANU.PLA.MED.AMB

Informe de plan de mantenimiento de Puerto CORSAIN 2014 - 2016 SV.COR/05/INF.PLA

Plan anual operativo 2014 - 2016 SV.COR/05/PLA.ANU

Plan estratégico 2014 - 2016 SV.COR/05/PLA.EST

Plan de seguridad 2014 - 2016 SV.COR/05/COR.INT

05.1 Departamento de 

Operaciones
Convenios 2014 - 2016 SV.COR/05.1/CON

Interna 2014 - 2016 SV.COR/05.1/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/05.1/COR.EXT

Informes AMP 2014 - 2016 SV.COR/05.1/INF.AMP

Informes de control de turnos 2014 - 2016 SV.COR/05.1/INF.CON.TUR

Plan de contingencia de derrames de hidrocarburos 2014 - 2016 SV.COR/05.1/PLA.CON.DERR.HID

Reportes de servicios portuarios mercantes 2014 - 2016 SV.COR/05.1/REP.SER.POR.MERC

Reportes de servicios portuarios pesqueros 2014 - 2016 SV.COR/05.1/REP.SER.POR.PES

Tarifas portuarias aprobadas 2014 - 2016 SV.COR/05.1/TAR.POR.APR

05.2 Departamento de Obras 

Civíles
Controles de kilometraje 2014 - 2016 SV.COR/05.2/CON.KIL

Interna 2014 - 2016 SV.COR/05.2/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/05.2/COR.EXT

Expedientes de reparaciones de acceso interno 2014 - 2016 SV.COR/05.2/EXP.REP

Expedientes de plantas de emergencia 2014 - 2016 SV.COR/05.2/EXP.PLA

Expedientes central telefónicas 2014 - 2016 SV.COR/05.2/EXP.CEN

Expedientes de transferencias automáticas 2014 - 2016 SV.COR/05.2/EXP.TRA

Evaluación del varadero 2014 - 2016 SV.COR/05.2/EVA.VAR

Informes de supervisión 2014 - 2016 SV.COR/05.2/INF.SUP

Informes de adecuación de oficinas 2014 - 2016 SV.COR/05.2/INF.ADE

Planos 2014 - 2016 SV.COR/05.2/PLA

Programas de mantenimiento preventivo 2014 - 2016 SV.COR/05.2/PRO.MAN

05.3 Unidad de Seguridad 

Portuaria
Bitácoras 2014 - 2016 SV.COR/05.3/BIT

Controles vehiculares 2014 - 2016 SV.COR/05.3/CON.VEH

Controles de marcación 2014 - 2016 SV.COR/05.3/CON.MAR

Interna 2014 - 2016 SV.COR/05.3/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/05.3/COR.EXT

Declaraciones de protección 2014 - 2016 SV.COR/05.3/DEC.PRO

Informes 2014 - 2016 SV.COR/05.3/INF

Notas 2014 - 2016 SV.COR/05.3/NOT

Programas de trabajo 2014 - 2016 SV.COR/05.3/PRO.TRA

Planes 2014 - 2016 SV.COR/05.3/PLA

Reportes 2014 - 2016 SV.COR/05.3/REP

06 Gerencia de Inversiones 

y Finanzas
Interna 2014 - 2016 SV.COR/06/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/06/COR.EXT

Informes de auditoría fiscal 2013 - 2016 SV.COR/06/INF.AUD

Informe de control de ejecución de presupuesto 2013 - 2016 SV.COR/06/INF.CON

Informes de sItuación financiera 1998 - 2016 SV.COR/06/INF.SIT

Informes de auditoría Interna 1998 - 2016 SV.COR/06/INF.AUD. INT

06.1 Departamento de 

Proyectos e Inversiones
Casos de negocios 1998 - 2016 SV.COR/06.1/CAS.NEG

Interna 2014 - 2016 SV.COR/06.1/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/06.1/COR.EXT

Estados de cuenta 1997 - 2016 SV.COR/06.1/EST.CUE

Especificaciones técnicas 2007 - 2016 SV.COR/06.1/ESP.TEC

Factibilidades 2009 - 2016 SV.COR/06.1/FAC

Expedientes de respuestas

Correspondencia

Correspondencia 

Correspondencia

Correspondencia 

Correspondencia

Correspondencia

Correspondencia

Correspondencia



Informes 2012 - 2016 SV.COR/06.1/INF

Prefactibilidades 2009 - 2016 SV.COR/06.1/PRE

06.2 Unidad Financiera 

Institucional
Acuerdos de Consejo Directivo 1982 - 2015 SV.COR/06.2/ACU.CON.DIR

Cartas 2014 - 2016 SV.COR/06.2/CAR

Certificados 2003 - 2015 SV.COR/06.2/CER.

Actas de Asamblea de Accionistas 1998 - 2016 SV.COR/06.2/ACT.ASA.ACC

Cheques 2015 - 2016 SV.COR/06.2/CHE

Comprobantes contables 2014 - 2016 SV.COR/06.2/COM.CON

Comprobantes de consumidor final por ventas 2014 - 2016 SV.COR/06.2/COM.CON.FIN.VEN

Comprobantes de credito fiscales por compras 2014 - 2016 SV.COR/06.2/COM.CRE.FIS.COM

Comprobantes de credito fiscales por ventas 2014 - 2016 SV.COR/06.2/COM.CRE.FIS.VEN

Comprobantes de ingreso 2014 - 2016 SV.COR/06.2/COM.ING

Comprobantes de retencion a terceros 1% 2014 - 2016 SV.COR/06.2/COM.RET.TERC

Compromisos presupuestarios 2014 - 2016 SV.COR/06.2/COM.PRE

Conciliaciones bancarias 2014 - 2016 SV.COR/06.2/CON.BAN

Consolidaciones 2014 - 2016 SV.COR/06.2/CONS

Constancias de disponibilidad 2014 - 2016 SV.COR/06.2/CON.DIS

Contratos por arrendamientos 2013 - 2016 SV.COR/06.2/CON.ARR

Interna 2013 - 2016 SV.COR/06.2/COR.INT

Externa 2013 - 2016 SV.COR/06.2/COR.EXT

Declaración anual de renta  retenida formulario F910 2012 - 2016 SV.COR/06.2/DEC.ANU.REN.RET

Declaración de impuestos municipales San Salvador 2014 - 2016 SV.COR/06.2/DEC.IMP.MUN.SSA

Declaraciones de IVA 2014 - 2016 SV.COR/06.2/DEC.IVA

Pago a cuenta 2014 - 2016 SV.COR/06.2/PAG.CUE

 Renta retenida 2014 - 2016 SV.COR/06.2/REN.RET

 Retención de IVA 1% 2014 - 2016 SV.COR/06.2/RET.IVA

Depósitos a plazo 2014 - 2016 SV.COR/06.2/DEP.PLA

Expediente tributario mensual 2014 - 2016 SV.COR/06.2/EXP.TRI.MEN

Estados financieros básicos 2012 - 2016 SV.COR/06.2/EST.FIN.BAS

Expediente de auditorias de Corte de Cuentas 2012 - 2016 SV.COR/06.2/EXP.AUD.COR.CUE

Expedientes de auditorias externas 2012 - 2016 SV.COR/06.2/EXP.AUD.EXT

Expedientes de Auditorias Internas 2012 - 2016 SV.COR/06.2/EXP.AUD.INT

Facturas 2012 - 2016 SV.COR/06.2/FAC

Informe de disponibilidad de saldos 2012 - 2016 SV.COR/06.2/INF.DIS.SAL

Informe de ejecución presupuestaria 2011 - 2016 SV.COR/06.2/INF.EJE.PRE

Informes diarios de ingresos y disponibilidades 2012 - 2016 SV.COR/06.2/INF.DIA.ING.DIS

Inversiones en sociedades 2010 - 2016 SV.COR/06.2/INV.SOC

Libros del registro mayor auxiliar de contabilidad 2012 - 2016 SV.COR/06.2/LIB.REG.MAY.CONT

Libros legales de IVA 2014 - 2016 SV.COR/06.2/LIB.LEG.IVA

Listados de cheques por pagar 2014 - 2016 SV.COR/06.2/LIS.CHE.POR.PAG

Plan anual corporativo 2013 - 2016 SV.COR/06.2/PLA.ANU.OPE

2014 - 2016 SV.COR/06.2/PAR.DIA

De ajuste 2014 - 2016 SV.COR/06.2/PAR.DIA.AJU

Presupuesto aprobado 2014 - 2016 SV.COR/06.2/PRE.APR

Procesos de depuración contable 2010 - 2016 SV.COR/06.2/PRO.DEP.CONT

Quedan 2011 - 2016 SV.COR/06.2/QUE

Recibos 2011 - 2016 SV.COR/06.2/REC

Reporte de papelería 2014 -2016 SV.COR/06.2/REP.PAP

Reportes de Activo Fijo 2014 - 2016 SV.COR/06.2/REP.ACT.FIJ

Reportes de consolidación 2012 - 2016 SV.COR/06.2/REP.CON

Reportes de los movimientos de cuentas 2012 - 2016 SV.COR/06.2/REP.MOV.CUE

Reportes del SAFI 2010 - 2016 SV.COR/06.2/REP.SAF

06.3 Unidad de Riesgos Actas de Comité de Riesgos 2014 - 2016 SV.COR/06.3/ACT.COM.RIE

Correspondencia Interna 2014 - 2016 SV.COR/06.3/COR.INT

Informes de Riesgos 2014 - 2016 SV.COR/06.3/INF.RIE

07 Gerencia Legal Sesión de Asamblea de Gobernadores 2012 - 2016 SV.COR/07/ACT.SES.ASA.GOB

Sesión de Consejo Directivo 2012 - 2016 SV.COR/07/ACT.SES.CON.DIR

Sesión de Sociedad EMCORSA 2012 - 2016 SV.COR/07/ACT.SES.SOC.EMC

Sesión de Sociedad INCARSA 2012 - 2016 SV.COR/07/ACT.SES.SOC.INC

Sesión de Sociedad INVERCORSA 2012 - 2016 SV.COR/07/ACT.SES.SOC.INV

Contratos 2012 - 2016 SV.COR/07/CONT

Convenios 2012 - 2016 SV.COR/07/CON

Interna 2012 - 2016 SV.COR/07/COR.INT

Externa 2012 - 2016 SV.COR/07/COR.EXT

Escritura constitución de sociedades 2009 - 2016 SV.COR/07/ESC.CON.SOC

Presupuestos 2009 - 2016 SV.COR/07/PRE

Expediente de transcripción de acuerdos de Asamblea de Gobernadores 2009 - 2016 SV.COR/07/TRA.ACU.ASA.GOB

Expediente de Consejo Directivo y sociedades 2010 - 2016 SV.COR/07/EXP.CON.DIR.SOC

08 Gerencia Administrativa Acciones de personal 2014 - 2016 SV.COR/08/ACC.PER

Contratos individuales de trabajo 2014 - 2016 SV.COR/08/CON.IND.TRA

Interna 2014 - 2016 SV.COR/08./COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/08./COR.EXT

Actas

Correspondencia

Correspondencia 

Correspondencia

Partidas de diario



Finiquitos laborales 2014 - 2016 SV.COR/08/FIN.LAB

08.1 Departamento de 

Servicios Generales
Bitácoras de salidas de vehiculos 2015 - 2016 SV.COR/08.1/BIT.SAL.VEH

Controles de bienes de consumo 2014 - 2016 SV.COR/08.1/CON.BIE.CON

Interna 2014 - 2016 SV.COR/08.1/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/08.1/COR.EXT

Informes 2015 - 2016 SV.COR/08.1/INF

Notas 2014 - 2016 SV.COR/08.1/NOT

Proceso de bienes 2014 - 2016 SV.COR/08.1/PRO.BIE

Proceso de bienes de consumo 2014 - 2016 SV.COR/08.1/PRO.BIE.CON

Procesos de mantenimiento 2014 - 2016 SV.COR/08.1/PRO.MAN

Procesos de servicios 2012 - 2016 SV.COR/08.1/PRO.SER

Reportes de fotocopias 2012 - 2016 SV.COR/08.1/REP.FOT

08.2 Unidad de Planificación 

Estratégica y Seguimiento 

de Gestión

Interna 2014 - 2016 SV.COR/08.2/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/08.2/COR.EXT

Informes mensuales de avances de cumplimiento de planes 2014 - 2016 SV.COR/08.2/INF.MEN.AVA.CUM.PLA

Informes mensuales gerenciales de seguimiento 2014 - 2016 SV.COR/08.2/INF.MEN.GER.SEG

Informes trimestrales de seguimiento para Consejo Directivo 2014 - 2016 SV.COR/08.2/INF.TRI.SEG.CONS.DIR

Plan estratégico quinquenal 2014 - 2016 SV.COR/08.2/PLA.EST.QUI

Planes anuales operativos 2014 - 2016 SV.COR/08.2/PLA.ANU.OPE

08.3 Unidad de Activo Fijo Actas de asignación de bienes 2014 - 2016 SV.COR/08.3/ACT.ASI.BIE

Control de seguro de bienes 2014 - 2016 SV.COR/08.3/CON.SEG.BIE

Contratos 2014 - 2016 SV.COR/08.3/CON

Conciliaciones 2014 - 2016 SV.COR/08.3/CON

Interna 2014 - 2016 SV.COR/08.3/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/08.3/COR.EXT

Informe de Auditoría Interna 2014 - 2016 SV.COR/08.3/INF.AUD.INT

Pólizas 2014 - 2016 SV.COR/08.3/POL

08.4 Unidad de Pagos y 

Bienestar laboral
Boletas de pago 2015 - 2016 SV.COR/08.4/BOL.PAG

Control de asistencia 2015 - 2016 SV.COR/08.4/CON.ASI

Control de licencias 2015 - 2016 SV.COR/08.4/CON.LIC

Interna 2015 - 2016 SV.COR/08.4/COR.INT

Externa 2015 - 2016 SV.COR/08.4/COR.EXT

Informes de vacación 2015 - 2016 SV.COR/08.4/INF.VAC

AFP 2015 - 2016 SV.COR/08.4/EXP.AFP

INPEP 2015 - 2016 SV.COR/08.4/EXP.INPEP

ISSS 2015 - 2016 SV.COR/08.4/EXP.ISSS

SALARIOS 2015 - 2016 SV.COR/08.4/EXP.SAL

Reportes de asistencia 2015 - 2016 SV.COR/08.4/REP.ASI

08.5 Unidad de Admisión y 

Desarrollo
Actualización de expedientes de personal 2014 - 2016 SV.COR/08.5/ACT.EXP.PER

Interna 2014 - 2016 SV.COR/08.5/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/08.5/COR.EXT

Expedientes de reclamos médicos 2014 - 2016 SV.COR/08.5/EXP.REC.MED

Expedientes de procesos de compras de uniformes de personal 2014 - 2016 SV.COR/08.5/EXP.PRO.COMP.UNI.PER

Expedientes de seguros de personas 2014 - 2016 SV.COR/08.5/EXP.SEG.PER

Expedientes de inclusiones y exclusiones 2014 - 2016 SV.COR/08.5/EXP.INC.EXC

08.6 Unidad de Archivo Informes 2015 - 2016 SV.COR/08.6/INF

Control de préstamo de documentos 2012 - 2016 SV.COR/08.6/CON.PRE.DOC

Interna 2012 - 2016 SV.COR/08.6/COR.INT

Externa 2015 SV.COR/08.6/COR.EXT

Reseña histórica institucional 2016 SV.COR/08.6/RES.HIS.INS

Indice legislativo 2016 SV.COR/08.6/IND.LEG

Cuadro de clasificación documental 2016 SV.COR/08.6/CUA.CLA.DOC

Tablas de plazo de conservación de documentos 2013 - 2016 SV.COR/08.6/TAB.PLA.CON.DOC

08.7 Unidad de 

Capacitaciones
Interna 2014 - 2016 SV.COR/08.7/COR.INT

Externa 2014 - 2016 SV.COR/08.7/COR.EXT

Expediente de capacitaciones 2014 - 2016 SV.COR/08.7/EXP.CAP

Correspondencia

Correspondencia 

Correspondencia

Correspondencia

Correspondencia 

Expedientes de planillas

Correspondencia

Correspondencia


