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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Unidad administrativa: Direccion de Administracién
Funciones de la unidad: Custodiar la Informacion Transferida al Archivo central
' Elaborado por: Jose Humberto Lovato
Fecha de elaboracion: 18/05/2018
No. Serie/Sub-serie Denominacion Serie Original y/o | Soporte | Clasificacién Plazos de Disposicion | Observ
: de la funcion relacionada copia de la conservacion en final | aciones
Informacion anos
Archivo | Archivo
| Gestion | - Central
Documentos que respalda la
1 Capacitaciones realizacion dq capacitaciones sobre Original Papel Publica 2 1 P
temas de archivo
2 Correspondencia Comunicacion interna y externa Oré%i';ily Papel Publica 1 1 P
Documentos que reflejan el trabajo
3 Comisiones de I_as comisiones que incluyen a Original Papel Publica 1 5 P
archivo
Documento que refieja la estructura
.Cuadros de del Archivo a partir de {as funciones y
4 | Clasificaciéon atribuciones de cada unidad Original Papel Publica bl ol P
Documental administrativa
Documentos de- indice legisiativo,
repertorio de funciones y tipos
Instrumentos - : o ok
5 ~archivis£taicos QOCumgntales,’ _ manuales, Originales Papel Publica P
instructivos, guia de archivo
Seguimiento a Documentos que reflejan los avances
implementacion a las actividades archivisticas que
6 Sistema debe realizar cada Unidad original Papel Publica o e o]
Institucional de Administrativa
Archivo (SIA)
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Documentos que respaldan
Expedlente§ de transferenma de docum_entos del Original Papel Publica *x * P
Transferencia Archivo de Gestion al Archivo Central
Documento  que  evidencia
Préstamo prestam_o de documentos por parte Original Papel Publica ok * P
documental del archivo central
Tablas de Documento que establece el ciclo de
Retencion vida de los documentos Original Papel Publica ke L p
Documental
** Estos documentos deben de conservarse indefinidamente. Por la informacién que contienen
Disposicion final:
P: Conservacion permanente
M: Conservacion por muestra
ET: Eliminacion total
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