V>4 EL SALVADOR

Defensoria ————
del Consumidor
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad administrativa: Direcciéon Administrativa

Funciones de la Direccién: Tiene como principal objetivo contribuir a que las Unidades que integran La Defensoria funcionen eficientemente,
proporciondndoles de manera oportuna los servicios administrativos de apoyo necesarios; asimismo les compete velar por la correcta aplicacién de politicas
y estrategias.

Elaborado por: Sandra Elizabeth Salinas
Fecha de elaboracién: 08/05/2018

No. Serie/Sub-serie Denominacidn Serie Original Soporte Clasificacion Plazos de Dispo Observaciones
de la funcién relacionada | y/o copia dela conservacion en afios | sicion
Informacion Archivo Archivo final
Gestion Central
1 | Correspondencia Documentos usados como medio | Ninguna Original Papel | Publica 5 5 P
/Externa/Interna de comunicacién puntual sobre Copia

diversos temas, generados tanto
dentro como fuera de |la

institucion. Pueden ser
memorando, cartas, solicitud, etc.

2 | Informes Detalle de actividades realizadas Ninguna Original Papel | Publica 5 5 P
por el(la) administrador(a) y/o Copia

presidente(a) en el area
administrativa

3 | Resoluciones Respaldan las decisiones emitidas | Ninguna Original Papel | Publica 5 5 P
por el administrador(a) y/o Copia
presidenta en el area
administrativa

Disposicion final: [
P: Conservacion permanente
M: Conservacidn por muestra

Ing. Oscar Ontiz
Director Administrativo
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