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Defensoria
del Consumidor

Unidad administrativa:
Funciones de la unidad:

Elaborado por:
Fecha de elaboracién:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional
responsable de la descentralizacion operativa y de realizar todas las actividades relacionadas con la gestion de adquisicidn y
contrataciones de obras, bienes y servicios necesarios para el funcionamiento de la institucion y respetando su presupuesto
financiero, leyes y disposiciones emitidas por la DC asi como los procedimientos que enmarca la Ley de Adquisiciones y
Contrataciones y Adquisiciones Publicas y otras leyes a fines.

Maria Elena Guzman Batres
08 de mayo de 2018

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER
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No. Serie/Sub-serie Denominacién Serie Original Soporte | Clasificacion Plazos de Disposicion Observaciones
de la funcién | relacionada | y/o copia dela conservacion en final
Informacion anos
Archivo Archivo
Gestion Central
1 | Correspondencia: | Administrar | No aplica | Originales | Papel 2 10 Eliminacion
la unidad y copias oficiosa Total Se sugiere la
conservacion
en formato
digital
2 | Expedientes: realiza la Originales | Papel | Reservada: Eliminacion | Sera de gestion
procesos de | gestion  de | Ng aplica |y copias |y (Mientras 2 10 Total mientras  no
compras ig:t”r';;';gne‘s’ digital | dura el hayan
mediante  libre | o liraz: proceso); finalizado el
gestion, licitacion | pienes y contrato o no
publica y | servicios Oficiosa haya sido
Contratacion auditada.
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conservacion
en formato
digital
3 | Informes: Administrar Papel | Oficiosa Mdaximo | 10 Eliminacion | Conservacion
la unidad No aplica | original y 2 afnos afios Total en formato
digital digital
Disposicidn final:
P: Conservacion permanente
M: Conservacion por muestra
ET: Eliminacidn total
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