PLAN ANUAL OPERATIVO 2014




LINEAMIENTOS GENERALES

MISION:

Somos una institucion autbnoma, dinamica dedicada a mejorar y optimizar la produccién agropecuaria, tomando al
adjudicatario de tierras como nuestra maxima prioridad, para procurar una mejora en la calidad de vida en el sector
campesino.

VISION:

Ser la Institucién del Estado comprometida con el desarrollo rural, garante de la seguridad juridica en la propiedad de la
tierra, para facilitar la productividad agropecuaria, garantizando su posesion, uso e incidiendo en una mejor calidad de
vida de los beneficiarios en un marco de transparencia.

OBJETIVO
INSTITUCIONAL:

Transferir las tierras del ISTA y proporcionar otros servicios de apoyo a la produccion agropecuaria en forma agil,
transparente y efectiva en beneficio de los adjudicatarios, convirtiéndolos en propietarios para que sean protagonistas
legitimos de su realizacion personal y el de su familia.

VALORES

INSTITUCIONALES:

Los valores constituyen parte importante de la cultura organizacional del ISTA, y determinan la calidad del servicio, el
logro de sus objetivos y la eficiencia en la utilizacidén de los recursos y guardan relacién con los principios de la Ley de
Etica Gubernamental.

- TRANSPARENCIA: Estamos comprometidos con la rendicién de cuentas y con el acceso a la informacién en la
gestion y administracion de los programas y politicas de accién del Instituto.

- PARTICIPACION: Nuestras acciones promueven la participacion de hombres y mujeres en la gestion puablica, como en
los procesos productivos y socio-econémicos.

- HONESTIDAD: Actuamos con responsabilidad y probidad en las relaciones de trabajo y en la prestacion de los
servicios a los beneficiarios del ISTA.

- COMPROMISO: Asumimos con responsabilidad el desafio y las obligaciones derivadas del cumplimiento de la mision
institucional.

- SERVICIO: Nos esforzamos en brindar los servicios con calidad y eficacia a los beneficiarios del Instituto.




MATRIZ DE EQUIVALENCIAS DEL
PLAN ANUAL OPERATIVO
2014



MATRIZ DE EQUIVALENCIAS PAO-PLAN ESTRATEGICO 2010-2014

Haborar cancelaciones de hipotecas por
escritura publica o Acta notarial

Coordinar con la UFl para que

CANCELACION DE

Haborar escrituras de Desmembracion en
cabeza de su duefio, reuniones de inmuebles,
remediciones, permutas, rectificaciones,
compraventa, deuda bancaria y dacién en pago
de deuda agraria

DEPARTAMENTO DE
ESCRITURACION

Coordinar con los Departamentos operativos la
implementaciéon de mecanismos agiles en la
solucién de los problemas detectados en casos
a dictaminar, y mantener un sistema de
monitoreo y desempefio de trabajo de cada
técnico para establecer los avances de
cumplimineto de los objetivos para la toma de
decisiones

Alcaldias

proporcione las constancias de HIPOTECA
cancelaciones. ELABORADA
Realizar la entrega de testimonio de
escritura publica de Acto o Contrato, al
Depoartamento de Registro para ser
. . L ESCRITURA
presentados y tramitados su incripcion ELATCERADA
en el CNR; (DCD, REUNIONES DE
INMUEBLES, REMEDICIONES, PERMUTAS,
RECTIFICACIONES...)
Elaborar dictamenes de autorizaciones DICTAMEN
de proyectos ISTA ELABORADO
Elaborar dictamenes para la asignacion y DICTAMEN
reasignacion de lotes y solares ELABORADO
Haborar ictar‘r?enes para la DICTAMEN
transferencia de iilreas naturales ELABORADO
protegidas
Haborar dictamenes para Ia_\ al.-JtOI”IZaCIOH DICTAMEN
de proyectos de gsomamones ELABORADO
cooperativas
Elaborar dictamen de asignacion DICTAMEN
colectiva a Asociaciones cooperativas ELABORADO
Elaborar dictamen para la donacion de DICTAMEN
inmuebles al Estado de H Salvador y
ELABORADO

DEPARTAMENTO DE
ANALISIS JURIDICO

LINEA ESTRATEGICA QUINQUENAL SELENLYOE ERURalES e OBJETIVO ESTRATEGICO PAO ACTIVIDAD ESPECIFICA UNIDAD DE M EDIDA RESPONSABLE RESPONSABLE
Q Q ESPECIFICOS DIRECTO INDIRECTO
Facilitar informacion a los usuarios internos del |Optimizar el acceso a la informacion para N° DE USUARIOS w
Archivo Institucional el usuario interno del ISTA ATENDIDOS (&) g
Resguardo de escrituras a beneficiarios ESCRITURAS UNIDAD DE ARCHV O 9,: =
Resguardar y entregar escrituras de compra- RESGUARDADAS (=] g
venta debidamente inscritas en CNR Entrega de Escrituras a beneficiarios en ESCRITURA 5 <
Oficinas Centrales, ENTREGADA
DOCUMENTOS
Presentar los nuevos documentos para Mantener la aplicabilidad del Convenio de [ prRESENTADOS AL
inscripcion en el CNR e impulsar los documentos | Cooperacion Institucional celebrado entre CNR
presentados con aterioridad de los diferentes el CNRYy el ISTA y hacerle las adendas DOCUM oS
proyectos y programas que ejecuta la de conformidad a los requerimientos DEPARTAMENTO DE
. 5 iy . a 3 . . INSCRITOS EN EL
institucion. institucionales en materia de registro G REGISTRO
Elaborar y proporcionar estudios registrales a Mantener aplicabilidad de Decreto 263, ESTUDIOS
las diferentes unidades organizativas que lo sobre el pago de derechos y tasas REGISTRALES
soliciten registrales y catastrales ELABORADOS
Presentar y tramitar casos ante la Corte _(;alendarlza_r de manera_\ continua Ia_s
Suprema de Justicia, en sus respectivas Salas visitas a los diferentes Tribunales a nivel
Camaras de Segur,wda e ’ nacional para dar seguimiento a los CASO TRAMITADO
Fiscalia General de la Re 7C|blica eEREs presEnEEs [por ¢l BUA v e 2= RAIEAN SNIKS) (02
> demandas en contra de la institucion PROCURACION
Informar sobre diferentes peticiones legales Ampliar la calendarizacion de visitas a INFORMES
requeridas por las gr?ldades organizativas, asi Ia§ dlfer_entes !nstlt_L‘lcmnes a fin de_ ELABORADOS
como solicitudes externas realizar la investigacion que se amerite
Atender a beneficiarios con procesos EENFET SESE G2 GES El
EEGEES G (Ersfarensa 6 s beneficiarios segun Decretos 207-839- BENEFICIARIOS
FACILITAR LA TRANSFERENCIA DE i
iniciados por FINATA y Banco de Tierras A, ERERETEHED [ Gt 6 RUENEIDeE DEPARTAMENTO DE
TIERRAS EN EL. SECTOR informacion RECUPERACION Y
AGROPECUARIO, GARANTIZANDO LA Impulsar los procesos de transferencia de Coordinar, con los departamentos -
. SEGURIDAD JURIDICA DE LOS tierras a favor del ISTA, iniciados por FINATA- involucrados, la elaboracién de una ARIURIeAERIN (B
GARANTIZAR LA SEGURIDAD JURIDICA EN ) T y i INMUEBLES FINATA-
BENEFICIARIOS DEL SECTOR Banco de tierras, o las iniciadas por estas propuesta de Convenio con el CNR, que PROCESOS
LA PROPIEDAD DE LA TIERRA, PROMOTORA U ] L . S BANCO DE TIERRAS
REFORMADO, TRADICIONAL Y OTROS instituciones o por el ISTA a favor de los permita agilizar el proceso de inscripcion IMPULSADOS .
DEL AUMENTO DE LA PRODUCTIVIDAD L . ) B -
PROGRAMAS Y EL USO DE LA TIERRA] beneficiarios, proponiendo las soluciones que de los inmuebles para la solucién de <
AGROPECUARIA, INDUCIENDO EN LA " ) (O]
PARA EL DESARROLLO DELAS permitan solucionar los casos casos. |
CALIDAD DE VIDA DE SUS BENEFICIARIOS — - a
ACTIVIDADES AGROPECUARIAS Eecutar el cumplimiento de los Acuerdos de Coordinar con los Departamentos
EN UN MARCO DE TRANSPARENCIA - <C
CONTRIBUY ENDO ASIA LA OFERTA Junta Directiva Institucional, elaborando correspondientes para que provean los ESERTUEA o
DIVERSIFICADA DEL DESARROLLO Escrituras Publicas a favor de beneficiarios, |documentos necesarios que permita una ELASEIEADA E
SOSTENIBLE LOCAL Y DELA proporcionando transferencia de inmuebles fluidez en colaboracién, confrontacion o
SEGURIDAD ALIMENTARIA. rasticos en la impresién de escrituras publicas. %




TRANSFERIR LAS TIERRAS DEL ISTA Y DEL
ESTADO ASI COMO OTROS SERVICIOS DE
APOYO A LA PRODUCCION AGROPECUARIA
EN FORMA AGIL, TRANSPARENTE Y
EFECTIVA A LOS BENEFICIARIOS SIN
TIERRA, CONTRIBUY ENDO A MEJORAR SUS
CONDICIONES DE VIDA

DESARROLLAR LA COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL E
INTERSECTORIAL, A FIN DE AGILIZAR
EL PROCESO DE ADQUISICION Y
TRANSFERENCIA DE INMUEBLES A
BENEFICIARIOS Y PEQUENOS
AGRICULTORES, PARA CONTRIBUIR A
LA MODERNIZACION Y
COMPETITIVIDAD DEL SECTOR
AGROPECUARIO.

Realizar las asignaciones en los

ASIGNACION DE

Asignar inmuebles en forma individual y . INMUEBLES A
. . L proyectos que tienen DCD. DEPARTAMENTO DE
colectiva a los diferentes beneficiarios de BENEFICIARIOS EENEE B
programas y proyectos que ejecute la Elaboracion de informe de Avallo para la
L - L » . INFORME DE INDIVIDUAL
institucion de manera &gil y eficiente donacién de inmuebles en proyectos con ’
AVALUO
DCD,
PROYECTOS
APROBADOS DE
Garantizar y agilizar la aprobacion de los . . PERIMETROS
) Realizar la medicion de los proyectos en
proyectos desarrollados en propiedades a .
propiedades a favor de ISTA
favor del ISTA PROYECTOS DEPARTAMENTO DE
APROBADOS DE DCD PROYECTOS DE
PARCELACION
Realizar la medicion de los proyectos de
parcelacién a las cooperativas parasu | INFORME TECNICO
presentacion a CNR
Transferir los inmuebles destinados como areas ) - .
. Realizar la medicion de las propiedades ’ DEPARTAMENTO
naturales protegidas a favor del Estado de H " . INFORME TECNICO
para agilizar su transferencia AMBIENTAL
Salvador
PERSONAS
. o . s FAVORECIDAS CON
Gestionar y facilitar asistencia técnica,
transferencia de tecnologia, capacitaciones a ARSI
beneficiarios sobre la d%e;entg actividade Realizar sinergias de trabajo con TECNICA, DEPARTAMENTO
010 t—l-,clueiriZss ara Zn;rar un asumelr\:tlo en Ta instituciones cooperantes en el proceso | CAPACITACIONES E [ AGROPECUARIO
grop o parag ) de mejora del sector agropecuario. INSUMOS COMUNITARIO
productividad de sus explotaciones y una
. . . AGROPECUARIOS
mejora en su nivel de vida
COOPERATIVAS
CAPACITADAS
Atgnder en forlma rteglonaglzada a Ioz BENEFICIARIOS CEGION |
usuarios para so ven. gr problemas sobre ATENDIDOS
el servicio-R1
Atgnder en forlma rteglonatlllzada a Ioz BENEFICIARIOS N I
usuarios para so veq gr problemas sobre ATENDIDOS
el servicio-R2
Garantizar la atencion oportuna a los jonali
EIEL ) p Atgnder en forma regionalizada a los BENEFICIARIOS
beneficiarios de los servicios demandados a |usuarios para solventar problemas sobre REGION i
. ) L. ATENDIDOS
nivel nacional el servicio-R3
Attiinder ern forlr;r;a r:te:gzlor:alljllzada a Iozr BENEFICIARIOS SN
usuarios para solve _a_l problemas sobre ATENDIDOS
el servicio-R4
Ate'nder en forlma rteglonalljllzada a Ioz BENEFICIARIOS CESON
usuarios para so veq a}r problemas sobre ATENDIDOS
el servicio-R5
Comprobar la posesion material de los Realizar inspecciones de campo, segin INSPECCIONES
inmuebles demanda de los usuarios REALIZADAS
" Lo SOLICITUD DE
Recolectar documentos de proyectos con DCD | Completar solicitud de adjudicacion de
> Proy 2 . g ADJUDICACION CON REGIONES
en las Regiones inmueble
DCD
INMUEBLES

Entregar Inmuebles a beneficiarios

Entrega Material de Inmueble

ENTREGADOS

GERENCIA DE DESARROLLO RURAL




TRANSFERIR LAS TIERRAS DEL ISTA Y DEL
ESTADO ASi COMO OTROS SERVICIOS DE
APOYO A LA PRODUCCION AGROPECUARIA
EN FORMA AGIL, TRANSPARENTE Y
EFECTIVA A LOS BENEFICIARIOS SIN
TIERRA, CONTRIBUY ENDO A MEJORAR SUS
CONDICIONES DE VIDA

FORTALECER LA CAPACIDAD
INSTITUCIONAL PARA BRINDAR UN
SERVICIO DE OPTIMA CALIDAD A LOS
BENEFICIARIOS RESIDENTES EN EL
SECTOR REFORMADO, TRADICIONAL Y
OTROS PROGRAMAS, CON EL FIN DE
QUE COMO PROPIETARIOS REALES
PUEDAN HACER USO EFICIENTE DE
LOS BIENES TRANSFERIDOS,
COMPLEMENTANDOLOS CON OTRAS
ACCIONES QUE COADYUVEN CON EL
USO OPTIMO DE LAS UNIDADES
PRODUCTIVAS

Organizar eventos de entrega de
escrituras y cancelaciones en diferentes
municipios y Departamentos del pais

EVENTO REALIZADO

Desarrollar entrevistas y conferencias ENTREVISTAS
de prensa para las autoridades del ISTA REALIZADAS
Coordinar publlt':auones y cc?mt.lr.u'cados PUBLICACIONES
en los medios de comunicacién
Satisfacer la demanda de informacién en
materia de logros y alcances de la USUARIOS
Reforma Agraria para los medios de ATENDIDOS
comunicacion y otros usuarios
Realizar monitoreo de noticias de interés INFORME DE
para el ISTA MONITOREO 2
Proporcionar insumos para la pagina INFORME DE %
WEB de acuerdo a la estrategia de INSUMOS o
gobierno PROPORCIONADOS <
. s Actualizar la pagina WEB del ISTA con INFORME DE e
Desarrollar la imagen institucional para dar a i S =
L informacion de eventos ACTUALIZACIONES =)
conocer las actividades y logros del ISTA de Broduch material T B INFORME DE UNIDAD DE =
manera coherente, asegurando la transparencia oau : e_s Y . a COMUNICA CIONES o
., cartelera informativa actualizada ACTUALIZACION (&)
en la gestion
. . L REVISTA Ll
Elaborar revista informativa institucional (=)
INFORMATIVA a
Programar la red de circuito cerrado INFORME DE <DE
ISTA PROGRAMACION =
Planlflcar_y dlsenarff(_:arrp.a?as de CAMPARAS DE )
comunicacion especfficas internas y COMUNICACION
externas
Organizar y mantener al dias los ARCHIVO
archivos fotogréaficos, fiimicos y de video| FOTOGRAFICO Y
de la institucion VIDEO
Gestionar el Protoc.olo dfe eventos de la PROTOCOLO
Presidencia
Reallz-ar la cobertura .a eventos COBERTURA
especiales en las Regiones ISTA
Asesorar a la Presidencia y a la alta INFORME DE
direccién en materia de comunicaciones ASESORIA
Editar material audiovisual para medios EDICIONES
de comunicacion e Internet REALIZADAS
Formular el PAO institucional de acuerdo a los RELL L Pla_n A_nua_\I’Operatlvo de la FORMULACION DEL
. . g Al institucion PAO
linemientos descritos en el Plan Estratégico — —— =
Dar seguimiento al PAO institucional SEGUIMIENTO w 9O
. . INFORME o o
Revisar y actualizar la estructura a <
organizacional ISTA NGRS UNPADE2 < ©
. s 2 REALIZADAS PLANIFICACION O L
Elaborar y actualizar la normativa interna ISTA - — - = =
. . Brindar apoyo técnico a las diferentes =
de acuerdo a los lineamientos y las NTCI i L . INFORME o<
Unidades Organizativas y revisar y —
actualizar sus manuales, procedimientos NSARNE=S =
. ; ! p REALIZADAS
e instructivos internos
Re_ailzar el respaldto dz betlsebs _deddaltos, INFORME S
sistemas y carpe as de trabajo de los EL ABORADO =
usuarios del ISTA, <
. . Realizar el mantenimiento preventivo y INFORME =
Realizar el respaldo y el mantenimiento oportuno X § . . o
. s correctivo de equipos informaticos ELABORADO @)
del recurso informatico = - — e
Realizar el monitoreo y seguimiento del INFORME UNIDAD DE =
sitio WEB de la Instituciéon ELABORADO INFORMATICA E
Brindar soporte técnico al ISTA INROIIS =
ELABORADO <D(
- Desarrollar sistemas nuevos y realizar
Desarrollar y atender los requerimientos de los . . . A/ INFORME g
i X - modificaciones a sistemas en =2
sistemas informaticos del ISTA ELABORADO )

funcionamiento




TRANSFERIR LAS TIERRAS DEL ISTA Y DEL
ESTADO ASI COMO OTROS SERVICIOS DE
APOYO A LA PRODUCCION AGROPECUARIA
EN FORMA AGIL, TRANSPARENTE Y
EFECTIVA A LOS BENEFICIARIOS SIN
TIERRA, CONTRIBUY ENDO A MEJORAR SUS
CONDICIONES DE VIDA

FORTALECER LA CAPACIDAD
INSTITUCIONAL PARA BRINDAR UN
SERVICIO DE OPTIMA CALIDAD A LOS
BENEFICIARIOS RESIDENTES EN EL
SECTOR REFORMADO, TRADICIONAL Y
OTROS PROGRAMAS, CON EL FIN DE
QUE COMO PROPIETARIOS REALES
PUEDAN HACER USO EFICIENTE DE
LOS BIENES TRANSFERIDOS,
COMPLEMENTANDOLOS CON OTRAS
ACCIONES QUE COADYUVEN CON EL
USO OPTIMO DE LAS UNIDADES
PRODUCTIVAS

~=
Elaborar informe sobre el mantenimiento INFORME (9]
a la infraestructura interna ELABORADO %
o
Brindar el mantenimiento a vehiculos, INFORME o
) . ) ) equipo y mobiliario de oficina ELABORADO é <
Mantener las |nstalac.|ones, equipoy vehiculos Supervisar la seguridad y el ornato INFORME DEPARTAMENTO DE w ©
en buen estado, brindando los insumos y la institucional ELABORADO SEVITEE % s
seguridad adecuada para una buena gestion Realizar la actualizacién del inventario INVENTARIO GENERALES w o
institucional de Bodega de Suministros ELABORADO 29
Realizar el manejo y despacho de INFORME g
articulos en bodega general ELABORADO =
L
Administrar el combustible y lubricantes INFORME %
para los vehiculos de la institucion ELABORADO o
Elaborar el Plan de Capacitacion del ISTA| PLAN ELABORADO
Dar seguimiento al Plan Institucional de
capacitacion 2014 en coordinacién con CAPACITACIONES
la CEG, Instituciones externas y propias REALIZADAS
de la Gerencia de Recursos Humanos
8
Realizar proceso de solicitud de compra INFORME =
de Uniforme para personal del ISTA ELABORADO <§’:
=2
Entrega de Paquete Alimenticio al T
REPORTES
personal del ISTA w0
Administrar | tion de R h d Ent de Vales de S d VALES 8
T oo ey 10| 0e00 de vaes do swermereado | _ovmeonpos | eemevon oe -
S FIEVEIEE, (2 i . CARNETIZACION DEL RECURSOS O
eficiencia, la eficacia y la productividad Carnetizar al Personal del ISTA |
L PERSONAL HUMANOS o
institucional = —
Atencion a Personal del ISTA en Clinica INFORME L
Empresarial ELABORADO 2
O
=2
L
(o2
L
(O]

Recibir y actualizar la Base de datos del
Banco de Hegibles

ACTUALIZACION DEL
ARCHIVO DIGITAL

Elaboracién, Emisién y Firma de Planillas PLANILLAS
de Pago ELABORADAS
Elaborar, Emitir y Flrrrr? de Contratos de CONTRATOS
Trabajo
Haborar de acuerdo para refrenda de ACUERDO DE
plazas por Sistemas de Pagos REFRENDA
Actualizar los expedientes del Personal EXPEDIENTE
del ISTA ACTUALIZADO




RECUPERAR LA DEUDA AGRARIA DE TODOS
LOS PROGRAMAS DESARROLLADOS POR
EL ISTA

FORTALECER LA CAPACIDAD
INSTITUCIONAL PARA BRINDAR UN
SERVICIO DE OPTIMA CALIDAD A LOS
BENEFICIARIOS RESIDENTES EN EL
SECTOR REFORMADO, TRADICIONAL Y
OTROS PROGRAMAS, CON EL FIN DE
QUE COMO PROPIETARIOS REALES
PUEDAN HACER USO EFICIENTE DE
LOS BIENES TRANSFERIDOS,
COMPLEMENTANDOLOS CON OTRAS
ACCIONES QUE COADYUVEN CON EL
USO OPTIMO DE LAS UNIDADES
PRODUCTIVAS

Examen Especial de Seguimiento a

L AUDITORIA
Informes de Auditoria Interna
Exémen Especial de Seguimiento a AUDITORIA
Informes de la Corte de Cuentas
Exé&men Especial dg consumo de AUDITORIA <
combustible E
Examen Especial sobre Arqueos de T}
. . Fondos Circulantes de Caja Chica AUDITORIA E
Asesorar a la Presidencia, para mantener el Regionales =
correcto uso de fondos y la transparente = Esg ol Atead AUDITORIA INTERNA <
gestion institucional amen‘ petc.lg alAreade AUDITORIA o
Disponibilidades 9
Exé&men Especial al Area de Transporte y AUDITORIA a)
Taller 5:)
Examen Especial de_lf’royectos de AUDITORIA
Parcelacion
Examen Especial al Area de Archivo AUDITORIA
Otras Actividades de Auditori REPORTES Y/O
as Actividades de Auditoria ACTAS
Brindar apoyo en el desarrollo de la Gestion Generar politicas de cobro para contar CREDITOS
Administrativa del cobro, para incrementar de la [ con una oportuna accién administrativa | RECUPERADOS EN
Deuda Agraria, de cobro con un sistema moderno, DOLARES
. . . . . . ESTADOS
Realizar la presentacién de Estados Financieros | Presentar los estados financieros a las
de forma clara y transparente instancias correspondientes FINANCIEROS
R . PRESENTADOS
Consolidar informacion de los recursos UFI T
Coordinar la formulacién del anteproyecto del | necesarios de todas las Unidades , para INFORME 2
Presupuesto Institucional el buen funcionamiento del Instituto, para ELABORADO
satisfacer las necesidades.
Presentar en forma mensual la eiecucion Informar a Presidencia sobre la ejecucion
} de los recursos financieros ejecutados INFORME

presupuestaria a la Presidencia Institucional

mensualmente




INGRESO PLAN DE TRABAJO
2014



INSTITUTO SALVADORENO DE TRANSFORMACION AGRARIA-ISTA-

FECHA: JUNIO-2013................... PROYECCION 2014 FIPL05-R0
PROGRAMACION Gestes
DECEDRENCIA
) MESES 100.00%
OBJETIVO ESTRATEGICO PAO ACTIVIDAD ESPECIFICA UNIDAD DE MEDIDA META
ENE FEB | MAR [TOTALT1| ABR | MAY | JUN |TOTALT2| JUL | AGO | SEP [TOTALT3| OCT | NOV DIC [TOTAL T4
UNIDAD DEARCHIVO 307,282.34)
Optimizar el acceso a la informacion para el usuario interno del
Faciltar informacion a los usuarios internos del Archivo nstitucional IS';L ? ! on para etusuaro N° DEUSUARIOS ATENDIDOS | 1200 | 100 | 200 | 200 | 300 | 100 | 100 | 200 | 300 | 200 | 200 | 200 | 300 | 1200 | 100 | 200 | 300 165,000.00
Resguardar y entregar escrituras de compra-venta debidamente Resguardo de escrituras a beneficiarios ESCRITURAS RESGUARDADAS | 12,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000 | 3,000 | 1,000 | 1,000 ( 1,000 | 3,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000 ( 3,000 | 1,000 [ 1,000 | 1,000 [ 3,000 7114117
S EENR Entrega de Escrituras a beneficiarios en Oficinas Centrales, ESCRITURA ENTREGADA 900 s | 5| 75 225 s | 5| 75 225 s | 5| 15 225 s | 5| 225 71,141.17
GERENCIA LEGAL 799,180.05
Presentar los nuevas documentos para inscripcion en el CNRe | aniener 13 aplicabiidad del Convenio de Cooperacién| DOCUMENTOS PRESENTADOS |1, o | 1 009 | 1,000 | 1,000 | 3000 | 1,000 | 1000 | 2000 | 3000 | 1000 2,000 | 1,000 | 3000 | 1000 2,000 | 1000 | 3000 41,90061
impusar los documentos presentados con aferiorkiadide los Institucional celebrado entre el CNR y el ISTA y hacerle las AL CNR
diferentes proyectos y programas que efecuta la institucién, |2 cndas de conformidad a los requerimientos institucionales en DOCUMENTOS INSCRTOSENEL| 15 40 [ 1,000 | 1,000 | 1,000 | 3000 | 1,000 | 1000 | 2000 | 3000 | 1000 2,000 | 1,000 | 3000 | 12000 2,000 | 1000 | 3000 41,909.61
materia de reqistro CNR
Elaborar y proporcionar es.tudl.os registrales .a_las diferentes unidades [Mantener apllcabllldgd de Decreto 263, sobre el pago de| ESTUDIOS REGISTRALES 1200 100 | 100 | 100 300 100 100 100 300 100 | 100 100 300 100 | 100 100 300 41,909.61
organizativas que lo soliciten derechos y tasas registrales y catastrales ELABORADOS
Presentar y tramitar casos ante la Corte Suprema de Justicia, en sus 1(-Iatl)endal1rlzar d_e rlnane.ra clontlnua; las vlsn.as a[ los ldrferentes
respectivas Salas, CAmaras de Segunda instancia, Juzgadosy |- aes @ NVEL naclonal para dar seguimento a fos casos CASO TRAMITADO 100 8 8 9 25 8 8 9 25 8 8 9 25 8 8 9 25 52,814.92
7 g presentados por el ISTA y las demandas en contra de la
Fiscalia General de la RepUblica Lo
institucion
Informar sobre diferentes peticiones legales requeridas por las Ampliar la calendarizacion de visitas a las diferente:
. : L pet I, 9 - quericas p . m'.)l r X nearnz ,CI " . V,IS| S s r s INFORMES ELABORADOS 60 5 5 5 15 5 5 5 15 5 5 5 15 5 5 5 15 52,814.92
unidades organizativas, asi como solicitudes externas instituciones a fin de realizar la investigacién que se amerite
Atender g beneflma(lqs.con procesos pendientes de transferencia de |Actualizar basg de datos de beneflqanos se.g,un Decretos 207- BENEFICIARIOS ATENDIDOS 2400 200 200 200 600 200 200 200 600 200 200 200 600 200 200 200 600 5250789
inmuebles iniciados por FINATA y Banco de Tierras 839-713, atendiendo la demanda de informacion
Impulsar los procesos de transferencia de tierras a favor del ISTA, |Coordinar, con los departamentos involucrados, la elaboracién
iniciados por FINATA-Banco de tierras, o las iniciadas por estas  |de una propuesta de Convenio con el CNR, que permita agilizar
I . § X L X L PROCESOS IMPULSADOS 120 10 10 10 30 10 10 10 30 10 10 10 30 10 10 10 30 52,527.89
instituciones o por el ISTA a favor de los beneficiarios, proponiendo |el proceso de inscripcion de los inmuebles para la solucién de
las soluciones que permitan solucionar los casos casos.
Ejecutar el cumplimiento de los Acuerdos de Junta Directiva Coordlnalr cc:jn los Dfpartanentos correspondr;entes ﬁa.(rja que
Institucional, elaborando Escrituras Piblicas a favor de beneficiarios, | °" 2 10S documentos necesarios que permia una fluldez en| e epm ;on 5 ABORADA | 12,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000 | 3,000 | 1000 | 2,000 | 1,000 | 3000 | 1000 | 1,000 | 1000 | 3000 | 1,000 | 1,000 | 1000 | 3000 115,048.92
. " " P colaboracion, confrontacion en la impresion de escrituras
proporcionando transferencia de inmuebles risticos piblicas
Haborar cancelaciones de hlpotecgs por escritura plblica o Acta Coordlnar con la UF para que proporcione las constancias de| CANCELACION DE HIPOTECA 240 20 20 20 60 20 20 20 60 20 20 2 60 20 20 20 60 115.948.92
notarial cancelaciones. ELABORADA
Haborar escrituras de Desmembracion en cabeza de su duefio, E::TZ:I; laaleggeg:nii:;gw::&d;e;cr::;aszl:b"rcezgslﬁdﬁz °
reuniones de inmuebles, remediciones, permutas, rectificaciones, rato, p‘ o o ) P P Yl ESCRITURA ELABORADA 36 3 3 3 g 3 3 3 ¢ 3 3 3 © 3 3 3 ¢ 115,948.92
compraventa, deuda bancaria y dacién en pago de deuda agraria ramitados su_incripcion en el CNR; (DCD, REUNIONES DE
' INMUEBLES, REMEDICIONES, PERMUTAS, RECTIFICACIONES...)
Elaborar dictdmenes de autorizaciones de proyectos ISTA DICTAMEN ELABORADO 25 1 2 2 5 2 2 2 6 2 2 3 7 2 2 3 7 19,153.14
Siﬁf;:sd'mmnes parala asignacion y reasignacin de lotes| ) ey 1 ABORADO 540 5 | 5 | s 135 4 | 45 | 5 135 s | 45 | s 135 45 | 45 | a5 135 19,153.14
Coordmar cor} Iqs Departamen.tt’)s operativos la implementacion de Elaborgr dictdmenes para la transferencia de areas naturales DICTAMEN ELABORADO 1 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 0 1 1 2 19,153.14
mecanismos &giles en la solucién de los problemas detectados en  [protegidas
caso_s a dlctamn.nar, y mame’ner. un sistema de monitoreo y Elabqrar‘ dictamenes para la autorizacion de proyectos de DICTAMEN ELABORADO 6 0 0 1 1 0 0 1 1 0 1 1 2 0 1 1 2 19.153.14
desempefio de trabajo de cada técnico para establecer los avances |asociaciones cooperativas
de cumplimineto de los objetivos para la toma de decisiones Haborar . dictamen de asignacion colectiva a Asociaciones DICTAMEN ELABORADO 6 0 0 1 1 0 0 1 1 0 1 1 2 0 1 1 2 19.153.14
cooperativas
Bl i I i0 i les al B
laborar d\ctamen'para la donacion de inmuebles al Estado de DICTAMEN ELABORADO 20 1 2 2 5 1 ) ) 5 1 ’ ) 5 1 2 ) 5 1915314
Salvador y Alcaldias




GERENCIA DE DESARROLLO RURAL 291091387
_— . , . . , ASIGNACION DE INMUEBLES A
Asignar inmuebles en forma individualy colectiva a los diferentes  [Realizar las asignaciones en los proyectos que tienen DCD. BENEFCAROS 12,000 {1,000 1,000 | 1,000 | 3,000 | 1,000 { 1,000 | 1,000 { 3,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000 { 3,000 | 1,000 { 1,000 | 1,000 | 3,000 170,773.55
beneficiarios de programes y proyectos que ejecute la institucion de — - —
e Baboracion de informe de Avallo para la donacin de ,
manera gy eficiente , INFORVE DEAVALUO 2 11212 5 212 |1 5 212 |1 5 2 2|1 5 42,693.39
inmuebles en proyectos con DCD,
PROVECTOS AFROBADOS CE 12 111 3 1111 3 11171 3 111 3 280,086.41
Realizar la medicion de los proyectos en propiedades a favor PERIVETROS -
Garantzar y agiizar la aprobacion de los proyectos desarrollados en |de ISTA PROYECTOS APROBADOS DE
B < N N O T T A A T N O IR (T (17
propiedades a favor del ISTA 0ch
Realizar la medicion de los proyectos de parcelacion a las ,
) ) INFORVE TECNICO 6 0101 1 11071 2 011 ]1 2 11070 1 264,585.83
cooperafivas para su presentacion a CNR
Transferir los inmuebles destinados como dreas naturales protegidas |Realizar la medicion de las propiedades para agiizar su ,
. INFORVE TECNICO 8 0101 1 0|1 ]! 2 11171 3 11110 2 97,03043
a favor del Estado de B Salvador transferencia
PERSONAS FAVORECDAS CON
Gesnongry.facnr[ar a3|stelnl0|§lecn|ca, transferenaadeI.elcnologla, - L ASTENCA THNIA, 5000 | 416 | 416 | 417 | 1249 | 417 | 417 | 417 | 12501 | 417 | 407 | 407 | 1251 | M7 | 416 | 416 | 1249 4851521
capactaciones a beneficiarios Sobre las diferentes actividades | Realizar Sinergias de trabajo con instituciones cooperantes en | CAPACTACIONES EINSUMOS
agropecuarias, para generar un aumento en la productividad de sus el proceso de mejora del sector agropecuario. AGROPECUARIOS
explotaciones y una mejora en su nivel de vida
COOPERATVAS CAPACTTADAS| 130 | 10 | 11 | 1 R njufu 3 njufu 3 nfun|w R 4851521
Atender en forma regionalizada a los usuarios para solventar
iy BENEFICARIOSATENDDOS | 2500 | 208 | 208 | 208 | 624 | 208 | 208 | 208 | 624 208 [ 208 | 209 [ 625 | 209 | 209 | 209 | 627 80,632.29
problemas sobre el servicio-RL
Atender en forma regionalizada a los usuarios para solventar
iy BENEFICARIOSATENDDOS | 2500 | 208 | 208 | 208 | 624 | 208 | 208 | 208 | 624 208 [ 208 | 209 [ 625 | 209 | 209 | 209 | 627 80,632.29
problemas sobre el servicio-R2
Garanizar la atencion oportuna a los beneficiarios de los Servicios |Atender en forma regionalizada a los usuarios para solventar
P L g” P BENEFICARIOSATENDIDOS | 2500 | 208 | 208 | 208 | 624 | 208 | 208 | 208 | 624 | 208 | 208 | 209 | 625 | 209 | 209 | 209 | 627 80,632.29
demandados a nivel nacional problemas sobre el servicio-R3
Atender en forma regionalizada a los usuarios para solventar
g” P BENEFCAROSATENDDOS | 3000 | 250 | 250 | 250 | 750 | 250 | 250 | 250 | 750 | 250 | 250 | 250 [ 750 | 250 | 250 | 250 | 750 96,933.40
problemas sobre el servicio-R4
Atender en forma regionalizada a los usuarios para solventar
iy BENEFCAROSATENDDOS | 2500 | 208 | 208 | 208 | 624 | 208 | 208 | 208 | 624 208 [ 208 | 209 [ 625 | 209 | 209 | 209 | 627 80,633.29
problemas sobre el servicio-R5
Comprokar a posesicn meteril e los imuebles m'igs misecciones de cargo, segin dereca ce 105 e renespenzaons | 80 |0 |0 |0 | a0 | ||| a ||| w |00 m | mws
Recolectar documentos de proyectos con DCDenlas Regiones [ Completar solicitud de adjudicacién de inmueble So"lCWUDC%iADiJngCACDN 12,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000 [ 3,000 { 1,000 | 1,000 { 1,000 [ 3,00 | 1,000 | 1,000 | 1,000 | 3,000 | 1,000 | 1,000 | 1,000 | 3,000 839.216.18
Entregar Inmuebles a beneficiarios Entrega Meterial de nmueble INVUEBLES ENTREGADOS | 4800 | 400 400 400 | 1200 | 400 | 400 | 400 | 1200 | 400 | 400 | 400 | 1200 | 400 | 400 | 400 | 1200 210,022.36




UNIDAD DE COMUNICACIONES

102,795.68

Desarrollar la imagen institucional para dar a conocer las actividades
y logros del ISTA de manera coherente, asegurando la transparencia

en la gestion

Organizar eventos de entrega de escrituras y cancelaciones en

UNIDAD DE PLANIFICACION

Formular el PAQ institucional de acuerdo a los inemientos descritos

en el Plan Estratégico

Haborar y actualizar la normativa interna ISTA de acuerdo a los
ineamientos y las NTCI

‘ L . EVENTO REALIZADO 12 3 8 3 3 6,424.73
diferentes municipios y Departamentos del pals
Desarrollar entrevistas y conferencias de prensa para las ENTREVISTAS REALZADAS ” 6 5 5 5 642073
autoridades del ISTA
Coordinar publicaciones y cgrrunl[cados en los medios de PUBLICACIONES 1 3 3 3 3 642073
comunicacion
Satisfacer la demanda de informacion en materia de logros y
alcances de la Reforma Agraria para los medios de USUARIOS ATENDIDOS 2 6 5 5 6 6,424.73
comunicacion y otros usuarios
Realizar monitoreo de noticias de interés para el ISTA INFORME DE MONITOREQ 48 12 12 12 12 6,424.73
Proporcionar insumos parg la paglng WEB de acuerdoa la INFORME DE INSUMOS 0 i 1 10 10 64247
estrategia de gobierno PROPORCIONADOS
Actualizar la pAgina WEB del ISTA con informacion de eventos INFORME DEACTUALIZACIONES| 42 12 10 10 10 6424.73
Producir materiales y mantener la cartelera informativa NFORVE DEACTUALZACON 5 I 1 n 1 642473
actualizada
Haborar revista informativa institucional REVISTA INFORMATIVA 3 0 1 1 1 6,424.73
Programar la red de circuito cerrado ISTA INFORME DE PROGRAMACION 21 6 5 5 5 6,424.73
Panificar y disefiar ganpanas de comunicacion especfficas CAVPARAS DE COMUNICACION 6 1 1 ) ) 642473
internas y externas
Organizar y mantener al Fjlas los arlchl\{os lf,otograncos, fimcos | ARCH\VO FOTOGRAFICO Y 2 6 6 6 6 642073
y de video de la institucion VIDEO
Gestionar el Protocolo de eventos de la Presidencia PROTOCOLO 12 3 3 3 3 6,424.73
Realizar la cobertura a ever;;oTsAespeuaIes en las Regiones COBERTURA 1 3 3 3 3 642073
Asesorar a la Presidencia y a la glta direccion en materia de INFORVE DE ASESORA 2 6 6 6 6 642073
comunicaciones
Editar material audiovisual para medios de comunicacion e
EDICIONES REALIZADAS v} 12 10 10 10 6,424.73
Internet
28,398.00
Formular el Plan Anual Operativo de la institucion FORMULACION DEL PAQ 1 0 1 0 0 7,099.50
Dar seguimiento al PAQ institucional SEGUMEENTO 12 3 3 3 3 7,099.50
Revisar y actualizar la estructura organizacional ISTA NFORVE ACTVIDADES 2 0 1 0 1 7,099.50
REALIZADAS
Brindar apoyo técnico a las diferentes Unidades Organizativas
. ) iy INFORME ACTIVIDADES
y revisar y actualizar sus manuales, procedimientos e 12 3 3 3 3 7,099.50
REALIZADAS

instructivos internos







UNDADDE INFORMATICA

1926414

Realzar el respaido y el mantenimento oportuno del recurso
informéico

Realzar el espaldo de bases de datos, sistemas y carpetas de

Desarrolar  atender os requerimintos de os sistemas informaticos
(el ISTA

GERENCIA DE QPERACIONES Y LOGISTICA

antener as instalaciones, equipo y veficulos en buen estado,
brindando os insumos y a sequridad adecada para una buena
(eston nstiucional

, _ INFORVE ELABORADO 1 14585083
trabajo delos usuarios del ISTA,
Realzar ¢l mamemmemg prevethoycorrecnvode RS | e o 0 o
informaticos
Realzar &l monoreo y seguimento delido WEB de
- INFORVE ELABORADO 1 14585283
hsttucion
Brindar Soporte técnico al STA INFORVE ELABORADO Y 1458528
Desarrolar sstemes nuevos | realizar modficaciones a
. - INFORVE ELABORADO 1Y 14585283
Sisems en funcionamento
1657,255.68
aborar mformesobreelmntenlmentoalalnfraestructura NFORIEELASCRALD 0 T
nterma
Bnndarelmanten|m|em0ao\/”echi:;os,equoymh|ar|ode NFORIEELASCRID 0 T
Supervisar a sequridad y el omato msttucional INFORVE ELABORADO Y 216,008
Reahzar|aactua||za0|onq§| inventario de Bodega de NBTRORAERD | 1 T
Sumiistros
Realzar el manejoy despacho de artculos en bodega general | NFORVEELABORADO ) 21620028
Admiistrar e combustbl y bricantes para los vehiculs de
INFORVE ELABORADO 1 216,028

insiucion




AUDITORIA INTERNA 64,224 45
Examen Especial de Sequimiento a formes de Audtora lnterna AUDITORIA | 01011 | 010710 0 010710 0 0100 0 7,136.05
Exémen Especial de Seguiriento a lnformes de la Corte de ALDTORA | 0 1ol | 0 1ol 0 0 1ol 0 0 1ol o 0 113605
Cuentas
Exémen Especial de consumo de combustiole AUDITORiA | 0 [0 |0 0 0 (0|1 | 0 [0 |0 0 0 [0 |0 0 113605
Asesorar la Pesidncia, para mantene el corecto uso e fondos y| EXATeN Especilsobre Arqueos de Fondos Ciulenes de Caa ALDITORA Clolotlol o tololal o lolalol o lolalol o 05
la ransparents gestion nstiucionel Chica Regordles ,
Examen Especial l Area de Disponibiidades AUDTORIA | 0|00 0 0|00 0 0101 | 0100 0 7,136.05
Fxémen Especial ol Area de Transporte y Taler AUDITORIA oo jof oo jojofof 0o Jojojof 0o [0o]0o]1] 1 713605
Exémen Especial de Proyectos de Parcelacidn AUDITORIA 1 00710 0 010710 0 0101 l 01010 0 1,136.05
Exéimen Especial ol Area de Archivo AUDITORiA Lo jojof oo jojofof 0o Jojofjof 0o [o]0o]1] 1 713605
Otras Actividades de Audiora REPORTES Y/OACTAS 4 010! | 010! | 010! | 0101 | 713605
WH 207,057.644
Generar policas de cobro para contar con una oportuna
Brindar apoyo en el desarolo de la Gestion Adminisiratva del cobro, | accion adminisirativa de cobro con un sstema modemo, | CREDITOS RECUPERADOS BN
. . . . o ) 204881 (17.907) 17,907 (17,907 53,721 | 17,907 (17,907 17.907( 53720 |17.907 (17,907 17.907( 53720 |17.907 (1790717907 | 53721 | 5L76441
para incrementar de [a Deuda Agraria, ampliando las apciones en las cuales los beneficiarios puedan DOLARES
cancelar a deuda agraria
Prasentar los estados financieros a las instancias ESTADOS FINANCEROS
, O O IO [ 5176441
, » . correspondientes PRESENTADOS
Realizar la presentacion de Estados Financieros de formaclaray — - .
anspaene Consolidar informacidn de los recursos necesarios de todas las
Unidades , para el buen funcionamiento del nstiuto, para INFORME ELABORADO 1 0|00 0 010710 0 0101 | 0100 0 51,764.41
satisfacer las necesidades.
Presentar en form mensual la ejecucion presupuestara ala Informar a Presidencia sobre la ejecucion de los recursos \EORIE n B ERE ] B ERE ] B ERE ] NERE ] TR

Presidencia nsttucional

financieros ejecutados mensualmente




