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ARCHIVO DE 

GESTION

PLAZO EN ARCHIVO CENTARL

1 SV.MARN. 109 0 1 1 SV.MARN.109.0.1.1 Actas de Recepción de Servicios o Compra de Productos DSA Interno Téc. UDS-GGV- Calidad de 

Aire-
Administrativo Mensual Carta 4 Eventual 2 AÑOS 5 años

2 SV.MARN. 109 0 1 4 SV.MARN.109.0.1.4 Actas de Inspección por Denuncia o por visita técnica rellenos sanitario o composteras  DSA Interno Tecnicos-UDS-GGV Administrativo Semanal Carta 150 o mas Mensual 2 AÑOS 5 años

4 SV.MARN. 109 0 24 0 SV.MARN.109.0.24.0 Validaciòn de transporte DSA Interno Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
Administrativo Semanal carta 40 O MAS semanal 2 AÑOS 5 años

5 SV.MARN. 109 0 23 0 SV.MARN.109.0.23.0 Solicitudes de requerimientos de compras o servicios a la UACI DSA Interno Direciòn, Téc. UDS y P-GGV- 

Calidad de Aire- Proyecto 
Administrativo Mensual carta 10 o mas semanal 2 AÑOS 5 años

6 SV.MARN. 102 0 9 0 SV.MARN.102.0.9.0 Memorandum Unidad de 

Cooperacion 
Interno Asistente Administrativo Administrativo Semanal Informe de 

Opinion 
Cartas 10 pag. eventual 2 AÑOS 5 años 

7 SV.MARN. 114 0 9 0 SV.MARN.114.0.9.0 Memorandum Direccion Ejecutiva Interno Asistente Administrativo Administrativo Eventual cursos cortos 

a Distancia o 
cartas 14 pag. eventual 2 AÑOS 5 años 

8 SV.MARN. 100 0 9 0 SV.MARN.100.0.9.0 Memorandum Despacho Ministra Interno Asistente Administrativo Administrativo Semanal Acuerdo M.O Carta 10 pag. eventual 2 AÑOS 5 años 

9 SV.MARN. 100 0 9 0 SV.MARN.100.0.9.0 Memorandum Despacho Ministra Interno Asistente Administrativo Administrativo Anual Carta de 

Entendimient
Carta 10 pag. Anual 2 AÑOS 5 años 

10 SV.MARN. 114 0 9 0 SV.MARN.114.0.9.0 Memorandum Direccion Ejecutiva Interno Asistente  Administrativo Administrativo Eventual Beca Carta 16 pag. Eventual 2 AÑOS 5 años 

11 SV.MARN. 108 0 9 0 SV.MARN.108.0.9.0 Memorandum Direcccion de 

Evaluacion 
Interno Asistente Administrativo Administrativo Semanal Informes 

Tecnicos de 
Carta 8 Paginas  

Doble Cara 
eventual 2 AÑOS 5 años 

13 SV.MARN. 113 1 9 0 SV.MARN.113.1.9.0 Memorandum Recursos Humanos Interno Asistente Administrativo Administrativo Diario Documento 

Varios, 
Cartas 8 Paginas  

Doble Cara 
Mensual 2 AÑOS 5 años

15 SV.MARN. 107 0 9 0 SV.MARN.107.0.9.0 Memorandum a diferentes Direcciones del MARN DOA Interno Asistente Admon. Administrativo Diario

No 

pertenece a Carta 1 o 2 Diario 2 AÑOS 5 años

16 SV.MARN. 107 0 13 1 SV.MARN.107.0.13.1 Notas para firma Sra. Ministra DOA Externo Asistente Admon. Administrativo Eventual

Respuesta a 

nota de Carta 1 o 2 Eventual 2 AÑOS 5 años

17 SV.MARN. 107 0 13 2 SV.MARN.107.0.13.2 Notas para firma Directora Gral. DOA Externo Asistente Admon. Administrativo Semanal

No 

pertenece a Carta 1 o 2 Semanal 2 AÑOS 5 años

18 SV.MARN. 107 0 7 0 SV.MARN.107.0.7.0 Liquidación de Viáticos DOA Interno Asistente Admon. Administrativo Quincenal

No 

pertenece a Carta 1 o 2 Quincenal 2 AÑOS 5 años

19 SV.MARN. 107 0 16 0 SV.MARN.107.0.16.0 Remisión de permisos DOA Interno Asistente Admon. Administrativo Diario

No 

pertenece a 

Se envía 

copia en 

Se envía 

varios Diario 2 AÑOS 1 año

20 SV.MARN. 107 0 10 0 SV.MARN.107.0.10.0 Nota de invitación DOA Externo Asistente Admon. Administrativo Eventual

No 

pertenece a Carta

De 10 a 15 o 

dependiendo Eventual 2 AÑOS 5 años

21 SV.MARN. 107 0 5 0 SV.MARN.107.0.5.0 Control de caja chica DOA Interno Asistente Admon. Administrativo Semanal

No 

pertenece a Carta 2 a 4 Semanal 2 AÑOS 5 años

22 SV.MARN. 107 2 6 0 SV.MARN.107.2.6.0 Informes técnicos DOA/Geología

Interno y 

Externos Técnico Deslizamiento Administrativo Eventual

No 

pertenece a Carta

1 a 5 o 

dependen Eventual 2 AÑOS 5 años

23 SV.MARN. 107 0 22 0 SV.MARN.107.0.22.0 Solicitudes de Información DOA Externo Téc.DOA Administrativo Diario Solicitud Ext Carta Prom de 5 Eventual 2 AÑOS 5 años

24 SV.MARN. 109 0 6 0 SV.MARN.109.0.6.0 Informes técnicos de seguimiento a los proceso de KfW DSA externo Tecnicos-UDS Administrativo 

tecnico

Eventual Carta 15 O MAS diario y 

semanal

2 AÑOS 5 años

25 SV.MARN. 109 0 2 0 SV.MARN.109.0.2.0 Carpetas de licitaciòn DSA Externo Tec. USD -Proyecto KfW Administrativo 

tecnico

Eventual Carta 300 o mas Eventual 2 AÑOS 5 años

26 SV.MARN. 109 0 14 0 SV.MARN.109.0.14.0 Permisos y viaticos DSA Interno Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
Administrativo- 

tecnico

Semanal carta 20 o mas diario 2 AÑOS 5 años

27 SV.MARN. 109 0 4 0 SV.MARN.109.0.4.0 Contratos DSA Interno/Exte

rno

Tec. USD -Proyecto KfW Administrativo 

tècnico legal

Eventual Legal/carta 300 o mas Eventual 2 AÑOS 5 años

28 SV.MARN. 109 0 12 0 SV.MARN.109.0.12.0 Notas de Remisión y Respuesta del KfW DSA externo UDS/PROYECTO KFW Administrativo-

Legal-Técnicas 

Semanal Carta 20 o mas diario y 

semanal

2 AÑOS 5 años

29 SV.MARN. 107 0 8 0 SV.MARN.107.0.8.0 Mandamientos de Ingreso FAE DOA Externo Téc. GDI Admon FAE Diario Solicitud Ext Carta 1 Eventual 2 AÑOS 5 años

30 SV.MARN. 107 0 9 0 SV.MARN.107.0.9.0 Memorando DOA Interno Téc. GDI Informativo Eventual Solicitud Ext Carta 1 Eventual 2 AÑOS 5 años

31 SV.MARN. 107 0 12 0 SV.MARN.107.0.12.0 Notas de Remisión DOA Externo Téc. GDI Informativo Eventual Solicitud Ext Carta Prom de 5 Eventual 2 AÑOS 5 años

32 SV.MARN. 109 0 9 0 SV.MARN.109.0.9.0 Memorando DSA Interno Direciòn, Téc. UDS y P-GGV- 

Calidad de Aire- Proyecto 
Informativo Eventual Carta 25 Eventual 2 AÑOS 5 años

33 SV.MARN. 109 0 12 0 SV.MARN.109.0.12.0 Notas de Remisión DSA Externo Téc. UDS-GGV- Calidad de 

Aire-
Informativo Eventual Carta Prom de 5 Eventual 2 AÑOS 5 años

34 SV.MARN. 109 0 19 0 SV.MARN.109.0.19.0
Notas para Juzgdos Ambientales, Fiscalia, Corte de Cuentas y Procuraduria de los Derechos Humanos firmadas por 

Señora Ministra DOA Externo Asistente Admon. Legal Eventual Expediente Carta 1 a 5 Eventual 2 AÑOS 5 años

35 SV.MARN. 109 0 3 0 SV.MARN.109.0.3.0 Certificación Judicial DOA Externo Téc DOA Legal Diario Solicitud Ext Carta 2 Eventual 2 AÑOS 5 años

36 SV.MARN. 109 0 3 0 SV.MARN.109.0.3.0 Certificación Judicial con anexos DSA Externo Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
Legal Mensual Carta 40 O MAS Eventual 2 AÑOS 5 años

37 SV.MARN. 107 0 21 0 SV.MARN.107.0.21.0 Respuesta para Corte Suprema de Justicia con anexos DSA externo Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
legal Eventual Carta 50 o màs Eventual 2 AÑOS 5 años

38 SV.MARN. 107 0 20 0 SV.MARN.107.0.20.0 Respuesta para Corte de Cuentas de la Repùblica con anexos DSA externo Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire y proyecto KfW
Legal Eventual Carta 50 o màs Eventual 2 AÑOS 5 años

39 SV.MARN. 107 0 18 0 SV.MARN.107.0.18.0 Respuesta a la Fiscalìa General de la Repùblica con anexos DSA externo Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
legal Eventual Carta 50 o màs Eventual 2 AÑOS 5 años

40 SV.MARN. 107 0 19 0 SV.MARN.107.0.19.0 Respuesta a la Procuradurìa de los Derechos Humanos DSA externo Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
Legal Eventual Carta 50 o màs Eventual 2 AÑOS 5 años

41 SV.MARN. 107 0 17 0 SV.MARN.107.0.17.0 Respuesta a Casa Presidencial o Secretaria Tecnica de la Presidencia sobre proyectos DSA externo Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
Legal Eventual Carta 50 o màs Eventual 2 AÑOS 5 años

42 SV.MARN. 107 0 22 0 SV.MARN.107.0.22.0 Solicitudes de Información DSA Externo Téc.UDS-GGV-Calidad de 

Aire
Legal Mensual Carta 15 O MAS Eventual 2 AÑOS 5 años

43 SV.MARN. 109 0 6 0 SV.MARN.109.0.6.0 Informes técnicos DOA Externo Téc DOA Técncios Diario Solicitud Ext Carta Prom de 5 Eventual 2 AÑOS 5 años

44 SV.MARN. 107 0 6 0 SV.MARN.107.0.6.0 Informes técnicos DSA Externo Téc UDS-GGV-Calidad de 

Aire
Técnicos Diario Carta 30 Eventual 2 AÑOS 5 años

FONDO

SV DIRECCION GERENCIA SERIE SUBSERIE CODIFICACION CANTIDADES FECHA INICIAL FECHA FINAL

1 SV.MARN. 108 2 1 0 SV.MARN.108.2.1.0 Entrega  al Titular de Prevención Legal 559 30/08/2005 03/07/2017 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

2 SV.MARN. 108 2 2 0 SV.MARN.108.2.2.0 Estudio de Impacto Ambiental  Publicado para Cpub 25A 469 03/02/2009 28/07/2017 EXPEDIENTES Mensual carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

3 SV.MARN. 108 2 3 0 SV.MARN.108.2.3.0 Ingreso  DA 929 19/02/1999 06/07/2017 EXPEDIENTES Mensual carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

4 SV.MARN. 108 2 4 0 SV.MARN.108.2.4.0 Ingreso de Corrección de Fianza 48 23/10/2008 23/02/2017 EXPEDIENTES Mensual Informe de 

Opinion 
Cartas 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

5 SV.MARN. 108 2 5 0 SV.MARN.108.2.5.0 Ingreso de Fianza 2272 14/02/2001 07/08/2017 EXPEDIENTES Mensual cursos cortos 

a Distancia o 
cartas 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

6 SV.MARN. 108 2 6 0 SV.MARN.108.2.6.0 Ingreso de prevención legal 726 15/08/2008 17/07/2017 EXPEDIENTES Mensual Acuerdo M.O Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

7 SV.MARN. 108 2 7 0 SV.MARN.108.2.7.0 Ingreso de Publicaciones 315 25/11/2000 10/09/2015 EXPEDIENTES Mensual Carta de 

Entendimient
Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

8 SV.MARN. 108 2 8 0 SV.MARN.108.2.8.0 Ingreso EsIA 958 23/06/2000 26/07/2017 EXPEDIENTES Mensual Beca Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

9 SV.MARN. 108 2 9 0 SV.MARN.108.2.9.0 Ingreso FA 15982 27/04/1992 07/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Informes 

Tecnicos de 
Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

10 SV.MARN. 108 2 10 0 SV.MARN.108.2.10.0 Nota de Categorización grupo A 128 04/09/2009 13/01/2017 EXPEDIENTES Mensual Documento 

Varios, 
Cartas 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

11 SV.MARN. 108 2 11 0 SV.MARN.108.2.11.0 Notificacion de No requerimiento de elaboracion de EsIA 3151 13/07/2004 31/07/2017 EXPEDIENTES Mensual

No 

pertenece a Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

12 SV.MARN. 108 2 12 0 SV.MARN.108.2.12.0 Notificacion de Resolucion de  Permiso Ambiental Denegado 197 26/08/2004 27/04/2017 EXPEDIENTES Mensual

Respuesta a 

nota de Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

13 SV.MARN. 108 2 13 0 SV.MARN.108.2.13.0 Notificacion de Resolucion de cierre de operaciones 11 09/08/2011 09/02/2017 EXPEDIENTES Mensual

No 

pertenece a Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

14 SV.MARN. 108 2 14 0 SV.MARN.108.2.14.0 Notificacion de Resolucion de Permiso Ambiental Emitido 10841 19/09/1999 08/08/2017 EXPEDIENTES Mensual

No 

pertenece a Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

15 SV.MARN. 108 2 15 0 SV.MARN.108.2.15.0 Notificación de resolución de proyecto inviable 6 06/06/2012 05/09/2012 EXPEDIENTES Mensual

No 

pertenece a 

Se envía 

copia en 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

16 SV.MARN. 108 2 16 0 SV.MARN.108.2.16.0 Notificación de Resolución no lugar a petición del titular 29 08/01/2013 12/07/2017 EXPEDIENTES Mensual

No 

pertenece a Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

17 SV.MARN. 108 2 17 0 SV.MARN.108.2.17.0 Recepción  de 1º Observaciones  DA 292 03/12/2007 31/07/2017 EXPEDIENTES Mensual

No 

pertenece a Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

18 SV.MARN. 108 2 18 0 SV.MARN.108.2.18.0 Recepción de 1º Observaciones al EsIA 753 23/11/2000 07/08/2017 EXPEDIENTES Mensual

No 

pertenece a Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

19 SV.MARN. 108 2 19 0 SV.MARN.108.2.19.0 Recepción de 2º Observaciones al EsIA 223 24/06/2005 31/01/2017 EXPEDIENTES Mensual Solicitud Ext Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

20 SV.MARN. 108 2 20 0 SV.MARN.108.2.20.0 Recepción de 2º Observaciones DA 73 14/08/2008 03/10/2016 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

21 SV.MARN. 108 2 21 0 SV.MARN.108.2.21.0 Recepción de observaciones al FA para Análisis 1739 07/05/2007 08/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

22 SV.MARN. 108 2 22 0 SV.MARN.108.2.22.0 Recepción de Observaciones de  Consulta Publica (25 A) 474 30/09/2006 28/07/2017 EXPEDIENTES Mensual carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

23 SV.MARN. 108 2 23 0 SV.MARN.108.2.23.0 Recepción de Reiteración Observaciones al DA 158 10/10/2011 09/06/2017 EXPEDIENTES Mensual Legal/carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

24 SV.MARN. 108 2 24 0 SV.MARN.108.2.24.0 Recepción de Reiteración Observaciones al EsIA 177 27/05/2011 26/07/2017 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

25 SV.MARN. 108 2 25 0 SV.MARN.108.2.25.0 Remisión de 1º Observaciones  DA 572 16/11/2004 12/06/2017 EXPEDIENTES Mensual Solicitud Ext Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

26 SV.MARN. 108 2 26 0 SV.MARN.108.2.26.0 Remisión de 1º Observaciones  EsIA 1644 13/03/2003 07/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Solicitud Ext Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

27 SV.MARN. 108 2 27 0 SV.MARN.108.2.27.0 Remisión de 2º Observaciones  EsIA 239 08/02/2008 02/05/2014 EXPEDIENTES Mensual Solicitud Ext Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

28 SV.MARN. 108 2 28 0 SV.MARN.108.2.28.0 Remisión de 2º observaciones al DA 80 07/08/2008 13/12/2013 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

29 SV.MARN. 108 2 29 0 SV.MARN.108.2.29.0 Remisión de Dictamen de Categorización (MATPEL) 701 11/03/2005 15/05/2015 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

30 SV.MARN. 108 2 30 0 SV.MARN.108.2.30.0 Remisión de nota de Consulta Publica (25A) 2028 05/10/2000 08/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Expediente Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

31 SV.MARN. 108 2 31 0 SV.MARN.108.2.31.0 Remisión de Observaciones al FA 4725 11/09/2002 07/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Solicitud Ext Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

32 SV.MARN. 108 2 32 0 SV.MARN.108.2.32.0 Remisión de Observaciones de  Consulta Publica (25 A) 30 11/09/2006 05/11/2010 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS
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33 SV.MARN. 108 2 33 0 SV.MARN.108.2.33.0 Remisión de requerimiento de elaboración  de EsIA Pendiente de ingresar 3817 23/06/2000 08/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

34 SV.MARN. 108 2 34 0 SV.MARN.108.2.34.0 Remision de Requerimiento de Elaboracion de EsIA Pendiente de Ingresar 5 29/01/2009 08/10/2012 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

35 SV.MARN. 108 2 35 0 SV.MARN.108.2.35.0 Remisión de Requerimiento de fianza 1211 18/10/2004 08/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

36 SV.MARN. 108 2 36 0 SV.MARN.108.2.36.0 Remisión Reiteración de Observaciones  DA 196 30/06/2010 08/06/2017 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

37 SV.MARN. 108 2 37 0 SV.MARN.108.2.37.0 Remisión Reiteración de Observaciones  EsIA 205 26/11/2010 08/08/2017 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

38 SV.MARN. 108 2 38 0 SV.MARN.108.2.38.0 Remisión Requerimiento de Consulta Publica (25B) 3 26/05/2011 06/05/2014 EXPEDIENTES Mensual Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

39 SV.MARN. 108 2 39 0 SV.MARN.108.2.39.0 Resolución Archivadas tras 60 días de aviso 205 12/04/2010 05/05/2014 EXPEDIENTES Mensual Solicitud Ext Carta 10 o mas Mensual 2 AÑOS 10 AÑOS

2 AÑOS

2 AÑOS


