Oficina de informacién y respuesta

MINISTERIO DE GOBERNACION Y DESARROLLO TERRITORIAL

INDICE DE INFORMACION RESERVADA

FL SALVADOR

UNIDOS CRECEMOS TODOS

Unidad Demlle de informacién o Justificacion o fumlamen!n de la Tipo de Reserva Fecha de clasificacion
Corr. Administrativa | Responsabl A reseryar Reserva (base legal) ) leﬁasta?anos (total o parcial)
1 | Unidad de JefasDirector 13/02/2015
Adgquisiciones y Expedientes de procesos de
contrataciones contratacidn, licitacién, Art. 19 literal h. LAIP.
Institucional contratacién directa, libre Art. 54 ley de adquisiciones y | hasta quese queden en firme
gestion o consultoria, las contrataciones de la administracién
adjudicaciones. piblica Total
2 | Unidad de Jefa/Dircetor Las ofertas mientras este 13/02/2015
Adquisiciones y en proceso
contrataciones Art. Art. 19 literal h, LAIP. hasta que se queden en firme
Institucional
Art. 54 ley de adquisiciones y
contrataciones de la administracién
piiblica.
Puede ser solicitada por alguna
empresa para conocer la informacién
¥ prepararse para un futuro proceso
de contratacién. Total
Jefa/Direetor 13/02/2015
3| Unidad de Art. Art. 19 literal e., h. LAIP, Total
Adquisiciones y Expediente de Tramite de hasta que se queden en firme
contrataciones Recursos hasta que en firme | Puede perjudicar al Ministerio si
Institucional conocen los elementos del recurso
antes de quedar en firme, los que
han participado en la licitacién,
Unidad de Jefa/Director Expediente de arbitraje o Art. Art. 19 literal e., h. LAIP. Total 13/02/2015
4 | Adquisiciones y arreglos dircetos hasta que | Art. 2 LACAP. hasta que se queden en firme
contrataciones quede en firme el proceso Es un proceso legal interno que
Institucional debe ser informado tinicamente a las
personas que estd participando como
partes dentro del proceso o
diligencias.
Informes preliminares y 13/02/2015
borradores de informe, asi 4 afios Total
Auditoria mismo las Auditorias en Art. Art. 19 literal e., f. LAIP.
5 | Interna Director fa procesa
Por tratarse de auditorias no
concluidas y quela ley de la Corte de
Cuentas nos obliga a mantener
reserva hasta que se hayan obtenido
los comentarios de los Auditados y
se han vertido en el informe final.
Auditorfa Informes finales, que 13/02/2015
Interna Director fa incluyan responsabilidad 4 aios Total
patrimonial o que exista Artl. Art. 19 literal e., f. LAIP
6 presuncién de posibles
ilicitos No deberd hacerse piblico debido a
que los informes finales son enviados
a la Corte de Cuentas y si
corresponde a la Fiscalfa General de
Ia Repiiblica y mientras estén en
investigacién y no haya una
sentencia de la Cémara de la Corte
de Cuentas o de un Juez; porque
podria entorpecer la investigacién
Auditoria Art. Art. 19 literal e., f. LAIP 13/02/2015
Interna
7 Papeles de trabajo Los papeles de Trabajo son
resultantes de las auditorias | propiedad dela Auditoria y solo 4 aios Total
Director /a ( que corresponden a la pueden ser entregados a solicitud de
evidencias obtenidas en ¢l una Autoridad competente, (
desarrollo del examen) Fiscalia General de la Repiiblica o
un juez)
Biticora, ruta de vehfeulos | Art. 19 literal d. Ley de Aceeso a la Total 13/02/2015
de misiones oficiales a Informacién Piblica. 72 horas de finalizada la
Direceién de realizar por los titulares del misién oficial
Administracién Ministerio y la comitiva
8 | v logistica Director/a que le acompaiian
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; Contratos de empresas ( 13/02/2015
9 | Direceion de Director/a promotores de espectdculos Total
Espectdeulos . piiblicos con participacién 3 meses una vez finalizado el
Piiblicos, Radio” de artistas internacionales) evento
};V'I‘clc;'\-isién 1 con arlistas, resguardado en
Lkt ! el expediente del drea de Art. Art. 19 literal h. LAIP.
especticulos
Internacionales En virtud que las relaciones
contractuales establecidas entre
personas naturales o juridicas
dedicadas a la promocién de
especticulos piiblicos, y los artistas
internacionales son contratos
privados y finicamente son
presentados en esta Direccién como
requisito para la Autorizacidin-
Clasificacién de contenido de
espectéiculos piiblicos con
participacidn de artistas
internacionales de conformidad con
el articulo 62-A de la Ley de
Migracién, y de ser puestos al
aleance como informacién oficiosa
podria llegar a manos de otros/as
promotores/as de espectéiculos
piiblicos, y por tanto puede generar
una ventaja indebida para éstos en
perjuicio de un tercero.
Art. Art. 19 literal d. LAIP. 13/02/2015
Por la naturaleza del trabajo que
desempefian y las decisiones que
toman losfas téenicos/as en labores
de  supervisién de  especticulos
piiblicos que implica  trabajo
nocturno y de madrugada en un
ambiente donde existe la venta y
distribucién de bebidas alcohélicas y
demds  sustancias que  generan
adiccion ¥ trastornos al
Director/a comportamiento  humano, lo que | Laiio Total
Direccién de implica un factor de riesgo para la
Espeetéculos Nomina de personal de | seguridad del personal de
Piiblicos, Radio supervisores de espeetdculos | supervisores de espectdculos
10 | y Televisién publicos puiblicos.
Direccién de Planillas de Salarios de 13/02/2015
Recursos Director/a Funcionarios y/o
Humanos Trabajadores del Ministerio | Artieulo 19 Literald. LAIP
de Gobernacidn y
11 Desarrollo Territorial 7 afios Total
Conslancias salariales de 13/02/2015
Funcionarios y/o
Dircccion de Trabajadores del Ministerio [ Articulo 19 Literal d. LAIP
Recursos de Gobernacion y
12 | Humanos Director/a Desarrollo Territorial 7 aiios Total
Direceién de Expedientes de Personal, 13/02/2015
Recursos Director/a amonestaciones, sanciones.
Humanos Artfculo 19 literal d. LATP.
cldusula 21 del contrato colectivo
Ministerio de Gobernacién y
13 Desarrollo Territorial. 7 aiios Total
Articulo 19 literal d. LAIP. 13/02/2015
El conocimiento de eémo estd
construido en su estructura principal
e instalaciones bdsica las
edificaciones, se vuelve vulnerable
Tados los planos de en el tema de la seguridad
conslruceidn, estructural ante un posible
Direccién de infraestructura y atentado, lo que podria poner en
Infraestructura distribucidn de espacios del | riesgo la vida de Titulares,
A Ministerio y todas sus trabajadores y usuarios.
14 | Mantenimiento Director/a dependencias. 7 aiios Taotal
Operaciones 13/02/2015
Direceién
General del
Cuerpo de Informes requeridos por 3 meses después de finalizado
15 | Bomberos instancias Judiciales Art. 19 literal £, g. LAIP ¢l proceso Total
Expedientes 13/02/2015
Administratives y
16 | Direccion Judiciales que promueve el | Art. 19 literal e., g. LAIP 3 meses después de finalizado Total
Juridiea Director/a Ministerio de Gobernacién el proceso
y Desarrollo Territorial
Director/a Expedientes de procesos Art. 19 literal e., g. LAIP 3 meses después de finalizado Total 13/02/2015
Direceidn Administrativos el proceso
17 | Juridica Sancionadores, en
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cumplimiento a la LACAP.
Expedientes de procesos 13/02/2015
laborales, tramitados ante
la Comisién de Servici
Direccién Civil, Tribunal de Servicio 3 meses después de finalizado
18 | Juridica Director/a Civil, Tribunales ordinarios | Art. 19 literal e., g. LAIP. el proceso Total
Roles de seguridad y punto 13/02/2015
Direccidn de vigilancia, ubicacién de
19 | Seguridad Director/a camaras. Art. 19 literal d., g. LAIP 1 afios Total
Envios de correspondencia 13/02/2015
Gerente de procesada, trafico de envios
operaciones y ventas Art. 19 literal d. y g. LAIP 7 aiios Total
Procesos de pagos, cheques 13/02/2015
en trinsilo, cheques en
trdnsito, saldos en cuenta
(bancarias) valores que se
resguardan cn caja de
Gerente seguridad en la Gerencia,
Administrativa | Fondo de caja chica,
Financiera chequeras de cuentas Art. 19 literal f. y h. LAIP 10 aiios Total
Cantidad de servidores 13/01/2015
Gerente de activos, inventarios de IP y
Desarrollo los sistemas de seguridad
Tecnolégico que posee esta Direccién Art. 19 literal h. LAIP 7 aiios Total
Proceso de solicitud de 130142015
Gerente de fondos, cuestionarios para
Relaciones ser llenados por las distintas
Nacionales e areas de esta Direceion,
Internacionales | antela UPU y UPAEP Art. Literal e. y h. LAIP 7 ailos Total
Casos en vias de 13/01/2015
investigacién por delitos
Gerente de postales, casos de
Inspectoria peeulados, indemnizaciones
General de cliente, y otros Art. 19 literal e. LAIP 7 afios Total
Informes de auditorfa en 13/01/2015
proceso de estudio tanto de
la corte de cuentas como de
la corte de cuentas ( juicio
de cuentas), requerimientos
Jefe de Unidad | deinformacién de la
de Asistencia Fiscalia Art. 19 literal . LAIP 10 afios Total
Gerencia 13/01/2015
comercial Expedientes de la cartera Art. 19 literal h. LAIP 7 aiios Total
de clientes
Direceidn
General de
20 | Correos.
Folios donde conste los 13/01/2015
Nombres de los Art. 19 literal d. LALP 5 aios Parcial
contrayentes, domicilio,
nombre de los familiares y
testigos, hijos en comin y
Departamento | régimen patrimonial que
de Gestidn adoptaron, como también
Administrativa | informacién de bienes
Gobernaciones Plan de Trabajo de 13/01/2015
Politicas Gabinete Sectorial de
Departamentales Gobernador Seguridad Art. 19 literal d. LAIP 7 aiios Total
Acuerdos de las Actas de 13/01/2015
Gabinete de Gestidn
Departamental de
21 Scerelaria Cuscatlin Art. 19 Jiteral b. LAIP 7 afios Parcial

Licda. Juana Jeanneth Cprvera Rivas, ——

Oficial de Informacion. Ad-Honorem.

Ministerio de Gobernacion y

esarroffo Territorial,







