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GUIA DE ARCHIVO DEL MINISTERIO DE EDUCACION

PRESENTACION

La presente guia de descripcion del Sistema Institucional de Archivo, del Ministerio de
Educacién (MINED), ha sido elaborada tomando como base la Norma Internacional para
Descripcidn de Instituciones que custodian fondos de archivo ISDIAH (1a.Ed., 2008) y la
Guia Técnica, elaborada por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica, que ha sido

proporcionada para la preparacion de la misma.

En ésta encontrard una descripcion general de la Institucidon, que es la encargada de
generar y custodiar la informacién documental y bibliografica, que refleja informacion
sobre las competencias del Ministerio de Educacidn. Institucidn que tiene como obijetivo
contribuir por medio de la educacién de calidad y con amplia cobertura a formar personas

conscientes de sus derechos y responsabilidades para con la familia, la sociedad y el pais.

Para la Unidad de Gestion Documental y Archivos del MINED, es una satisfaccion poner a
disposicion del publico en general, esta guia de descripcion de archivo institucional; que
sirve para orientar cualquier consulta referente a los acervos documentales y bibliograficos
que esta institucion genera, la cual sirve de consulta a los usuarios internos y a la poblacion

que solicita la informaciodn.
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INTRODUCCION

Con el propdsito de dar cumplimiento a Ley de Acceso a la Informacién Publica (LAIP), en lo
que se refiere al articulo 43, su reglamento, sus lineamientos en materia de gestion
documental y archivo; y poner en prdactica normas internacionales de descripcion

archivistica, se ha elaborado esta Guia de Descripcion de Archivo Institucional, del MINED.

La finalidad, es proporcionar una guia practica de la descripcién del fondo documental que
genera, custodia y conserva el MINED, asi como los servicios que ofrece. La guia se
compone de 6 areas principales:

1. Area de identificacién: ésta describe el nombre y el tipo de institucién que posee el fondo
documental.

2. Area de contacto: describe las direcciones fisicas y electrdnicas de contacto y localizacién
del MINED, como institucion que detenta los fondos documentales.

3. Area de descripcidn: detalla informacidn relativa a la resefia histdrica institucional, el
contexto cultural y geografico, asi como las atribuciones legales y la estructura
organizativa de esta institucion, entre otros.

4. Area de Acceso: se consignan datos relativos al acceso a esta institucion, tales como
fechas y horarios de atencidn, asi como los requisitos de accesibilidad a las instalaciones.

5. Area de Servicios: incluye informacidn relativa a los servicios que el MINED presta.

6. Area de control: describe de forma univoca la descripcién de esta institucién detentora
de fondos documentales, asi como informacién sobre la actualizacién de este instrumento.
Esta guia incluye también el literal 7 referente a la vinculacién de la descripcion del MINED
como institucion detentora de los fondos documentales, con otros recursos archivisticos

con los que cuenta.
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MINISTERIO DE EDUCACION

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1. Identificador | SV.MINED

El Salvador
1.2. Forma
Autorizada del Ministerio de Educacién, Republica de El Salvador, C.A.
Nombre
1.3. Forma
Paralela del No posee
Nombre
1.4. Otras
Formas Ministerio de Educaciéon, Republica de El Salvador, C.A.
Autorizadas del MINED, acrénimo de Ministerio de Educacion
Nombre Ramo de Educacidn.
1.5.Tipo de
Institucién que
conserva Institucion publica estatal

los fondos de
archivo

2. AREA DE CONTACTO |

2.1. Localizacion | MINED CENTRAL

y Direcciones Edificio A-1, A2, A3 y A4, Plan Maestro, Centro de Gobierno, Alameda
Juan Pablo 1, entre 17 avenida norte y Calle Guadalupe, San Salvador, El
Salvador, Centro América.

URL: http//www.mined.gob.sv

CONACYT

Colonia médica Av. Dr. Emilio Alvarez, pasaje Dr. Guillermo Rodriguez
Pacas #51, San Salvador

e-mail: info@conacyt.gob.sv

Tribunal Calificador de la Carrera Docente
Alameda Roosevelt #1914, Colonia Flor Blanca. San Salvador.

Pagina | 1 de 20



GUIA DE ARCHIVO DEL MINISTERIO DE EDUCACION
AN

Teléfono: 2261-0354
e-mail: tribunal.calificador@mined.gob.sv

Tribunal de la Carrera Docente

19 av. Norte #1313 entre 23 y 25 Calle Poniente, Residencial Palomo,
Colonia Layco. Tel: 2225-5706

e-mail: tribunaldelacarreradocente2016(@gmail.com

Direccion Departamental de Educacién de Ahuachapan
Cantoén llano de La Laguna, Comunidad Las Brisas, Lote 5, Pol. K, frente
a GTGAS. Ahuachapan. Tel: (503) 2413-0487 ext. 12

Direccion Departamental de Educacién de Santa Ana
107 Av. Sur entre 33y 35 Calle Poniente, Colonia el Palmar, contiguo a
INSA, Santa Ana. Tel: (503) 2440-2482

Direccion Departamental de Educacion de Sonsonate
Boulevard Las Palmeras, Kilometro 63 y 1/2, entre DIDELCO y Gasolinera
PUMA, Carretera a San Salvador. Tel: (503) 2451-0513 y (503) 2451-7243

Direccidon Departamental de Educacion de La Libertad
Final Avenida Robert Baden Powell, contiguo a Canal 10, frente a ITCA,
Santa Tecla. La Libertad. Tel: (503) 2229-7866 y (503) 2229-4104

Direccidon Departamental de Educacion de San Salvador

Final 25 Av. Norte y Calle a San Antonio Abad, contiguo a portdn
principal de la Universidad de El Salvador. San Salvador. Tel: (503) 2522-
1002 y (503) 2522-1005

Direccion Departamental de Educacion de Cuscatlan
1°. Calle Oriente, #43, Barrio Santa Lucia, Cojutepeque, Cuscatlan

Tel: (503) 2372-3440. Fax: (503) 2372-6030

Direccion Departamental de Educacién de La Paz
Carretera Litoral, km. 56 ¥, Barrio El Carmen a un costado del Centro de
Gobierno de Zacatecoluca, Departamento de La Paz.

Tel: (503) 2234-7062, 2234-0820 y 2234-7063. Fax (503) 2334-0824
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Direccion Departamental de Educacién de Cabaias
5ta. Avenida Sur y final Calle Poniente, Sensuntepeque Cabafias
Tel:(503) 2382-1148 y 2382-3046

Direccion Departamental de Educacién de San Vicente
Final Avenida Crescencio Miranda, contiguo a Universidad Nacional y
Estadio Vicentino. Tel:(503) 2393-0962 y 2393-0599

Direccién Departamental de Educacién de Chalatenango
Final 6 Avenida Sur, Barrio San Antonio, frente a Colonia Los Pinares,
contiguo a ESMA, Chalatenango. Tel: 2301-1616

Direccion Departamental de Educacion de Usulutan
6° Calle Poniente, nimero 9, Barrio La Merced, Usulutan
Tel: (503) 2662-0215, 2662-0679. Fax (503) 2662-0608

Direccion Departamental de Educacién de San Miguel
Carretera a Santa Rosa de Lima, Kilometro 142, Cantédn Hato Nuevo, San
Miguel. Tel:(503) 2669-0431, 2669-1571. Fax (503) 2669-2676

Direccion Departamental de Educacién de Morazan
27 Calle Poniente y 3* Avenida Sur Centro de Gobierno, San Francisco
Gotera. Tel:(503) 2654-1319, Fax (503) 2654-0078

Direccion Departamental de Educacién de la Unién
Avenida General Cabafas y 5a Calle Oriente, Edificio Centro de Gobierno,
La Unidn. Tel: (503) 2604-4160 y 2604-3093

2.2. Teléfono, fax | Teléfonos: (503) 2592-2000; (503) 2592-2122 y (503) 2592-3117
y Correo Pagina Web: www.mined.gob.sv

Electrénico e-mail: educacion@mined.gob.sv
Twitter: @MINEDelsalvador
Facebook : Ministerio de Educacion E.S.

Direccién de Transparencia y Oficina de Informacién y Respuesta (OIR)
Teléfono: (PBX):(503) 2281-0274
e-mail: transparencia@mined.gob.sv
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2.3. Personas de | Unidad de Gestion Documental y Archivos

Contacto Tel: 2592-4121
Marta Cleotilde Pineda de Miranda

e-mail: cleotilde.pineda@mined.gob.sv

3. AREA DE DESCRIPCION

3.1. Historia de la | Antes del afio 1939, las atribuciones del Ramo de Educacion le
correspondian al Ministerio de Relaciones Exteriores, Justicia e

Institucién que SR
Instruccion Publica.

custodia los
Fondos de

. La autonomia del Ministerio de Educacion empieza con la Reforma
Archivo

Educativa que inicia el 8 de diciembre de 1939, contenida en el “Decreto
N°17, publicado en el Diario Oficial N° 267”".

La reforma de 1939-1940 fijé los marcos o esquemas que el nivel

992

primario conservd hasta la década de los 60”".

Hacia 1945, bajo la Presidencia de la Republica del General Salvador
Castaneda Castro, se cred el Ministerio de Cultura, como institucion
auténoma encargada de administrar la educacidn.

El Ministerio de Cultura estaba subdividido en el Consejo de Educacion
Primaria y Normal, Seccidn Técnica, Seccion de Gobierno Escolar,
Seccidn de Inspeccidn Escolar, y la Seccion de Alojamiento y Provision
Escolar’.

En 1948, el General Salvador Castaneda Castro es forzado a retirarse de
la Presidencia, instaurandose en el poder el Consejo de Gobierno
Revolucionario, este suceso cambid nuevamente la estructura
administrativa y funcional del Ministerio de Cultura, dichos cambios se
registraron en la Seccién de Inspeccién Escolar y la Seccién de
Alojamiento y Provisién Escolar®.

! Ministerio de Educacion de El Salvador, Sistemas Educativos Nacionales. Organizacion de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la
Cienciay la Cultura 1996, pag. 15

OEI-Sistemas Educativos Nacionales-El Salvador, Capitulo2. Evolucién Histérica del Sistema Educativo
3 Gilberto Aguilar Avilés, Un Vistazo al Pasado de la Educacién. Pag. 31
4 Sergio Ovidio Garcia, «Cincuenta afios de supervision docente en El Salvador (1931-1981)». Pag. 72.
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El Ministerio de Cultura fue ocupado por el Dr. Reynaldo Galindo Pohl
destacado miembro del Consejo de Gobierno que destituyd al General
Castaneda.

Entre 1948 y 1950 se realizd una distribucion de publicaciones con
informaciéon relativa a: programas de estudio y sugerencias
metodoldgicas, introduccion del sistema de escuelas experimentales,
aplicacion de metodologias didacticas modernas, fortalecimiento del
sistema de formacion docente en las Escuelas Normales.

En 1961, el Ministerio de Cultura sufre un nuevo cambio en su estructura
administrativa y funcional. A partir de esta fecha ya no es el Ministerio
de Cultura la institucidon encargada de administrar la educacion en el
pais, esta funcion queda bajo la responsabilidad del Ministerio de
Educacion. Tomando posesion del cargo de Ministro de Educacion el
Doctor Radl Estupinidn®, quien sustituyé al dltimo Ministro de Cultura,
Doctor Fabio Castillo Figueroa.

En ese ano el MINED, estaba situado en un edificio sobre la 1* Calle
Oriente, Calle Delgado y 6° Av. Norte, alli funcionaba también Ila
Biblioteca Nacional. A raiz del terremoto del 10 de Octubre de 1986, el
edificio quedé dafiado y el MINED fue reubicado en los edificios de
Canal 10, PPMS, Plana Libre e ITCA FEPADE, ubicados entre la Calle a
Santa Tecla y Avenida Robert Baden Powell en Santa Tecla, La Libertad.

Hacia 1968 teniendo como Presidente de la Republica al sefior Fidel
Sanchez Hernandez, y como Ministro de Educacion al sefior Walter
Béneke, surge la segunda reforma educativa donde se estableci6 el
concepto de Educacidn Basica, dividida en tres ciclos; se incrementd un
afio al Bachillerato, se cred el programa de Television Cultural Educativa.

Simultaneamente, se desarrollaron importantes modificaciones en el
area de Bienestar Magisterial, Modernizacion Administrativa,
Infraestructura Escolar y Formacion Docente, se eliminaron todas las
Escuelas Normales del pais y se cred una sola Ciudad Normal “Alberto
Masferrer”® . Institucién que surgié para liderar la formacidn inicial y en
servicio de los docentes salvadorefios.

Imprenta Nacional, Diario Oficial No.18, Tomo No. 190, jueves 26 de enero de 1961, Decreto No.2, Acuerdo de organizacion del Gabinete de
Gobierno del Directorio Civico Militar del 26 de enero de 1961, pag. 622
6 Pégina Web del Ministerio de Educacion. www.mined.gob.sv
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Con la reforma educativa de los afios 80°S, se pone en marcha un
programa de desconcentracion de competencias en el interior del
MINED, es decir atribucion de poderes propios de un escaldén superior a
organismos inferiores, a pesar de que habia poca capacidad regional o
local para asumir con eficiencia las funciones delegadas. Fue asi que se
establecieron tres regiones: central, occidental y oriental’.

En noviembre de 1980 se da el cierre de la Escuela Normal “Alberto
Masferrer”, pues el régimen militar cortd la formacién docente con la
intervencion militar, reduciendo a cero lo que el pais habia
desarrollado®.

En el afio 1982, mediante Acuerdo Ejecutivo No. 2736, de fecha 9 de
agosto, hubo cambios en la estructura administrativa del MINED ya que
la subdivision regional fue ampliada por las oficinas subregionales
siguientes: Central Metropolitana, Central Norte (Chalatenango);
Occidental Norte (Santa Ana); Sur Occidental (Sonsonate); Paracentral
Oriente (San Vicente) y Subregional Oriente (San Miguel)°.

En junio de 1989, es nombrado como Ministro de Educacién el Doctor
René Hernandez Valiente, mediante Acuerdo No.1 de nombramiento del
Gabinete de Gobierno'™ de la Presidencia del Licenciado Alfredo Felix
Cristiani Burkard. El Doctor Hernandez Valiente se mantuvo en el cargo
hasta enero de 1991, sustituyéndolo la Licenciada Cecilia Gallardo de
Cano quien, funge como Viceministra de Educacién en su periodo como
titular del ramo.

En 1991, nace el Programa ‘“Educacion con participacion de la
Comunidad” EDUCO, como un modelo de descentralizaciéon de la
gestion educativa, implementado en las zonas rurales. Iniciando con seis
escuelas, doscientos estudiantes y seis docentes".

El 7 de diciembre de 1995, por Acuerdo Ejecutivo No. 15-1991, del Ramo

" Ministerio de Educacién de EI Salvador, Un Vistazo al Pasado de la Educacion en El Salvador, Documento |, Gilberto Aguilar Avilés 1995,
pag. 54
8 Ciudad Normal Alberto Masferrer (1/2). http://www.diariocolatino.com/ciudad-normal-alberto-masferrer12/. Diario Colatino,20 de junio 2016
® Ministerio de Educacién de EI Salvador, Un Vistazo al Pasado de la Educacién en El Salvador, Documento |, Gilberto Aguilar Avilés 1995,
pag. 54

0 Imprenta Nacional. Diario Oficial No. 101, Tomo No. 303 de fecha 2 de junio de 1989, pag.17.
1 Ministerio de Educacion, gobierno de El Salvador. Mas vigente que nunca 15 afios de EDUCO, pég. 6
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de Educacién se cred e implementd la nueva estructura organizativa
descentralizada del Ramo de Educacién, que trajo consigo el
funcionamiento de  “las catorce Direcciones Departamentales de
Educacién”, que dieron inicio a principios de 1996 hasta la fecha.

En 1995 se logra también la aprobacion de la Ley de Educacion Superior
y en 1996 Ley de La Carrera Docente y la Ley General de Educacion.

En el afo 1995, el MINED deja las instalaciones antes mencionados
ubicados en Santa Tecla y se traslada a los edificios actuales, que fueron
construidos por el gobierno de la Republica de El Salvador por medio
del Ministerio de Obras Publicas, bajo la Administraciéon del Presidente
Doctor Armando Calderdn Sol y siempre como Ministra de Educacion la
Licenciada Cecilia Gallardo de Cano™, quien se mantuvo en el cargo
primero como Viceministra y luego como Ministra, desde (1990-1998).

Entre los afos 1999-2001, con el Gobierno del Presidente Francisco
Flores Pérez y como Ministra de Educacion la Licenciada Ana Evelyn
Jacir de Lovo®, se impulsaron reformas para mejorar la calidad de la
educacion. El MINED puso énfasis en las acciones de apoyo pedagdgico
para el docente, credndose la figura del Asesor Pedagdgico, creacion
del Sistema de Desarrollo Profesional Docente y el Fortalecimiento del
recurso tecnoldgico en la educacién (Modernizacién de los institutos
tecnoldgicos y creacion de los Centros de Recursos para el Aprendizaje
para la Educacion Basica y Media).

Entre el periodo 2004-2009, estando como Presidente de la Republica,
el sefior Elias Antonio Saca Gonzdlez y como Ministra de Educacion la
Licenciada Darlyn Xiomara Meza Lara, se lanza el Plan Nacional de
Educacion 2021, que trajo consigo los programas: Compite, Comprendo,
Conéctate, Edifica, Edicame, Juega Leyendo, Megatec, Poder, Redes
Escolares Efectivas, Todos Iguales.

Para el periodo de junio 2009 a junio 2014, se da un nuevo cambio de
gobierno teniendo como Presidente al sefior Carlos Mauricio Funes
Cartagena y como Ministro de Educaciéon ad-honorem al Profesor
Salvador Sanchez Cerén (2009-2012). Ello trajo consigo el lanzamiento

12 Datos tomado de Placa de fundacion de los edificios del MINED, 1995

13 Imprenta Nacional, Acuerdo No. 1 de Nombramiento de Gabinete de gobierno. Diario Oficial No. 100, Tomo No. 343 de fecha 1 de junio de
1999,pégs.1-2.
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del Plan Social Educativo Vamos a la Escuela 2009-2014 y una serie de
programas sociales encaminados a beneficiar con especial énfasis a la
poblacion estudiantil.

Uno de los principales ejes del Plan Social Educativo “Vamos a la
Escuela” es el redisefio del aula, que requirié de la creacién del Sistema
Integrado de la Escuela Inclusiva de Tiempo Pleno (SI-EITP) que se creé
como un nuevo modelo educativo para lograr la calidad y la pertinencia
de la educacién en El salvador e incluye tres componentes: a) desarrollo
pedagégico, b) organizacién territorial, y c) Organizacién escolar™.

En el afio 2012 nace la Direccion Adjunta de Sistema Integrado de
Escuela Inclusiva Tiempo Pleno, quien tiene como propdsito coordinar
los procesos de planificacién, organizacion, desarrollo, administracién y
control de todas las acciones estratégicas y tdcticas que requiere la
expansion del Sistema®.

La Direccidon anterior es creada por el Vice Ministerio de Educacion
mediante Acuerdo 15-1149, firmado por el sefior Ministro de Educacion
Licenciado Franzi Hasbun Barake.'®

En junio del afo 2014, es nombrado el Ingeniero Carlos Mauricio Canjura
Linares" , bajo la Presidencia del Profesor Salvador Sdnchez Cerén. En el
mismo afo se lanza el Plan Nacional de Educacion 2014-2019 que
contempla nueve ejes estratégicos orientados a alcanzar una ensefianza
de calidad con inclusion y equidad social, desde una concepcion integral
del desarrollo humano.

Los nueve ejes son: 1.-creacion de un Sistema Nacional de
Profesionalizacion Docente, 2.-Desarrollo educativo de la primera
infancia, 3.-Creacion de un Sistema Nacional de Evaluaciéon Educativa;

4.-Construccion de ambientes escolares agradables, 5.-Equidad,
inclusiéon, género, calidad y pertinencia de la educacién, 6.
Dinamizacion del curriculo educativo nacional a partir de la
profesionalizacion docente, 7.-Generacion y fortalecimiento de
condiciones para la creacion de conocimiento e innovacion, 8.-

14 UsSAID-Ministerio de Educacién de El salvador, Plan Social Educativo, Sistema Integrado de Tiemplo Pleno, pag.5

5 Manual de Organizacion y Funciones de La Direccion Adjunta del Sistema Integrado de Escuela Inclusiva de Tiempo Pleno 2012-2014
18 biario Oficial No 213, Tomo 397, pag. 50, de fecha 26 de Septiembre de 2012.

" Imprenta Nacional, Diario Oficial N0.99, Tomo No.403 de fecha 1 de junio de 2014, pag. 5
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Profundizaciéon y fortalecimiento de la educaciéon de adultos, y 9.-
Reforma institucional a la legislacién vigente™.

En el afio 2015 con el propdsito de alinear la estructura organica del
MINED, a las nuevas estrategias institucionales, surge una nueva
reestructuracién, mediante Acuerdo No. 15-0856 de fecha 2 de julio de
2015 . Asimismo se realizaron ajustes a las estructuras organizativas
especificas a fin de responder a los objetivos y metas, mediante
Acuerdo No. 15-0223 del 10 febrero de 2016, firmado por el sefior
Ministro de Educacidn Ingeniero Canjura Linares.

3.2. Contexto El MINED, esta ubicado en la Ciudad San Salvador, capital de la
Republica de EI Salvador. Es la institucion encargada de |Ia

Cultural
y administracion de la educacion en El Salvador.

Geografico

Los fondos documentales que genera El MINED son unicos en su
naturaleza y aportan un patrimonio cientifico cultural al pais, esta
informacién valiosa  se encuentra plasmada en los diferentes
documentos que genera la institucion ya que contienen datos
estadisticos de centros escolares, de la poblacidn docente y estudiantil
a nivel nacional, registros de notas del nivel basico, media y superior y
todo lo relacionado en materia de educacion.

La autonomia del MINED, empieza con la Reforma Educativa que inicia
3.3. el 8 de diciembre de 1939, contenida en el Decreto N°17, publicado en el

Atribuciones/ Diario Oficial N° 267.

Fuentes El Ministerio de Educacion, se rige legalmente por la Constitucion de la

Legales Republica en sus articulos 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 y 61. Y por las
siguientes Leyes:

Ley General de Educacién (Decreto Legislativo No. 495, de fecha 11 de
mayo de 1990, Diario Oficial No. 162, tomo 308 de fecha 4 de julio del
mismo afo).

Ley de la Carrera Docente (Decreto Legislativo No. 665, de fecha

18 Plan Nacional de Educacién en Funcién de la Nacién 2009-2014
19 biario Oficial No. 130, Tomo No. 408 de fecha 17 de Julio de 2015
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07/03/96, publicada en el Diario Oficial No. 58, Tomo 330 el 22/03/1996).

Reglamento de Ley General de Educacidn (Decreto Ejecutivo No. 74 de
fecha 07/08/96, Diario Oficial 145, Tomo 332, publicado el 08/08/1996).

Las atribuciones del MINED, estan contenidas en:

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo, Decreto Ejecutivo N°. 24 de
fecha 18/04/1989, publicado en Diario Oficial No. 70 Tomo, 303, en sus
reformas y en el Manual de Organizacién y Funciones del MINED.

ATRIBUCIONES DEL MINISTERIO DE EDUCACION

1.Conservar, fomentar y difundir la educacién integral de la persona en los aspectos
intelectual, espiritual, moral, social, civico, fisico y estético, 2.- Contribuir al logro de la
planificacién integrada, participativa y efectiva del sistema educativo nacional formal y
no formal, 3.- Planificar, organizar, dirigir, ejecutar y evaluar técnicamente las diversas
actividades del sistema educativo nacional incluyendo la educacién sistemdtica y la
extra escolar, coordindndose con aquellas instituciones bajo cuya responsabilidad
operen otros programas con caracter educativo, 4.- Organizar, coordinar y orientar
técnica y administrativa los servicios de educacién en todos los niveles del sistema
educativo nacional formal y no formal, 5.- Crear las instituciones y servicios que fueren
necesarios para el cumplimiento de sus finalidades, tales como: escuelas de educacién
inicial, Parvularia, basica, especial, media, superior y de adultos, centros docentes de
experimentacion y de especializacidn, 6.- Fundamentar, implementar, apoyar y evaluar
acciones tendientes al desarrollo curricular de los diferentes niveles educativos, 7.
Proporcionar personal docente, material didactico, mobiliario y equipo de trabajo, a
los centros oficiales de educacidn, segun las posibilidades del Estado, 8. Controlar y
supervisar los centros oficiales y privados de educacidn, 9. Crear programas y centros
de capacitacién laboral de adultos, de desarrollo de la comunidad y diferentes modali-
dades de educacién permanente, 10.- Fomentar y dirigir acciones permanentes de
educaciéon moral, civica y de convivencia conforme a los derechos humanos, 11.-
Promover actividades cientificas, humanisticas y de orden estético, de naturaleza teé-
rica - practica, para los alumnos de todos los niveles educativos, proveyendo los recur-
sos que fueren necesarios para incentivar tales acciones, 12.- Otorgar los titulos que la
ley sefiale, equivalencias de estudios en los niveles educativos bdsico, medio y superior
no universitario; equivalencias de titulos e incorporaciones, 13.- Construir, mejorar,
ampliar los edificios del ramo y equiparlos de la mejor manera posible, 14.- Conceder
subvenciones y becas relativas al Ramo, 15.- Atender la formacién inicial del docente y
el perfeccionamiento del mismo que se encuentra en servicio; asi como establecer
programas e incentivos apropiados para mejorar la calidad de la vida de los maestros.
16.- Promover y ejecutar programas de bienestar magisterial, 17.- Promover y ejecutar
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programas de bienestar estudiantil, 18.- Llevar un registro escalafonario del magisterio
nacional y un registro para el personal técnico-administrativo, conforme a las leyes
respectivas, 19.- Promover la constitucidon de asociaciones de padres de familia cono-
cer, revisar y aprobar sus estatutos, asi como concederles personalidad juridica, 20.-
Intervenir de conformidad con las leyes respectivas ante el Tribunal de la Carrera Do-
cente y las Juntas de la Carrera Docente, 21.- Elaborar la prueba de seleccién de los
aspirantes a ingresar al servicio de la docencia, 22.- Planificar y ejecutar actividades
educativas para la juventud, urbana y rural, 23.- Orientar, coordinar y dar seguimiento a
las acciones de las instituciones oficiales auténomas que tengan relacién con el ramo,
24.- Determinar y orientar en cooperacidon con el Ministerio de Relaciones Exteriores,
los lineamientos convenientes para la celebracidn, prérroga o denuncia de convenios
internacionales atinentes a la educacidn, 25.- Regular y supervisar la creacion, funcio-
namiento y nominacién de Centros Educativos Privados, 26.- Solicitar en colaboracién
con el Ministerio de Relaciones Exteriores becas de estudio a los paises amigos para
jovenes graduados, personal docente, técnicos y administrativos. 27.- Coordinar los
proyectos relacionados con la introduccidn y uso de la tecnologia educativa en los
centros educativos del Sistema Educativo Nacional, 28.- Coadyuvar con la coordinacién
y orientacidn de la Politica y los Programas de Conectividad e Internet para los centros
educativos del Sistema Educativo Nacional, 29.- Coadyuvar con la direccién y orienta-
cién de los programas relacionados con el desarrollo de la capacidad competitiva de la
fuerza laboral del pais, 30.- Establecer mecanismos de enlace, vinculacién y colabora-
cién con las instituciones que a nivel nacional e internacional manejan los temas de
ciencia, tecnologia y conectividad, 31.- Coadyuvar en la coordinacién de los aspectos
relacionados con la integracién de los niveles técnicos y tecnoldgicos del Sistema Edu-
cativo Nacional, mediante una planificacion integrada y efectiva, 32.- Contribuir al lo-
gro de la planificacidn integrada, participativa y efectiva del Sistema Educativo Nacio-
nal Formal, especialmente en los temas relacionados a tecnologias educativas,y 33.-
Las demas atribuciones que se establezcan por Ley o Reglamento.

3.5. Gestion de
documentos y
Politica de
Ingreso

El Sistema Institucional de Archivos del MINED, se encuentra normado
en los siguientes documentos elaborados:

v' Politica de Gestién Documental y Archivos
v Manual de Organizacién de Archivos de Gestidn
v' Manual de Archivo Central y Periféricos
En proceso de revision para su aprobacion y posterior publicacion

Los ingresos de documentos al archivo central se hacen por medio de
transferencias que realizan las unidades administrativas productoras, lo
cual permite llevar un control de estos ingresos, lo que viene a fomentar
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la buena priactica sobre la organizacidon administracion y custodia de los
documentos de manera coordinada, con el propdsito de facilitar el
acceso a éstos, de una manera oportuna y expedita.

3.6.Edificio EI MINED central, cuenta con cuatro edificios instalados de la siguiente
manera: Edificio A1y A2; y edificio A3 y A4 de tres niveles cada uno,
ubicados en el Plan Maestro, Centro de Gobierno.

El Archivo Central esta dentro del edificio A1 primer nivel contiguo a la
Gerencia Administrativa y otro depdsito ubicado en Calle Quinta
Mansion, Barrio las Vega, San Jacinto. El primero cuenta con un espacio
de: 89.64 m*y el segundo: 812.20 m>.

Ademds se cuenta con tres archivos desconcentrados: CONACYT,
Tribunal Calificador de la Carrera Docente y Tribunal de la Carrera
Docente.

El Sistema Institucional de archivo posee un fondo documental que es
3.7. Fondos y el resultado de las funciones que se desarrollan en la institucion.
Otras
Colecciones
Custodiadas

Ademads del Archivo Central, dentro de las instalaciones del MINED,
existen dos archivos especializados:

Archivo de registro académico de Educacién Basica y Media, ubicado en
el Edificio A3 primer nivel, Plan Maestro, que contiene documentos
desde 1930, segun detalle:

e Registro de certificacion de titulos
e Registro de certificacidon de notas
e Registro de Resoluciones

Ademds posee un archivo especializado de Educacién Superior, ubicado
en el Edificio A1 primer nivel, Plan Maestro, que contiene documentos
segun detalle:

e Registro académico de alumnos de Universidades nacionales y
privadas

e Planes de Estudio y Planes de Implementacidon de la Instituciones
de Educacién Superior (IES)
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e Registro de universidades en funcionamiento y cerradas
e Registro de mediciones de evaluacion académica
e Registro de evaluaciones para escalafén docente

También cuenta con una biblioteca, perteneciente a la Direcciéon de
Educacidn Media. La biblioteca estda ubicada en Centro de Formacién
Docente, en Calle Real, Colonia Quezaltepec, Edificio Quezaltepec.
Santa Teclay funciona desde 1996 a la fecha.

Contiene bibliografia especializada en Educacién, que comprende las
diversas areas del conocimiento humano, tales como: Psicologia,
Sociales, Lenguaje, Matematica, Filosofia general y Filosofia de la
educacion; igualmente existen Enciclopedias, Diccionarios, Historia,
Literatura (infantil, juvenil, cldsicos como Shakespeare, Clasicos griegos,
latinoamericana, etc.), cuenta ademas con documentos publicados por
el MINED entre éstos Memorias de Labores impresas desde 1954 hasta
el 2008 y las mas recientes en formato digital.

El acceso es para todo publico, pero especialmente la bibliografia esta al
servicio de docentes, estudiantes y personal técnico-administrativo del
MINED.

Posee una sala de lectura y el servicio ademas puede ser de estanteria
abierta; donde el usuario hace su busqueda directamente en Ia
estanteria; esto es con personal identificado y conocido dentro del

MINED.
3.8. e Guia de organizacién de Archivo del MINED, aiio 2016
Instrumentos e Cuadro de Clasificacion Documental 2009-2014, afio 2015
de’descrlpCIon Sriee
guiasy Normativa Nacional de Archivo, ano 2013

publicaciones Manual de Organizacién y funciones del MINED y de las diferentes
unidades organizativas del MINED.

Ley General de Educacion, Decreto No.917, publicado en Diario Oficial
No 242 Tomo: 333, San Salvador 1996

Ley de la Carrera Docente, Decreto No.665, publicado en Diario Oficial
No. 58 Tomo 330, San Salvador 1996

Ley de Desarrollo Cientifico y Tecnolégico, Decreto No.234, publicado
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en Diario Oficial No. 34, Tomo 398, San Salvador 2013

Ley del Programa del Vaso de Leche Escolar, Decreto No.304, publicado
en Diario Oficial No. 43, Tomo 398, San Salvador 2013

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

4. AREA DE ACCESO

4.1. Horarios de | Atencién al publico:
Apertura
Para todos los servicios que presta en el nivel central y departamental,
es de lunes a viernes en horario de 7:30 a.m. a 12:20 p.m.y por la tarde
de 1:00 p.m. 3:30 p.m.

No se atiende las siguientes dias y fechas:
Sdbado y domingo y dias festivos: Vacaciones de Semana Santa, 1y 10

de mayo, 17 de junio, vacaciones del 1 al 6 de agosto, 15 de septiembre, 2
de noviembre y del 24 de diciembre al 2 de enero.

4.2. El ingreso a la institucion es libre y gratuito para toda persona, sea
nacional, menor de edad, centroamericano o extranjero, previa
presentacion en la recepcion de cada edificio el documento de
identificacion.

Condiciones y
requisitos para
eluso yel

acceso Para consultas y solicitudes de informacion oficiosa, se puede realizar
de las siguientes formas:

1. Consultar el Portal de Transparencia en el sitio web, que contiene
la informacidn publica oficiosa que establece la Ley de Acceso a
la Informacién Publica; de no encontrarla disponible, se puede
hacer uso de la solicitud de informacién disponible en este
mismo portal, llenando el formulario en linea.

2. Solicitar informacién por medio del correo electrénico:
transparencia@mined.gob.sv

3. Dirigirse a la Oficina de Informacién y Respuestas, ubicada en el
edifico A1 primer nivel, para ello se debe llenar el formulario
respectivo.
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Nota: Para realizar trdmites de otros servicios serda la oficina
encargada de la informacién que dictara la forma de entrega.

Las restricciones de acceso a la informacién son las que estdn
contenidas en la Ley de Acceso a la Informacidén publica en lo que se
refiere a: proteccidn de datos personales e informacidén reservada o
confidencial (contenida en los indices de informacién reservada del
MINED).

Director de Transparencia y Oficial de Informacidn
Salomdn Alfaro Estrada, e-mail: salomon.alfaro@mined.gob.sv

4.3. La llegada al MINED, es de facil acceso ya que se encuentra en una zona
Accesibilidad céntrica de San Salvador, las rutas de buses que transitan en las
cercanias del Centro de Gobierno y que lo conducen hasta el MINED
CENTRAL, son: rutas B, 2G, 4, 4T, 11C, 52, 22, 45AB, 101D, 101B, 101A.

La entrada a las instalaciones del MINED, es por dos accesos:

1. Por la 17 Avenida Norte, Calle que conduce a la Asamblea
Legislativa, y otra

2. Por la Calle Guadalupe, frente al Hospital Central

Para personas con discapacidad (en silla de ruedas o algtin impedimento
para bajar o subir gradas) deberan ingresar por el portén de la Calle
Guadalupe, frente al portén del parqueo del Seguro Social, pasando por
la cafeteria y luego siguiendo por un costado del Ministerio de
Economia, bajando por la Plaza de las Banderas.

5. AREA DE SERVICIOS |

5.1. Servicios de No se cuenta con sala de consulta, no obstante se habilitan espacios de

ser requeridos por el solicitante.
ayudaala 9 P

Investigacion Por medio de la Direccién de Transparencia/Oficina de Informacién y

Respuesta ofrece los siguientes servicios:

Pagina | 15 de 20


mailto:salomon.alfaro@mined.gob.sv

GUIA DE ARCHIVO DEL MINISTERIO DE EDUCACION

e Atencidn de solicitudes de informacidn publica

e Atencidn al usuario, avisos, quejas y reclamos de las dependencias
administrativas, centros escolares y comunidad educativa en
general.

e Servicios de referencia, orientacién y ayuda a la investigacion

5.2.Servicios de La Oficina de Informacién y Respuesta proporciona la informacién
publica mediante:

reproduccion
e Soportes de papel, proporcionado por cada unidad
administrativa segun la disponibilidad del recurso, que ésta
posea.
e Soporte de almacenamiento electrénico: correo electrdnico,
USB, CD’S, siempre y cuando el ciudadano lo proporcione.
5.3.Espacios Las instalaciones del Ministerio de Educacién, cuenta con:
publicos

Servicios sanitarios para visitantes y personas en sillas de ruedas

Ademads dentro de las instalaciones del Plan Maestro existe area de
cafeteria que también esta al servicio de los visitantes.

6. AREA DE CONTROL |

6.1. SV.MINED

Identificador El Salvador/Ministerio de Educacion
dela

Descripcion

6.2. MINED.

Identificador Ministerio de Educacion

de la Institucion @ Unidad de Gestion Documental y Archivos
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6.3. Reglas y Descripc.ién realizada conf(.)rn."le ala Norma !SDIAH (Norma .
Internacional para la descripcién de Instituciones que custodian fondos
de archivos) 2008

-ISO8601, -ISO639-2, -ISO690

Lineamiento 4 para la ordenacion y descripcion documental. Diario
Oficial, No. 147, Tomo 408, San Salvador, 17 de agosto de 2015

o/convenciones

Guia Técnica para la elaboracion de Guia de Archivo con base a la Norma
Internacional ISDIAH del Instituto de Acceso a la Informacidn Publica,
abril de 2016

6.4. Estado de Descripcidn finalizada
elaboracion

6.5. Nivel de Nivel completo
Detalle

6.6. Fechas de Creacidon: 2014-09-29 (ISO8601)
Revisién: 2015-10-14 (1ISO8601)

creacion

. .,o Revisidn: 2016-05-24 (1ISO8601)
re.\lls.lon f), Revisién:  2017-05-08 (1SO8601)
eliminacién

6.7. Lengua (s) | Espafol
Escritura(s) | °P2 (1506392)

= Norma Internacional para describir instituciones que custodian fondos
de archivo ISDIAH, primera edicién 2008.

6.8. Fuentes
» Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

* Manual de Organizacién y Funciones del MINED 2009-2014. P4g.14-16

* Diarios Oficiales. Pagina Web de la Imprenta Nacional
http://www.imprentanacional.gob.sv/index.php/servicios/en-linea/ciudadano/archivo-digital-del-
diario-oficial
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= Ministerio de Educacion de El Salvador, Sistemas Educativos
Nacionales. Organizacién de Estados Iberoamericanos para la
Educacidn, la Ciencia y la Cultura 1996, pag. 15

* Gilberto Aguilar Avilés, Un Vistazo al Pasado de la Educacidn. Pag. 31

= Sergio Ovidio Garcia, «Cincuenta afios de supervisién docente en El
Salvador (1931-1981)». Pag. 72.

= Segovia Flores, David Humberto (2012), Historia de la administracién de
la educacidn en El Salvador 1908-1960, Tesis de licenciatura en historia.

6.9. Notas de Responsable: Licda. Marta Cleotilde Pineda de Miranda.
Mantenimiento Unidad de Gestion Documental y Archivos.

7. VINCULACION DE LA DESCRIPCION DE LA INSTITUCION QUE CUSTODIA LOS FONDOS DE
ARCHIVO CON LOS RECURSOS ARCHIVISTICOS Y SUS PRODUCTORES.

Primera relacion

7.1 Titulo e Titulo: CONACYT

e e o Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

delosrecursos | |yentificador:  SV.MINED

archivisticos El Salvador/Ministerio de Educacién/Viceministerio de Ciencia'y
relacionados Tecnologia/Concejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

7.2 Descripcion Implementar y ejecutar politicas nacionales en materia de desarrollo

de Relacién cientifico, tecnoldgico y de apoyo al fomento de la innovacion

7.3 Fechas de la | Af0s: 2013-2017
Relacién Acuerdo ejecutivo del Ramo de educacidn 15-0432-A, publicado en el

Diario Oficial No. 61, tomo 399 del 5 de Abril del 2013
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7.4 Forma(s)
autorizada(s)
del nombre e
identificador
del registro de
autoridad
relacionado

7.5 Titulo e
identificador
de los recursos
archivisticos
relacionados

CONACYT y N-CONACYT
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia y Nuevo Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia

SV.MINED/ CONACYT
El Salvador/Ministerio de Educacién [Viceministerio de Cienciay
Tecnologia/Concejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Segunda relacion

Titulo: Tribunal Calificador de la Carrera Docente
Identificador: SV.MINED/Tribunal Calificador de la Carrera Docente
El Salvador/Ministerio de Educacién/Despacho del Ministro de
Educacion/Tribunal Calificador de la Carrera Docente.

7.6 Descripcion
de Relacién

Seleccionar y calificar los expediente de los candidatos que optan a las
plazas vacantes de docentes, directores y subdirectores, realizar el
proceso de evaluacion a profesionales aspirantes al nivel | del Escalafén
Docente y evaluar el desempefio de cargo de Directores y Subdirectores
a quienes vence el periodo de ejercicio de sus funciones a fin de emitir
fallos de prorroga o no prorroga en el cargo.

7.7 Fechas de la
Relacion

ARo0s: 1996-2017

7.8 Forma(s)
autorizada(s)
del nombre e
identificador
del registro de
autoridad
relacionado

Tribunal Calificador de la Carrera Docente

SV. MINED/Tribunal Calificador de la Carrera Docente

El Salvador/Ministerio de Educacién/Despacho del
Educacion/Tribunal Calificador de la Carrera Docente.

Ministro de
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