
MINISTERIO DE TURISMO 

íNDICE DE INFORMACiÓN RESERVADA 

UNIDAD ASUNTO TEMATICO- PLAZO DE 
ADMINISTRATIVA EXPEDIENTE O DOCUMENTO RESERVA 
QUE PRODUCE LA RESERVADO 

INFORMACiÓN 

ART. 19 e) la que menoscabe las reLaelones internacionales o la 
conducción de negociaciones diplomáticas del país. 

DIRECCION DE Todas las gestiones de Desde el inicio del 
PLANIFICACiÓN y cooperación que se encuentren proceso y hasta 
POLíTICA SECTORIAL en proceso de aprobación y las después de la 

negociaciones con cooperantes, notificación o 
organismos internacionales, publicación del 
organizaciones relacionadas aL resultado. 
ramo de turismo, que se 
encuentren en proceso de 
aprobación. 

ART. 19 e) La que contenga opiniones o recomendaciones que formen 

parte del proceso deliberativo de los servidores públicos. en tanto no sea 
adoptada la decisión defU1itiva. 

Todas las Direcciones Los expedientes internos de Desde el inicio del 
y Unidades de MITUR procesos deliberativos proceso y hasta 

realizados por la institución, en después de la 
todas sus etapas, en Los cuales adopción de 
soLo tendrán acceso los declsLón definitiva y 
solLdtantes de dicho proceso a SL estuviere sujeta a 
la etapa en que este se notLfkadón a 
encuentre. terceros, hasta que 

haya sido notificada 
y se tenga por 
firme. 

Todas las Direcciones El proceso de consultorla que se Desde el inicio del 
y Unidades de MITUR realice para las diferentes proceso y hasta 

actividades y proyectos de la después de la 
institución. adopción de 

decisión defin itiva y 
si estuviere sujeta a 
notificación a 
terceros, hasta que 
haya sido notificada 
y se tenga por 
firme. 

Todas las Direcdones Informadón del proceso 7 años 
y Unidades de MITUR negociador y/o deliberativo de 

Convenios, Acuerdos, Cartas de 
entendimiento, anexos de 
ejecución, y cualquier otro de 
similar naturaleza, que se lleve a 
cabo con otras institudones 

Tipo de Fecha de No. de 
reserva reserva Declaratoria 

Total 02/05/2012 ResoLución 
No.5/2012 

Total 02/05/2012 ResoLución 
No.5/2012 

Total 02/05/2012 Resolución 
No.5/2012 

Total 02/05/2012 Resoludón 
No.5/2012 
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nacionales o extranjeras, con 

I I respecto a asuntos de 
competencia de MITUR, incluida 
aquella información que la 
contraparte brinde con carácter 
reservado, cuando su difusión 
pudiera afectar las estrategias 
institucionales, aSl como el 
resultado perseguido. 

Todas las Direcciones Toda aquella información que Por el plazo que Total 02/05/2012 Resolución 
y Unidades de MITUR por disposición legal deba estar defina la Ley. No.5/2012 

temporalmente fuera del acceso 
público debido a que su 
difusión puede poner en riesgo 
la vida, seguridad y salud de las 
personas; así como la 
seguridad, estabilidad, 
gobernabilidad y democracia. 

RECURSOS El proceso de selección y Mientras no se Total 02/05/2012 Resolución 
HU MANOS contratación de personal. adopte la decisión No.5/2012 

definitlva. 

RECURSOS Información concerniente a 7 años Total 02/05/2012 Resolución 
HUMANOS cuestionarios y demás detalles No.5/201 2 

que integran las baterLas de 
evaluaciones aplicadas a los 
aspirantes a ingresar o personal 
que labora en MITUR, asi como 
las preguntas o detalles de las 
evaluaciones que se han 
desarrollado por MITUR. 

AUDITORIA INTERNA Las auditorias de exámenes Desde el inicio del Total 02/05/2012 Resoludón 
especiales que estén en proceso proceso hasta que No.5/2012 
de ejecución. el informe 

definitlvo es 
remitido al titular 
de la entidad y a la 
Corte de Cuentas 
de la República. 

ART. 19 g) La que comprometiere las estrategias y funciones estatales en 
procedimientos judiciales o administrativos en curso. 

Todas las Direcciones Correspondencia interna y 7 años Total 07/01/2014 Resolución 
y Unidades de MITUR extema institucional excepto la No. 02/2014 

correspondencia de contenido 
público. 
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Todas las Direcciones Las bases de datos que utilicen 7 años I Total 02/05/2012 I Resolución 
y Unidades de MITUR las diferentes unidades, ya sea No.5/2012 

que éstas formen parte de un 
sistema informático O bases de 
datos realizadas por cada 
unidad en físico y digital. 

Todas las Direcciones Se reservará la información 7 años Total 07/01/2014 Resolución 
y Unidades de MITUR contenida en correos No. 02/2014 

electrónicos de MITUR cuyo 
contenido sea de carácter 
decisorio y estratégico. 

Todas las Direcciones Planes estratégicos de MITUR, 7 años Total 02/05/2012 Resolución 
y Unidades de MITUR así como de las diferentes No.5/2012 

Direcciones y Unidades que 
confirman la Institución. 

Todas las Direcciones Estrategias, documentos y 31/12/2015 Total 07/01/2014 Resolución 
y Unidades de MITUR actividades a realizar en No. 02/2015 

misiones oficiales tendrán 
carácter de reserva. 

DESPACHO Acuerdos y/o resoluciones que 7 años. Total 02/05/2012 Resolución 
MINISTERIAL den por aprobado el No.5/2012 

presupuesto de la Institudón, 
asi como sus modificaciones y 
las de mero trámite o de 
procesos deliberativos. 

UNIDAD DE Expedientes de procesos Desde el inicio del Total 02/05/2012 Resolución 
ASESORíA JURíDICA Judiciales/administrativos, en proceso y hasta No.5/2012 

tanto no sea adoptada la después de la 
decisión deflnitiva. Lo anterior adopción de 
incluye formulación de escritos, decisión defLnitiva, 
denuncias, demandas, y si estuviere sujeta 
contestaciones, ofrecimiento de a notificación a 
pruebas, alegatos y otros actos terceros, hasta que 
de similar naturaleza haya sido notifLcada 

y se tenga por 
firme. 

UNIDAD DE Opiniones y/o Desde el inicio del Total 02/05/2012 Resolución 
ASESORíA JURíDICA recomendaciones juridicas, en proceso y hasta No.5/2012 

tanto no sea adoptada la después de la 
decisión definitiva. adopción de 

decisión defLnitiva; 
y si estuviere sujeta 
a notiflcación a 
terceros, hasta que 
haya sido notificada 
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y se tenga por I 
I firme. 

UACI Nombres, cargos y demás datos Desde el inicio del Total 02/05/2012 Resolución 
que permitLeran la proceso y hasta No.5/2012 
identlficación de tos integrantes después de la 
de las Comisiones de Evaluación notlficación o 
de Ofertas de procesos de publicación del 
licitación, Concurso Pública, resultado. 
Contratación Directa; así como 
de las personas que evalúan las 
ofertas de procesos de Libre 
Gestión. 

UACI Todas las etapas de los Desde el inicio del Total 02/05/2012 Resolución 
procesos deliberativos de proceso y hasta No.5/2012 

concurso público, libre gestlón, después de la 
contrataciones directas y adopción de 

licitaciones que se encuentren decisión defmitiva; 
en proceso y solo podrán tener y si estuviere sujeta 
acceso de conformidad a los a notifLcadón a 
Arts. 10 i) Y 54 de la LACAP. terceros, hasta que 

haya sido notifLcada 
y se tenga por 
firme. 

DIRECCION DE La documentación, análisis y Desde el inicio del Total 07/01/2014 Resolución 
CONTRALORíA evaluación de las etapas del proceso y hasta No. 02/2014 
SECTORIAL proceso de califlcación de después de la 

Proyectos de Interés Turistico adopción de 

Nacional y Zonas o Centros decisión definitiva; 
TUrlstico Naciona~ mientras no y si estuviere sujeta 
se haya tomado una decisión a notiflcación a 

definitiva, solo tendrá acceso el terceros, hasta que 
peticionario a conocer el estado haya sido notificada 
deL procedimiento. y se tenga por 

firme. 

UNIDAD DE Expediente y documentación 7 años Total 07/01/2014 Resolución 
INFORMÁTICA técnica y operaHva de los No. 02/2014 

sistemas informáticos 

UNIDAD DE Topologla, arquitectura, 7 años Total 07/01/2014 Resolución 
INFORMÁTICA documentación, diseño y No. 02/2014 

segundad de la red de datos 

institucional (lógicos y f[sicos) 

UNIDAD FINANCIERA Contrato de cuentas bancarias y 7 años Total 09/01/201 S Resolución 
INSTITUCIONAL fichas de refrendarios No. OS/2015 

UNIDAD FINANCIERA Anteproyecto de presu puesto 1 año Total 09/01/2015 Resolución 
INSTITUCIONAL para el año entrante No. OS/2015 
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