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T Unidad Tocnics Ejecitive Got Sector de Justicia

Instructivo del Fondo Circulante de Monto Fijo
Base legal

* Ley de la Corte de Cuentas de la Republica
e Ley de Adminisiracion Financiera del Estado
+ Reglamento de la Ley de Administracion Financiera del Estado.

« Monual Técnico del Sistema de Administracion Financiera del Estado
Normas C 2.6 Normas sobre Fondos Circulante de Monto Fijo

« Codigo Tributario
e Ley del Impuesto Sobre la Renta

+« Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y Prestocion de
Servicios.

+ Ley Orgdnica de la Comision Coordinadora del Sector de Justicia y de la
Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia y su Reglamento

« Nommas Técnicas de control Interno Especificas para la UTE
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

I. OBJETIVO

Establecer los lineamientos basicos que permitan regular los procedimientos
necesarios respecto del uso, manejo, registro, custodia y liquidacion del Fondo
Circulante que se destine para compras bajo esta modalidad de pago. en las
diferentes oficinas de la insfitucion.

o)

d)

Il. NORMAS GENERALES

B Fondo Circulante de Monto Fijo, se ufilizard para efectuar erogociones en los
conceptos siguientes:

Pago de viaticos;

Pago de bienes y servicios basicos;

Pago de impuestos, Tasas y Derechos:

Seguros, comisiones y gastos bancarnios:

inversiones en Activos fijos, hasta por un maximo equivalente a un salario
minimo del sector comercio y servicio, sujeto a consulta de disponibilidad
presupuestaria.

é. Ofras erogaciones de caracter emergenie que por la misma naturaleza de
esta Institucion sean necesarias realizor.

O LN

B pago de los conceptos mencionados anteriormente serd regulado de
acuerdo a lo establecido en la normaotiva vigente aplicable para cada uno de
estos.

Para la compra por medio de estos fondos se utiilizarg el formularic: Compras
por Fondo Circulante y Caja Chica (anexo 1), el cual sera adminisirado por la
Unidad Financiera Insfitucional, quien lo distribuird a las personas encargadas
del manejo y custodia de estos fondos al momento de la apertura de los
mismos.

En el caso de San Salvador, previo al inicio de toda gestion de compra de
bienes o servicios y antes de solicitor fondos al Encargado del Fondo
Circulante, el solicitante deberd consultar a fravés de comeo electrénico con
el Encargado de Acfivo Fjo y Almocén, que no haya existencio de lo
solicitado. debiendo anexar a la solicitud dicha respuesta.

Bl solicitante deberd completar el formulario: Compras por Fondo Circulante y
Caja Chica, el cual debera ser firmado por éste, la persona que da el visto
bueno de lo viabiidad de la compra, la persona Encargada del Fondo
Circulante y la persona responsable de autorizar la compra:

El solicitante anexord al formulario la cotizocion y la presentard al Encargado
del Fondo Circulante, o fin de que proceda a la elaboracion del cheque, para
que el solicitante redlice la compra.
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f) Lo persona responsable del Fondo Circulante sera el encargado de custodiar
la documentacion que se genere por las compras hasta el momento de su
liquidacion. Si la persona requiere un archivo personal para su respaldo, podra
escanear dicha documentacién y no debera sacar copias de la misma.

g) La documentacion (facturas o recibos) que amparen gostos de estos fondos
deberdn cumplir los siguientes requisitos:

+ En el caso de las facturas: [No olvidar que la UTE es consumidor final)

Debe estar elaborada en formulario pre-impreso y pre-
numerado cumpliendo con los requisitos que establece el Art.
114 del Cédigo Tributario.

Que Indique el nombre. denominacion o razdén social del
coniribuyente emisor, giro o aclividad, direccion del
establecimiento u oficina y de las sucursales, si las hubiere,
Numero de Identificacion Tributaria y NUmero de Registro del
Contribuyente;

Fecha de emision;

Que describa los bienes o servicios especificando las
caracteristicas que permitan individualizar e identificar
plenamente, tanto el bien como el servicio comprendido en
la operacion, el precio unitario, cantidad y monto total de la
operacion.

Inclusion del impuesto respectivo en el precio de operaciones
grabadas.

Valor total de la operacion.

Se recibird el duplicado-cliente.

+ En el caso de los recibos: (Anexo No. 2)

Fecha de transaccion;

E valor del gasto;

Descripcion de los bienes o servicios suministrados;
Nombre, firma y nOmero de DUl y NIT del suministrante.
Fotocopia del NIT,

Ademas, deberd incluirse al pie del recibo una nota que diga:

“Manifiesto estar excluido de la calidad de contribuyente del
impuesto a la transferencia de bienes y a la prestacion de
servicios, segin lo establecido en el Ariculo 28 de la Ley de
impuesto a la transferencia de bienes muebles y a la prestacién
de servicios”.
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h)

i

k)

Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

En el caso de la prestacion de servicios por parie de personas naturales, las
personas encargadas de los fondos circulantes, deberan retener el 10% del
valor de cada servicio proporcionado en concepto de retencién del Impuesto
Sobre la Renta y acumularlo mensualmente, para posteriormente remitido en
forma conjunta a la Tesoreria Institucional a mas tardar dentro de los primeros
dos dias habiles del mes siguiente al que se efectuaron las retenciones. De no
cumplire con esta disposicion el encargado del Fondo asumira las
responsabilidades administrativas y pecuniarias comrespondientes.

El registro contable de las operaciones que se generen del fondo, seran
efectuadas por el contador de la insfitucion.

Los gostos estarGn enmarcados dentro de los lineamientos generales de
ejecucion del presupuesto de la institucion y del Ministerio de Hacienda, es
decir, no podran comprometerse fondos si no existe disponibilidad financiera
para hacerio.

La persona encargada de manejar el Fondo Circulante debera depositar los
fondos en el banco, en una cuenfa comiente denominada “Encargado del
Fondo Circulante de Monto Fijo", debiendo resguardar la chequera respectiva
en un lugar que cuente con las medidas de seguridad necesarias.

La Unidad Financiera Insfitucional, a través de lo Tesoreria depositara los
fondos en una institucion financiera [de preferencia donde se manejen los
cuentas institucionales), o que deberd estar autorizada por la
Superintendencia del Sistema Finonciero para la captacion de fondos del
publico.

m) Los cheqgues que se emitan, deberan ser fiinados al menos por dos personas:

Pl

El Encargado del Fondo, como principal (indispensable) y otra persona en
calidad de refrendario. Las personas que firmen en calidad de refrendarios
seran designadas mediante Acuerdo de Comision Coordinadora del Sector de
Justicia.

Las personas designadas para el manejo y firmas de Fondos Circulantes
deberan estar amparadas por una fianza o pdliza de fidelidad.

Las personas designadas para el manejo y fimas de Fondos Circulantes
deberan presentar declaracién de probidad en la Seccién de Probidad de la
Corte Suprema de Justicia en un plazo no mayor de sesenta dias después del
nombramiento respectivo.

La Direccion General debera comunicar al Enlace de la Seccion de Probidad
en la institucion, los acuerdos fomados en cuanto al nombramiento de las
personas designadas para el manejo de fondos; dicha notificacién debera
efectuarse en un plazo de quince dias posteriores a la designacion.
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a)

o)

cl

a)

o)

Il. CREACION DEL FONDO CIRCULANTE DE MONTO FIJO

El fondo debe consfituirse una vez aprobado el presupuesto o autorizado el
uso del cifrado del ejercicio anterior.

Para la constitucién del Fondo Circulante de Monto Fijo, deberd emitirse
Acuerdo de la Direccion General, el cual deberd indicar:

- Lo oficina donde se cree el fondo:

- Lo persona designada para su manejo y custodia;

- B monto del fondo que se constituya;

- Los personas que autorizaran los gastos en cada fondo:

- Los personas que firmaran como refrendarios en los cheques que emita
cada fondo.

Al inicio de cada ejercicio financiero fiscal, debera consfituirse un compromiso

presupuestario por el monto autorizado, a fin de gestionor ante la Direccion

General de Tesoreria, a fravés del Ministerio de Justicia y Seguridad Publica , el

primer desembolso, para la apertura del fondo. Para ello deberd presentarse

la siguiente documentacion:

- B Acuerdo de Direccidn General, (nombramiento del responsable del
Fondo);

- H recibo de apertura del Fondo Circulante, (elaborado por el encargado
del fondo segin anexo No.3;

- B compromiso presupuestario, elaborado por la unidaod de Presupuesto de
la institucion: y

- Copia de la poliza de fidelidad.

IV. FUNCIONAMIENTO DEL FONDO CIRCULANTE

Los pagos que se efectien a través del Fondo Circulante, deberan estar en
un rango enire $ 100.01 y $500.00 por cada caso que se presente de
conformidad con este instructivo.

En casos excepcionales podran efectuarse pagos por canfidades mayores a
$500.00, o traves de este fondo, previa solicitud de lo Unidad Financiera y
outorizocién de la Direccion General; en todo caso cuando se frate de
Inversiones en Acfivo Fijo se respetara lo dispuesto en el romano i, letra a).
nUmero 5 del presente instructivo.

Los pasos que deben seguirse para proceder a la compra por medio del
Fondo Circulante seran los siguientes:
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1. Todo desembolso a fravés del Fondo Circulante deberd solicitarse por
medio del formulario: Compras por Fondo Circulante y Caja Chica,
(Anexo No. 1), para ello el solicitante deberd obtener una cotizaciéon
del bien o servicio a adquirr, Se exceptia el uso de este formulario para
el pago de los servicios basicos y viaticos.

2. En el caso de las oficinas centrales, previo a la gestion de compra.
deberad consultarse a la Gerencia Administrativa la viabilidad de la
misma. En el caso de las oficinas regionales serd con el respectivo
Técnico Administrafivo. En ambos casos, al ser viable la compra haran
constar su visto bueno en el formularic antes indicado.

3. Las personas encargadas de los fondos circulantes, recibird la
cofizacion y el formulario indicado en el numeral anterior y procederé a
su revision y elaborocion del cheque comespondiente, sacdandole
fotocopia al mismo y anotando en el Libro de Bancos (Anexo No 4). lo
siguiente:

- Fecha de emision de cheque
Nombre del suministrante
NUmero de cheque

- Monto del cheque

Cumplido lo anterior, se entregara el chegue a la persona encargada
de la compra quien le firmard el control de enfrega respectivo (Anexo

5)

4. Para la recepcion de bienes y servicios serG responsabilidad de lo
persona que reglice la compra:

a. Si es un bien, verificard que se cumplan las especificaciones de lo
solicitado; si el bien no cumple con las especificaciones, éste no
se recibird. Si cumple las especificaciones, el suministrante
presentara la factura o recibo a quien redlice la compra, para
que dé por recibido a satisfaccion, firmando y sellando la factura
o recibo respectivo.

b. Si es un servicio, verificard que éste cumpla con lo requerido
para dordo por recibido o safisfaccion; si el servicio fue
safisfactorio, para quien lo gestiono, el suministrante le presentara
la factura o recibo para su firma y sello.

5. La persona encargada de la compra. al recibir el bien o servicio a
satisfaccion, efectuard el pogo y entregard la factura o recibo, a la
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persona encargada del fondo circulonte, para que proceda dl
resguardo de la documentacion.

4. La persona encargoda del fondo circulante, recibiré la factura y/o
recibo, adjuntandola con el Formulario Compras por Fondo Circulante y
Caja Chica, la cofizacién y con la copia del cheque para su revision,
archivo en orden cronolégico y registro en el formato de liquidacién de
gastos de fondo circulante. (Anexo 11)

7. B Encargado del fondo, deberd totalizar diaiamente, las operaciones
efectuodas tanto de ingresos como egresos, a fin de determinar los
saldos dianos en el Libro de Bancos.

8. En el caso del pago de facturas mayores a US$113.00 ddlares, se
procederd a retener el 1% del Impuesio a la Transferencia de Bienes
Muebles y Prestaocion de Servicios, para lo cual se llenard el
comespondiente formulario de retencion (Anexo é). enfregando en el
momento el original al suministrante y la segunda y tercera copia se
remitird a la Tesoreria Institucional en un plozo de dos dias habiles
posteriores a finalizado el mes pora que se ingrese al Informe Mensual
que se envia a la Direccion General de Tesoreria.

9. En el caso de la prestacion de servicios cobrados a fravés de recibos o
facturas, deberd retenerse el 10% del valor neto del servicio en
concepto de Impuesto sobre la Renta al momento de efectuar el pago.

asi por ejemplo:

- Si una persona presla servicios de fontanera por un valor de
US$100.00 délares, el valor de la retencion (10%), seric de US$10.00
dédlares, por lo cual él pago a cancelar sera de US$90.00 délares y los
US$10.00 dolares restantes, deberan remitise a la Tesoreria
Institucional.

- En el coso de personas naturales que presenten factura de

Consumidor Final, deberd calcularse el 10% de la retencion del
impuesto sobre la renta sin incluir el Impuesto a la Transferencio de
Bienes Muebles y Prestacion de Servicios, de la siguiente manera:
El valor del servicio [en este caso US$100.00). deberd dividirse entre
1.13. teniendo como resultado el valor neto del servicio (US$88.50), o
este valor se le calcula el 10% [para el casos US$8.85) que se le resta
a los US$100.00 iniciales, por lo que el pago asciende a US$91.15,
debiendo remitfirse los US$8.85 a la Tesoreria Institucional.

En ambos casos. las retenciones efectuadas deberan remitirse a la
Tesoreria Institucional en un plazo no mayor de dos dias hdbiles
posteriores a finglizado el mes en el que se pagoé el servicio, para su
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envio a la Direccion General de Tesoreria del Ministerio de Hacienda
(anexo 8).

10. La Tesoreria Institucional elaborard la DECLARACION MENSUAL DE PAGO
CUENTA E IMPUESTO REIENIDO (F-14), consolidando las retenciones
hechas y debera remitiria los primeros 10 dias hdbiles del siguiente mes
en gue se efectud la retencion.

11. Pagado el impuesto retenido, una copia del formulario F-14 constituira
el comprobanie de pago al momento de la liguidacion del Fondo
Circulante, por lo gue la persona encargada debera archivario con la
demdas documentacion del mes para posteriores verificaciones.

V. REGISTRO Y CONTROL

a) Las personas encargadas de los fondos circulontes de monto fijo, deberan

llevar como minimo los siguientes registros:

1. Libro de Bancos, en el que se reflejen saldos diarios de las operaciones
realizadas, (Anexo 4);

2. Copia de la conciliacion bancaria, la cual serd remitida por la

persona responsable de su elaboracion;

Informe mensual de Retencién de Renta, (Anexo 8);

Informe Mensual de Gastos, (Anexo 9);

Liquidacion periddica del Fondo Circulante, (Anexo No. 11)

Ofros registros y controles que se consideren necesarios en forma

digital.

o b W

b) Para elaborar el Informe Mensual de Gastos (Anexo 7). la persona encargada

del Fondo Circulante de Monto Fijo, deberG establecer un registro digital que
refleje diariamente, los movimientos y gastos pagados por medio de éste
fondo; de dicho registro se debera emitir un informe los primeros 2 dias hdbiles
del mes siguiente al que se hayan efectuado las fransacciones.

El informe debera ser emifido en original, firmado, escaneado y enviado al
Jefe de la Unidad Financiera en version digital, procediendo las personas
encargadas de los fondos circulantes de Monto Fijo al archivo del original para
su revision posterior.

Las personas encargadas de los fondos circulantes de Monto Fijo. remitira al
Técnico Presupuestario la copia digital del libro de bancos. a mas tardar
dentro de los primeros 5 dias hdbiles del mes siguiente al que se realizaron las
operaciones para que proceda a elaborar la respectiva Conciliacion Bancaria
(Anexo 10).
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Una vez elaborada la conciliacion bancaria, el Técnico Presupuestario la
remifirg, junto con la Copia del Libro de Bancos y Estado de Cuenta bancario
al Jefe de la UFI, para su revision y firma de visto bueno, quien de no efectuar
observaciones, la entregara a la Tesoreria Institucional para su archivo, quien a
su vez enfregara una copic a lo persona encargada del Fondo Circulante.

VI. REINTEGRO DE FONDOS

Las personas encargadas de los fondos circulantes de Monto Fijo, debera solicitar
el reintegro antes de agotarse un maximo del 60% del monto de cada fondo,
para lo cual utilizarg el formulario: Liquidacion Periédica de Fondo Circulante de
Monto Fijo (Anexo 11), debiendo preparar un recibo de reintegro de fondos,
segun el formato (Anexo 12).

El reintegro debera ser fimado y sellodo por la persona encargado del Fondo
Circulante, y remitido al Contador Institucional junto con toda la documentacién
qgue respalda los gastos. para que éste verifique lo documentacion vy
posteriormente la remita al Jefe de la Unidad Financiera Insfitucional, para su visto

bueno.

El Jefe de la Unidad Financiera Insfitucional, remitira la documentacion al Técnico
Presupuestario, quien codificard los gastos para elaborar la Pdliza de Reintegro de
Fondos (Anexo 13); posteriormente remitird a la Tesoreria Institucional para efectos
de elaborar el requerimiento de fondos.

B porcentigje de la liquidacion del Fondo Circulonie Unicomente podrd ser
ampliodo en casos especiales por la Direccién General a solicitud de la Unidad
Financiera Institucional, debidamente justificado.

VIl. CIERRE DEL FONDO CIRCULANTE

El jefe de la Unidad Financiera indicara a las personas encargadas de los fondos
circulantes, durante el mes de diciembre, laos fechas de ciere de operaciones y
de presentacion de la liquidacion final del respectivo fondo.

Las personas encargadas de los fondos circulantes deberan presentar al jefe de lo
Unidad Financiera la liguidacion final comespondiente a los recursos ufilizados o
esa fecha, para lo cual remesaran los fondos no ufilizados a la cuenta de bienes y
servicios de la insfifucion, y elaboraran el recibo de liquidacion de dicho fondo
(anexo 12).

Posteriormente el jefe de la Unidad Financiera remitird al Confador Institucional,
todo la documentacion de respaldo de los gastos, para que éste la verifique y
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firme de revisado, devolviéndola al Jefe de lo Unidad Financiera Institucional para
su autorizacion.

Una vez autorizada la liquidacién por el jefe de la Unidad Financiera, éste la
remitird al Técnico Presupuestario, quien elaborara la pdliza de liquidacion segin
el anexo 13.

VIIl. AUDITORIAS

Lo Unidad de Auditoria Interng, reglizara verificaciones sobre el manejo de los
fondos circulantes, de acuerdo a su plan de trabgjo, lo cual hard sin previo aviso:
para ello las personas responsables del manejo de dichos fondos, deberdan
proporcionar la informacion de ocuerdo a lo establecido en las Normas Técnicas
de Control Internc Especificas de la UTE.

IX. MONITOREO

Cormresponderd a la Unidad Financiera Institucional, por medio de lo persona que
regliza la funcidon de Contador Institucional, efectuar monitoreo periddico del
manejo de los fondos circulantes, para verificar su adecuada utilizacion, lo cual es
parte del conirol previo.

X. MODIFICACIONES

Este instructivo podra ser modificado por la Jefatura de la Unidad Financiera
Institucional de acuerdo a las circunstancias y necesidaodes que se presenten,
para lo cual efectuara las coordinaciones necesarias para su meodificaciéon y
luego lo presentara a la Direccién General para obtener su autorizacién mediante
la firma del documento.

X1. DIVULGACION Y VIGENCIA

Bl presente instructivo sera divulgado en un plazo maximo de cinco dias después
de su aprobacion por la Direccion General, y enfrard en vigencia dos dias
después de su divulgacion.
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ANEXO No
UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA
FORMULARIO PARA COMPRAS CON FONDO CIRCULANTE Y CAJACHICA N2 0001
SOLICITUD DE: Suministros [ ] Mobiliarioy Equipo [ ] Servicios [ ] Otos [_]
UNIDAD SOLICITANTE: FECHA:
CANTIDAD UNIDAD
SOLICITADA DE DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO ESPECIFICACIONES TECNICAS
MEDIDA
OBSERVACIONES:
Solicitante Disponibalidad de Fondos
Nomibre:
Mombre:
Cango:
_ Camgo:
Firma
Sello Firma: Selio
Visto Bueno de Administracin: Autonzacion d=l Gasto:
Nomibre Mombre:
Cargn: Camgo:
Firma: Sello Firma Selig
Original: Persona Encargada de! Fondo Circulanitz - Copia: contshilidad
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 Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

PORUS §

Recibi de la persona encargada del fondo circulante del Monto Fijo de la Unidad

Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia, la cantidad

de DOLARES(US $ )
en concepto de: .
San Salvador, de de 20 .

NOMBRE FIRMA

Numero de DUI:

Numero de NIT:

“Manifiesto estar excluido de la calidad de contribuyente del impuesto a la
transferencia de bienes muebles y prestacion de servicios, segun lo establecido en
el Arl. 28 de la Ley de la trasferencia de bienes muebles y a la prestacion de
servicios”
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POR §

Recibi de la Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia FONDO GENERAL

20 la cantidad de

DOLARES (US % ). en concepto de (APERTURA O REINTEGRO) del Fondo

Circulante de Monto Fijo para el 20 .

San Salvador, de de 20___.

Nombre Firma y Sello del Encargado
Fondo Circulante de Monto Fijo

Numero de NIT:
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ANEXO No. 4

UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA

LIBRO DE BANCOS
Nombre del Banco: Numero de cuenta
Corriente:
Cheque emitido a Nuimero de
Fecha S e Cheque Debe Haber | Saldo
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

Formato de Sello

Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

Cheque Recibido

MNombre:

DUIN®

Firma:

Fecha:
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ANEXO No. 6
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ANEXO No. 7 (Frente)
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

ANEXO No. 7 (Reverso)
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

INFORME MENSUAL DE RETENCIONES DE RENTA

FONDO CIRCULANTE UTE — OFICINA

MES ANO
éﬁ‘jgfgi IMPUESTO |
1 No. NOMBRE NIT RETENCION HETESHIDG
' $
| | | i |
, Totales: | $ ! $
Elaborado Por:

Nombre, Firma y Sello
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ANEXO No. 9

UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA

INFORME MENSUAL DE GASTOS DEL FONDO CIRCULANTE DE MONTO FIJO ZONA:

Nombre del custodio: Mes:
FECHA | CHEQUE NO. SUMINISTRANTE CONCEPTO FACTURAN®.| MONTO §
TOTAL DESEMBOLSO | §
FECHA DE ELABORACION:
ELABORO:
Encargado de fondo Circulante

Nombre, Firma y sello
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

ENCARGADD DEL FONDO DE MONTO FLIO ZOMA:
A CORRIENTE No.
r Saldo en Bboat $0.00
Deposios efeciuados durants o mes $0.00
Sub-otal
) Cargos y chegues duranie &l mes
=) Saico an s
Saido Bancarc $0.00 I
Pendientes
[ Fecha Beneficar Humen Vaior
de Cobro $0.00]
Saido conciliado con Banco . $0.00
Diterencia con Contabiiicad T
| Eiabors Aprobe
l Nombre y firma MNomibwe y firma
:mnm
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA

OFICINA
LIQUIDACION PERIODICA DEL FONDO CIRCULANTE DE MONTO FIJO
Nombre del custodio: ANO: | No. de liquidacion

FECHA CHEQUE NO. SUMINISTRANTE CONCEPTO FACTURA N®. | MONTO §

TOTAL DESEMBOLSO | §

Mas

Efectivo de Caja Chica | $

Saldo en cuenta comriente | $

FECHA DE ELABORACION Total Fondo Circulante Monto Fijo | §

Encargado de Fondo Circulante Contador Institucional Jefe de la UFI

Nombre firma y Sello Nombre firma y Sello Nombre firma y Selio
ELABORO REVISO AUTORIZO
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia 3

ANEXO No. 12

PORUS $

Recibi de la Unidad Técnica Ejecutiva del Sector Justicia/Fondo General 20 |, Ia
cantidad de DOLARES (US § )

en concepto de (Reintegro o Liguidacion) del Fondo Circulante del Monto Fijo para

el afio 20

San Salvador, de de 20 :

Nombre Firma y Sello del Encargado
Fondo Circulante de Monto Fijo

Mumero de NIT:
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

ANEXO
No. 13
POLIZA DE (REINTEGRO O LIQUIDACION) DE FONDO CIRCULANTE UTE
1} No
2) Instituchdn: Unidad Tecnlca Ejecutiva del Sector de Justicia 3) Ejercicio Financlero Fiscal |
4) Codigo Presupuestario; @) Nombre del Banco |
) Denominacion del Fondo Ciroulante Fijo; Maonto Fijo T) Cusnta Bancaria:
) Canlidad on letras:
B) Monio Total del Relntogro: us §
10} No. De Compromiso Presupuestarno;
13)
12)DETALLE DE OBJETOS ESPECIFICDS TOTAL
11) No de Documento 64 oL 54 54 54 Gd B 54 54
Linea $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 £0.00
14) Totales $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 £0.00 $0.00 $0.00 $0.00
| S)Daton die las personas encargndas de los fondog
olroubnmies:
NIT
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