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Puesto Superior Inmediato: | Coordinador de Area de Mantenimiento de Instalaciones Cadigo: 126

1. Misién

Instalar, revisar, reparar y mantener la red eléctrica y telefénica de los diferentes edificios del MOPTVDU de acuerdo a
normas, reglamentos e instrucciones del jefe inmediato, con el fin de mejorar la red eléctrica y darle un 6ptimo mantenimiento
a la institucién.

2. Clasificacion del Puesto

Nivel Segmento Competencia Solucién de Problemas Responsabilidad
4 001 Ch/1 C/2- clo/C
PuestoTipo: Colaborador Especializado de Servicios Generales I 011.010.2
Tipologia: |Colaborador Operativo Especializado I Familia: JAdministracién y Servicios Generales
Grado académico definido en la Tipologia Bachiller Técnico Vocacional

3. Supervisién Inmediata

N/A

4. Funciones Béasicas

Revision, mantenimiento y reparacion general de cableado eléctrico y telefonico en &reas especificas de las diferentes
Unidades, para el buen funcionamiento.

Atender el llamado del Sr. Ministro ante acontecimientos o desastres que se presenten para cubrir las funciones que se
requiere.

Revisar y reparar lamparas en las diferentes oficinas del MOPTVDU, para que éstas se mantengan en excelentes
condiciones.

Canalizaciones e instalacion de cable de datos, para verificar su funcionamiento.
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Realizar nuevas instalaciones eléctricas, a solicitud de las diferentes, con el fin de mejorar las instalaciones.

Pintar paredes para mantenimiento de Instalaciones en buen estado.
Revisar los tomacorrientes de todo el MOPTVDU, para verificar su estado.
Atender el llamado de los titulares en caso de emergencia.

5. Contexto del Puesto de Trabajo

5.1 Resultados Principales

Lamparas en condiciones favorables.
Instalaciones eléctricas y telefonicas en condiciones adecuadas.

5.2 Marco de Referencia para la Actuacion

1. Reglamento Interno del MOPTVDU.

2. instrucciones del Jefe Superior Inmediato.

4. Ley de Etica Gubernamental.

5. Normas Técnicas de control Interno MOPTVDU

6. Perfil de Contratacion

6.1 Formacion Basica

Grado Académico Requerimiento Especialidades de Referencia
Técnico Indispensable Técnico Electricista
Idioma Requerimiento
No Requiere Opcional

6.2 Conocimientos Especificos

Competencia Requerimiento
1 Electricidad residencial e industrial Indispensable
2 seguridad industrial Indispensable

6.3 Perfil de Competencias Conductuales
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Grupo: Personal del Servicio de Apoyo (sin personal a cargo) - SAE
Personal del Servicio de Apoyo (con personal a cargo) - SAE/M

SAE SAE/M
Competencia Grado Grado

Compromiso con el Servicio Publico

Pensamiento Analitico

Orientacion a Resultados

NININIDN

Orientacion al Ciudadano

Gestion de Equipo -

Trabajo en Equipo

Busqueda de Informacion

WININININIDNINIDN

NINIDN

Preocupacion por el Orden y la Calidad

6.4 Experiencia Previa

Puesto / Especialidad de Trabajo Previo Afios

Puestos similares De 1 a 2 afios

7. Otros Aspectos

No aplica

Elaboré Visto Bueno Aprobacion

Fecha de Actualizacion: 13/11/2012

Aprobado



