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Título: 
 

Jefe de Recarpeteo 
 

Código: 
 

202 
 

    

                                     

 

Institución: 
 

Ministerio de Obras Públicas 
 

Código: 
 

43 
 

    

 

Unidad Superior: 
 

Dirección de Mantenimiento Vial 
 

Código: 
 

01.03.01 
 

    

 

Unidad Inmediata: 
 

Unidad de Recarpeteo 
 

Código: 
 

01.03.01.05 
 

    

 

Puesto Superior Inmediato: 
 

Director de Mantenimiento Vial 
 

Código: 
 

155 
 

    

                                     

 

1. Misión 
 

                                

                                     

 

Coordinar, supervisar y distrubuir el personal que desarrolla labores de recarpeteo en la red vial del pais. 
 

    

                                     

 

2. Clasificación del Puesto 
 

                        

                                     

 

Nivel 
 

Segmento 
 

Competencia 
 

Solución de Problemas 
 

Responsabilidad 
 

    

 

10 
 

002 
 

E+/I/2 
 

E/3+ 
 

E/0/C 
 

    

                                     

 

PuestoTipo: 
 

Jefe de Área de Prestación de Servicios de Obras Públicas I 
 

106.045.1 
 

    

                                     

 

Tipología: 
 

Jefe de Unidad Técnica II 
 

Familia: 
 

Obras Públicas, Vivienda y Transporte 
 

    

 

Grado académico definido en la Tipología 
 

Graduado Universitario con Post-Grado 
 

    

                                     

 

3. Supervisión Inmediata 
 

                

                                     

 

Título del Puesto Función Principal Código 

Administrador de Proyectos Realizar, Administrar y Coordinar contratos 
de ejecución, construcción, supervisión de 
infraestructura vial y mitiga-ción, y dar 
seguimiento a los documentos contractuales 
en base a las leyes vigentes, Normas 
establecidas en el MOPTVDU e 
instrucciones del jefe superior, con el 
objetivo de llegar a liquidar todos los 
contratos en el  Ramo de Obras Publicas, y 
que los proyectos se ejecuten en el tiempo 
establecido de conformidad a las 
especificaciones en las carpetas técnicas de 
cada proyectos en el tiempo oportuno, y de 
una manera eficiente. 

156-1 

Auxiliar de Campo Supervisar,  la  reparación , nivelación, 
bacheo, carpeteo,  recarpeteo  y  
conformación de  las superficies  de las 
diferentes ca-rreteras  del país, de acuerdo  
a las Normas Técnicas de Control Interno y  
a las Instrucciones del jefe superior con el 
objetivo de brindar un mejor  mantenimiento 
a las carreteras, y estas  se encuentren 

157-5 
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excelentes condiciones para el uso de  la 
población  a nivel nacional. 

Encargado de Supervisión Coordinar e inspeccionar las actividades de 
supervisión del mantenimiento rutinario de 
bacheo y reparaciones, para la conservación 
vial en vías de pavimentadas, en base a las 
leyes, normativas y de acuerdo ala 
necesidad de la población, con el objetivo de 
conservar en buen estado la red vial de 
forma transparente para la realización de 
obras y el buen funcionamiento de las calles. 

158-3 

Motorista de Vehículo Pesado Trasladar la maquinaria de bacheo y 
emulación con su temperatura necesaria de 
acuerdo a las normas de control interno del 
MOPTVDU y órdenes del jefe superior 
inmediato. 

168-4 

Técnico de Campo Señalizar, elaborar, gestionar, transportar y 
supervisar informes mensuales y 
quincenales, de materiales para realizar la 
obra, de acuerdo a las normas de control 
interno del MOPTVDU, manual de SICCA, 
con el propósito, de mantener bien 
señalizados las carreteras del país, para 
evitar accidentes de tránsito 

171-3 

Montador y Soldador de Puentes Supervisar y coordinar personas y 
maquinarias que están en proyectos de 
acuerdo con instrucciones de Jefe In-
mediato y convenio municipales con el fin 
que las vías municipales estén en óptimas 
condiciones. 

205 

Operador de Compactadora Supervisar,  la  reparación , nivelación, 
bacheo, carpeteo,  recarpeteo  y  
conformación de  las superficies  de las 
diferentes ca-rreteras  del país, de acuerdo  
a las Normas Técnicas de Control Interno y  
a las Instrucciones del jefe superior con el 
objetivo de brindar un mejor  mantenimiento 
a las carreteras, y estas  se encuentren 
excelentes condiciones para el uso de  la 
población  a nivel nacional. 

206 

Ayudante de Operador  213-1 
 

 

 

                                     

 

4. Funciones Básicas 
 

               

                                     

 

Realizar inspección de campo, a zona asiganada para su respectivo presupuesto. 
 
Elaboración de informe del presupuesto, generado a partir del resultado de la inspección. 
 
Envío de presupuesto para su aprobación y su respectivo seguimiento para ejecución. 
 
Elaboración de requisición de material a utilizar en obra según presupuesto aprobado. 
 
Elaboración de programación semanal para ejecución de obras. 
 
Distribuir personal a zonas de trabajo según calendarización. 
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Supervisar labores en ejecución de cuadrillas en zonas asignadas. 
 
Elaboración de reportes de obras realizadas y costos, diariamente. 
 
Control de equipo, herramienta y maquinaria asignado al proyecto. 
 
Atender el llamado del titular en caso de emergencias. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                     

 

5. Contexto del Puesto de Trabajo 
 

                   

                                     

 

5.1 Resultados Principales 
 

                       

                                     

 

Vias en buenas condiciones 
Administración de Equipo, herramienta y maquinaria 
Formulación de presupuestos coherentes con necesidades según inspecciones. 
Ahorro de recursos del estado. 

 

    

                                     

 

5.2 Marco de Referencia para la Actuación 
 

           

                                     

 

Ley de ética gubernamental 
Reglamento interno 
Reglamento interno especifico del MOPTVDU 
Ley de acceso a la información pública 
Ley de adquisiciones y contrataciones de la admnistración pública 
Normas establecidas en ASTM, ASHTO y otras 

 

    

                                     

 

6. Perfil de Contratación 
 

               

                                     

 

6.1 Formación Básica 
 

                        

                                     

 

Grado Académico Requerimiento Especialidades de Referencia 

Técnico Indispensable Técnico en Ingeniería Civil 
  

   

                                     

 

Idiomas: N/A 

 

    

                                     

 

6.2 Conocimientos Específicos 
 

                    

                                     

 

Competencia Requerimiento 

1 Conocimiento de Mezclas asfalticas Indispensable 
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2 Niveles de compactación de mezcla asfaltica Indispensable 

3 Conocimiento de normas medioambientales Indispensable 

4 Conocimiento de tipos de suelo Indispensable 
 

 

 

                                     

 

6.3 Perfil de Competencias Conductuales 
 

            

                                     

 

  

Grupo: Personal del Servicio Técnico (con personal a cargo) - STE/M 

Competencia Grado 

Compromiso con el Servicio Público 2 

Pensamiento Analítico 3 

Orientación a Resultados 3 

Trabajo en Equipo 2 

Búsqueda de Información 3 

Preocupación por el Orden y la Calidad 3 

Orientación al Ciudadano 2 

Impacto e Influencia 3 

Gestión de Equipo 3 
  

 

                                     

 

6.4 Experiencia Previa 
 

              

                                     

 

Puesto / Especialidad de Trabajo Previo Años 

En puestos similares De 1 a 2 años 
 

 

 

   

                                     

 

7. Otros Aspectos 
 

                      

                                     

 

N/A 
 

     

                                     

 
 

Elaboró 
 

 

 

Visto Bueno 
 

 

 

Aprobación 
 

 

     

                                     

                         

Fecha de Actualización: 13/05/2013 
 

     

                                     

  

Aprobado 
 

     

                                     

 


