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Título: 
 

Auxiliar de Topografía 
 

Código: 
 

239 
 

   

                                     

 

Institución: 
 

Ministerio de Obras Públicas 
 

Código: 
 

43 
 

   

 

Unidad Superior: 
 

Dirección de Planificación Vial 
 

Código: 
 

01.03.02 
 

   

 

Unidad Inmediata: 
 

Gerencia de Derechos de Vía 
 

Código: 
 

01.03.02.05 
 

   

 

Puesto Superior Inmediato: 
 

Gerente de Derechos de Vía 
 

Código: 
 

233 
 

   

                                     

 

1. Misión 
 

                                

                                     

 

verificar los diferente puntos de los trazos  en las diferentes ubicaciones que se llevaran acabo las contrucciones de viviendas 
de una manera optima de acuerdo a las normas tecnicas de control internos establecidas en el Ministerio 
 

   

                                     

 

2. Clasificación del Puesto 
 

                        

                                     

 

Nivel 
 

Segmento 
 

Competencia 
 

Solución de Problemas 
 

Responsabilidad 
 

   

 

2 
 

001 
 

B/I/1 
 

B/2- 
 

B/0/C 
 

   

                                     

 

PuestoTipo: 
 

Colaborador de Servicios Generales II 
 

011.005.2 
 

   

                                     

 

Tipología: 
 

Colaborador Operativo II 
 

Familia: 
 

Administración y Servicios Generales 
 

   

 

Grado académico definido en la Tipología 
 

3° Ciclo de Educación Básica (9° Grado) 
 

   

                                     

 

3. Supervisión Inmediata 
 

                

                                     

 

N/A 

 

   

                                     

 

4. Funciones Básicas 
 

               

                                     

 

Brindar el apoyo al topografo en el area de construccion 
Realizar la vista y ubicacion de las vistas y trazos en el area de trabajo 
Trazar las medidas en el trazo sugerido 
Elaborar los trompos para las diferentes vistas 
Realizar la numeracion y nivelacion de estacas 
Realizar las diferentes vistas laterales 
Atender el llamado del titular en caso de emergencia 

 

   

                                     

 

5. Contexto del Puesto de Trabajo 
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5.1 Resultados Principales 
 

                       

                                     

 

mejor resultados en la elaboracion de trazos y medidas en las diferentes construcciones que se realizan en el Ministerio de 
manera oportuna y eficiente 

 

   

                                     

 

5.2 Marco de Referencia para la Actuación 
 

           

                                     

 

Ley de Urbanismo y construccion 
Ley de Etica Gubernamental 
Tribunal de Servicio civil 
Codigo de trabajo 
Instrucciones del jefe superior 

 

   

                                     

 

6. Perfil de Contratación 
 

               

                                     

 

6.1 Formación Básica 
 

                        

                                     

 

Grado Académico Requerimiento Especialidades de Referencia 

3° Ciclo de Educación Básica (9° Grado) Indispensable  
  

  

                                     

 

Idioma Requerimiento 

Inglés Deseable 
 

 

  

 

         

                                     

 

6.2 Conocimientos Específicos 
 

                    

                                     

 

Competencia Requerimiento 

1 topografia Deseable 

2 arquitectura Opcional 

3 trazos y nivelacion Deseable 
 

 

 

     

                                     

 

6.3 Perfil de Competencias Conductuales 
 

            

                                     

 

  

Grupo: Personal del Servicio de Apoyo (sin personal a cargo) - SAE 

Competencia Grado 

Compromiso con el Servicio Público 2 

Pensamiento Analítico 2 

Orientación a Resultados 2 

Orientación al Ciudadano 2 
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Trabajo en Equipo 2 

Búsqueda de Información 2 

Preocupación por el Orden y la Calidad 2 
 

 

                                     

 

6.4 Experiencia Previa 
 

              

                                     

 

Puesto / Especialidad de Trabajo Previo Años 

auxiliar de topografia De 1 a 2 años 

puestos similares De 1 a 2 años 
 

 

 

  

                                     

 

7. Otros Aspectos 
 

                      

                                     

 

Disciplina 
Creatividad 

 

    

                                     

 
 

Elaboró 
 

 

 

Visto Bueno 
 

 

 

Aprobación 
 

 

    

                                     

                         

Fecha de Actualización: 17/04/2013 
 

    

                                     

  

Aprobado 
 

    

                                     

 


