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ntroduccion

El Instituto de Acceso a la Informacién Pablica, como garante del debido

ejercicio del Derecho de Acceso ala Informacién Publica—DAIP—en El Salvador
y ente rector de la correcta aplicacién de la Ley de Acceso a la Informacién
Pablica —LAIP—, ha emitido el lineamiento N.° 1 para determinar claramente
los mecanismos a fravés de los cuales las instituciones obligadas deben publicar
informacion oficiosa segun lo estipula el articulo 10 de la LAIP y mantenerla a

disposicién del pablico de forma permanente y actualizada.
¢Para qué sirve este lineamiento?
Para la estandarizacién de los mecanismos de publicacién de informacién

oficiosa de las instituciones obligadas por la LAIP, pues favorece el mejor acceso

a lainformacién para los particulares.
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Formato digital

Las instituciones obligadas a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica -LAIP-
deberdn publicar informacién oficiosa en formato digital disponible en sus sitios

o portales web oficiales.
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La informacién deberd estar ordenada

conforme:

a. Articulo 44 de la LAIP

b. Lineamiento 8 de Gestién Documental y Archivo

c. Loslineamientos para la publicacién de la informacién

oficiosa, emitidos por el IAIP

Las instituciones que no tengan sitios o portales web institucionales propios,
mantendrdn su informacién oficiosa disponible en forma digital en la Unidad
de Acceso a la Informacién Publica —UAIP— o a través de sitios comunes

dispuestos para tal fin.
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Municipalidades

Unicamente las municipalidades con
presupuesto anual menor a dos millones
de dolares (incluyendo fondos propios
y fondo para el desarrollo econémico y
social de los municipios de El Salvador,
FODES) que no posean sitios web
institucionales propios, pueden mantener
su informacién dnicamente en formato
fisico, siempre y cuando se encuentre
actualizada y disponible en la Unidad de

Acceso a la Informacién Publica.

Sociedades de economia mixta

La informacién producida con fondos o funciones publicas por las sociedades

de economia mixta, es decir sociedades que se componen de entes privados

y publicos o que su financiamiento incluye fondos publicos, se publicaré en el

sitio o portal web del ente publico al que corresponda su vigilancia o al que se

vinculen de forma mas directa.

Otros entes obligados

La informacién oficiosa producida en la ejecucién de fondos o funciones

publicas por los particulares, sean personas naturales o juridicas, por ejemplo:

las sociedades, las asociaciones, los sindicatos y las fundaciones se publicaré

por medio del sitio o portal web del ente pablico al que corresponda su vigilancia

o al que se vinculen de forma mas directa.




° (]
I I Instituto de Acceso
. ala Informacién Publica

Vinculacién con diversos entes publicos

Cuando las sociedades de economia mixta o personas particulares naturales o
juridicas se vinculen con varios entes publicos, la informacién deberd publicarse
en el sitio web del que brinde la mayor contribucién econémica y el resto de
instituciones obligadasrelacionadas deberén establecerunenlaceindependiente
que dirija al sitio web donde se encuentra la informacién haciendo referencia al

origen de la misma.

& & & & &

Oficial de Informacién

Segun el articulo 50 de la LAIP letra “a”, el oficial de informacién tiene la
funcién de recabar, difundir la informacién oficiosa y propiciar que las entidades

responsables las actualicen periédicamente.

Por tanto la sistematizacién y publicacion
de informacién oficiosa corresponde al

oficial de informacién de cada institucion.

Cuandonoexistanombramiento del oficial
de informacién, esta responsabilidad
recaerd sobre el titular de la institucién,
sin perjuicio de las responsabilidades que
puedan derivarse del incumplimiento en el

nombramiento del oficial de informacién.
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Unidades administrativas

Los titulares y unidades administrativas de cada institucion deben de suministrar
al oficial de informacién de forma oportuna la informacién oficiosa requerida,
dentro de los plazos establecidos para actualizar la informaciény en los formatos

establecidos por el IAIP".

La actualizacion de la

informacion debera ser:

Ultimo dia Mes
hébil de los

meses

enero abril  julio octubre

Se debe hacer constar la fecha de la daltima
actualizacién de cada documento en los sitios

o portales web.

Publicacién de la informacién oficiosa

La publicacién de la informacién deberé ser:

V' Informacion oficiosa vigente
v Completa

V' Actualizacién trimestral

o _ uena pr
Enlaactualizacién correspondiente al mes -
La publicacién

mensual de la

de enero deberd incluirse la informacién

oficiosa pendiente de publicacién desde informacién
la Gltima actualizacion del afio anterior. oficiosa
"

La actualizacion trimestral no es aplicable a aquellos casos en los que la ley

concede un plazo mayor para la actualizacion de la informacién, por ejemplo en

los informes de la ejecucién financiera y los del plan operativo anual.

' Se refiere a que la informacién deberd publicarse en formato seleccionable o formato

adjunto
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Versién publica
Eliminacién de elementos
clasificados como reservados o
confidenciales, con marcas que
impidan  su lectura, haciendo
constar en una nota que exprese la

supresion efectuada.

Versiones publicas

La publicaciéon de documentos relacionados a la informacién oficiosa que
contengan informacién reservada o confidencial, deberd realizarse de forma

parcial a través de una versién pablica.

@ Deberd sefialarse que se trata de una versién pablica.

@ Se tiene que citar la base legal y las circunstancias que justifican su

clasificacién.

@ Cuando se trate de reserva parcial deberd sefialarse la correspondiente

referencia en el indice de informacién reservada.

Accesibilidad

Las instituciones deberan publicar la informaciéon de la siguiente forma:
1. Claray precisa
2. De fécil identificacion y acceso

3. Informacion ajustada en plantillas, disefios y sistemas que faciliten su

ubicacién y compresion de manera sencilla y répida.

4. No es necesario que los usuarios de la informaciéon posean

conocimiento avanzado informatico para acceder a la misma.

5. La informacién oficiosa deberd ser publicada en formato
seleccionable, es decir que permita la copia de datos de forma electrénica

para su posterior uso o procesamiento.
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“Portal de transparencia”

Las instituciones obligadas, en sus sitios o portales web deberén establecer
un botén o banner identificado con la leyenda “Portal de transparencia”,
dedicado a la publicacién de informacién oficiosa, ubicado en un lugar

identificable dentro de la parte superior de la pégina.

@ Los procesos de fiscalizacién —
‘Buena practica

Ubicacién  del  botén

implementados por el [AIP

se realizardn exclusivamente

sobre el contenido del banner
del portal de transparencia y

los apartados que se detallen

“Portal de transparencia”
en la parte superior

derecha de la pagina web.

-

en lineamientos emitidos por

este Instituto.

@ La ausencia de banner o botén podra ser evaluado como incumplimiento

en la publicacién de la informacién oficiosa.

Conservaciéon de la informacién

Se debe conservar la informacién oficiosa generada desde la entrada en
vigencia de la LAIP, y mantenerla disponible para consulta en su UAIP, y en los

respectivos archivos centrales en un formato que permita su consulta directa.

Dentro de cada uno de los apartados del portal de transparencia los entes
obligados deberan disponer de enlaces adicionales que permitan consultar la

informacién oficiosa de los afios anteriores.

Las instituciones obligadas cuentan con un plazo de 365 dias desde la entrada
en vigencia del lineamiento N.° 1 publicacién de informacién oficiosa, para
digitalizar y publicar en sus portales de transparencia la informacién oficiosa

generada en afios anteriores a 2015 desde la entrada en vigencia de la LAIP.
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El bannner del portal de transparencia puede ser utilizado para la
publicacién de informacién no oficiosa, siempre que pueda difundirse por
los entes obligados.

Esta informacion deberd publicarse en un vinculo separado e identificado

como “otra informacién de interes”.

Buena practica

En el enlace “otra informacién de interés”

se podra incluir:

* Informacién frecuentemente solicitada.

* Informacién declarada pablica por el IAIP, como
resultado del p de lacié

P

* Informacién relevante y atil para la poblacién
producido o en poder de la institucién.

4

Prohibiciones para entes obligados

J/ Establecer condiciones o restricciones de acceso a la informacién oficiosa,

como:
- Determinar el uso al que debe destinarse la informacion

- Exigencia de identificacion para consultar informacién ofciosa

V Eluso de clausulas intimidatorias como:
+ Advertencias sobre el uso inadecuado de la informacién

- Consecuencias juridicas por su divulgacion
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Recursos Web

Las instituciones deberdn:

@ Establecer un banner o un botén identificado como “Solicitar

informacién”, el que deberd dirigir al formulario para solicitar

informacién, aprobado como el IAIP.

Establecer dentro del banner de informacién oficiosa un enlace

independiente que conduzca al indice de informacion reservada enviado

al IAIP.

En el portal de transparencia, se debe indicar de forma clara y precisa
los costos de reproduccién y certificacion de documentos vigentes
autorizados, ademds de un enlace que conduzca al acto adminitrativo o

documento oficial.

EIAIP publicard en su pagina web: www.iaip.gob.sv, a modo ilustrativo plantillas

cuyo formato cumplird con las instrucciones contenidas en el lineamiento.
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