Catastro de Inmuebles y Empresas

Elaborar y dar seguimiento a un plan, anual de trabajo,

Elaborar y entregar una memoria anual de labores.

Mantener expedientes actualizados de contribuyentes y usuarios, de
acuerdo con una de las técnicas de archivo mas adecuadas

Atender con agilidad los procesos de traspasos de Inmuebles,
desmembraciones en cabeza de su duefio y bloqueo de cédigos antiguos.
Proponer mejoras a las ordenanzas y ley de impuesto,

Custodiar los documentos de las obligaciones tributarias de los
contribuyentes.

Depurar y conciliar las cuentas de contribuyentes con las areas de
Cuentas Corrientes y Notificaciones.

Mantener como referencia permanente |a base catastral del CNR para la
depuracion de inmuebles.

Inspeccionar negocios y construccion de bienes.

Autorizar permisos para puestos de mercado.

Inspeccién y cobro de impuestos

Jefatura Catastro:
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Realizar notificaciones

Brindar informacién y atencién a los contribuyentes
Realizar traspasos y solicitudes de Inspecciones
Calificaciones de servicio Municipal y de negocios
Inscripciones

Licencias de construccion

Soluciones de pago

Entrega de reportes a jefatura UATM

Hombres: 0 Mujeres: 0
Total: 0

Encargado Catastro AltaVista:

Realizar notificaciones

Brindar informacién y atencion a los contribuyentes
Realizar traspasos y solicitudes de inspecciones
Calificaciones de servicio Municipal y de negocios
Inscripciones

Licencias de construccion

Soluciones de pago

Entrega de reportes a jefatura UATM
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Hombres: 1 Mujeres: 0
Total: 1

Auxiliar de Catastro de inmuebles y empresas:
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Traspasos de inmuebles y negocios

Inscripcion de inmuebles y negocios

Informar al cliente

Inspecciones de inmuebles

Calificaciones de servicios municipales y de negocios
Licencias de construccion

Resoluciones de pago

Entrega de reportes a jefatura

Las demas que estime el jefe inmediato

Hombres: 2 Muleres: 1
Total: 3

Auxiliar de Catastro de inmuebles y empresa AltaVista:
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Traspasos de inmuebles y negocios

Inscripcion de inmuebles y negocios

Informar al cliente

Inspecciones de inmuebles

Calificaciones de servicios municipales y de negocios
Licencias de construccion

Resoluciones de pago

Entrega de reportes a jefatura

Las demas que estime el jefe inmediato

Hombres: 0 Mujeres: 1
Total: 1

Inspector/a de catastro e inmuebles

%
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Inspeccién de inmuebles y negocios

Entregar notificaciones a contribuyentes

Tomar medidas de los inmuebles

Inspeccion de construcciones

Notificacion de suspensiones

Las demas que estime conveniente el jefe inmediato

Hombres: 2 Mujeres: 0

Total:

0

Inspector/a de catastro e inmuebles AltaVista
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Inspeccion de inmuebles y negocios

Entregar notificaciones a contribuyentes

Tomar medidas de los inmuebles

Inspeccion de construcciones

Notificacion de suspensiones

Las demas que estime conveniente el jefe inmediato

Hombres: 2 Mujeres: 2

Total:

4



