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MINISTERIO DE TRAB{\JO Y PRE \{ISION SOCIAL
UNIDAD DE PLANIFICACION Y GESTION DE LA CALIDAD
San Salvador, El Salvador, C. A.

El Infrascrito Jefe de la Unidad de Planificacion y Gestion de la Calidad del Ministerio de Trabajo
v Prevision Social CERTIFICA: Que las fotocopias foliadas del 000001 al 0000026, son fiel a sus
originales que consta del Manual Interno de la Direccion Administrativa (Unidad de Adquisiciones
y Contrataciones Institucional), AUTORIZADO en el ejercicio fiscal 2017. Y para ser entregada
al “INTERESADO?” se extiende la presente CERTIFICACION del Manual Interno de la Direccion
Administrativa (Unidad de Adguisiciones y Contrataciones Institucional) del Ministerio de Trabajo
y Prevision Social,; dado en la ciudad de San Salvador, a los quince dias del mes de enero de dos
mil veinticuatro. .

Licenciada Carolina Yasmin Contreras Arévalo
Jefa Ad-Honorem de la Unidad de Planificacion y Gestion de la Calidad
Ministerio de Trabajo y Prevision Social

ADEL

Alameda Juan Pablo 11 y 17 Avenida Norte, Edificio 3, Plan Maestro, Centro de Gobierno.
PBX: (503) 2529-3700, FAX (503) 2529-3782
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INTRODUCCION

La Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional, es la
encargada de realizar todo el proceso de adquisicion de obras, bienes y
servicios para todas las Unidades Organizativas del Ministerio de Trabajo
y Prevision Social, con el propdsito que cada una de ellas cuente con
todos los insumos necesarios para desarrollar sus funciones, todo de
acuerdo a lo establecido por la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de
la Administracion Puablica y su Reglamento, Instructivos y Normativa
emitida por la Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones
{UNAC).
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MISION

Somos la Institucion rectora de la Administracién Publica en materia de
Trabajo y Prevencién Social, garante de los derechos laborales,
sustentados en el didlogo, la concertacion social en un marco de equidad

y justicia social.

VISION

Ser una Instituciéon que brinda servicios de calidad, con calidez y
eficiencia a la poblacidén trabajadora, ejerciendo transparentemente la
gestidén publica, teniendo como base la justicia social, la inclusion vy fa
igualdad de género.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Ejecutar de manera agil y oportuna las adquisiciones y contrataciones
de la Institucidn, por medio de un trabajo organizado y sistematizado, el
cual permita proveer a la misma de todas las necesidades de bienes y

servicios de uso y consumo que se necesiten,

OBJETIVOS ESPECIFICOS

+ Ejecutar y registrar el Plan Anual de Compras Institucional,

+ Coordinar y desarrollar la ejecuciéon de los procesos de Adquisicidn
por Libre Gestidn, Libre Gestidn Procesos Consecutivos, Licitaciéon o
Concurso Publico y Contratacion Directa, que las diferentes Unidades
de la Institucién soliciten, de forma transparente, eficiente vy

oportuna.
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MARCO LEGAL

+ Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica

*» Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracién Pdblica

» Normas e Instructivo emitido por la Unidad Normatlva de
Adquisiciones y Contrataciones (UNAC)

» Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de
Trabajo y Prevision Social

+ Ley de la Corte de Cuentas de la Republica -

+ Norma de Adquisicion de Blenes y Servicios de Organismos
Internacionales de Cooperacién.

ALCANCE

El Manual Interno de la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional, tiene alcance a nivel nacional, ya que atiende a todas las
Oficinas Centrales, Reglonales, Departamentales y Centros de
Recreacién,

ESTRUCTURA ORGANICA

Unidad de Adquisiciones y
.Contrataciones. Institucional .
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