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Diriglr los procesas técnicos y adminisirativos en la WEB de informalica y comunicacién,

No. ‘ Fackas e CLASIFICACION DE LA INFORMACION AROS DE CONSERVACION | DISPOSICION FINAL
e - . Original/ DESCRIPCION DEL 2 "
Archivadorde|  SERIE DOCUMENTAL 4 Soporte Volumen creacid i
Palanca sopi ¥ DOCUMENTO drnct:;n:r:izl : y Observaciones
Oficiosa | Piblica | Reservadn | Confidenciat | Archivede | Archiva | Ep P
Gestign Central
1. Documenlos de invenlario de 1. Documentos de inventario de
entrega de equipos entrega de equipo informatico Son documentas que
informaticos. donado por Ministerio de Hacienda cumplieron con los plazos
1 2. Correspondencia 1999 -20014 Original papsl 168 hojas 2. Memorandus enviados 1999- | 1999, 2001, 2002, o X 0 o 0 5 X 0 o d
20022003 9 P 2001-2002-2003 (veranexo)  |2003 e conservacion )
3 Acta 3. Acta de entrega de impresara establecidos para este tipo
4. Manual de linux 4. manual de uso e instalacion de de informes de 5 aios.
linux.
1. Correspondencia 2003-2004
2005 1. Memorandum enviades 2003-
2. Documentos: a) contrato 2004-2005 (ver anexo)
servicio de internet b) circular 2 Documentos: a) contrato servicio
prestacion de utiles escolares de interne. b) circular prestacion de
c) diario oficial 363. d} traslados utiles escolares. c)diario oficial
de equipo informatice en 363.d) traslados de equipo Son documenlos que
formulario de traslado F3. 1) infermatica en formulario de cumplieron con los plazos
1 Analisis informe velosidad de | Original Papel 491 HOJAS |trasiado F3 e) Analisis informe 2004 - 2003 -2005 0 X 0 o 0 5 X 0 0 de conservacién
internet. g) acaistu:constancia velocidad de internet. f) eslablecidos para esle lipo
de eslar activo empleado de ACOISTU:constancia de estar de informes de 5 afios.
ISTU. g} informe propuesta de aclive empleado de ISTU. g)
desarrollo sistema de informe propuesta de desarrollo
inventario, sistema de inventario.
3. Soliciludes de suministios 3. Solieiludes de suministros para
compra de materiales informaticos
1. Correspondencia 2006- 1. Wi B BODE 007
2007-2008-2009 2008-2009 {ver aneca)
2. Actas 2. Actas de: a) entrega de equipa
3. Solicilud de suministros. inserviia .
4.Documentos: a) propuesla ::r':m‘lz:;’:‘fm d:;cﬁﬂfﬂm para b l
ltiesm'rcl_?lnbda 5'3:9"[“3 descargo de squipo infarmatico, d) Acta 2 ‘ccum: ;niz;u:laz i
enlariol p 5 % p
! nr::.o:er:tlva} Ilflns‘xlr;OQCOOP Original | Papel 171 hajas :: ﬂ::."n'::::w’” afanico 3 S5k o sonr 20082008 0 X 0 0 0 5 X 0 0 |de conservacion !
de los empleados de cosla. 3. soficitud de sumunistros de 8 |establecidos para este lipo
del sol. copltadiresy | &spdar ok de informes de 5 afios.
4 Documentos: a) propuesta desarrolio
da sistema Inventario. b) contrato
cooperativa INSAFOCOOP da los
empleados da costa dal sol




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

AROS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

No. " Fechas de
Archivador de SERIE DOCUMENTAL 2 Soporte Volumen DES(‘R[PH?N BEL creacian del Observaciones
Palanca e RRCUMENTO documento Archivo d Archi
Oficiosn | Prablica | Reservada Confidencial 'f HIReE bihiae ET EP P
Geslion Central
1. Acta de inventario de la unidad de
infanmatica,
1. Acta 2. Memoradum enviados afios: 2010-
2 Correspondencia afos: 2010- 20112012 (ver anexo) Son decumentos que
2011-2012 2 Reportes de mantenimisnla preventida plieron con los plazos
1 2 Reporte de mantenimienlo | Original Papel 373 hojas |de equipos informaticas 2010-2011- 2012 0 X 0 0 0 5 X 1] 0 de conservacion
3. Solicitud de suministro : fjo‘citud de suministro de cartuchos eslablecidos para esle lipo
4. Propuesta  tinta para imptesara
1a ::dze |n|e,$,r:?ce DY 4 Fmpup:l;ta Mplano dedicaro a fa red dn daiinformes de: b afos;
internet afos
1. Conlrol mensual de copias e
1. Gonlrol mensual de copias impresiones
e Impresiones . 2. Hojas de servicios: de canlrol
Z.Hu]a_s de Servicios de buen funcionamiento de los Son documentos que
3. Pagina WBb servidores cumplieron con los plazos
| 4. Evaluacion de eslandares | original|  papel | 388 hojas [3. Conlrol de ingreso de 2011-2012 0 X 0 0 o 5 X 0 0 |de conservacidn
para un]ﬁcar sitios web informacion a Pagina Web, establecidos para este tipo
Instilucionales. 4. Evaluacion de estandares de informes de 5 afios.
para unificar sitios web
inslitucionales.
1. Orden de suministros ¢ .
5 Cirdan i arrentdamisnio 1. Orden de suminislros para: a)
3. Expedientes instalaclon de router y b) Orden
4. Manusl ds s te :zcs‘:mumstm internel de
a,
;?:t:;e de Mantenimiento 2. Orden de arrendamiento de Son qucurnanlcs que
de Soflware - fotocopiadoras. cumplieron con los plazos
1.1 6. Correspondencia afios Original Papel 404 hojas  |3. Expedientes de soporte 2011-2012 1] b3 0 0 0 5 X 0 0 de cuns?wanlén
2011-2012 tecnico. eslablecidos para esle lipo
4. Manual del uso de anlivirus de informes de 6 afos.
5. Reporie de mantenimiento de
software
6. Memarandum enviados (ver
anexo) afios 2011-2012
1. Plan de trabajo de la unidad de
lecnologia de informacion y
1. Pian de trabajo 2012 comunicacltn 2012
2 Correspondencia 2012 2 Memorandum enviados (ver
3 Propuesla Plan de Trabajo anexo) 2012
Comision de elica 2012 3. Propuesla de plan de trabajo de
4 Aclas la comision de elica del afio 2012
5. Hoja de servicio 4, Aclas: a) Acta de invenlario de [a
mantenimiento impresoras upidad de informalica y b) Acta de Son documentos que
& Control de impresiones del descargo equipo inservible cumplieron con los plazos
12 [ofez012 . Criginal|  Papel | 497 hojas [P HoI? de serviclo mantenimiento {514 5015 0 X 0 0 0 5 x| o 0 |de conservacian
7. lraslados de equipos Impresoras 3 ;
informalicos 6.Control de impresiones del afio es1?h[ﬂcldos para e_sle tipo
8. Colizaciones de equipos 2012 de informes de 5 afios.
informalicos 7. Traslados de equipos
9. Reporle de ejecucion de plan informatices en formulario
de lrabajo 2011 eslablecido para esta actividad (F3)
8 Colizaciones de equipos
informaticos
9. Reporie de ejecucion de plan de
trabajo 2011




No Fodhias de CLASIFICACION DE LA INFORMACION AFIOS DE CONSERVACION | DISPOSICION FINAL
Archivador do|  SERIE DOCUMENTAL 0:?;"‘:" Soporte | Volunien DES?)'Z‘[‘J’EI:E:“BEL creacién del Obseryaélones
Palanca ’ documento v iv
Oficiosa | Piblica | Reservada Confidencial Arfhl\r:\ de Archivo ET EP P
Gestion Cenral
1.Correspondencia afio 1. Memorandum enviados afio
2012 2012 (ver anexo) Son documenlos que
. . Sol ¢
2. Solicitudes de suminisiros ia?eggii:‘:ﬁ:ud:nz:'lzgg!s;:z:: cumplieron con los plazos
1 3 Flan_ope.’allvo Original | Papel 381 hojas S . Y 2012 0 X 1] ] o 5 X 0 0  |de conservacién
el st el 3. Plan operativo inslilucional de eslablecidos para este lipo
\rabajo 2012 de Informes de 5 afios.
COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DO
ET= Eliminacion total
EP= Eliminacién parcial Nombre y Firma del Jefe de la Unidad de Soporte T Sistema
p= Permanente Sr. Leonardo Jonas Alvarez
Nombre Firma o~
'}

Oficial de Gestidn Documental y
Archivo:

Licda. Blanca Nely Menjivar Gareia

Unidad Juridica:

Leda. Kenhy Alexondra Montenegro Galddmez

Jefe Unidad de Inventario:

Licda. Karla Dinor Guerma







