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Fondo: 
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Función de la Gc,cncil\lUnidad/Sccción: 

Fcthn de elaboración: 30/0k/2024 

No. 
OriginnV Archi\'ador de SERIE DOCUMENTAL 

copin 
Palanca 

1. Documenlos de Inventarlo de 
enlrega de equipos 
lnformatlcos. 

1 
2. Correspondencia 1999 -2001 

Original 2002-2003 
3. Acla 
4. Manual de linux 

1. Couespondencla 2003-2004 
2005 
2. Documentos: a) contrato 
servicio de interne! b) circular 
p1estacion de utiles escolares 
e) diario oficial 363. dJ traslados 
de equlpo informatico en 
formulario de traslado F3. f) 

l Analisls info,me velosklad de onglnal 
lntemel g) acolstu:constancla 
de estar activo empleado de 
ISTU. g) Informe propuesta de 
desa,rollo sislema de 
lnventa,io. 
J . Soliclludes de sumlntst,os 

1. Cortespondencla 2006-

2007-2008-2009 
2. Actas 
3. Solicitud de suminislros . 
4.Oocumentos: a) propuesta 
desarrolllo de sistema 

1 
invenlariob) contrato 

Original coopetatlva INSAFOCOOP 

de los empleados de cosla. 

del sol. 

Instituto Salvadoreño de Turismo 

GERENCIA DE TECNOLOGIA Y COMUNICACIONES 

SOPORTE TECNICO Y SISTEMAS 

INSTITUTO SALVADOREÑO DE TURISMO 

TA IJ LA DE PLAZOS DE C ONS ERl'ACION DOCUM~NTAL 

Dirigir los procesos técnicos y administrativos en la WEB de intormállca y comunicación, 

Fechas de 
CLASIFICACION DE LA INFORMACION A~OS DE CONSER VAC IUN 

DESCRIPCIÓN DEL 
Soporte Volmucn 

DOCUMENTO 
creación del 

documento Archi,·ode A1chivo 
Oficiosa Pi1blico Rcscr\'nda Coníidcnci.il 

Gcs1ión Ccntrol 

1. Documentos de Inventario de 
entrega de equipo inro,matico 
donado por Ministerio de Hacienda. 

Papel 168 hojas 
2. Memorandus enviados 1999- 1999, 2001, 2002, o X o o o 5 2001-2002-2003 (ver anexo) 2003 
3. Acla de enlrega de lmpiesora 
4. manual de uso e lnstalacion de 
linux. 

1, Memorandum enviados 2003-
2004-2005 (ver anexo) 
2.. Documentos: a) contrato servicio 
de tnterne b) circular prestaclon de 
uliles escolares. c)diario oficial 
363.d) uaslados de equipo 
lnfo1matico en ro,mularlo de 

Papel 491 HOJAS traslado F3 e) Analists Informe 2004 · 2003 -2005 o X o o o 5 
ve!ocfdad de lnternel 1) 
ACOlSTU.constancia de estar 
aclivo empleado de ISTU. g) 
inlorme propuesla de desauolto 
sistema de inventario. 
J . SoHcitudes de suministros pa,a 
compra de materiales lnlo,malicos 

1. M~mon1ndoo111H1vi.Mkn 200&2007• 
2006-2009 (ve, anexo) 
2. Actu de: a) eritreg.i de equ'.po 
ins~~•. 
b) Actadeequ'pos de CORSATURpa,a 
Hf donadot. a ISTU. e) Acta, de 
den;ugo do eqi.ipo lnlormatico. d) Acl.J 

Papel 171 hojas 
de ~wtntario ~po as.ignado a ~ nccion 

200G-2007,2005- 2009 o X o o o 5 11-in!Ofmatieo. 
3. so&:rtud de lumuoítiltOS do 9 
computadotu y 1 Hrvldot 1ack 
4.0oc:umentos: a ) propuu ta du arro:lo 
dt ,isttna li"lvt<ita1io. b) ,on\rlto 
coopera tiva INSAFOCOOP de los 
e~ eado, da c:01.ta del , oL 

DISPOSICIÓN FINAL 

Obscmicioncs 

ET EP p 

Son documentos que 

cump1ieton con los plazos 
X o o de consetvaclón 

establecidos para este tipo 

de informes de 5 anos. 

Son documentos que 

cumplieron con los plazos 
X o o de conservación 

establecidos para este tipo 

de Informes de 5 a i\os. 

Son documentos que 
cumpl ie ron con los pl azos 

X o o de conservación 
establecidos para este Upo 
de Informes de 5 al'\os. 



Fechas de 
CLASIFICACION DE LA INFORMACION /\ÑU:-; DE CONSEll V I\CION DISPOSICIÓN FINAL 

No. 
DESCRIPCIÓN DEL 

Archi\-ndor de SERIE DOCUMENTAL 
Origi11nt/ 

Sopmle Volumen creación del Obscn-ncioncs 
copin DOCUMENTO 

Pnhrncn docu1nento Archi ,·o dc Archivo 
Oficios11 Pllbl irn Rcscn·nda Confidmcirtl 

Gestión Ct:ntrnl 
fT EP p 

1. h:la de irwent,rio de b unld~ de 

1. Acta 
lnfQfrNtie•. 
2. MIKllOf•dttm enviados aOOs: 2010. Son documentos que 2 Correspondencia ar.os· 2010- 2011-2012 (v~anexo) 

2011-2012 2 Reportes d1 nuntl!nlml.et1to Pl'evenlido cumplieron con los plazos 
1 2. Reporte de manten(rnlenlo Origlnal Papel 373 hojas de equ'pos lnlQfmatieoli 2010- 201 1- 2012 o X o o o s X o o de conservación 

3, So!icflud de sum[nist,o 3 ~ itvd de $t,nio,i5bo de <::arti.Jchos establecidos para este tipo 
4 Propuesta enlace dedicado a de tintlll p,ata lmptesQfa de informes de 5 años. 
1a red de !nlernel 4, Propuesta enlaee d~ieado II la 1ed d& 

lnteinel anos 

1. Conlrol mensual de coplas 
1. Conlrol mensual de coplas e 
impresiones 

e Impresiones 2. Hojas de servicios: de con!rol 
2,Hojas de Servicios de buen funcionamiento de los Son documentos que 
3. Página Web servidores cumplieron con los plazos 

1 4. Evaluacion de eslandares Original Papel 388 hojas 3. Control de i ngreso de 2011- 2012 o X o o o s X o o de consetvacl6n 
para unificar sitios web informaclon a Página Web. eslablecldos para este tipo 
Institucional es. 4. Evatuaclon de eslandares de Informes de 5 anos. 

para unificar sitios web 
insliluc!onales. 

1. Orden de suministros 
1. Orden de suministros para: a) 2. Orden de arrendamiento 

3. Expedientes lnstalacion de router y b) Orden 

4. Manual de Uso de de sumunlstro lntemel de 

anlivlrus oficina, 

5. Repor1e de Mantenlmtento 2. Orden do arrendamienlo de Son documentos que 

de Software fotocopiadoras. cumplíeron con los plazos 
1.1 6, Correspondencia años Original Papel 404 hojas 3. Expedlenles de soporte 20 11- 2012 o X o o o s X o o de conservación 

2011-2012 tecnlco. establec idos para este Upo 
4. Manual del uso de anllvlrus de informes de 5 años. 
5. Repor1e de mantenimiento de 
software 
6. Memorandum enviados (ver 
anexo) años 2011-2012 

1. Pl an de Ira bajo de la unicfad de 
tecnologia de lnformacion y 

1. Plan de trabajo 2012 comunicación 2012 
2.Correspondencia 2012 2 Memorandum enviados (ver 
3 Propuesla Plan de T,abajo anexo) 2012 
Comlsion de elica 2012 J Propuesla de plan de trabajo de 
4, Actas la comlslon de ellca del año 2012 
5. Hoja de seNicio 4 Actas .:i) Acla de lnvenla1io de la 
mantenimiento Impresoras unidad de lnlormatica y b) Acla de Son documenlos que 
6.Cont,ol de lmp,esiones del descargo equipo Inservible cumplieron con los plazos 

1.2 ano2012 Original Papel 497 hojas 
5 Hoja de servicio manlenlmlento 

20 11-2012 o X o o o s X o o de conservación 
7. traslados de equipos lmpreso1as 

establecidos para este l ipo 1nrom1a\icos 6.Cont,ol de Impresiones del ar'lo 
a. Colizaclones de equ!pos 2012 de informes de 5 años. 

lnf01mallcos 7. Traslados de equipos 
9. Repo,te de ejecuclon dt!: plan lnformalicos en formulario 
de lmbajo 2011 establecido para esla actividad (FJ) 

8 Co\izaciones de equipos 
lnlormallcos 
9 Reporte de ejecuclon do plan do 
l1ahaJo 2011 



No. 
Archi\·ndor de 

Polnncn 

1 

") 

Fechas de CLASIFICACION DE LA INFORMACION 
DESCRIPCIÓN DEL 

SERIE DOCUMENTAL 
OrigilmV 

Soporte VolUlllt'll creación del 
copia DOCUMENTO 

documento 
Oficiosa Piiblico 

1.Correspondencla año 1. Memorandum enviados ano 
2012 (ver anexo) 2012 
2. SollcUudes de sumlntslfos de 2. Solfcitudes de sumlnlslros 
materiales lnformalicos: d iscos y 3. Plan operallvo Orfgina1 Papel 381 hojas 
memoria. 

2012 o X 
lnslltucional. 2012 

3. Plan operativo lnslituclonal de 
trabajo 2012 

l:limim1d6111010\ 

Eliminnción 1u1rcinl Nombre y l'Jrma del Jefe de In Unidad de So~ istenm 

Ofirial 1k Gulión Documcnlal y 
Arrhh·o: 

Unhl¡ul Jurltllca : 

Jcrc Unitlad de llwcnlario: 

Pcmmnenlc Sr Loonordo Jonns Alvarez ~ 

Nombre 

Licdn. Blanca Ncly Mcnjh'or G:ird.i 

Lcd:i. Kcnhy Alc.1o:1111d10. Montenegro Galdámet. 

Licdn, Knrln Oinor Gucrrn 

Reservada Confidencial 

o o 

i\ÑúS DE CONSERVACION DISPOSICIÓN FINAL 

Obscr\'ncioncs 

A1chi\'o de Archi\'o 

Gcs1ióu Ccntrnl 
ET EP I' 

Son documentos que 
cumplieron con los plazos 

o 5 X o o de conservación 
establecidos para esle lipo 
de Informes de 5 anos. 




