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d}

f)

h)

)

k)

Adopcién Internacional: es la promovida por personas saivadorefias o extranjeras cuya
residencia habitual se encuentra en un Estado contratante y pretenden la adopcién de una nifia,
nifio o adolescente que tenga su residencia habitual en el pais y deba ser desplazado fuera del
territario nacional. {Art. 12 de la LEA).

Apoderado Legal: abogado o abogada que actia en representacién de las familias que
pretenden adoptar nifias, nifios o adolescentes ante la Oficina para Adopciones, Procuraduria
General de fa Republica y Juzgados Especializados de Nifiez y Adolescencia.

Asesoria: previo a la solicitud de adopcidn, los interesados en adoptar podréan presentarse a la
OPA o a las Procuradurias Auxiliares, a solicitar asesorfa gratuita respecto del procedimiento y
la documentacién necesaria para iniciar el trdmite respectivo. Todos los servicios prestados por
la OPA deberan realizarse con la debida diligencia y atencién, que en todo caso serd gratuita.
Asimismo, serdn garantes del cumplimiento de este derecho las, Procuradurias Auxiliares de
conformidad con el articulo 72 de la LEA.

Calificacion Legal: revisién de la documentacién presentada por las familias que pretenden
adoptar nifias, nifios o adolescentes, con el propdsito de verificar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en los articulos 38, 39, 41, 42, 73, 74, 75 y 76 de la Ley Especial de
Adopciones para su admisibilidad.

Expediente: es el conjunto de documentos legales que corresponden a una familia que pretende
adoptar nifias, nifios y adolescentes, cuyo tramite se encuentra realizando en la Oficina para
Adopciones, a fin de calificarse como familia apta para adoptar.

Estado de Origen: estado donde residen habitualmente nifias, nifios y/o adolescentes antes de
una adopcidn internacional.

Estado de Recepcidn: estado donde residiran nifias, nifios y/o adolescentes adoptados después
de un trdmite de adopcién internacional.

Familias: Son todas aquellas personas que desean adoptar nifias, nifios o adolescentes, ya sea
de forma nacional, internacional, individual o conjunta.

Inadmisibilidad: es la resolucion que se emite en la fase de calificacién legal, en la que, al no
subsanarse algun vicio o deficiencia advertidos en el auto de prevencién sobre la solicitud de
adopcién y/o documentacién anexa, se declara inadmisible, al no cumplir cualquiera de los

requisitos de admisibilidad.
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t} Solicitud para adopcién de nifias, nifios o adolescentes no determinado: solicitud de adopcién
presentada a la Oficina para Adopciones o Procuradurias Auxiliares, por familias que aspiran a
convertirse en madre o padre, a través de la adopcidn de una nifia, nifioc o adolescente no
determinado que se encuentre en condicién de adoptabilidad, de conformidad con el articulo
23 de la Ley Especial de Adopciones.

u} Suspensién: es la resolucién que se emite cuando en la fase de calificacién legal de la solicitud
existen condiciones propias del caso que deben de ser solventadas y que requieren de la

intervencion de otras instituciones a fin de determinar la procedencia de la solicitud.

Responsabilidades
a) Es responsabilidad del Abogado/a {Gerencia de Procedimientos de Adopcién):
i. Recibir el expediente y realizar la Calificacion Legal de la Solicitud de Adopcion.
ii. Elaborary remitir la Resolucién de la Solicitud de Adopcién y Oficios a instituciones
externas.
iii. Notificar a la familia sobre la resolucién de la Solicitud de Adopcién.
iv. Remitir expediente a Gerencia Psicosocial.
b) Esresponsabilidad del Colaborador/a Juridico/a del Area de Atencién al Usuario:
i. Brindar asesoria virtual o presencial y recibir la Solicitud de Adopcién por parte de la
familia o Apoderados Legales.
fi. ldentificar si la Solicitud de Adopcién es para Nifias, Nifios o Adolescentes Determinado o
para Nifias, Nifios o Adolescentes No Determinado.
iili. Revisary entregar la Solicitud de Adopcion.
c) Esresponsabilidad del Colaborador/a Administrativo/a:
Registrar y entregar el expediente.
d) Esresponsabilidad del Gerente/a de Procedimientos de Adopcidn:
i. Asignary remitir el expediente.
iil. Revisar, dar el visto bueno de la Resolucién y Oficios.
e} Esresponsabilidad del Director/a Ejecutivo/a:

Recibir, revisar, firmar la Resolucién y Oficios.
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6. Actividades

6.1 Asesorfa y recepcion de solicitud de adopcién nacional

Colahorador/a

Juridico/a del

1
Area de Atencidn
al Usuario
Colaborador/a
Juridico/a del
2

Area de Atencion

al Usuario

Brindar asesoria virtual o presencial a familias o
Apoderados Legales, informar requisitos, dar a
conocer el proceso de forma general y entregar

Solicitud de Adopcion.

a) Asesorfa presencial: solicitar a la familia o
Apoderado Legal completar el formulario de
Registro de Asesoria Presencial.

b) Asesorfa virtual: solicitar a la familia o
Apoderado Legal completar la Ficha de

Inscripcion de Asesoria.

Recibir la Solicitud de Adopcidon por parte de la
familia, Apoderado Legal o a través de las

Procuradurias Auxiliares.

Identificar si la solicitud corresponde a una NNA

Determinado o no Determinado:

Si es NNA Determinado establecer si la adopcién

s por:

a) Tutor (Art. 41 de la LEA).

b) Acogimiento familiar/Acogimiento de familia
extendida/ Familia Temporal (Art. 224,225 y
226 de la Ley Crecer Juntos).

¢) Adopcion de Familiar (Art.27 Lit. B de la LEA).

Registro de Asesoria

Presencial

Ficha de Inscripcion

de Asesoria

Ficha de recepcién
de Solicitud de
Adopcion emitida
desde el Sistema de
Control de

Expedientes

Solicitud de

Adopcion
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