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SERVICIOS PRESTADOS SEGUNDO TRIMESTRE 2025 (ABRIL, MAYO Y JUNIO)
	Detalle
	Marco legal
	Obligatorio

	Lectura de Enciclopedias y Obras en el lugar
	Art. 10.10 LAIP
 y Art. 
1.10 L2
	Espacio cómodo para leer, en Biblioteca, en horario de 8 a 11:50 am  y 1:30 a 3:30 pm de lunes a viernes.

	
	
	Debe registrarse en el libro de control, debiendo anotar:
Nombre de usuario:
Nombre del libro o libros que utilizó:
Referencia del lugar de donde vive: 
Número de identificación si lo tiene (DUI o Carnet de minoridad); 
Si es menor de edad debe venir acompañado de un adulto.  
Número de teléfono (no es obligatorio).

	
	
	Respuesta es inmediata

	
	
	Este servicio es sin costo y todos los empleados son responsables de brindar el servicio.

	Préstamo  de Obras.
	Art. 10.10 LAIP 
y Art. 
1.10 L2
	El préstamo es solo de una obra, en un tiempo de 3 días hábiles prorrogables, según el caso.

	
	
	Debe dejar como garantía el DUI, del interesado o estudiante, o pudiesen dejar el DUI de su responsable, el cual debe estar en buen estado y vigente.

	
	
	Registrarse en el libro de control, debiendo anotar nombre de usuario, nombre del libro o libros que llevará, (nombre de la institución educativa cuando es estudiante), referencia del lugar de donde vive; y un número de teléfono (es obligatorio). 

	
	
	Respuesta es inmediata

	
	
	Este servicio es sin costo, y todos los empleados son responsables de brindar el servicio.

	Espacio para hacer tareas personales o grupales
	Art. 10.10 LAIP 
y Art. 
1.10 L2
	Espacio cómodo para elaboración de tareas en el área de  Biblioteca,  En horario de 8:30 a 11:30 am  y 1:30 a 3:30 pm de lunes a viernes.

	
	
	Debe registrarse en el libro de control, debiendo anotar nombre de usuario, nombre del libro o libros que utilizó, (nombre de la institución educativa cuando es estudiante), referencia del lugar de donde vive; y un número de teléfono.
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………………………V i e n e n

	Servicio de capacitaciones
Permanentes 
	Art. 10.10 LAIP 
y Art. 1.10 L2
	GRADUADOS 09/05/2025
	Ciclo 01/2025
	GRADUADOS´
	GSF
	 GSM

	COMPUTACIÓN
	31
	14
	17

	Grupo # 1
	4
	2
	2

	Microsoft Word y Windows 11
	4
	2
	2

	Lun y Mie.
	4
	2
	2

	9 a 11:00 am
	4
	2
	2

	Grupo # 2
	7
	1
	6

	Microsoft Word y Windows 11
	7
	1
	6

	Lun y Mie.
	7
	1
	6

	1 a 3:30 pm
	7
	1
	6

	Grupo # 3
	3
	2
	1

	Microsoft Excel y Power BI
	3
	2
	1

	Mar y Jue
	3
	2
	1

	9 a 11:00 am
	3
	2
	1

	Grupo # 4
	6
	3
	3

	Microsoft Excel y Power BI
	6
	3
	3

	Mar y Jue
	6
	3
	3

	1 a 3:30 pm
	6
	3
	3

	Grupo # 5
	4
	2
	2

	Computación para adultos
	4
	2
	2

	Mar y Jue
	4
	2
	2

	9 a 11:00 am
	4
	2
	2

	Grupo # 6
	7
	4
	3

	Computación Empleados
	7
	4
	3

	Viernes
	7
	4
	3

	1 a 3:30 pm
	7
	4
	3

	Total, general
	31
	14
	17




	Ciclo 01/2025
	GRADUADOS´
	GSF
	 GSM

	FRANCES
	3
	3
	0

	Grupo # 1
	3
	3
	0

	Francés Básico
	3
	3
	0

	Martes
	3
	3
	0

	2:30 a 3:30 pm
	3
	3
	0

	Total, general
	3
	3
	0
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	Ciclo 01/2025
	GRADUADOS
	GSF
	 GSM

	INGLES
	53
	29
	24

	Grupo # 1
	12
	10
	2

	Ingles básico adultos
	12
	10
	2

	Lun y Mie
	12
	10
	2

	8 a 10:00 am
	12
	10
	2

	Grupo # 2
	14
	8
	6

	Club de conversación inglés
	14
	8
	6

	Martes
	14
	8
	6

	1 a 2:30 pm
	14
	8
	6

	Grupo # 3
	9
	5
	4

	Taller ingles pre-intermedio Adultos
	9
	5
	4

	jueves
	9
	5
	4

	1:30 a 3:30 pm
	9
	5
	4

	Grupo # 4
	4
	1
	3

	Inglés básico (continuidad)
	4
	1
	3

	Lunes
	4
	1
	3

	1:30 a 3:30 pm
	4
	1
	3

	Grupo # 5
	10
	2
	8

	Inglés básico (inicial)
	10
	2
	8

	Miércoles
	10
	2
	8

	1:30 a 3:30 pm
	10
	2
	8

	Grupo # 6
	4
	3
	1

	Inglés básico (adolescente)
	4
	3
	1

	Jueves y viernes
	4
	3
	1

	8 a 10:00 am
	4
	3
	1

	Total, general
	53
	29
	24


Acto de graduación el día 9 de mayo de 2025, a partir de las 8:30 am en las instalaciones de la Cancha de Basquetbol del IMDA, contando con la participación de 87 alumnos graduados, en la mesa de honor estuvieron los señores:  Ing. Miguel Barrientos Gerente Social, Sra. Lidia de Leiva Jefa de Biblioteca, Licda. Alondra Pamela Marinero Gerencia Social,  Ing. Oscar Alfaro, Director de Distrito, Lic. Raymundo Velázquez Gutiérrez encargado de Cooperación Internacional AMEXID,   y personal de Biblioteca.
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	Inicio de talleres Ciclo 2/2025
Acto de inicio de talleres ciclo 02/2025 el día martes 27/05/2025 en la segunda planta del edificio del IMDA a partir de las 2:00 pm en adelante. Con la asistencia de 65 alumnos y encargados, Ing. Oscar Alfaro, director de distrito. Lic. David García, Lic. Ángel Lozano ambos de la Gerencia Social y Personal de Biblioteca
	Ciclo 02/2025
	CUPOS 
	INSCRITOS
	ISF
	ISM
	ASISTENCIA
	ASF
	ASM

	COMPUTACIÓN
	70
	49
	33
	16
	49
	33
	16

	Grupo 1
	10
	10
	7
	3
	10
	7
	3

	Microsoft Excel y Power BI
	10
	10
	7
	3
	10
	7
	3

	Lunes 
	10
	10
	7
	3
	10
	7
	3

	9:00 a 11:00 a.m.
	10
	10
	7
	3
	10
	7
	3

	Grupo 2
	10
	8
	7
	1
	8
	7
	1

	Microsoft Excel y Power BI
	10
	8
	7
	1
	8
	7
	1

	Lun y miércoles
	10
	8
	7
	1
	8
	7
	1

	1:30 a 3:30 p.m.
	10
	8
	7
	1
	8
	7
	1

	Grupo 3
	10
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	Redes básico
	10
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	Mar y Jue
	10
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	1:30 a 3:30 p.m.
	10
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	Grupo 4
	10
	6
	5
	1
	6
	5
	1

	Libre Office
	10
	6
	5
	1
	6
	5
	1

	Miércoles
	10
	6
	5
	1
	6
	5
	1

	9:00 a 11:00 a.m.
	10
	6
	5
	1
	6
	5
	1

	Grupo 5
	10
	4
	3
	1
	4
	3
	1

	Adultos básicos
	10
	4
	3
	1
	4
	3
	1

	Viernes
	10
	4
	3
	1
	4
	3
	1

	8:00 a 9:30 a.m.
	10
	4
	3
	1
	4
	3
	1

	Grupo 6
	10
	6
	2
	4
	6
	2
	4

	Empleados municipales
	10
	6
	2
	4
	6
	2
	4

	Viernes
	10
	6
	2
	4
	6
	2
	4

	9:30 a 11:00 p.m.
	10
	6
	2
	4
	6
	2
	4

	Grupo 7 
	10
	7
	5
	2
	7
	5
	2

	Empleados municipales
	10
	7
	5
	2
	7
	5
	2

	Viernes
	10
	7
	5
	2
	7
	5
	2

	1:30 A 3:30 PM 
	10
	7
	5
	2
	7
	5
	2

	Total, general
	70
	49
	33
	16
	49
	33
	16
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	Ciclo 02/2025
	CUPOS 
	INSCRITOS
	ISF
	ISM
	ASISTENCIA
	ASF
	ASM

	INGLES 
	100
	54
	36
	18
	54
	36
	18

	Grupo 1
	25
	12
	11
	1
	      12
	11
	1

	Básica continuidad adultos (13 a 45 años)
	25
	12
	11
	1
	12
	11
	1

	Lun y miércoles
	25
	12
	11
	1
	12
	11
	1

	8:00 A 10:00 AM
	25
	12
	11
	1
	12
	11
	1

	Grupo 2
	25
	17
	10
	7
	17
	10
	7

	Básicos niños (8 a 12 años)
	25
	17
	10
	7
	17
	10
	7

	Jueves y viernes
	25
	17
	10
	7
	17
	10
	7

	1:30 A 3:30 PM
	25
	17
	10
	7
	17
	10
	7

	Grupo 3
	25
	4
	1
	3
	4
	1
	3

	Básico continuidad niños (8 a 12 años)
	25
	4
	1
	3
	4
	1
	3

	Lunes y miércoles
	25
	4
	1
	3
	4
	1
	3

	1:30 A 3:30 PM 
	25
	4
	1
	3
	4
	1
	3

	Grupo 4
	25
	21
	14
	7
	21
	14
	7

	Básica continuidad adultos (13 a 45 años)
	25
	21
	14
	7
	21
	14
	7

	Martes y jueves
	25
	21
	14
	7
	21
	14
	7

	8:00 A 10:00 AM
	25
	21
	14
	7
	21
	14
	7

	Total, general
	100
	54
	36
	18
	54
	36
	18



	Ciclo 02/2025
	CUPOS 
	INSCRITOS
	ISF
	ISM
	ASISTENCIA
	ASF
	ASM

	MATEMÁTICA
	30
	9
	4
	5
	9
	4
	5

	Grupo 1
	15
	1
	0
	1
	1
	0
	1

	7 a 9ª grado
	15
	1
	0
	1
	1
	0
	1

	Mar y Jue
	15
	1
	0
	1
	1
	0
	1

	8:00 A 10:00 AM
	15
	1
	0
	1
	1
	0
	1

	Grupo 2
	15
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	4 a 6ª grado
	15
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	martes
	15
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	1:30 A 3:30 PM
	15
	8
	4
	4
	8
	4
	4

	Total general
	30
	9
	4
	5
	9
	4
	5
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	Estos servicios son sin costo, brindado según el taller, en la segunda planta del edificio del IMDA o Centro de Cómputo; y se apega a horario establecido, para acceder, debe llenar boleta de inscripción y presentar copia de documento de identificación.
Es atendido por empleados y jóvenes de horas sociales.
Para poder graduarse debe aprobar el taller con una nota minina de 7, presentar una muy buena conducta y un 85% de asistencia como mínimo en ambos, debe cumplir con el reglamento establecido, se les extiende un diploma de aprobación; pero si no cumple con cualquiera de los requisitos solo obtiene un diploma de participación; aclarando que si abandona el taller no se le brinda nada.
Todos estos servicios de talleres deberán llenar un formulario, al cual se le anexará copia del documento de identificación, según el parámetro de edad como lo es; si es menor de 10 años deberá presentar copia de partida de nacimiento, mayor de 10 años y menor de 18, deberá presentar copia del carnet de minoridad; y si es mayor de edad copia del DUI ampliado a 125%; no se aceptan documentos originales.
Además, deben cumplir con el respectivo reglamento:
1. Asistir puntualmente a clases.
2.  Saludar y despedirse con respeto.
3.  Uso adecuado de vestimenta.
(Prohibido short, calzoneta, mini falda, blusa escotada, gina o similares
4. Prohibido ingerir alimentos y masticar chicle dentro de las instalaciones.
5. Respetar los parámetros de cada curso en cuanto a las edades.
(Si es de niños sus padres no pueden quedarse)
(Si es de adultos sus hijos no pueden quedarse).
6. No manchar las mesas de trabajo.
7. No se permiten demostraciones amorosas dentro y fuera del edificio.
8.  El uso de teléfono celular se limitará al máximo, está prohibido, dentro de las instalaciones de consulta y aula, deberán permanecer siempre en silencio (debe salir del salón de clases a contestar).
9. Mantener el orden, disciplina y aseo.
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	10. Respetar a los maestros, no platicar en clases.
11. Silencio absoluto.
12. Hacer uso de los servicios brindados con respeto hacia las personas y las instalaciones
13. Después de utilizar las sillas, colocarlas en su lugar. 
14. Hacer uso adecuado de los sanitarios.
15. Respetar el horario de atención al público en general es de 8 a
    2: 00 md y de 12:45 a 4:00pm.

	Eventos 
	Art. 10.10 LAIP y Art. 1.10 L2
	1.  “Día internacional del libro”, programado según detalle siguiente:
	Evento
	Lugar
	Día
	Hora

	Día Internacional del libro (Apopa)
	Cancha de basquetbol de las instalaciones de IMDA Apopa.
	24/04/2025
	8:00 am

	Día Internacional del libro (Nejapa)
	Cancha de basquetbol de Nejapa, contiguo al parque Central
	29/04/2025
	8:00 am


En el distrito de Apopa, contamos con la presencia de 11 instituciones educativas, jurado calificador, mesa de honor, empleados de Comunicaciones, empleados del Departamento de Deporte (Apoyo en el traslado de sillas del Departamento del Adulto Mayor al IMDA y mover la tarima), empleados del Departamento de la casa de la Juventud (sonido) y empleados de biblioteca con toda la logística,  ascendiendo el monto parcial a 482 asistentes; en el distrito de Nejapa, contamos con la presencia de 8 instituciones educativas, jurado calificador, mesa de honor, empleados de Comunicaciones, empleados de Promoción Social, empleados de la casa de la Juventud y empleados de biblioteca  con toda la logística, ascendiendo el monto parcial de  de asistentes a la suma de 431; por lo que la  cantidad total de asistencia a ambos eventos ascendió a la suma total de 863 personas.
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	2. “CUENTA CUENTO”, programado según detalle siguiente:
	Evento
	Lugar
	Día
	Hora

	Cuenta Cuento
“Los tres lobitos y el cochino Feroz”
	Centro Escolar Caserío Puerta del   Llano, Cantón Camotepeque, Nejapa
	24/06/2025
	8:30 am

	Cuenta Cuento
“Las tres zorritos y el Jabalí gruñón”
	Centro Escolar Cantón Joya Grande, Apopa
	27/06/2025
	8:30 am


En el distrito de Apopa, contamos con 87 alumnos, docentes; y toda la logística del personal de Biblioteca y formación profesional; en el distrito de Nejapa, contamos con la presencia de 84 alumnos, personal docente, colaboradores y toda la logística del personal de Biblioteca y Formación Profesional.; por lo que la cantidad total de asistencia a ambos eventos ascendió a la suma total de 195 personas.

	Apoyo a otros eventos

	Art. 10.10 LAIP y Art. 1.10 L2
	1. Asistir a la jornada denominada “Feria Integra” el día domingo 15 de junio de 2025, coordinado por la Dirección de Integración, a través de la Gerencia de Desarrollo Social de San Salvador Oeste; con la participación de juegos: Cultura general, lectura de cuentos, bachillerato stop, ponerle la cola al burro, payaso bocón y aros hula hula.
2. Apoyo del personal en la campaña” Plan verde” en diferentes días del mes de junio 2025.

	Actividades Lúdicas
	Art. 10.10 LAIP y Art. 1.10 L2
	Brindar servicio de actividades lúdicas el último viernes de cada mes, con actividades como tarjetas de memoria, leer un cuento, o que los que nos visitan lean un cuento o libro. 
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	ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN SALVADOR OESTE
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA Y FORMACIÓN PROFESIONAL.
FICHA DE INSCRIPCION PARA LOS TALLERES DEL CICLO 02-2025

	Maestro/a: 

	Nombre del taller: 
	Grupo: 
	Días: 

	Nombre alumno:
	

	Teléfono 
	
	
	
	
	
	
	
	
	Posee WhatsApp: Si No

	Dirección
	

	Edad:
	
	Fecha de nacimiento:  Día/________ Mes/ __________ Año/ ________

	Responsable:
	

	Teléfono 
	
	
	
	
	
	
	
	
	Posee WhatsApp: Si No

	Parentesco
	Mamá

	Tipo de documento:
	Partida de nacimiento         Carné de Minoridad.             DUI

	En cumplimiento del artículo 78 de la Ley Crecer Juntos, yo, ________________________________________, en calidad de responsable del alumno inscrito, autorizo a la Alcaldía de San Salvador Oeste a utilizar fotografías y videos del alumno con fines educativos o promocionales vinculados a las actividades institucionales, garantizando en todo momento el respeto a su integridad, privacidad y derechos.
















Ficha de inscripción
2° Calle Poniente y, 2a Avenida Sur, #2, Distrito Apopa, San Salvador Oeste Tel. 2536-6200. cccm
image1.jpeg
ALCALDIA MUNICIPAL
SAN SALVADOR OESTE

DIPLOMA

La Alcaldia Municipal de San Salvador Oeste, distrito de Apopa, a través del
Departamento de Biblioteca y Formacion Profesional, otorga el presente diploma a:

Por haber participado en el taller de inglés pre-intermedio.
Extendido en Apopa, a los 9 dias del mes de mayo del afio 2025.

Ing. Miguel Barrientos.
Gerente de Desarrollo Social.

A




image2.png
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA Y FORMACION PROFESIONAL
biblioteca@alcaldiasansalvadoroeste.com
2536-6200

ALCALDIA MUNICIPAL
SAN SALVADOR OESTE





