Nombre del Servicio

Formulas 1- ISAM

Descripcion del Servicio

Pago que se debe efectuar por los tramites siguientes:

- Carta de Venta

- Pago de Impuestos

- Partidas de Nacimiento (Defunciones, Matrimonios, Asentamientos, Marginaciones, etc...)
- Vialidad

- Guia de Conduccion

- Titulos de Perpetuidad

- Carnet de Minoridad

- Solvencias Municipales (Impuestos)

- Credenciales

Area Encargada:

Tesoreria Municipal.

Responsable:

Secretaria

Decribir los procedimientos a
seguir:

Presentarse a atencion al cliente y solicitar que se elabore el recibo de lo que va a cancelar, luego pasar a
ventanilla y cancelar dicho tramite.

Tiempo del Proceso

Diez Minutos

Direccién:

14 calle Ote. Avenida Central Norte n° 61, Col. 19 de septiembre, Cara Sucia, Ahuachapan.




o Vialidad
Nombre del Servicio

Descripcion del Servicio Es un impuesto que todo ciudadano a partir de los 18 anos que sea empleado de Empresa Publica debe

pagar
Area Encargada: Tesoreria Municipal.
Responsable: Secretaria

Decribir los procedimientos a|Presentarse a atencion al cliente para solictar Vialidad con su Documento Unico de Identidad (DUI);
seguir: Posteriormente pasar a Ventanilla con Vialidad y Formula 1-Isam debidamente elaborada

Tiempo del Proceso 15 Minutos

Direccion: 14 calle Ote. Avenida Central Norte n° 61, Col. 19 de septiembre, Cara Sucia, Ahuachapan.




Nombre del Servicio

PAGOS DIVERSOS

Descripcion del Servicio

Se hace efectivo el pago de las distintas obligaciones que la Municipalidad adquiere con diferentes
proveedores por servicios diversos.-

Area Encargada:

Tesoreria Municipal.

Responsable:

Tesorera Municipal

Describir los procedimientos
a seguir:

Para realizar cualquier pago por deudas contraidas con los proveedores el Recibo o Factura, debera estar
debidamente autorizado por las diferentes Jefaturas encargadas de dar el Visto Bueno para determinado
Gasto En primera instancia debera estar autorizado (firmado y sellado) por el sefior Alcalde Municipal
posteriormente por la sefiorita Sindico Municipal, el sefior Jefe de la UACI, la Jefa de Contabilidad y para
finalizar ya con la cancelacion de dicho documento la firma y sello de la Tesorera Municipal.-

Tiempo del Proceso

De 2 a 5 dias aproximadamente.-

Direccién:

14 calle Ote. Avenida Central Norte n° 61, Col. 19 de septiembre, Cara Sucia, Ahuachapan.
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