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                                              SEVICIOS QUE PRESTA LA INSTITUCION 

LUGAR: Gobernación  Política  Departamental

Centro” 4ª Calle Pte y 1ª Av. Nte. No. 202, San Miguel Tel: 2661-2311

HORARIO: de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12.00M y 12.40 AM a 3:30 PM

TODOS LOS SERVICIO SON COMPLETAMENTE GRATUITOS

 SERVICIO: MATRICULA  DE DESTAZO
PERSONAL  Nº 1 ENCARGADA LIC SANDRA DE NOLASCO 
Solicitud dirigida al Señor Gobernador (Formulario)

Llenar Solicitud dirigida al Señor Gobernador especificando lugar y días de   destazo. (Formulario)

Solvencia de Impuestos Municipales, extendida por la Alcaldía Municipal

Constancia de Buena Conducta, extendida por la Alcaldía Municipal

Solvencia de la Policía Nacional Civil Constancia de Salud Constancia emitida por el Rastro Municipal Fotocopia de DUI (ampliada a 150)

Dos  Fotografías Recientes Tamaño 3.5x2.5cma color y recientes

Copia de Matricula de Corretero de Ganado (si la posee)
SERVICIOS: MATRÍCULA DE CORRETERO DE GANADO PERSONAL Nº  1
REQUISITOS: ENCARGADA LIC SANDRA DE NOLASCO 
Solicitud dirigida al Señor Gobernador. (Formulario)

Solvencia de Impuestos Municipales, extendida por la Alcaldía

Constancia de Buena Conducta, extendida por la Alcaldía de su domicilio

Solvencia de la Policía Nacional Civil

Fotocopia de DUI (ampliada a 150 en una sola hoja)

Dos Fotografías Recientes Tamaño 3.5x2.5cma color y recientes

Copia de matrícula de fierro
SERVICIO: MATRICULA DE PATENTE DE BUHONERO PERSONAL Nº 1 ENCARGADA LIC SANDRA DE NOLASCO 
REQUISITOS: Solicitud dirigida al Señor Gobernador (Formulario)

Solvencia de la Policía Nacional Civil

Solvencia de Impuestos Municipales, extendida por la Alcaldía

Constancia de Buena Conducta, extendida por la Alcaldía de su Municipio

Fotocopia de DUI (ampliada a 150)

Dos Fotografías Tamaño 3.5x2.5cma color y reciente
SERVICIOS  GRATUITOS QUE PRESTA LA GOBERNACION DE SAN MIGUEL,  A TRAVES DEL CONVENIO CON LA UGB EN EL AREA JURIDICA PERSONAL Nº 1 LIC SANDRA DE NOLASCO 


LUGAR: Gobernación  Política  Departamental  “Centro” 4ª Calle Pte y 1ª Av. Nte. No. 202, San Miguel Tel: 2661-2311

HORARIO: de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12.00M y 12.40 AM a 3:30 PM

REQUISITOSGENERALES:

Ser de Escasos Recursos Económicos

Que el problema sea de los que el Centro de prácticas regule como casos a tratar 

Que sea el interesado el que comparezca personalmente cuando le sea requerido.

PROCEDIMIENTO: El Ciudadano se presenta con el encargado del área jurídica de la Gobernación Política y dependiendo el caso se le solicita la documentación de respaldo para iniciar el proceso con la Universidad  Gerardo Barrios 

.
 

SERVICIOS: CONVOCATORIA DE LA ANSP PERSONAL Nº 1  ENCARGADA SRA  DORIS DE CARDONA 
LUGAR: Gobernación  Política  Departamental  “Centro” 4ª Calle Pte y 1ª Av. Nte. No. 202, San Miguel Tel: 2661-2311

HORARIO: de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12.00M y 12.40 AM a 3:30 PM

REQUISITOSGENERALES:

Partida de nacimiento Original y reciente (Que no pase de un año)

Fotocopia de Título de Bachiller (Tamaño carta y debidamente firmado donde dice sustentante

Fotocopia de DUI (vigente y ampliada a 150 %)

Fotocopia de NIT (vigente y ampliada a 150 %)

Constancia de Servicio Social

Fotografía tamaño 3*4 blanco y negro o color, original y reciente

NOTA: ESTE SERVICIO DEPENDE DE LA CONVOCATORIA                         

DEL PROGRAMA DE LA ANSP

SERVICIOS: CARNET DEL ADULTO MAYOR  PERSONAL Nº 1 ENCARGADA SRA CLAUDIA SALAZAR 
LUGAR: Gobernación  Política  Departamental  “Centro” 4ª Calle Pte y 1ª Av. Nte. No. 202, San Miguel Tel: 2661-2311

HORARIO: de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12.00M y 12.40 AM a 3:30 PM

REQUISITOS GENERALES 
60 AÑOS CUMPLIDOS 
DUI

TARJETA CON  TIPO DE SANGRE 

DOS FOTOGRAFIAS TAMAÑO 3.5 X 2.5 CM 

SERVICIO:MATRIMONIOS PERSONAL Nº 2  SRA BLANCA GUILLEN Y  SRA SANDRA DE  NOLASCO 
LUGAR: Gobernación  Política  Departamental  “Centro” 4ª Calle Pte y 1ª Av. Nte. No. 202,San Miguel Tel: 2661-2311
HORARIO: de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12.00M y 12.40 AM a 3:30 PM
REQUISITOS:
Partidas de Nacimiento de los contrayentes 
Fotocopia de DUI vigente de los contrayentes
Fotocopia de DUI vigente de dos testigos, que sepan firmar y que no sean familiares de los contrayentes. 
Si los contrayentes ya tienen hijos, deberán presentar Partidas de Nacimiento de ellos para legitimarlos. 
TODOS LOS SERVICIOS SON COMPLETAMENTE GRATUITOS
Si alguno de los contrayentes es divorciado o viudo, presentar Partida de Divorcio o de Defunción según sea el caso.  
Matrimonio (Extranjero)
Partida de Nacimiento Original autenticada o apostillada (que no pase de dos meses de haberla sacado).
Constancia de Soltería Original autenticada o apostillada (que no pase de dos meses de haberla sacado).
Fotocopia de su Documento de Identidad (al 150%)
Fotocopia de Pasaporte (al 150%
SERVICIO:AUTENTICAS PERSONAL Nº 2  SRA BLANCA ALICIA GUILLEN 
REQUISITOS GENERALES:   
Documentos (Partidas de: Nacimiento, Defunción, Divorcio o Constancias de Soltería etc.) debidamente firmado por el Alcalde y Secretario de la Municipalidad que correspondan al departamento de San Miguel. 
 
SERVICIO:EMISION DE ESCONFORMES Y CERTIFICACIONES DE ACTA DE MATRIMONIO
Y DE NACIMIENTO PERONAL Nº 2 SRA BLANCA GUILLEN Y SRA SANDRA DE NOLASCO (CUANDO  EL USUARIO SE A CASADO EN LA GOBERNACION.) 
LUGAR: Gobernación  Política  Departamental  “Centro” 4ª Calle Pte y 1ª Av. Nte. No. 202, San Miguel Tel: 2661-2311
HORARIO: de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12.00M y 12.40 AM a 3:30 PM
REQUISITOSGENERALES:   
Llenar Boleta
 Identificarse con documento  
SERVICIO:AUTORIZACIÓN  DE RECIBIDEROS Y BENEFICIOS DE CAFÉ PERSONAL Nº 2 ENCARGADA SRA BLANCA GUILLEN Y SRA SANDRA DE NOLASCO 
LUGAR: Gobernación  Política  Departamental  “Centro” 4ª Calle Pte y 1ª Av. Nte. No. 202, San Miguel Tel: 2661-2311
HORARIO: de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12.00M y 12.40 AM a 3:30 PM
Solicitud  de Dirigida al Sr. Gobernador por el Representante Legal o Propietario que contenga:(Nombre del Beneficiador, Nombre del Recibidero o Beneficio, Dirección exacta de  ambos, Número de teléfono y fax de ambos, si los tuviere, Nombre del Encargado del Recibidero 
Copia de Cermet emitida por el Consejo Salvadoreño del Café
Constancia del aval sobre Inspección de la Unidad de Salud de la Jurisdicción del Beneficio o Recibidero
Solvencia Municipal
VENTANILLA  DE ACCESO A LA INFORMACION  PERSONAL Nº 1  LICDA INGRID VASQUEZ 
LUGAR: Gobernación Centro  San Miguel 4° Calle Poniente y 1° Av. Nte. N° 202  San Miguel  Tel 2661-2311

HORARIO:  de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12:00 M y 12:40 AM a 3:30 PM

ENCARGADA: Lic. Ingrid Carolina Vásquez Márquez  

Correo  de la OIR

REQUISITOS: 

Llenar solicitud de la OIR 

RESPUESTA:

Fax,  Fotocopia, Digital, 
ELABORACION  DE CORRESPONDENCIA AUXILIAR II PERSONAL Nº 1  ENCARGADA SRA LUCIA IVONE RIVAS  
LUGAR: Gobernación Centro  de Gobierno Departamental San Miguel l  Tel 2661-44-58
HORARIO:  de Lunes a Viernes de 7:30 AM a 12:00 M y 12:40 AM a 3:30 PM

ENCARGADA: Sra.Lucia Ivone Rivas 
 

REQUISITOS: 

Fotocopia de DUI  en Ampliación  a 150
Solvencia Reciente de la Policía Nacional Civil ,  

RESPUESTA:

A los dos días , 
   DIRECTORIO DE JEFATURAS
             NOMBRE                                        CARGO                                           TEL 
INGENIERO EVARISTO ROMERO    GOBERNADOR DEPARTAMENTAL      26614458
                                                              EN FUNCIONES 
LIC  SERGIO ALBERTO BENAVIDES  GOBERNADOR DEPARTAMENTAL     26614458
                                                EMPLEADOS  ENCARGADOS DE AREAS 
                NOMBRE                                          AREAS                                                TEL     

1- LICDO  CARLOS NELSON  SOSA             COOPERATIVAS                             26612311
2-  LICDA INGRID CAROLINA VASQUEZ      RECEPCION Y OIR                          26612311
3-   CLAUDIA SALAZAR                                  FUSATE 3º EDAD                             26607419                           
4-   DORIS DE CARDONA                              GESTIONES                                       26607419
5-   BLANCA ALICIA GUILLEN                        MATRIMONIOS                                 26607419                                                            
6-   LICDA SANDRA DE NOLASCO                 AREA JURIDICA                               26612311
7-  LUCIA IVON  RIVAS  GRANADOS            ASISTENTE  DEL GOBERNADOR   25278319               
                                                                          EN FUNCIONES 

8  VIOLETA FIDELINA  ROMERO                  AREA DE INVENTARIO                      25278320
9-  ARQ  GLENDA PEREZ                              ASISTENTE DEL GOBERNADOR      26614458                                                                         

10- SILVIA  CISNEROS                                    BRIGADAS MEDICAS                        26614458
11- LUCIA CAROLINA HERNANDEZ               PROMOTORA                                     26614458
12-ARQ  MIRIAM BRIZUELA                            PROTECCION CIVIL                           26618111
13- NELDA  IRIS SORTO                                   PROTECCION CIVIL                          26657100
14- ALBERTINA ELISABET  DELGADO           TRANSPORTE Y COMBUSTIBLE      26612311
15 JOSUE ESAU BENAVIDES                          MOTORISTA                                       26614458
16 ALBERTINA ELISABET  DELGADO            TRANSPORTE Y COMBUSTIBLE      26612311
17JOSUE ESAU BENAVIDES                           MOTORISTA                                       26614458
18-CARMEN  ELISA ZUNIGA                           CONCERJE                                         26612311
19-CARLOS  ELISA ZUNIGA                            CONCERJE                                         26612311
SERVICIOS GENERALES
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