
Servicios que presta la unidad de Registro Familiar 

Horario de atención de lunes a viernes de 7:30 am a 3:30 pm 

Nombre de servicio o 
tramite 

Breve descripción Requisitos para 
el tramite 

Unidad que lo ofrece 

-Asentamientos de recién 
nacidos 
 

Se realiza el 
asentamiento para dar 
origen a una identidad 
de un recién nacido 
 
-Asentamiento de 
defunción para registrar 
y cancelar la partida de 
nacimiento por 
fallecimiento 

 
-las marginaciones se 
usan para enmendar 
errores, para hacer 
constar el estado 
familiar de las personas  
 
-partidas de Matrimonio 
documentos que se 
utilizan para trámites 
legales 
 
- se realizan el acta de 
matrimonio par la unión 
de dos personas 
voluntariamente  
 
- el carnet de 
identificación es el 
documento de identidad 
para menores  

-Se necesitan 
plantares DUI, o 
cualquier 
documento de 
identidad de los 
padres que 
tengan domicilio 
en el municipio 
 
-Constancia de 
defunción 
certificado 
medico  
DUI o cualquier 
otro documento 
de identidad del 
fallecido y de la 
persona 
informante 
  
-traer oficio de 
juzgado, 
testimonio o 
actas de 
matrimonio o 
partida llenar 
solicitud cuando 
es aplicable vía 
articulo 17 de la 
LTREF 
 
- para extender 
cualquier 
documento de los 
antes 
mencionados se 
necesita el 
nombre completo 
de los inscritos 
fecha de  

Registro del Estado 
Familiar de la Alcaldia 
Municipal de 
Gualococti -Asentamientos de 

defunciones 
 

-Asentamientos de 
marginaciones 
  

-Asentamientos de 
partidas de matrimonio 
  

-matrimonios 
 
Certificaciones  de todos 
los anteriores  
  
-carnet de Identificación 
Personal 



nacimiento, 
defunción, 
matrimonio 
 
- el carnet es 
para niñ@s de 
10 a 17 años de 
edad tiene una 
duración de dos 
años y se 
necesita dos 
fotografías 
tamaño cedula y 
la partida de 
nacimiento 
hacerse 
acompañar de un 
adulto 

Tiempo de respuesta Para inscripciones un 
día y para 
certificaciones de 
documentos quince 
minutos  

  

    

Costo del servicio  Las inscripciones son 
gratis, pero si se pasan 
del tiempo establecido 
por la ley tiene una 
multa de $2.86 por 
inscripción tardía 

Todo tipo de 
partida normal 
tiene un consto 
de $1.20 y si la 
necesita 
autenticada 
cuesta $2.40 
 
-Carnet de 
identificación 
personal $2.00 

 



-los costos del 
matrimonio 
varían de 
acuerdo a lo 
establecido en la 
ordenanza 
municipal y los 
costos lo 
proporcionara 
Cuentas 
corrientes  

    

 


