
No Nombre del servicio o trámite

Breve descripción del servicio

Unidad que lo 

ofrece

Lugares donde 

se puede 

solicitar el 

servicio

Horarios de 

atención

Requisitos que deben 

cumplirse para obtener el 

servicio

Tiempo estimado de 

respuesta

Costos del 

servicio

1 ALUMBRADO PUBLICO

1.1
Por cada metro lineal, al mes

Alumbrado con lampara de 

mercurio
Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Vivir serca al tendido de 

alumbrado público
22 días $0.02

2 PAVIMENTO

2.1
Pavimento, concreteado, adoquinado completo y adoquinado mixto, metro 

cuadrado, al mes

Mantenimiento de calles
Cuentas corrientes

Alcaldía
7:30 am - 3:30 pm

Vivir serca de calles adoquinas y 

concreteadas 22 días $0.02

3 MERCADOS

3.1 Ventas transitorias, tasa diaria Ventas transitorias Alcladía $0.57

3.2 Vehículos dedicados a la venta de mercadería al día o fracción Vehículos dedicados a la venta Cuentas corrientes Alcladía $0.57

3.3 Vehículos automotores con parlantes

Vehículos automotores con 

parlantes
Cuentas corrientes Alcladía

$0.57

3.4 Vehículos automotores sin parlantes

Vehículos automotores sin 

parlantes
Cuentas corrientes Alcladía

$0.34

3.5 Tirados a mano Tirados a mano Cuentas corrientes Alcladía $0.23

3.6

Venta de cerveza, cada año, (Respetando la Ley de Convivencia 

Ciudadana) Venta de cerveza
Cuentas corrientes Alcladía

$36.00

4 CEMENTERIO  

Derechos y títulos

4.1 Derecho por puesto a perpetuidad, metro cuadrado
Adquisición de puesto perpetuo

Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $11.00

4.2 Por cada formulario de título a perpetuidad Elaboración de documento Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $2.86

4.3 Para construcción de sótanos en contracabas de puestos Solicitud de servicio

4.4 Para un nicho Adquisición de sitio Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $17.14

4.5 Para dos nichos Aquisición de sitio Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $34.28

4.6 Para tres nichos Adquisición de sitio Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $51.42

4.7 Por reposición de títulos (vencidos 7 años o extraviados)
Elaboración de nuevo documento 

Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $10.00

4.8 Por transferencia o trámites de derechos a perpetuidad, cada uno
Trámite de transferencia de 

derechos
Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $10.00

4.9 Por traslado de una osamenta a otro nicho
Trámite de traslado de osamenta

Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $10.00

4.10 Permiso para trasladar un cadáver fuera del municipio Trámite de traslado de cadáver Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $2.86

4.11

Los que hayan construido nichos o mausuleo sin ninguna autorización a 

la fecha  de entrada en vigencia de la presente ordenanza, pagará una 

multa de:

Multa por nichos no autorizados Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $10.00

4.12 Permiso a particulares para introducir materiales de construcción
Autorización de introducción de 

materiales de construcción
Cuentas corrientes Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio $2.00

Contar con un lugar adecuado y 

presentar solicitud por parte del 

interesado/a

Tiempo necesario

No se especifica un 

tiempo determinado, 

pero se realiza el 

proceso lo mas rapido 

posible.

Listado de servicios completos que la municipalidad de Gualococti ofrece al público



4.13 Exumacion de un cadaver por cualquier motivo exumacion de un cadaver Cuentas corrientes Alcaldia 7:30 am - 3:30 pm Solicitud de servicio 10.00$        

5 PERMISOS PARA CONSTRUCCIONES

5.1

Por la instalación de verjas y cercas metálicas en el cementerio mt² (no 

se permitiran verjas que presenten peligro para las personas que visiten 

el cementerio)

Instalación de verjas y cercas 

metálicas en cementerio
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm

Presentar solicitud para su 

respecitiva aprobacion
Tiempo necesario $2.00

6 CORRALES EN EL MATADERO, POR CABEZA, AL DÍA O FRACCIÓN

A SACRIFICIO Y DESTACE

6.1 Ganado mayor, por cabeza Destace de res Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $1.71

6.2 Ganado menor, por cabeza Destace de ganado menor Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $1.71

B VISTO BUENO POR COMPRA DE GANADO

6.3 Visto bueno, por cabeza Autorización por compra de ganado Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $1.71

6.4 Cotejo de fierros por cabeza Revisión de fierros Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $0.12

C OTROS SERVICIOS

Poste de ganado cabeza por día más gasto de alimentación (período 

máximo 30 días)

Permiso para Poste de ganado 

cabeza por día más gasto de 

alimentación

Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm

6.5 Ganado mayor Permiso paraGanado mayor Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $1.00

6.6 Ganado menor Permiso paraGanado menor Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $1.00

6.7 Guías de conducción de ganado mayor, por cabeza
Permiso para Guías de conducción 

de ganado mayor, por cabeza
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $1.00

6.8 Guías de conducción de ganado menor, por cabeza
Permiso para Guías de conducción 

de ganado menor, por cabeza
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $1.00

6.9 Introducción de carne proveniente de otros municipios c/libra

Permiso para Introducción de carne 

proveniente de otros municipios 

c/libra

Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $0.05

6.1.0 Guías para traslado de carne a otros municipios c/libra
Permiso para Guías para traslado 

de carne a otros municipios c/libra
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $0.05

C MATRICULAS DE FIERROS PARA HERRAR GANADO Y DESTACE

6.1.1
Por tramitación y refrenda de matriculas de fierro para herrar ganado 

originales y reposiciones, cada una

Permiso para Refrenda de 

matrícula de fierro
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $10.00

6.1.2
Registro o refrenda de matriculas de comerciante, corretero de ganado, 

cada una al año 

Permiso para Permiso de 

comerciante
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $10.00

6.1.3
Inscripción de matrícula de destazador de ganado o dueño de destace, 

cada una al año
Permiso de destazador de ganado Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $10.00

6.1.4 Inscripción de matriculas de materiales
Permiso para Matricula de 

materiales
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $10.00

6.1.5 Refrenda de matriculas de materiales, cada una al año
Permiso para Refrenda de 

matrícula de materiales
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $5.71

7 OTRAS MATRICULAS

Permiso por parte de 

Gobernacion, estar solvente con 

los pagos de refrenda anual que 

se realizan los primeros tres 

meses de cada año

El Tiempo necesario si 

Cumple con los 

requisitos

Según lo establece la Ley y 

Odenanza Reguladora de Tasas 

por Servicios Municipales

 Tiempo necesario si 

Cumple con los 

requisitos

Permiso por parte de 

Gobernacion, estar solvente con 

los pagos de refrenda anual que 

se realizan los primeros tres 

meses de cada año

El Tiempo necesario si 

Cumple con los 

requisitos

No se especifica un 

tiempo determinado, 

pero se realiza el 

proceso lo mas rapido 

posible.

Permiso por parte de 

Gobernacion, estar solvente con 

los pagos de refrenda anual que 

se realizan los primeros tres 

 El Tiempo necesario, 

si cumple con los 

requisitos respectivo



7.1 Matricula para instalar mesas de billar, cada una al año

Permiso de funcionamiento de 

billares
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm 

$30.00

7.2 De juegos permitidos, cada uno al año Permiso para juegos Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $30.00

7.3 De lotería de cartones, cada una al año Permiso para lotería de cartones
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm 

$11.43

7.4 De juego de argollas, cada una al año Permiso para juego de argollas Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $11.43

7.5 De aparatos electricos o electrónicos, por cada una al año Permiso uso de aparatos electricos
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm 

$11.43

7.6 De aparatos mecánicos grandes movidos a motor, por cada una al año

Permiso uso aparatos mecánicos 

grandes
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm 

$25.00

7.7 De aparatos mecánicos pequeños movidos a motor, por cada una al año

Permiso uso aparatos mecánicos 

pequeños
Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm 

$10.00

7.8 Recibideros de café Permiso para recibideros de café Cuentas corrientes Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm $25.00

8 LICENCIAS Y PERMISOS

8.1

Por la instalación de torres del tendido eléctrico en el Municipio, cada una.

Permiso de instalación de torres 

eléctricas
Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $500.00

8.2

Por la instalación de subestaciones eléctricas en el Municipio, cada una.

Permiso de instalación de 

subestaciones eléctricas
Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $500.00

8.3 Por la instalación de antenas de revisión, telefonía fija y celular en el 

Municipio, cada una.

Permiso de instalación de antenas 

de teléfonos
Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $500.00

8.4
Por instalación de antenas de radio en el Municipio, cada una.

Permiso de instalación de antenas 

de radio
Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $500.00

8.5

Por instalación de postes para televisión por cable y del tendido eléctrico, 

cada uno.

Permiso de instalación de postes 

para televisión por cable y 

electricidad

Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $5.00

8.6
Por la instalación de postes de telefonía, cada uno al año

Permiso para instalación de postes 

para telefonía
Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $5.00

8.7

Por instalaciones de cabinas telefónicas públicas, cada una

Permiso para instalación de 

cabinas telefónicas públicas
Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $50.00

8.8 Por romper calles pavimentadas, adoquinadas o compactadas para 

cualquier objetivo, cada mt lineal, debiendo hacerse las reparaciones 

correspondientes por parte del solicitante a satisfacción de la 

municipalidad

Permiso de rompimiento de calles Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $3.00

8.9

Por tala de árboles en la zona urbana, por cada uno

Permiso de tala de arboles en zona 

urbana

Unidad Ambiental y 

Cuentas corrientes
Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $3.00

8.1.0

Por instalación de vallas publicitarias mt²

Permiso de instalación de vallas 

publicitarias
Cuentas corrientes Alcaldía

7:30 am - 3:30 pm $3.00

8.1.1 Por funcionamiento de cabinas telefónicas, cada una

Permiso funcionamiento 

cabinas telefónicas Cuenta corriente

Alcladía

7:30 am - 3:30 pm

Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $10.00

Presentar solicitud dirigida al 

Concejo Municipal, para su 

respectiva aprobacion y que el 

interasado este de acuerdo con 

los lineamientos estipulados por 

el Concejo

 Tiempo necesario si 

Cumple con los 

requisitos

Presentar solicitud dirigida al 

Concejo Municipal, para su 

respectiva aprobacion y que el 

interasado este de acuerdo con 

los lineamientos estipulados por 

el Concejo

 Tiempo necesario si 

Cumple con los 

requisitos



8.1.2 Por la instalación de circos nacionales en el municipio

Permiso para instalación de 

circos Cuenta corriente

Alcladía

7:30 am - 3:30 pm

Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $25.00

8.1.3 Por la instalación de cyber Permiso de instalación de cyber Cuenta corriente

Alcladía

7:30 am - 3:30 pm

Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $100.00

8.1.4

Por situar materiales de construcción en las callles urbanas sin 

estorbar el transito de vehículos y peatones, sin perjuicio del 

cumplimiento del Art. 222 de la Ley de Política, al mes

Permiso para situar materiales 

de construcción en calles

Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $10.00

8.1.5 Por construcción de vivienda de una planta

Permiso de construcción de 

vivienda de una planta Cuenta corriente

Alcladía

7:30 am - 3:30 pm Solicitar la solicitud catastro

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $25.00

8.1.6

Por construcción de vivienda de más de una planta no se permita 

la construcción de viviendas, muros, verjas, cercos de alambre y 

otros, en el espacio considerado como acera que no será inferior a 

un metro

Permiso de construcción de 

vivienda de mas de una planta

Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar la solicitud catastro

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$50.00

8.1.7

Por no dejar el espacio para acera, el infractor pagará en efectivo 

o servicio social

Sanción por no dejar espacio en 

acera Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Incumplimiento de este 

servicio o tramite

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $114.29

8.1.8 Verjas ML sencillas (dejando un MT a la calle)

Sanción por dejar menos de un 

metro de acera Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $1.00

8.1.9

Verjas de hierro o maya ciclón ML dejando un metro de acera a la 

calle

Sanción por dejar menos de un 

metro de acera Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $1.50

8.1.10

Por la construcción de muro perimetral en viviendas o predios 

baldíos ML

Permiso de construcción de 

muros perimetrales Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $1.00

8.1.11
Permisos para utilizar las calles, cumple años, bodas, campañas 

evangélicas o para bailes, o fiesta con fines lucrativos

Permiso para uso de calles en 

eventos sociales o religiosos Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $3.43

8.1.12 Para bailes o fiesta sin fines lucrativos

Permiso para uso de calles en 

eventos sociales o religiosos Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $2.00



8.1.13 Por instalación a la red eléctrica

Permiso para instación de red 

eléctrica Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $5.00

8.1.13.1Por instalacion de postes del tendido electrico c/u

Permiso Por instalacion de 

postes del tendido electrico c/u Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $25.00

8.1.13.2Por instalacion de postes del tendido electrico c/u

Permiso Por instalacion de 

postes del tendido electrico c/u Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $2,000.00

8.1.13.3Por la conexión de redes electricas

Permiso Por la conexión de 

redes electricas Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $2,000.00

8.1.13.4Por la conexión de tuberias de aguas servidas

Permiso Por la conexión de 

tuberias de aguas servidas Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $50.00

8.1.13.5

I- Por ampliaciones y remodelaciones de vivienda en propiedad 

privada, que oscile entre los $1,000.00 a $5,000.00

Permiso I- Por ampliaciones y 

remodelaciones de vivienda en 

propiedad privada, que oscile 

entre los $1,000.00 a $5,000.00 Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar la solicitud catastro

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $25.00

II- Entre los $5,000.01 a $10,000.00

Permiso II- Entre los $5,000.01 

a $10,000.00 Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar la solicitud catastro

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $50.00

8.1.13.6

Por instruduccion de tuberias, PVC,galvanizada, de concreto entre 

otros para sistema de agua potable

Permiso Por instruduccion de 

tuberias, PVC,galvanizada, de 

concreto entre otros para 

sistema de agua potable Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $10,000.00

8.1.13.7Por tanquillas recolectoras o cajas de captacion de agua asi:

Permiso Por tanquillas 

recolectoras o cajas de 

captacion de agua asi: Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

1 Pulgada 1 Pulgada Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $5.00

2 Pulgada 2 Pulgada Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $10.00



3 Pulgadas 3 Pulgadas Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $15.00

4 Pulgadas 4 Pulgadas Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $20.00

5 Pulgadas 5 Pulgadas Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $25.00

A Por alquiler de casa comunal u otros edificios municipales

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

8.1.14 Para bailes con fines lucrativos

Permiso para uso de calles en 

eventos sociales o religiosos Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $3.43

8.1.15 Para bailes sin fines lucrativos

Permiso para uso de calles en 

eventos sociales o religiosos Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $1.71

8.1.16 Para otras actividades sin fines lucrativos

Permiso para uso de calles en 

eventos sociales o religiosos Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $1.14

8.1.17

Las personas o entidades encargadas serán responsables de los 

daños o perjuicios que se causen en las instalaciones. Se 

exceptúan de estas tasas aquellas actividades cívicas que 

propueven la cultura, siempre que no perciban ningún lucro.

Las personas o entidades 

encargadas serán responsables 

de los daños o perjuicios que se 

causen en las instalaciones. Se 

exceptúan de estas tasas 

aquellas actividades cívicas que 

propueven la cultura, siempre 

que no perciban ningún lucro. Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Incumplimiento de este 

servicio o tramite

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

8.1.18 Para construir chalet en sitios públicos y particulares, cada uno

Permisos para construcción de 

chalet en sitios públicos Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $25.00

8.1.19
Para colocar anuncios temporales que atraviesen las calles, que 

no sean luminosos en lugares que autorice la Alcaldía, cada uno al 

mes o fracción, mt²

Permisos para colocar anuncios 

que atraviesen la calle Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $3.00



8.1.20
Para romper tubería del ramal de distribución del servicio agua 

potable, cada una.

Permiso para romper tubería de 

agua potable Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $2.86

8.1.21
Por instalación de circos nacionales en el municipio, por cada 15 

días Permiso para instalar circos Cuenta corriente

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solitud al Concejo para su 

debido aprobacion

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $10.00

9 LOTIFICACIONES Y PARCELACIONES

9.1

Para lotificar en el sector rural, que llene los requisitos de ley,por cada 

metro cuadrado de área útil Permiso para lotificar en sector 

rural

Cuenta corriente Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitud al Concejo Municipal y a 

la Unidad de Catastro El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.05

9.2

Para lotificar en el sector urbano, que llene los requisitos de ley, por cada 

cada m² de área útil

Permiso para lotificar en sector 

urbano

Cuenta corriente Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitud al Concejo Municipal y a 

la Unidad de Catastro El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.10

9.3

Por cada lote Permiso por lote

Cuenta corriente Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitud al Concejo Municipal y a 

la Unidad de Catastro
El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$10.00

10 SERVICIOS JURÍDICOS Y ADMINISTRATIVOS, 

A CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

10.1

Certificación de partidas de nacimiento, matrimonios divorcios, 

defunciones y otras, cada una Certificación de documentos civiles

Registro del Estado 

Familiar
Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Traer datos y documentos de 

identidad del solicitante,traer 

testimonio de escritura y que le 

matrimonio se haya realizado en 

el municipio, Constancias de 

defuncion extentida por medico

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$1.14

10.2 Certificación de actas matrimoniales, cada una

Certificación de actas de 

matrimonio

Registro del Estado 

Familiar
Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solitud de matrimonio y traer 

documentacion de los 

contrayentes y testigos

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$1.14

10.3 Expedición de constancias de cualquier tipo cada una Expedición de constancias

Las distintas areas 

de esta 

Municipalidad

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar el Tramite en cualquier 

unidad de trabajo, de acuerdo al 

tipo de constancia que solicite

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$1.14

10.4 Expedición de carnet de minoridad con fotografía, cada uno Expedición de carnet

Registro del Estado 

Familiar
Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Partida de Nacimientos, dos 

fotografias tamaño cedula y ser 

mayo de 10 años y menor de 18 

años

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$1.90

10.5 Constancia de residencia 

Expedición de constancias de 

residencia

Area de Promocion 

Social
Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Residir en el Municipio

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$1.14



10.6 Certificaciones y constancia expedida del Registro del Estado Familiar

Expedición de constancias del 

estado familiar

Registro del Estado 

Familiar
Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Presentar solicitud al Registro del 

Estado Familiar

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$1.14

10.7 Certificaciones y constancia expedida por el Alcalde
Expedición de constancias por el 

Alcalde

Secretaria Municipal Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitud al Alcalde Municipal

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$1.14

10.8 Solvencia municipales

Expedición de solvencia municipal

Tesoreria Municipal Alcladía 7:30 am - 3:30 pm
Estar solvente de todo servicio o 

tramites en esta Municipalidad

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos $1.14

10.9 Servicio de fotocopia

Servicio de fotocopiadora

En cualquier area de 

la Municipalidad de 

Gualococti

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitar dicho tramite
El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.05

10.1 Servicios de Fotocopias a color cada una

Servicio de fotocopiadora

En cualquier area de 

la Municipalidad de 

Gualococti

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitar dicho tramite
El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.25

10.2 Ampliaciones y reducciones cada una
Ampliaciones y reducciones cada 

una

En cualquier area de 

la Municipalidad de 

Gualococti

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitar dicho tramite
El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.25

10.3 Impresiones Blanco y negro cada una
Impresiones Blanco y negro cada 

una

En cualquier area de 

la Municipalidad de 

Gualococti

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitar dicho tramite
El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.10

10.4 Impresiones  a color cada una Impresiones  a color cada una

En cualquier area de 

la Municipalidad de 

Gualococti

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitar dicho tramite
El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.25

B Autenticas y firmas

10.1.1 Autenticas que autorice el Alcalde en cualquier documento, cada una
Autenticas en documentos 

autorizados por el Alcalde

Todas las Unidades 

de esta 

Municipalidad

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm Solicitar dicho tramite
El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$1.14

C Matrimonios

10.1.2 Por la tramitación de matrimonios

Trámite de matrimonios

Secretaria Municipal, 

Jefe de Cuentas 

Corrientes y Jefe de 

Cuentas Corrientes

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar a la Secretaria Municipal 

sobre los tramites respectivos, 

presentar documentacion a la jefe 

del Registro del Estado Familiar y 

realizar pago en la Unidad de 

Cuentas Corrientes.

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$5.00



10.1.3 Por la celebración de matrimonio en la oficica, en días y horas hábiles

Celebración de matrimonio en 

oficina en días hábiles

Secretaria Municipal, 

Jefe de Cuentas 

Corrientes y Jefe de 

Cuentas Corrientes

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar a la Secretaria Municipal 

sobre los tramites respectivos, 

presentar documentacion a la jefe 

del Registro del Estado Familiar y 

realizar pago en la Unidad de 

Cuentas Corrientes.

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$10.00

10.1.4 Por celebración de matrimonio en la oficina, en días y horas no hábiles

Celebración de matrimonio en 

oficina en días no hábiles

Secretaria Municipal, 

Jefe de Cuentas 

Corrientes y Jefe de 

Cuentas Corrientes

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar a la Secretaria Municipal 

sobre los tramites respectivos, 

presentar documentacion a la jefe 

del Registro del Estado Familiar y 

realizar pago en la Unidad de 

Cuentas Corrientes.

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$15.00

D
Por celebración de matrimonios fuera de la oficina, en días y horas 

hábiles.

10.1.5 En zona urbana

Celebración de matrimonio fuera de 

oficina en zona urbana

Secretaria Municipal, 

Jefe de Cuentas 

Corrientes y Jefe del 

Registro del Estado 

Familiar

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar a la Secretaria Municipal 

sobre los tramites respectivos, 

presentar documentacion a la jefe 

del Registro del Estado Familiar y 

realizar pago en la Unidad de 

Cuentas Corrientes.

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$15.00

10.1.6 En zona rural

Celebración de matrimonio fuera de 

oficina en zona rural

Secretaria Municipal, 

Jefe de Cuentas 

Corrientes y Jefe del 

Registro del Estado 

Familiar

Alcladía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar a la Secretaria Municipal 

sobre los tramites respectivos, 

presentar documentacion a la jefe 

del Registro del Estado Familiar y 

realizar pago en la Unidad de 

Cuentas Corrientes.

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$20.00

E
Por celebración de matrimonios fuera de la oficina, en días y horas 

no hábiles.

10.1.7 En zona urbana

Celebración de matrimonio fuera de 

oficina en días hábiles, zona urbana

Secretaria Municipal, 

Jefe de Cuentas 

Corrientes y Jefe de 

Cuentas Corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar a la Secretaria Municipal 

sobre los tramites respectivos, 

presentar documentacion a la jefe 

del Registro del Estado Familiar y 

realizar pago en la Unidad de 

Cuentas Corrientes.

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$25.00



10.1.8 En zona rural

Celebración de matrimonio fuera de 

oficina en días hábiles, zona rural

Secretaria Municipal, 

Jefe de Cuentas 

Corrientes y Jefe del 

Registro del Estado 

Familiar

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm

Solicitar a la Secretaria Municipal 

sobre los tramites respectivos, 

presentar documentacion a la jefe 

del Registro del Estado Familiar y 

realizar pago en la Unidad de 

Cuentas Corrientes.

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$20.00

11 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

11.1
Por inspección de terrenos urbanos para la expedición de títulos de 

propiedad, cada una

Inspección de terrenos urbanos 

para títulos de propiedad

Secretaria Municipal

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Presentar Solicitud a la Unidad de 

Secretaria Municipal 

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$3.00

11.2
Por inspección de terrenos rurales para la expedición de títulos de 

propiedad, cada una

Inspección de terrenos rurales para 

títulos de propiedad

Secretaria Municipal

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Presentar Solicitud a la Unidad de 

Secretaria Municipal 

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$17.14

11.3 Por cierre de agua potable domiciliar Cierre de agua potable domiciliar

Secretaria Municipal

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Presentar Solicitud a la Unidad de 

Secretaria Municipal 

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$2.85

11.4 TESTIMONIO DE TITULOS DE PROPIEDAD

11.5 De predios urbanos, cada uno
Testimonios de títulos de propiedad 

urbana

Secretaria Municipal

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Presentar Solicitud a la Unidad de 

Secretaria Municipal 

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$15.00

11.6 De predios rusticos, cada uno
Testimonios de títulos de propiedad 

rustica

Secretaria Municipal

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Presentar Solicitud a la Unidad de 

Secretaria Municipal 

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$17.14

11.7
Por cada certificación de título de propiedad urbano o rural que la alcaldía 

extienda a solicitud de parte interesada.
Certificación de título de propiedad

Secretaria Municipal

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Presentar Solicitud a la Unidad de 

Secretaria Municipal 

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$20.00

11.8 Por reposición de títulos urbanos o rurales
Reposición de títulos de propiedad 

urbanos o rurales

Secretaria Municipal

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Presentar Solicitud a la Unidad de 

Secretaria Municipal 

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$11.43

12 USO DEL SUELO Y SUBSUELO

12.1
Postes del tendido eléctrico y telefonía de concreto, de madera hierro o 

similares en la jurisdicción, cada una al mes

Permiso de tendido eléctrico y 

telefonía

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$3.00

12.2
Usos de postes para el tendido eléctrico y telefonía, concreto, madera y 

hierro propiedad Municipal c/u al mes

Permiso de uso de postes para 

tendido electrico y telefonía

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$3.00



12.3 Permanencia de antenas de telefonía fija y celular, cada una, al mes
Permiso de permanencia de 

antenas de telefonía fija y celular

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$200.00

12.4 Permanencia de antenas para radios, cada una, al mes
Permiso de permanencia de 

antenas para radio

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$200.00

12.5 Permanencia de antenas para televisión, cada una, al mes
Permiso de permanencia de 

antenas para televisión

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$200.00

12.6 Permanencia de torres de alta tensión, cada una la mes
Permiso de permanencia de torres 

de alta tensión

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$200.00

12.6.1 Del aprovechamiento de agua fuera del Municipio, por cada metro cubico

Permiso para  aprovechamiento de 

agua fuera del Municipio, por cada 

metro cubico
Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$1.00

12.6.2 Del aprovechamiento del agua dentro del Municipio por cada metro cubico

Permiso para  aprovechamiento del 

agua dentro del Municipio por cada 

metro cubico
Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.10

12.6.3 Por el funcionamiento de chalet en propiedad municipal, cada mes

Permiso para  el funcionamiento de 

chalet en propiedad municipal, 

cada mes
Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$11.40

12.6.4 Por permanencia de postes mono polo, cada uno al mes
Permiso para permanencia de 

postes mono polo, cada uno al mes

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$500.00

12.6.5
Por permanencia de postes del tendido electrico, ya sea de madera, 

concreto, hierro, o similares en la Jurisdiccion, cada uno al mes

Permiso para  permanencia de 

postes del tendido electrico, ya sea 

de madera, concreto, hierro, o 

similares en la Jurisdiccion, cada 

uno al mes Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$8.00

12.6.6
Por daños al medio ambiente, se aplicara el 3% sobre el monto total del 

proyecto

Por daños al medio ambiente, se 

aplicara el 3% sobre el monto total 

del proyecto
Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

A Uso de bienes propiedad municipal 

12.7 Postes para el tendido de cable de televisión c/u al mes 
Permiso para uso de postes para el 

tendido de cable de televisión

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$1.50



12.8
Funcionamiento de subestación de electricidad, cada metro cuadrado al 

mes

Permiso para funcionamiento de 

subestación eléctrica

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$200.00

12.9 Torres del tendido electrico de alto voltaje cada una al mes
Permiso de uso de torres de 

tendido eléctrico de alto voltaje

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$200.00

12.1.0
Por el funcionamiento de chalet o cafetería en propiedad municipal m² al 

mes

Permiso para el funcionamiento de 

chalet o cafetería

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$2.50

12.1.1 Por  cada acometida de agua potable
Permiso de conección de agua 

potable 

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$25.00

12.1.2 Por servicio de agua potable domiciliar, al mes
Servicio mensual de agua potable 

domiciliar

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$0.95

12.1.3 Por servicio de agua potable con fines comerciales al mes
Servicio mensual de agua potable 

comercial

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$10.00

12.1.4
Por reconexión de acometidas de agua en caso que se le haya 

suspendido.

Servicio de reconección de 

acometida de agua potable por 

suspención
Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$25.00

12.1.5 Por suspensión del servicio de agua potable

Servicio de reconección de 

acometida de agua potable por 

suspención
Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$5.00

13 MULTAS Y SANCIONES

A) Multas

13.1

A las personas que usen los predios municipales, rios y quebradas como 

tiraderos de basura, dependiento de su capacidad economica por cada 

vez se les aplicara una multa que oscilara entre los 

A las personas que usen los 

predios municipales, rios y 

quebradas como tiraderos de 

basura, dependiento de su 

capacidad economica por cada vez 

se les aplicara una multa que 

oscilara entre los 

Unidad de Medio 

Ambiente y Cuentas 

corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$5.00 a 

$25.00



13.2

La no presentacion de la documentacion a la que hace referencia el art.50 

de la Ordenanza Reguladora de la Participacion Ciudadana, Asociaciones 

Comunales Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

La no presentacion de la 

documentacion a la que hace 

referencia el art.50 de la Ordenanza 

Reguladora de la Participacion 

Ciudadana, Asociaciones 

Comunales Transparencia y 

Acceso a la Informacion Publica

Unidad de Medio 

Ambiente y Cuentas 

corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

$50.00

13.3 El incumplimiento a los estatutos de la Asociacion

El incumplimiento a los estatutos 

de la Asociacion

Promosion Social y 

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos
$25.00

B) Sanciones

13.1

Al cometimiento por tercera vez de las acciones estipuladas en el 

numeral 13.2, se procedera  a la disolucion de la Asociacion de acuerdo a 

lo establecido en el art.121 del Codigo Municipal

Al cometimiento por tercera vez de 

las acciones estipuladas en el 

numeral 13.2, se procedera  a la 

disolucion de la Asociacion de 

acuerdo a lo establecido en el 

art.121 del Codigo Municipal

Promosion Social y 

Cuentas corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

13.2

Si al incurrir en una multa y este no puede responder economicamente, 

se procedera  a que aporte trabajo comunitario, equivalente al monto 

ecnomico establecido en esta misma Ordenanza

Si al incurrir en una multa y este no 

puede responder economicamente, 

se procedera  a que aporte trabajo 

comunitario, equivalente al monto 

ecnomico establecido en esta 

misma Ordenanza

Concejo Municipal y 

Cuentas Corrientes

Alcaldía 7:30 am - 3:30 pm
Solicitar dicho tramite a la Unidad 

Correspondiente

El tiempo necesario 

si cumple con los 

requisitos

Art.5. A toda tasa establecida en la presente reforma de la ordenanza, se le 

aplicara el 5% para la celebracion de fiestas patronales


