
SERVICIOS QUE PRESTA EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO TRIBUTARIO

No. Unidad Lugar Horario Requisitos Costo

1 8 días

2 15 días

3 15 días

4 8 días

5 15 días

DESCRIPCIÓN 
DE LOS 

SERVICIOS

ÁREA DE 
INMUEBLES

Atención a contribuyentes, Registro y calificación de inmuebles, traspasos, rectificaciones, cierres de cuentas, 
enlaces y desmembraciones, inspecciones de inmuebles a solicitud del contribuyente, constancia carencia de 
bienes, constancias de inscripciones, certificaciones de inmuebles y negocios, cartas catastrales.

ÁREA DE 
EMPRESAS

Atención a empresas y Negocios del municipio de Soyapngo, Registro y calificación de empresas y negocios con 
personería jurídica o natural, traspasos, rectificaciones de rubros por actividad económica, cambio de razón social, 
cambio de nombre y cambio de dirección. cierres de cuentas de comercio, renovación de licencias y permisos de 
bebidas alcohólicas (previa inspección del Departamento de Alumbrado y espacios.

SECCIÓN PERMISOS 
DE CONSTRUCCIÓN

Atención a contribuyentes que solicitan hacer tramites para obras de construcción, remodelaciones reparaciones y 
ampliaciones de inmuebles que no excedan de 50.00 metros2, en primer nivel, ni de 20.00 metros2 en segundo 
nivel, permisos de rotura para introducción de tuberías, permisos de habitar y recepciones de obras, y pagos de 
mandamientos emitidos por OPAMSS.

Servicio o 
Descripción

Tiempo de 
Respuesta

Traspasos de 
inmuebles

Depto de 
Registro 
Tributario

Alcaldía y oficina 
Distrital Ubicada en 
Plaza Mundo

8:00 am a 
4:00 pm

Copia de Estructura Inscrita en CNR. 
Copia de DUI y NIT. Del propietario   
Copia de Solvencia Municipal
Copia de Recibo de CAESS.

$ 1.20 
Dólar

Inspecciones de 
Inmuebles y comercio

Depto de 
Registro 
Tributario

Alcaldía y oficina 
Distrital Ubicada en 
Plaza Mundo

8:00 am a 
4:00 pm

Copia de Estructura Inscrita en CNR. 
Copia de DUI y NIT. Del propietario
Copia de Recibo de CAESS.

$ 1.20 
Dólar

Permisos de 
construcción

Depto de 
Registro 
Tributario

Alcaldía y oficina 
Distrital Ubicada en 
Plaza Mundo

8:00 am a 
4:00 pm

Petición por escrito
Presupuestos Detallado
Diseño bien elaborado
Solvencia Municipal
Escritura del inmueble

Según 
inversión y 
tipo de la 
obra

Registro de Empresas 
y negocios 

Depto de 
Registro 
Tributario

Alcaldía y oficina 
Distrital Ubicada en 
Plaza Mundo

8: am a 
4:00 pm

Balance inicial de Operaciones
Fotocopia de Escritura
Constitución de la Sociedad
Copia del Poder General de la Soc.
Copia de DUI y NIT. Del 
Representante Legal y/o Propietario
Solvencia Municipal

Según 
activos e 
inventarios

Declaración Anual de 
Impuestos 

Depto de 
Registro 
Tributario

Alcaldía y oficina 
Distrital Ubicada en 
Plaza Mundo

8:00 am a 
4:00 pm

Balance y estados de Resultados
Detalle de Activos por Municipios
Constancia o Solvencia Municipal

Según 
declaración 
de activos



FORMULARIOS 
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