
UNIDAD JURÍDICA: SERVICIOS A LA CIUDADANÍA

N° DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO
UNIDAD LUGAR HORARIO REQUISITOS

TIEMPO DE
RESPUESTA

COSTO

1
Inscripción de Asociaciones Comunales 
y la Primera Junta Directiva.-

UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango.-

 8:00 AM a  4:00 PM

 

Solicitud de Inscripción                                                                      
- Acuerdo Municipal de otorgamiento de Personería Jurídica.
- Acta de Constitución.
- Certificación de Punto de Acta de elección y juramentación de la 
junta directiva.
- Ejemplar de estatutos publicados en el Diario Oficia.
- Copia Simple de los Estatutos de la Asociación.
- Copia de DUI de los directivos electos.   
- Plan de trabajo.
- Nómina de Directivos electos.
- Nómina de Miembros de la Asociación asistentes a la Asamblea.
- Declaración Jurada de Lugar de Residencia.                                     
(en caso que el DUI de algún directivo tenga dirección de otro lugar 
distinto al del domicilio de la asociación)
- Delegación de señor Alcalde (en caso de que la juramentación no 
haya sido por el alcalde o  concejal.   
- Toda la documentación anexada se presenta en original

15 días Ninguno

2 Inscripción de Juntas Directivas.- UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango.-

8:00 AM a  4:00 PM

- Solicitud de Inscripción de Junta Directiva
- Certificación de Punto de Acta de elección y juramentación de la 
junta directiva.
- Copia Simple de los Estatutos de la Asociación.
- Copia de DUI de los directivos electos.
- Nómina de Directivos electos.
- Nómina de Miembros de la Asociación y listado de asistentes a la 
Asamblea.
- Declaración Jurada de Lugar de Residencia.                                     
(en caso que el DUI de algún directivo tenga dirección de otro lugar 
distinto al del domicilio de la asociación)
- Delegación de señor Alcalde (en caso de que la juramentación no 
haya sido por el alcalde o  concejal.
- Toda la documentación anexada se presenta en original

15 días 0

3
Certificaciones de Inscripción de 
Asociaciones Comunales y Juntas 
Directivas.-

UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango.-

8:00 AM a  4:00 PM - Solicitud de certificación de Inscripción. (que se desee) 5 días 0



4
Legalización de libros de Asociaciones 
Comunales.-

UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango

8:00 AM a  4:00 PM

-Solicitud de Legalización de libros por la  Junta Directiva en 
funciones, Inscrita legalmente en el Registro  de Asociaciones 
Comunales.
- Cuatro libros debidamente numerados.  (pueden ser hojas de 
papel bond presentadas en folder,  libros empastados o cuaderno de 
actas)    

5 días 0

5

Asesoría en trámites a seguir para 
otorgamiento de Personería Jurídica 
como Asociación Comunal  y para 
Modificación de Estatutos.

UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango

8:00 AM a  4:00 PM Presentarse personalmente a la Unidad Jurídica.
Al momento que
se presenten  

0

6

Asesoría a usuarios relacionados a 
Cancelaciones de hipotecas, de 
inmuebles declarados de intereses 
social por el Municipio.

UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango

8:00 AM a  4:00 PM
Revisión de mutuos hipotecarios de los inmuebles declarados de 
interés social, para que sean firmados por el señor Alcalde.

De 10 a 15
minutos

0

7

Entrega de órdenes de pago a 
realizarse en el Banco, de cuotas  de 
inmuebles declarados de Interés Social 
(Regalo de Dios, 15 de septiembre, 
com. Los Nardos, Montemaria, 
Montecristo o Monte Blanco, y otros)

UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango

8:00 AM a  4:00 PM
Que sean  inmuebles declarados de interés social, otorgados  por el 
Municipio

5 minutos 0

8

Revisión de mutuos hipotecarios de los 
inmuebles declarados de interés social, 
para que sean firmados por el señor 
Alcalde.

  UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 
Soyapango

8:00 AM a  4:00 PM
Presentar el acta de cancelación, El mutuo hipotecario,  el último 
recibo cancelado y constancia de cancelación.

3 días 0

9
Brindar asesorías a usuarios 
relacionado con zonas verdes

UNIDAD JURÍDICA

Primera Avenida Sur,
Número seis – B, 
Municipio de 8:00 AM a  4:00 PM Demostrar algún interés

De 10 a 15
minutos

0


