
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOYAPANGO 

Actividades del Departamento de Catastro y/o Registro Tributario 

TIPO DE TRAMITES Y SERVIOCIOS QUE PRESTA EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO Y/O 
REGISTRO TRIBUTARIO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOYAPANGO. 

➔ AREA DE INMUEBLES ➔ Registro y calificaciones de inmuebles, traspasos, rectificaciones, 
cierres de cuentas enlaces y desmembraciones, inspecciones de 
inmuebles a solicitud del contribuyente, constancias carencias de 
bienes, constancias de inscripciones, certificaciones de inmuebles y 
negocios, Carta catastral, respuesta a peticiones varias etc. 

➔ REQUISITOS PARA TRASPASOS 
DE INMUEBLES 

➔ Copia de Escritura del inmuebles 
➔ Copia de Certificación extractada reciente del  CNR. 
➔ Copia de Solvencia Municipal 
➔ Copia de DUI y N.I.T. de su propietario 
➔ Copia de recibo de CAESS reciente 
➔ Costo del trámite administrativo $ 1.20  de dollar   

➔ SECCION PERMISOS DE 
CONSTRUCCION 

➔ Área donde se pueden realizar todo tipo de obras de construcción, 
remodelaciones, reparaciones y ampliaciones de inmuebles que no 
excedan de 50.00 metros2 en primer nivel,  ni de 20.00 mtros2 en 
segundo nivel. Permisos de roturas para introducción de tuberías, 
permisos de habitar, recepciones de obras y pagos de mandamientos 
emitidos por OPAMSS. 

➔ RECEPCION DE INSPECCIONES ➔ Se recepcionar todo tipo inspecciones a solicitud de los contribuyentes 
en  relación a los  inmuebles y comercios.   

➔ AREA DE EMPRESAS ( PUNTO 
DE ATENCION EMPRESARIAL) 

➔ Se brinda atención a todas las empresas y negocios del municipio, 
donde puedes realizar el Registro y calificación de negocios con 
personería jurídica o natural, traspasos, rectificaciones de rubros por 
actividad económica, cambio de razón social, cambio de nombre y 
cambio de dirección, cierres de cuentas de comercio, renovación de 
licencias y permisos de bebidas alcohólicas ( previa inspección del CAM 
y Medio Ambiente, licencias de rótulos y vallas publicitarias y privadas 
( previa inspección del Departamento de Alumbrado y Espacios 
Públicos) 

➔ REQUISITOS PARA 
LEGALIZACION DE EMPRESAS, 
CON PERSONERIA JURIDICA 

 
 
  
 

➔ REQUISITOS PARA 
LEGALIZACION DE EMPRESA 
Y/O NEGOCIO PERSONA 
NATURAL   

➔ Balance inicial de operaciones 
➔ Fotocopia Certificada de escritura de constitución 
➔ Copia del poder general judicial del representante legal 
➔ Copia de N.I.T. De la sociedad 
➔ Copia de DUI y N.I.T. Del representante legal 
➔ Solvencia municipal del inmueble o establecimiento donde funciona la 

empresa o negocio    
 

➔ Balance inicial de operaciones ( si lleva contabilidad formal) o 
inventario inicial ( si no lleva contabilidad formal) 

➔ Copia de DUI y N.I.T. Del propietario 
➔ Solvencia municipal del inmueble 

➔ REQUISITOS PARA 
DECLARACION ANUAL DE 
IMPUESTOS 

➔ Si su empresa es CASA MATRIZ en Soyapango, debe anexar: 
➔  Balances y estados de resultados original ( el balance debe reflejar la 

utilidad o perdida del ejercicio) 
➔ Solvencia municipal de impuesto de la cta. que se declara. 
➔ Si posee activos en otros municipios, presentar detalle por municipio 
➔ Si su empresa es SUCURSAL en Soyapango, debe anexar: 
➔ Balance y estado de resultados global de la empresa o negocio ( copia ) 



➔ Balance o detalle de activos invertidos en soyapango, el cual debe 
reflejar el estado de pérdidas y ganancias en el municipio de soyapango, 
debidamente firmados conforme a la ley. 

➔ Detalle de los activos invertidos en otros municipios 
➔ Solvencia de impuestos de la cuenta que se declara 

 
 
 

➔ FORMATOS 

➔ FORMATOS PARA LA LEGALIZACION DE EMPRESAS (FUTE) 

➔ FORMATOS PARA DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS 

(DECLARACION JURADA)   

➔ FORMULARIO PARA PERMISOS DE CONSTRUCCION 

➔ FORMULARIOS PARA INSPECCIONES ( INMUEBLES Y COMERCIOS 

➔ PLAZOS ➔ LOS PLAZOS POR CADA TRAMITE VARIAN DE ACUERDO A ESTOS,  

PERO POR LO GENERAL SE DA RESOLUCION EN UN TERMINO DE 1 A 

5 DIAS HABILES. 

 
➔ HORARIOS DE LABORES DEL 

DEPARTAMENTO DE REGISTRO 
TRIBUTARIO (OFICINA 
CENTRAL) Y CONTACTOS 
TELEFONICOS: 

➔ De Lunes a Viernes de 8:00 am  A 12:00 md, y de    1:00 pm 

hasta  las 4:00 pm.    

➔ Teléfonos: 2251-7545  - 2251-7547  y 2251-7544. 

 

➔ HORARIO DE LABORES DEL 
DISTRITO DE PLAZA MUNDO: Y 
CONTACTOS TELEFONCIOS 

➔ De Lunes a Viernes de 9:00 am hasta las 5:00 Pm y los 

Sábados de 9:00 am hasta la 1:00 pm. 

➔ Teléfonos: 2251-7592 y 2513-2581 

➔ HORARIO DE LABORES DEL 
DISTRITO 2 PASEO VENECIA: Y 
CONTACTOS TELEFONICOS 

➔ De Lunes a Viernes de 9:00 am hasta las 5:00 Pm y los 

Sábados de 9:00 am hasta la 1:00 pm. 

➔ Teléfonos: 2251-7585 y 25319600 
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