
Sirva la presente para proceder con la aquisición de bienes o servicios:

CANTIDAD UNIDAD DETALLE
PRECIO

UNITARIO
PRECIO TOTAL

Suministrante:ALICIA VERONICA AMAYA GOMEZ

NIT:

Clasificación:Persona Natural

Tipo de Comprobante

RECIBO

A nombre de:

- Fondo de Actividades Especiales Observatorio Ambiental

1.00 Servicio

SERVICIOS PROFESIONALES DE ASISTENTE ADMINISTRATIVA: Servicios de 1 Asistente para
Apoyo Administrativo y Secretarial a Unidades de la DOA.

Objetivo: Realizar actividades y procesos secretariales y administrativos de apoyo, para las
Unidades Organizativas de la DOA, aplicando normas y procedimientos definidos, con el fin de
contar con información oportuna y disponible para que, a futuro, pueda ser comercializada o
donada.

Para el logro del objetivo establecido, deberá realizar las actividades siguientes:
1. 1. Brindar apoyo a las Unidades en el procesamiento de la información, como
informes de resultados, memos y notas relativos a actividades que genera la unidad
vinculada, que a futuro pueda ser comercializada o donada.
2. Brindar apoyo en el laboratorio realizando el ingreso de muestras, entregando materiales
para la toma de muestras;  y entregando muestras a las áreas según las programaciones de
análisis que se realicen en cada una.
3. Asistir de manera oportuna en lo administrativo y secretarial, a las diferentes actividades
de la UIM, UGDI y LCA;  lo que incluye: atender usuarios/as, apoyo en trámites de transporte
y viáticos;  llevar controles relacionados con documentación y correspondencia (recibir,
revisar, elaborar, registrar, clasificar, anotar, distribuir, tanto recibida como entregada);
mantener formularios para registro de actividades del Laboratorio;  y el manejo de archivos
físicos y electrónicos (manejo, control y archivar) relacionados con los asuntos de
competencia de la unidad vinculada.
Todo de acuerdo a los TdR, que rigen este proceso.

Los productos esperados son:
Cinco (5) Informes técnicos, 1 por cada pago, del trabajo realizado en el período, conteniendo
la descripción de las principales actividades de conformidad y en cumplimiento de los
términos de referencia, documentando las acciones relevantes del periodo reportado.

$1,373.33 $1373.33

TIEMPO DE ENTREGA:
El plazo de contratación del servicio será a partir de la fecha establecida en la Orden de
Inicio, emitida por el Administrador de la Orden de Compra;, hasta el 23 de diciembre de
2019

FORMA DE PAGO:
Se realizará pago mensual  cada 30 días; efectuándose un máximo de 4 pagos de hasta
US$400.00. Crédito a 30 días  después de recibido el Quedan. La Unidad Financiera
Institucional entregará Quedan  hasta el día 25 de cada mes, en días hábiles.

LUGAR ENTREGA:
En las instalaciones de la Dirección General del Observatorio Ambiental; ubicado en km. 5 1/2
carretera a Santa Tecla y Col. Las Mercedes (Instalaciones ISTA)

ADMINISTRADOR DE ORDEN DE COMPRA:
Edwin Santiago Escobar Rivas;Coordinador de Área de Ingenieria y
Mantenimiento;edwinescobar@marn.gob.sv;21329613 ,Área De Ingeniería Y Mantenimiento//
Regina del Carmen Cortéz Rodríguez;Coordinador Laboratorio de Calidad del
Agua;rcortez@marn.gob.sv;2132-9672 ,Laboratorio Calidad Del Agua.“El Administrador de la
Orden de Compra deberá remitir a la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional
(UACI), copia de la documentación generada en el seguimiento del cumplimiento de las
obligaciones de la presente orden de compra y un original del Acta de Recepción de
conformidad a las responsabilidades descritas en los artículos ochenta y dos Bis de la LACAP;
cuarenta y dos, inciso tercero; setenta y siete; y ochenta del RELACAP”.

Acta de recepción: Para efectos de trámite de pago es indispensable presentar Acta de
Recepción del Bien o Servicio a entera satisfacción del MARN
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Incumplimiento: El incumplimiento de las condiciones establecidas en esta Orden de Compra,
dará lugar a imponer el pago de una multa por cada día de retraso, de conformidad a lo
establecido en el artículo 85 de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administración
Pública.

$1,373.33

TOTAL EN LETRASUN MIL TRESCIENTOS SETENTA Y TRES 33/100 DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA

ALICIA VERONICA AMAYA GOMEZ

LAURA SUSANA RODRIGUEZ GAMEZ FERNANDO ANDRES LOPEZ LARREYNAGA ALICIA VERONICA AMAYA GOMEZ

JEFA UACI A.I. MINISTRO Firma y/o Sello: SUMINISTRANTE

Autorizado
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