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ACTA NUMERO 117/017

Reunidos en la Sala de Sesiones del Consejo Directivo de Aviacién Civil, a las siete
horas con treinta minutos del dia dieciocho de agosto de dos mil diecisiete; presentes
previa convocatoria los sefores Directores y Directora Propietarios: Cnel. René
Roberto Lopez Morales, Director Presidente, Licenciado Juan Carlos Staben Boillat,
Licenciado José Roberto Pérez; Licenciada Maria Juana Montiel: Director y
Directora Suplente: P.A. Jaime Ernesto Alfaro Figueroa y Licda. Rosario Lisseth
Nieves de Sura; Asesora Legal del CDAC, Licda. Yanira Lizeth Cruz de Sanchez vy
Secretaria de Actas del Consejo sefiora Delia Janet Torres de Salguero; PUNTO
UNO.- Comprobacion del Quérum: el cual se establece con mayoria absoluta; PUNTO
DOS.- Aprobacion de Agenda, el Director Presidente somete agenda para aprobacion,
la misma es aprobada por unanimidad; PUNTO TRES.- El Director Presidente cede
la palabra a la Secretaria del Consejo quien procede a dar lectura al acta de la
Reunidn Ordinaria ciento dieciséis pleca cero diecisiete, la cual es firmada por los
miembros del CDAC; PUNTO CUATRO.- solicitud de adicion al Punto No. 6,
correspondiente a acta No. 115/017, relacionado con autorizacion del CDAC a
Normativa Interna de la AAC; el Director Presidente sede la palabra a la Secretaria
del Consejo, quien hace referencia a autorizacién de normativa Interna de la AAC,
que este Consejo tuvo a bien autorizar en Punto No. 6 de Acta 115/017, en la cual por
error no se digité completa en el acta correspondiente, haciendo falta detallar 10
manuales entre administrativo y técnicos; ya que Unicamente se digitaron los
correspondientes al Manual de Procedimientos (AAC-DIR-001-M); los miembros del
Consejo Directivo por unanimidad acuerdan: a) Aprobar la adicion de la Normativa
Interna de la AAC siguiente al punto 6 de Acta 115/017:

Manuales Administrativos:

1. Manual de Organizacién y Funciones de la Autoridad de Aviacion Civil (AAC-
URH-062-M)

2. Manual de Procedimientos de la Autoridad de Aviacién Civil (AAC-DIR-001-
M) detalle aprobado en Punto No. 6 de Acta 115/017)

3. Manual de Entrenamiento de la Autoridad de Aviacién Civil (AAC-URH-070-
M)

4. Instructivo para la Elaboracion y Evaluacion del Plan Operativo de la
Autoridad de Aviacién Civil (AAC-OMR-001-D)

5. Instructivo para el analisis de recursos humanos en las areas técnicas de la
Autoridad de Aviacién Civil. (AAC-RRHH-007-D) 4

>

Manuales Técnicos: A\
1. Manual del Inspector de los Servicios de Navegacion Aérea (AAC-VSOSNA- | , |\ ™
001-D) Ll

2. Manual del Inspector de Aerédromos (AAC-SNA-097-M)

3. Manual del Inspector de Operaciones (AAC-STD-114-M)
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4. Manual del Inspector de Mercancias Peligrosas (AAC-MIMP-001-M) ‘
5. Manual de Funcionamiento del Comité del SSP (AAC- SSP-002-M)

CONFIDENCIAL

PUNTO SEIS.— Solicitud de
autorizacién para la modificacion del organigrama de la Autoridad de Aviacion Civil:
a) Creacién de la Unidad de Servicios Complementarios, b) Autorizar los perfiles de
puesto de la Unidad de Servicios Complementarios, autorizar rangos salariales de la
Unidad de Servicios Complementarios, d) Autorizar la inclusién de las plazas de Ia
Unidad de Servicios Complementarios en el presupuesto 2018 de la AAC; se cuenta
con la participacién del Lic. Homero Morales, Jefe de Organizacion Métodos y
Regulaciones, quien presenta las justificaciones correspondientes al presente punto;
posterior a lo cual los miembros del Consejo Directivo por unanimidad acuerdan: a)
Dar por autorizado la creacion de la Unidad de Servicios Complementarios, la cual
estara adscrita a la Subdireccion Administrativa, a partir del afio 2018; b) Dar por
autorizado los perfiles de puestos: Residente Administrador y Auxiliar de Alimacén de
la Unidad de Servicios Complementarios que tendran vigencia a partir del afno 2018;
c) Autorizar los rangos salariales de la Unidad de Servicios Complementarios de
acuerdo al detalle siguiente: |
Nombre de la plaza Rango Salarial Escala salarial aprobada |
Residente Administrador | $ 1,500 a $ 2,500 Salario Min: $1,500.00 ‘
Escala 2: $1,700.00
Escala 3: $1,950.00 ‘
| Escala 4: $2,200.00 |
Salario Max: $2,500.00 I

|
|
|
|

Auxiliar de Almacén $ 500a$ 1,000 Salario Min: $500.00
Escala 2: $600.00
Escala 3: $725.00
Escala 4: $850.00
Salario Max: $1,000.00
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d) Dar por autorizado la inclusién de las plazas de la Unidad de Servicios
Complementarios en el presupuesto 2018 de la Autoridad de Aviacion Civil, de
acuerdo al detalle siguiente:

No. De Nombre de la Plaza
plazas

01 Residente Administrador

01 Auxiliar de Tesoreria

01 Auxiliar de Almacén

01 Asistente Administrativo 111

02 Recepcionistas

06 Ordenanzas

01 Jardinero

e) Se delega al Director Ejecutivo a fin que comunique lo relacionado a la presente
autorizacion y que asimismo verifique la realizacién de ios tramites administrativos,
financieros y legales que corresponda; PUNTO SIETE.- Presentacion y aprobacién
del Proyecto de Presupuesto 2018; se cuenta con la participacion del Director
Ejecutivo, Jefe de la Unidad Financiera Institucional y Encargado de Presupuesto,
quienes en nombre del Comité de Gestion de Presupuesto Institucional y de acuerdo
a lo establecido en la Ley Organica de Administracién Financiera del Estado yenla
Ley Organica de Aviacion Civil, solicitan al CDAC la autorizacién del Proyecto de
Presupuesto 2018; considerando: a) Que de acuerdo al Art. 33 de la Ley Organica
de Administracion Financiera del Estado, las Instituciones del sector publicc deben
elaborar sus proyectos de presupuesto y deben enviarlo al Ministerio de Hacienda en
los plazos y formas establecidas por dicho Ministerio, para su respectiva
consideracion y aprobacion; b) Que segln lo establecido en el Articulo 11 de la Ley
Organica de Aviacion Civil, le corresponde al Consejo Directivo de Aviacion Civil la
presentacion del presupuesto especial de la AAC; ¢) Que segun lo dispuesto en el
Articulo 14, numerai 41, de la Ley Organica de Aviacién Civil, es atribucién del Director
Ejecutivo la elaboracion del proyecto de presupuesto y presentario a la Junta de
Directores para su aprobacion; en base a lo cual y posterior a revisar ia informacién
presentada, los miembros del CDAC por unanimidad acuerdan: a) Aprobar el cambio
en la estructura presupuestaria, con la incorporacién de la Linea de Trabajo 01-04
Servicios Complementarios y de Apoyo a la Aviacion Civil. b) Aprobar el Proyecto de
Presupuesto para el afio 2018, de acuerdo a los detalles siguientes:
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INGRESOS EGRESOS
Tasas y Derechos $ 895,820.00 | Remuneraciones | $ 2601,970.00
\
Ingresos $  160,000.00 Adauisiciones de | $ 888,020.00
Financieros y Otros Bienes y Servicics
Tran_sferencnas $ 2706.270.00 Gastos Financieros y $  135.620.00
Corrientes Otros
i ran‘sferenmas S 50,000.00
Corrientes
Inversiones en Actlvos $  86.550.00
Fijos
TOTAL $ 3762,160.00 TOTAL $ 3762,160.00
Unidad Presupuestaria y Linea de Trabajo Monto
01 Normalizacion, Regulacion y Vigilancia del Transporte
Aéreo
01 Direccion y Administracién General $ 2040,575.00
02 Seguridad de Vuelo $ 901,230.00
03 Navegacion Aérea $ 583,550.00
04 Servicics Complementarios y de Apoyo a la Aviacion
Civil $ 236,805.00
Total Unidad Presupuestaria $ 3762,160.00

c) Autorizar a la Unidad Financiera Institucional y al Depteo. de Recursos Humanos, para
que ingresen la informacioén correspondiente al Sistema Informatico SAFI; d) Designar al
Jefe de la Unidad Financiera Institucional para que realice la presentacion del Proyecto
de Presupuesto para el ano 2018 en el Ministerio de Hacienda, €) Se instruye al Director
Ejecutivo a fin que verifique la realizacién de los tramites correspondientes, posterior a la %

presente aprobacion; PUNTO OCHO.- Solicitud de movimiento presupuestario y -
autorizacion de pago cuota OACI; EL Lic. Oscar Santos, Jefe de la Unidad Financiera /| ) \'

\i\
\

Institucional, considerando: a) Que como parte de las obligaciones de los Estados
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miembros de la Organizacién de Aviacion Civil Internacional (OACI), los paises deben
cancelar anualmente una cuota de aportacion para financiar el presupuesto de dicho
organismo; b) Que debido a que las necesidades proyectadas en Presupuesto de la AAC
excedian el monto de ingresos proyectados, fue necesario hacer ajustes para equilibrar
el presupuesto 2017, dejando pendiente los recursos para el pago de la aportacion
mencionada el literal anterior hasta contar con las economias suficientes para hacer
frente a dicha obligacion; ¢) Que se cuenta con las disponibilidades provenientes de
economias para cubrir el valor de la cuota anual del presente afno; d) Que, para el
desarrollo de la Trigésima Novena Reunion del Grupo de Expertos en Asuntos Politicos,
Econdmicos y Juridicos del Transporte Aéreo de la CLAC (CEPEJPA/39), es necesario
la aplicacién de transferencias a la CLAC para la cobertura de gastos relacionados: En
consideracién a lo anterior y en virtud de lo establecido en el Articulo 11 de la Ley
Organica de Aviacion Civil y el Art. 46 de la Ley AFI, el Jefe de la Unidad Financiera
Institucional solicita la autorizacion del Consejo Directivo de Aviacion Civil para el
movimiento presupuestario que se detalla y para efectuar el pago de la cuota anual como
aporte de estado miembro de OACI; los Directores y Directoras del Consejo Directivo,
posterior a analizar lo expuesto por el Lic. Oscar Santos, por unanimidad acuerdan: a)
aprobar el movimiento presupuestario que se detalla a continuacion:

TIPO DE MOVIMIENTO: AJUSTE

ASIGNACION QUE DISMINUYE

Unidad Presupuestaria Linea de Trabajo Rubro Monto
01-Normalizacion, Regulacién y 01-01-Direccién y .
e i ; 51 R 1,200.0
Vigilancia del Transporte Aéreo Administracion General erMnErEciones ¥ 121.200.00
Total Disminucion $ 51,200.00

ASIGNACION QUE AUMENTA

Unidad Presupuestaria Linea de Trabajo Rubro Monto
21-Hommalizheion REQulackn.¥ 01-b1-Uireacicn ¥ 56 Transferencias Corrientes $ 51,200.00
Vigilancia del Transporte Aéreo Administracién General

Total Aumento $ 51.200.00

b) Autorizar a la Unidad Financiera Institucional a que realice los movimientos
presupuestarios del literal anterior, en los especificos de gasto que corresponda de
acuerdo al tipo de adquisicién o contratacién relacionada; ¢) Autorizar el pago de la cuota

anual por aportacién de Estado Miembro de la Organizacién de Aviaciéon Civil —4/
Internacional (OACI), correspondiente al ano 2017; d) Se instruye al Director Ejecutivoa
fin que verifique el cumplimiento a lo aprobado por este Consejo; PUNTO NUEVE.- I
Informe de factibilidad financiera para atender solicitud del Lic. Juan Carlos Staben, /[ \
Director Propietario del CDAC; el Jefe de la UFI, Lic. Oscar Santos, en cumplimiento a lo '
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delegado por este Consejo en Punto No. Siete, correspondencia a acta No. 114/017,
presenta ante el Consejo Directivo informe sobre la situacién financiera de la AAC, en
base a lo cual manifiesta que: “considerando las disponibilidades existentes y los ingresos
futuros, la institucién estd en una condicidon financiera que le permite cubrir sus
necesidades y obligaciones para el normal funcionamiento y cumplimiento de los
objetivos institucionales; sin embargo, no se provee contar con recursos suficientes para
atender lo solicitado por el Director propietario Lic. Juan Carlos Staben, ya que de hacerlo
es probable gue sea necesario dejar de atender alguna de las necesidades de la
AAC......... asimismo con relacion a las disposiciones legales aplicables para lo
solicitado, manifiesta no haber encontrado una que le permita a la AAC adquirir bienes o
servicios para uso de otra institucidn; la unica disposicion legal que es de su
conocimiento es la establecida en el articulo 45 de la Ley Orgéanica de aJadministracion
Financiera del Estado que determina que “las transferencias entre asignaciones de
distintos ramos u organismos administrativos de la administracion publica, excepto las
que se declaren intransferibles, seran objeto de Decreto Legislativo a iniciativa del
Presidente de la Republica, por medio del Ministro de Hacienda, por lo que deberia
hacerse a través de ese medio la gestién”, por lo que el Presidente del CDAC pide al
Consejo Directivo dejar sin efecto lo solicitado por el Lic. Juan Carlos Staben; los
miembros del Consejo Directivo manifiestan dar por recibido el informe del Lic. Oscar
Santos y autorizar dejar sin efecto la solicitud del Lic. Juan Carlos Staben, quien ademas

se da por enterado;
CONFIDENCIAL

PUNTO ONCE.-
Correspondencia para el CUAC: el Director Presidente sede la palabra a la Secretaria del
Consejo, quien procede a dar iectura a la documentacion siguiente: a) Escrito presentado
por el Sr. Diego Orellana, quien expresa su disconformidad con el proceso de examenes
practicos que se estan llevando a cabo en la AAC y expone situacion que se presento
con el examinador Capitan José Jorge Montenegro; los Directores y Directoras por
unanimidad acuerdan: a) Dar por recibida la correspondencia del Sr. Orellana; b) Delegar
al Director Ejecutivo a fin que realice la investigacion corresnnndienta ralarinnadza al

nresente caso v aue informe nosteriormente a este Conseio:
CONFIDENCIAL
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por unanimidad acuerdan: que la préxima reunion ordinaria se llevara a cabo a las diez
horas del dia veinticinco de agosto de dos mil diecisiete, y no habiendo méas que hacer
constar, se cierra la presente sesion a las doce horas con veinte minutos; se da por
terminada la presente acta, la cual ratificamos y firmamos.

R

CARLOS STABEN BOILLAT
DIRECTOR PROPIETARIO
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LIC: JO?’é ROBERTO PEREZ LICDA. IVlARFA JUANA MONT!EL
DIRECTOR PROPIETARIO DIRECTORA PROPETARIA

el A
P A. JAIME ERNE LICDATROSARIO LISSETH NIEVES DE SURA
DIRECTORA SUPLENTE

DELIA JANET TORRES DE SALGUERO
SRIA. DEL CDAC.








