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1. Objetivo.

Establecer y dar a conocer un procedimiento especifico, eficaz y seguro al personal

que conforma el Departamento de Licencias de la AAC, entidades de Estado,

organizaciones internacionales y nacionales, operadores aéreos y personal técnico

aeronautico para la extension, renovacion, reposicion y conversion de Licencias y/o

Habilitaciones.

2. Alcance.

Este procedimiento sera utilizado unicamente por el personal de la AAC involucrado

directa e indirectamente en algun paso del proceso que por la naturaleza del

procedimiento deba recibir y calificar la documentacién.

3. Personal involucrado.

Solicitante

Jefe de Licencias

Inspectores

Subdirector de Seguridad de Vuelo

Auxiliar de licencias

4. Recursos.

Céamara digital

Computadora

Impresor

Tarjeta para la elaboracion de Licencias
Escaner

Captura de firma
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5. Politicas Aplicables.

i. El Departamento de Licencias de la Autoridad de Aviacién Civil es el encargado
de verificar que el Personal Técnico Aeronautico, que desee poseer una
Licencia Aeronautica Salvadoreia o conversiéon de Licencia Extranjera, cumpla
los requisitos para el tipo de Licencia requerida.

i. Se considera Personal Técnico Aeronautico todo aquel descrito en el articulo

138 del Reglamento Técnico de la Ley Organica de Aviacion Civil.

5.1 Extension, Renovacion y Reposicion de Licencias y/o Habilitaciones.

a) La Autoridad de Aviacion Civil, a través del Departamento de Licencias emite,
renueva, repone y convierte las Licencias y/o Habilitaciones al Personal Técnico
Aeronautico.

b) Las licencias emitidas al personal técnico aeronautico incluyen la firma
electronica del Director Ejecutivo.

c) La Autoridad de Aviacion Civil se reserva el derecho de realizar consultas o
verificaciones de la documentacion que presenta el solicitante, dicha
documentacién este descrita en los formularios correspondientes. De
comprobarse alguna irregularidad o alteracion en alguno de los mismos, se
procedera a la anulacion del tramite.

d) En la renovaciéon de la licencia y habilitaciones de clase y tipo vencidas, el
solicitante debe cumplir con lo establecido en el RAC LPTA1.245.

e) La renovacion de las licencias del personal técnico aeronautico debe de
solicitarse al Departamento de Licencias 30 dias calendarios previos a la
expiracion del documento siempre que este ejerciendo los privilegios de la
misma y cumplan con los requisitos establecidos en la regulacion de licencias
correspondiente.

f) La renovacion de la licencia de pilotos no operando de acuerdo con la RAC
OPS 1 0 RAC 135 deben de solicitar la renovacion 30 dias calendarios previos
a la expiracion del documento siempre que cumplan con en la RAC LPTA 1.025
y RAC LPTA 1.026.
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o)

h)

El solicitante al renovar la licencia debera presentar evidencia de la experiencia

reciente que demuestre que ha volado los ultimos 6 meses antes del

vencimiento de la licencia.

El departamento de Licencia de la AAC en la conversion de una licencia de

piloto avion debe verificar que la licencia emitida por el Estado contratante

cumple plenamente con lo dispuesto en el Anexo 1 de la OACI. Ademas,

verificara que los requisitos son iguales o superiores a los del Estado de El

Salvador. El encargado del departamento para asegurar el cumplimiento debera

enviar una solicitud a dicho Estado para que brinde informacién sobre la

licencia y su cumplimiento o diferencias con el Anexo 1 mediante la forma AAC-

LIC-013-F23, siempre que cumpla con los requisitos en la RAC LPTA 1 vy la

siguiente documentacién en original y copia:

i) Certificado médico vigente y emitido de acuerdo con lo previsto en la RAC
MED.

ii) Licencia vigente emitida por un Estado contratante.

iii) Documento unico de Identidad (DUI) o su equivalente.

iv) Certificado de competencia linguistica o su equivalente.

v) Bitacora de vuelo y experiencia reciente.

vi) Recibo de pago correspondiente al tipo de licencia.

vii) Titulo de bachiller o equivalente

5.2 Reconocimiento de Instruccion al Personal Militar que vuela avion de ala

fija o helicéptero.
Para el Personal proveniente de las Fuerzas Armadas se reconocera la
instruccién recibida, sin embargo, para obtener una Licencia, deberan

someterse a los requisitos detallados en el RAC LPTA 1.020.

5.3. Vigilancia al Personal Técnico Aeronautico.

El Departamento de licencias coordina el apoyo con las subdirecciones de Seguridad

de Vuelo y de Navegacion Aérea que los inspectores de las diferentes areas

inspeccionen que los titulares de licencias no ejerzan sus funciones si no portan la

DESCRIPCION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Seccién:  pROCEDIMIENTO
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licencia y el certificado médico correspondiente de acuerdo con las funciones que
vayan a desempefar, donde:

I.  Los inspectores de Aeronavegabilidad y de Operaciones realizaran la vigilancia
a los pilotos y técnicos de mantenimiento de acuerdo con su plan de vigilancia y
reportaran al Departamento de Licencias cualquier discrepancia que encuentren
en el tema de licencias, ademas deberan utilizar el formulario AAC-LIC-013-F36
para los casos de operaciones de transporte aéreo comercial y técnico de

mantenimiento.

IIl.  El personal de licencias realizara inspecciones al personal técnico aeronautico

como minimo dos veces al afio y deberan utilizar formulario AAC-LIC-013-F36.

6. Disposiciones legales o reglamentarias.

a) “Licencias al Personal” Anexo 1 al Convenio sobre Aviacién Civil Internacional.

b) “Ley Organica de Aviacién Civil’, aprobada mediante Decreto Legislativo
No.582, de fecha 18 de octubre de 2001, publicado en el Diario Oficial No.198,
Tomo No.353, del 19 de ese mismo mes y afo, y sus reformas (1) D.L. N° 528
del 26 de Noviembre del 2004, Publicado en el D.O. N° 240, Tomo 365, del 23
de Diciembre del 2004 y (2) D.L. N° 927 del 20 de Diciembre del 2005,
Publicado en el D.O. N° 22, Tomo 370, del 01 de Febrero del 2006.

c) Reglamento Técnico de la Ley Organica de Aviacion Civil, aprobada mediante
Decreto Legislativo No.4, de fecha 11 de enero de 2008, publicado en el Diario
Oficial No.41, Tomo No.378, del 28 de febrero de ese mismo afno.

d) Resoluciéon Administrativa AAC-GL-295-2006-DE-RES, de fecha 5 de
septiembre de 2006.

e) Las regulaciones de licencias correspondientes.

7. Flujograma del Proceso

Refiérase a la siguiente pagina.
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8. Descripcion del Proceso

No. Actividad Especificaciones Responsable
1. Inicio - -
Realizar el pago El solicitante debera de realizar el pago
2. correspondiente en correspondiente al tipo de licencia que desee Solicitante
colecturia tramitar.
) ) Solicita en la recepcidon el formulario
Retirar el formulario de . . . . -
3. " correspondiente al tipo de licencia que desea Solicitante
la solicitud .
tramitar.
El solicitante presenta la documentacién
requerida en el Departamento de Licencias, de
Presentar acuerdo a los formatos del tramite que desee
4. documentacion en realizar. Solicitante
licencias. Nota 1: Dependiendo de la clase de Licencia o
Habilitacion que se realice asi sera la hoja de
aplicacion que se llenara.
o ) Evalua la documentaciéon, dependiendo del .
Recibir y revisar la . . . Jefe o Auxiliar de
5. L tipo de solicitud, para verificar que cumple con . .
documentacion. o Licencias
todos los requisitos.
5 ¢, Cumple con los Si cumple con los requisitos ir al paso 12, caso | Jefe o Auxiliar de
' Requisitos? contrario contintie con el paso siguiente. Licencias
Si es problema de documentacion contacta al
¢ Es problema de . . o
Solicitante, devuelve Ila documentacién vy | Jefe o Auxiliar de
7. complemento de . o o Li )
. continua con el siguiente paso, caso contrario ir Icencias
documentacion?
al paso 9.
8. Completa Ia Completa los .docurnentos, presentar al Solicitante
documentacion. departamento de licencias y regresar al paso 5.
Refiérase a
“Procedimiento para la | Elabora expediente y archiva la informacion de »
. - . Jefe o Auxiliar de
9. Elaboracion y acuerdo al procedimiento de elaboraciéon y Licencias
Foliacién de foliacion de expedientes AAC-LIC-003-P.
Expedientes”.
. Si es una conversién ir al paso 16, de lo | Jefe o Auxiliar de
10. ¢Es una conversion? . i o L X
contrario continua en el siguiente paso. icencias
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No. Actividad Especificaciones Responsable
¢ Es Extension de
Licencia o Reposicién . L -
i i Si la respuesta es Sl continte con el paso 19, | Jefe o Auxiliar de
11. de Licencia por , . — Li i
N de lo contrario contintie con el siguiente paso. Icencias
extension de
Habilitacion?
La carta debe ir dirigida al Departamento de
. Licencias de la Autoridad Aeronautica del pais
Elabora y envia carta . . . o o .
i . emisor de la licencia para verificar su emisién, | Jefe o Auxiliar de
12. al pais emisor de la o o Li :
Licencia su cumplimiento con el Anexo 1 y los requisitos Icéncias
' del Estado de El Salvador contenidos en la
misma. Ver formato AAC-LIC-013-F23.
Recibe el informe pal's Jefe o Auxiliar de
13. emisor de la Licencia. | T Licencias
14 ¢ Cumple la licencia Si la respuesta es Sl, continle con el siguiente | Jefe o Auxiliar de
' con el anexo 1? paso, de lo contrario vaya al paso 20. Licencias
Refiérase al En la programacion del examen tedrico y/o
Procedimiento para practico ir al procedimiento AAC-LIC-015-P. -
. ., . i Jefe o Auxiliar de
15. asignacion, Ademas, Se debe elaborar el perfil del Licencias
elaboracién y revision | solicitante en el SIAR ingresando la informacién
de examenes. requerida.
Se procede a realizar -
16 | i5n de | Jefe o Auxiliar de
. a renovacion de la Licencias
licencia.
Elaborar  opinibn  Técnica Favorable o
Desfavorable (Extension de Licencia o
Habilitacion y Renovacion de Licencia) y debe
Elaborar y enviar estar firmada por el jefe de licencias, la cual | Jefe o Auxiliar de
17. opinién técnica hace constar si el solicitante cumple o no Licencias
cumple, con los requisitos técnicos y legales, la
opinién sera de acuerdo al reporte AAC-LIC-
013-F30.
Revisar el documento que elabord el Jefe de
Licencias y en base a este emite una
_ . Autorizacid I .
Recibir y revisar utorlza.czlon e parg L © Subdirector
18. R otorgamiento/renovacién/reposicion/ de una )
opinion técnica . . e g . respectivo
licencia y/o habilitacion al personal técnico
aeronautico, de acuerdo al formato AAC-LIC-
013-F29.
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No.

Actividad

Especificaciones

Responsable

19.

¢ Es favorable?

“SI” es favorable, emite el documento AAC-LIC-
013-F17 y continua con el paso 23, de lo
contrario remitir al jefe de licencias que el
solicitante no cumple y contintia con el siguiente
paso.

Subdirector
respectivo

20.

Informa al solicitante
del rechazo de la
solicitud.

Al entregar el informe al solicitante del rechazo
de la solitud se debera preguntar si se
presentara alguna apelacion.

Jefe o Auxiliar de
Licencias

21.

¢ Presentara una
apelacion?

Si la respuesta es NO ir al paso 25, de lo
contrario continuar en el siguiente paso y se
debera explicar que recurso puede presentar
acorde a lo establecido en la Ley de
Procedimientos Administrativos..

Solicitante

22.

Refiérase al
“Procedimiento
Recursos de Queja”

Si se requiere hacer una apelacion al rechazo
de una solitud de emision,
renovacion de una licencia y/o habilitacion,
Refiérase al procedimiento AAC-LEG-085-P, ir
al final del procedimiento en el paso 25.

reposiciéon o

Solicitante

23.

Elabora Licencia y la

entrega al Solicitante.

Recibe la documentaciéon y esta se adjunta al
expediente, ingresa informacion en el SIAR,
toma la fotografia e imprime la licencia la cual
se entrega al Solicitante con el perfil que emite
el sistema SIAR con
habilitaciones cuando aplique y guardar una
copia en el expediente firmada de conforme por
el solicitante.

la vigencia de sus

Jefe o auxiliar de
Licencias

24,

Digitaliza la
informacion.

Una vez entregada la licencia se ingresa la
documentacion utilizada, debidamente
archivada, por medio de scanner al archivo
electronico del sistema SIAR, luego guarda el
expediente fisico en el lugar correspondiente.
La informacién se digitaliza en base al “Manual
de Usuario Proceso de Digitalizacion SIAR”.

Jefe o auxiliar de
Licencias

25.

Fin.
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9. Definiciones

I. Conversion de una Licencia: Emisién de una licencia RAC-LPTA basada en
una licencia emitida por un Estado firmante del Convenio de Chicago; siempre
que se cumplan los siguientes requisitos:

(a) La Licencia debe ser verificada por la AAC y una vez verificada el
solicitante debe someterse a los examenes de la AAC, para la licencia y
cada una de las habilitaciones que posea, y asi poder demostrar los
conocimientos para la habilitaciéon de tipo/clase, apropiada a las
atribuciones de la licencia de la que es titular;

(b) El titular debera demostrar pericia para la habilitacion de tipo/clase,
apropiada a las atribuciones de la licencia de la que es titular;

(c) El titular debera demostrar el nivel de competencia linguistica,
conocimiento del inglés de acuerdo con las RAC LPTA y Anexo 1 de
OACI;

(d) El titular debera obtener un certificado médico emitido de acuerdo con lo
previsto en la RAC-MED.

. Extensidén de licencia por Habilitaciéon: Esta gestién consiste en reponer una
Licencia para agregar una habilitacion, se realiza un cambio en el documento.
Se debera cancelar por la emision de la licencia, la inscripcién de dicho

documento en el RAS vy las evaluaciones respectivas.

[ll.  Reposicidon por extravié o robo: Esta gestién consiste en entregar la licencia
al solicitante con la misma vigencia y habilitaciones que posee. Y cancela

unicamente el valor del documento segun tarifario.

Abreviaturas

DE: Direccion Ejecutiva.

ETD: Examinador Técnico Designado.

RAC: Regulaciones de Aviacion Civil.

LPTA: Licencias al Personal Técnico Aeronautico.

SIAR: Sistema de Informacion para la Administracion de Regulaciones.
SDNA: Subdireccion de Navegacion Aérea.
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10. Anexos

¢ Anexo 1: Formato de Licencia
e Anexo 2: Listado de los formatos relacionados al procedimiento.
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Anexo 1: Formato de Licencia AAC-LIC-013-F26

-~

I} REPUBLICA DE EL SALVADOR
Fepublic of B Salvador
VIl Autoridad de Aviacion Civil
Ciwvil Awigtion J'l'll.rthl:l.r'l't'l.l'

] Lice
. Lk hoa

W] Mombre [Mame]
] Ligernzia Mo, [Lice & .
=] FOM [DOE) : e
Wi Macionalidad [Nationality] b

W] Domicilio [Address]

il | o,

¥ Fuckonark Avorzak B i Vil THalar

I4] Fecha de Wencimiento
Expiration date
Z11] Habilitaciones Rating=

Al Observaciones / Remarks HECL  LFRL

alv] Folio Mo Libro Mo,
i) Fecha de otorgammiento

Date of issue

3] Eltha lar ba cemcs trak g3t calfcasdho para ele i ks privieg ks s conk rkke
The hokkr har been onnd o be prope rhyopalifed o e rcke te privilkes bere g ke
Esta Licencia es valida dnicarmente con certificado rmedico vigente

This Licence is valid with current medical certificate only
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Descripciodn de las casillas: Adjunto encontraremos la descripcion de las casillas que contiene la
forma Licencia AAC-LIC-013-F26.

Las licencias expedidas por la Autoridad de Aviacion Civil tendran las caracteristicas
siguientes:

)
1)
11

IVa)
V)
V)
VII)
VI

X)

X1)
Xl

Xt

XIV)

Nombre del pais (en negrilla).
Titulo de la Licencia (en negrilla muy gruesa).

Numero de la licencia, en cifras arabigas, establecidas por la AAC, la cual va de
manera correlativa, comenzando en el numero 1.

Nota: Los numeros estan relaciones a las convalidaciones emitidas y en ningun
momento se van a duplicar el nimero.

Nombre completo del titular y su transliteracion en caracteres latinos si estuviere
escrito en otros caracteres.

Fecha de nacimiento.
Direccion del titular.
Nacionalidad.

Firma del titular.

Autoridad de Aviacién Civil de EI Salvador quien es la que expide la licencia y en
caso necesario, condiciones en que se expide.

e Fecha de Vencimiento: Certificacion respecto a la validez y autorizacion para
que el titular ejerza las atribuciones correspondientes a la licencia (Esta
expirara el ultimo dia del mes en el cual la licencia fue otorgada).

e Las declaraciones que dicen: “El titular ha demostrado estar calificado para
ejercer los privilegios aqui conferidos” y “Esta Licencia es vélida unicamente
con el certificado médico vigente”.

Firma del funcionario expedidor de la licencia y fecha de otorgamiento (la fecha de
otorgamiento sera la fecha en que renueve la licencia).

Sello o marca de la AAC.

Habilitaciones de categoria, de clase, de tipo de aeronave, de célula, de control de
aerédromo, etc.

Observaciones, anotaciones especiales respecto a restricciones y atribuciones.

Nota: Cuando sea necesario una anotacién sobre competencia linguistica y demas
informacion requerida en cumplimiento del Articulo 39 del Convenio de Chicago.

Cualquier otro detalle que la Autoridad de Aviacién Civil considere conveniente.

Los datos que figuran en la licencia se numerardn en los numeros romanos,
anteriormente detallados.

El fondo para todas las licencias sera de color blanco, con un disefio en la parte anterior
mostrando a Centroamérica y en un contraste diferente se mostrara a la Republica de El
Salvador.

Todos los datos en la Licencia estaran traducidos al idioma inglés.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
AUTORIDAD DE AVIACION CIVIL

Seccioén:

ANEXOS

16 de 16

Cadigo: AAC-LIC-013-P
Revision: 06
Fecha: 26-jul-2019

Pagina:

Anexo 2: Listado de los formatos relacionados a este procedimiento.

Numero de
Formato

AAC-LIC-013-F2
AAC-LIC-013-F3
AAC-LIC-013-F4

AAC-LIC-013-F5
AAC-LIC-013-F6
AAC-LIC-013-F7

AAC-LIC-013-F8
AAC-LIC-013-F9

AAC-LIC-013-F10

AAC-LIC-013-F11

AAC-LIC-013-F13

AAC-LIC-013-F14

AAC-LIC-013-F16

AAC-LIC-013-F17
AAC-LIC-013-F23
AAC-LIC-013-F24
AAC-LIC-013-F29

AAC-LIC-013-F30

AAC-LIC-013-F36

Nombre

Solicitud de extension, renovacion o reposicion de licencia de piloto privado
Solicitud de extensién, renovacién o reposicion de licencia de piloto comercial

Solicitud de extensién o renovacion de licencia de piloto de transporte de linea
aérea

Solicitud de extension de habilitacion de instructor de vuelo
Solicitud de extension de habilitacion de vuelo rasante

Solicitud de extension de habilitacion de vuelo por instrumentos multimotores y
de tipo

Solicitud de extensién, renovacién o reposicion de licencia de auxiliar de cabina

Solicitud de extension, renovacion o reposicion de licencia de mecanico de
abordo

Solicitud de extensién, renovacién o reposicion de licencia de técnico de
mantenimiento de aeronaves

Solicitud de extension, renovacion o reposicion de licencia / habilitaciones de
controlador de transito aéreo

Solicitud de extensién, renovacion o reposicion de licencia de despachador de
aeronaves

Solicitud de extension, renovacion o reposicion de licencia / habilitaciones de
técnico especialista AIS

Solicitud de extensién, renovacion o reposicion de licencia / habilitaciones de
meteorélogo aeronautico

Hoja de instruccion para emision de licencias
Carta al pais emisor de Licencia
Detalle de licencias al personal técnico aeronautico emitidas mensualmente

Autorizacion para el otorgamiento / renovacién de licencia al personal técnico
aeronautico

Recomendacién para la extensién, renovacioén, convalidacion, autorizaciéon o
conversion de la licencia.

Lista de verificacion de Licencias Aeronautica




