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INTRODUCCION.

El plan de trabajo anual de la Unidad de Proyeccidn Social se ha elaborado
enfocado en fortalecer la organizacion comunitaria, basandose en el cumplimiento
de objetivos y resultados individuales y como unidad; utilizando los recursos con
que se cuentan y demostrando mucha responsabilidad en la realizacion y
ejecucion de las actividades. También se presentan las diferentes actividades de
apoyo y acompafiamiento a los diferentes comités, proyectos e iniciativas, de las

cuales la Unidad de Proyeccién Social esté a cargo.

Para su respectiva ejecucion se pretende conocer y coordinar todas las
actividades con las diferentes Directivas y ADESCOS y Actores Locales que
participan en los diferentes comités, proyectos y programas en los cuales la
Unidad de Proyeccién Social participa y da seguimiento.

Los principales ejes en que se divide el plan de trabajo anual son: asesoramiento
sobre la revision e interpretacion de estatutos, reestructuracion de las juntas
directivas y ADESCOS, capacitaciéon de miembros de ADESCOS, participacion y
seguimiento a los diferentes comités, programas, iniciativas, proyectos y organizar
logistica de las actividades y eventos municipales que surjan durante la ejecucion

del plan.



Objetivo General:

1. Fortalecer, apoyar la organizacion y participacion comunitaria mediante el
asesoramiento, capacitacion y reestructuracion de las Asociaciones de
Desarrollo Comunal y directivas.

Objetivos Especificos:

1. Asesorar a las diferentes Asociaciones de Desarrollo Comunal sobre la
revision e interpretacion de estatutos.

2. Reestructurar los miembros de juntas directivas y comités.
Capacitar a miembros de Asociaciones de Desarrollo Comunal.

4. Participar y dar seguimiento a Comités, iniciativas y proyectos que participa
la Unidad de Proyeccion Social.



PLAN SEMESTRAL 2016

jetiv . o F. inici F. Final. |R n I Pr t .
Obje Vo Actividades Sub-Actividades - INIcio _rina espo _sab €s esupuesto Indicadores
Operacional actividades | Actividades actividad sugerido
1 Formato de
Consolidar y presentar Coordinador de programacion a la
) las programaciones de . o semana.
Realizar la trabajo de la Unidad de Ene-16 dic-16 Proyeccion 1 Formato de
coo&dlrramon Proyeccion Social Social programacion al mes. 1
e_ as Coordinacién y AI’ChiVO d|g|ta|
funciones . g : .
ejecucion de Monitorear las Coordinador de
generales de L o . e 1 Formato de control de
. actividades actividades de los Ene-16 dic-16 Proyeccion L
la Unidad de o . . X visitas
o L administrativas | Promotores Sociales. Social
rganizacion y : g
manejo de Realizar reuniones _ _
comunidades sgmgnales con el equipo _ Coordmad_oy de _ 3
técnico para coordinacion Ene-16 dic-16 Proyeccion 1 Memoria por reunion
y evaluacion de Social
actividades
Coordinacion de logistica
para reuniones y Coordinador y . -
. - Firmay sello de visitas
Asambleas generales con Ene-16 Abril-16 equipo técnico or presidente de
miembros de ADESCOS de Proyeccion por presid
o ) directivas.
y directivas por social
Asesorar a reestructurarse.
ADESCQ.S,sobre lab . d Coordinador y
Fortalecer la | . la revision e Ela oracion y entrega de . equipo técnico . .
o interpretacion de | convocatorias para Ene-16 Abril-16 - Firma de recibido.
organizacion y estatutos . de Proyeccion
R y reuniones y asambleas )
participacion asesorar a social
comunitaria | girectivas del » Coordinador y
trabajo Revision de Ene-16 Abril-16 equipo tecnico Guiones de trabajo
comunitario documentacion de apoyo de Proyeccion
social
Elaboracion de agendas gou?r%rzggr?i::g
para reuniones y Ene-16 Abril-16 quip 1 Agenda por reunion

asambleas

de Proyeccion
social




Realizacion de reuniones
para la discusion, analisis
y aprobacién de estatutos

Coordinador y
equipo técnico

Lista de asistencia.

donde hay estatutos y Ene-16 Abril-16 de Proyeccion Fotografias.
s . Memorias.
donde no hay analisis de social
trabajo comunitario.
Coordinador y
Ges§|on¢§ para la Ene-16 Abril-16 equipo tecn_lgo Diario Oficial (publicacion
publicacién de estatutos de Proyeccion de estatutos)
social
Coordinador y
REALIZAR CENSO A : equipo técnico
NIVEL DE MUNICIPIO Ene-16 Abril-16 | 4e proyeccion
Social
Elaboracion de informes Coordinador y f |
sobre avances y equipo técnico L Informe mensual
resultados obtenidos Ene-16 Jun-16 de Proyeccion entregado a Gerencia
) Administrativa.
mensualmente. social
_ . Coordinador y
Revision archivo y . - S
L, equipo técnico Cartas didéacticas o
documentacion legal de Mar-16 Jun-16 de Proveccion Guiones de trabaio
ADESCO Yt !
social
Coordinacion de logistica
con directivos/as de Coordinador y
ADESCOS para informar equipo técnico . -
Rueneiztsnfj(i:::rc?irvfss y explicar sobre proceso Mar-16 Jun-16 de Proyeccion Firma de visitas.
Jde ADESCOS de reestructuracion de social
- y junta directiva.
directivas :
comunitarias | gjaporacion y entrega de Coordinador y Lista de asistencia.
: equipo técnico .
convocatorias para Ab-16 oct-16 L Fotografias.
; de Proyeccion .
reuniones y asambleas ) Memorias.
social
Elaboracion de agendas Coordinador y
para reuniones y May-16 Dic-16 equipo tecnico 1 Agenda por reunién.

asambleas de directivas
ya conformadas

de Proyeccion
social




Realizacion de reuniones
con miembros de junta

Coordinador y
equipo técnico

Lista de asistencia.

o May-16 Dic-16 - Fotografias.
directivas ya de Proyeccion .
. Memorias.
conformadas. social
Realizacion de asamblea Coordinador y ista d . .
ara eleccién y equipo técnico Lista de a5|§tenC|a.
P . Ene-16 Abr-16 2 Fotografias.
juramentacion de Junta de Proyeccion Memorias
Directiva. social '
Actualizar el archivo gou?r(grtlggr?ircz 1 Archivo con la base de
municipal de las Juntas May-16 Oct-16 quip - datos de ADESCOS y
o de Proyeccion o
directivas reestructuradas . directivas.
social
Elaboracion de informes Coordinador y
sobre avances y 5 . equipo técnico 1 Informe mensual a Jefe
resultados obtenidos May-16 Oct-16 de Proyeccion de Proyeccion Social.
mensualmente. social
Preparacion de Cartas didacticas
matFe):riaIes y carta Coordinador y elaboradas. Material
didactica para el May-16 Oct-16 equipo tecn_lgo didactico elaborado
de Proyeccion (carteles, Brouchur,
desarrollo de los ) . .
, social presentaciones, copias,
diferentes temas
entre otras).
Capacitara  'coordinar con miembros .
miembros de | ge ADESCOS y Coordinador y
AD_ESC,OS y Directivas la logistica de May-16 Oct-16 equipo tecn.lg:o Firma de visitas.
Directivas las reuniones para las de Proyeccion
e social
capacitaciones
ElaboraC|or_1 y entrega de Coordinador y
convocatorias para equipo técnico Firma de recibido de
jornadas de capacitacion May-16 Oct-16 quip

de ADESCOS y Juntas
Directivas

de Proyeccion
social

invitaciones.




20 jornadas de
Capacitacion en roles,
funciones y registros

Coordinador y
equipo técnico

1 lista de asistencia.
Fotografias. Al menos la

L . May-16 Oct-16 2 mayoria de miembros de
administrativos de de Proyeccion ADESCOS v directivas
ADESCOS y Directivas social ca aci%/a dos
Comunitarias. P )
jornadas de Coordinador y 1 lista de asistencia.
Capacitacion en Jun-16 Nov-16 equipo técnico Fotografias. Almenos 120
mecanismos de de Proyeccion miembros de ADESCOS
participacion ciudadana. social capacitados.
Elaboracion de informes Coordinador y 1 Informe mensual de
sobre avances Yy Ene-16 Nov-16 equipo tecmf:o avances a Gerencia
resultados obtenidos de Proyeccién Administrativa
mensualmente. social '
Participacion en Coordinador y
cip _ . equipo técnico 1 Lista de asistencia.
reuniones de seguimiento Ene-16 dic-16 . . -
. . de Proyeccion Memoria. Fotografias.
y trabajo de Comites. social
Apoyo logistico para la
o organizacion y realizacién Coordinador y Listas de asistencia
Participar y de ferias, campafas, . equipo técnico . . '
dar ) Y Ene-16 dic-16 . fotografias, firmas de
da o diagnosticos, charlas, de Proyeccion recibido
seguimiento a | Acompafnamiento | convocatorias y visitas, social '
los diferentes | y ejecucionde |reuniones, entre otras.
Comités, las diferentes —
programas, actividades Recoleccion de Coordinador y
Iniciativas y infarmacion parala . equipo técnico Fotos de proyectos y su
proyectos divulgacion y promocion Ene-16 dic-16 de Proyeccion descripcion, Brouchur
de las actividades en ) '
. . social
diferentes medios
Elaboracion de informes é:ouc;rc(i)lrgggr?ircz 1 Informe mensual a Jefa
de avances y resultados Ene-16 dic-16 quip

obtenidos mensualmente.

de Proyeccion
social

de Proyeccion y gerencia.




Organizar
logistica de
las actividades
y eventos
municipales

Coordinar con
otras unidades
municipales la
logistica de
actividades y
eventos

Reuniones de
coordinacién con

Coordinador y
equipo técnico

comisiones designadas Ene-16 dic-16 d 2 Memorias por reunién
para los diferentes € Proygtfuon
eventos socla
Apoyo a comision de gouoir%'r:ggr?ircz
perifoneo para eventos y Ene-16 dic-16 dq P 2 Rutas y Agendas
actividades € Proygcuon
social
Elaboracion entrega de gouoir%'rgggr?ircg
convocatorias para los Ene-16 dic-16 quip o Lista de asistencia.
eventos y actividades de Proygcmon
social
Apoyo logistico en la .
ejecucion del evento gouc?r%'r:ggﬁig
(montaje de equipo y Ene-16 dic-16 quip o Lista de asistencia
mobiliario, ornato, de Proy_ecmon
fotografia, entre otros. social
Elaboracion de Coo_rdln:f\do_r y .
. . equipo técnico 1 calendario de
calendario anual de Ene-16 dic-16 - -
o de Proyeccion actividades
actividades y eventos )
social
Solicitar la proyeccion de gouoir?)lr:g(cjr?ircz 1 Plan de ejecucion de
ejecuciones de proyectos Ene-16 dic-16 quip - proyectos con el
de Proyeccion
y obras social encargado de proyectos.
. Coordinador y
Organizar las equipo técnico Convocatorias
inauguraciones de obras Ene-16 dic-16 auip y

y proyectos

de Proyeccién
social

asistencia




Consolidar en un
archivo la
informacion de
los Actores
Locales

Actualizar la informacion
de los actores locales.

Ene-16

dic-16

Coordinador y

equipo técnico

de Proyeccion
social

1 Archivo en con
informacién en una matriz




