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Memoria de labores tercer trimestre UAIP 2023 

Eje de 
trabajo 

% Meta 
Programa

da 

Actividades 
sustantivas 

% Meta 
ejecutada 
Justifique 

Unidad 
de 

medida 

Jul Ago Sep Total Notas 

Político 
institucional  

Trimestral 1. Recabar la 
información 
oficiosa en 
poder de las 
unidades de 
esta 
Municipalidad 

Tener 
actualizado 
el portal de 
transparenc
ia 
municipal   
 

unidad 100%   100% Se solicita 
información 
mediante un 
memorando  
a las 
unidades 
que generen 
esta 
información 
(Art. 10 y Art. 
17 de la LAIP ) 

2. Revisar la 
información 
recibida por 
parte de las 
unidades que la  
generan 

unidad 100%   
 
 
 

100% La O.I.P revisa 
la 
información  

3. Subir la 
información al 
portal de 
transparencia 

unidad 20% 70% 10% 100% se realiza la 
actualización 
de la 
información 
oficiosa en el 
portal de 
transparenci
a 
correspondie
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nte al 
trimestre. 
(Anexo 1) 
  

Político 
institucional 

Mensual 1. Recibir 
solicitudes de 
información 

Recibir y 
dar trámite 
las 
solicitudes 
de 
información 
pública 

unidad 3 1 4 8 La afluencia 
de ingreso de 
solicitudes es 
un factor 
externo  
 
(Ósea no 
depende de 
la unidad)  
 

2. Hacer el 
requerimiento 
a la unidad 
correspondient
e así como darle 
los 
lineamientos de 
tiempos de 
respuesta del 
cuando y como 
deberá 
entregarla 

unidad 3 1 4 8 # de 
solicitudes =   
# de Req. de 
información 
a las 
unidades   
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3. Recibir la 
información 
proveniente de 
la unidad hacer 
la resolución y 
entregar al 
solicitante en 
los plazos de 
respuesta que 
manda la LAIP 
 

unidad 3 1 4 8 # de 
solicitudes = 
# de 
resoluciones 
(Anexo 2) 
 

Político 
institucional 

Porcentaje  
 

1. Solicitar a las 
unidades 
envíen su 
propuesta de 
información 
que consideren 
declarar como 
reservada 

Elaborar el 
índice de 
información 
pública dos 
veces al año 
(cada seis 
meses) 

Unidad  100%   100% Se solicitó a 
las unidades 
remitan la 
información 
reservada ya 
que se pasa a 
concejo para 
aprobación 
los primeros 
10 del mes de 
julio   

  
 
 

2. Recepcionar las 
propuestas de 
las unidades y 
hacer un 
cuadro para 
presentar una 
sola propuesta 
al concejo 

 Unidad  100%   100% Se recibe la 
respuesta de 
las unidades 
para armar la 
matriz del 
índice de 
información 
reservada a 
las unidades 
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municipal para 
su aprobación 

que cumplan 
con los 
criterios del 
art 19 de la 
LAIP.  

  3. Aprobación del 
acuerdo 
municipal  

 Unidad  100%   100% Concejo 
aprobó el 
índice de 
información 
reservada  
(Anexo 3)  

  4. Enviar el 
acuerdo 
aprobado al 
IAIP antes o 
hasta el décimo 
día hábil enero 
y julio 

 Unidad  100%   100% Se subió el 
índice al 
portal de 
oficiales de 
información 
pública 
(modalidad 
se 
implementó 
a partir de 
enero de este 
año 2023) 
(Anexo 4) 

Político 
institucional 

Capacitar 
a personal 
de la AMA 
(En esta 
ocasión se 
capacitó al 
personal 

1. 
 

Coordinar con 
RRHH la 
capacitación 
que será 
dirigida a parte 
del 
colaboradores 

 Unidad   100% 100% Se coordinó 
con RRHH a  
(Anexo 6) 
(Anexo 7) 
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tanto jefe 
como a su 
colaborad
or) 

de la AMA, 
directores, 
jefes de 
unidades 
coordinadores 
incluyendo 
concejales o 
parte de ellos. 

  2. Hacer el 
procedimiento 
interno con 
UACI para la 
compra de 
refrigerio para 
los 
participantes 
de las jornadas 
de 
capacitación. 
 
(UACI ahora 
UCP) 

 Unidad     UCP a la 
fecha no ha 
realizado 
compras de 
esta índole 
pero se logró 
la meta 
mediante 
caja chica de 
G.G 
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O.I.P= Oficial de información pública. 

UAIP¨= Unidad de acceso a la información pública. 

IAIP= Instituto de acceso a la información pública  

 

Anexo 1. Tener actualizado el portal de transparencia municipal   
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Anexo 2. En versión publica para eliminar datos personales) Art 30 de la LAIP.  

 

SOLICITUDES JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

MES NOMBRE N°

Julio XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP022-2023

Julio XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP023-2023

Julio XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP024-2023

Agosto XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP025-2023

Septiembre XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP026-2023

Septiembre XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP027-2023

Septiembre XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP028-2023

Septiembre XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX OAIP029-2023  
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Anexo 3 Acuerdo de aprobación de la información reservarse.   
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Anexo 4. Portal único de oficiales de información pública, es donde se remiten documentos de cumplimiento. Índices 
informes anuales etc. 
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Anexo 6 Imágenes del taller para la entrega  (personal del edificio Central) 
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Anexo 7. Imágenes del taller (Personal oficinas descentralizadas) 
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