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Activo Fijo:

Unidad creada e incluida en presupuesto en el afio 2017 con la finalidad de
implementar un control mecanizado de los bienes muebles e inmuebles de la
municipalidad, desarrollando en un software los controles que a Activo Fijo se refiere.

Objetivo General:

Controlar los ingresos y salidas de los bienes muebles e inmuebles de la
municipalidad, utilizando el manual de Activo Fijo y los formularios correspondientes.

Objetivo Especifico:

Generar una cultura de concientizacion entre los colaboradores en relacion al
cuido y control de los bienes de la municipalidad, usando adecuadamente los formatos
aprobados y apoyados en los procesos segun Manual de Activo Fijo.

A) Disefiar Objetivos Generales y Especificos del Plan Operativo.

ALCALDIA MUNICIPAL DE
CUSCATANCINGO

ACTIVO FJO 18 DE OCTUBRE/17 | MIGUEL
ALVARADO

Estrategia identificada del Plan Estratégico: Fortalecimiento institucional, innovaciéony

sostenibilidad financiera.

OBJETIVO GENERAL

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Controlar los ingresos y
salidas de los bienes muebles
e inmuebles, generando
resulta -dos de forma
mecanizada, apoyados por el
manual de Activo Fijoy los

formularios correspondientes.

Generar una cultura de concientizacién entre los colaboradores
en relacion al cuido y control de los bienes de la municipalidad,
usando adecuadamente los formatos aprobados y apoyados en
los procesos segun Manual de Activo Fijo.




Planificacion Operativa y Cronograma Estratégicos por Unidad.

PLANIFICACION OPERATIVA 2018

ALCALDIA MUNICIPAL DE
CUSCATANCINGO

ACTIVO FIJO

18 DE OCTUBRE/17

MIGUEL ALVARADO

Estrategia identificada
sostenibilidad financiera.

del Plan Estratégico:

Fortalecimiento institucional,

innovaciéon y

ACTIVIDADES
OBJETIVOS METAS (EERemRlrEs | PERIOE | e mgee INDICADOR
metas de cada o
objetivo)
Controlar los ingresos y
salidas de los bienes Enero
muebles e inmuebles, 1-Generar una | *Inventarios A
generando resultados de cultura de | firmados y sellados | Diciembre
forma mecanizada, cuido de los | por cada | De Transporte
apoyados por el manual de | bienes de la | responsable de | 2018 Papeleria
Activo Fijo y los municipalidad. | unidad o] Personal (1)
formularios departamento.
correspondientes.
Controlar los ingresos y
salidas de los bienes “Dar a conocer el
muebles € inmuebles, 2-Capacitar al | manual de Activo | Enero
generando resultados  de | 100% de las | Fjo a todo el [A *Salon de usos
forma mecanizada, | personas que | personal. Junio multiples.
apoyados por el manual de | poseen el | Concluir la | De *Papeleria.
Activo Fijo y los | cargo de una | implementacion del | 2018 *Refrigerios.
formularios unidad o0 | Modulo de Activo
i departamento. | Fijo.
correspondlentes.
Controlar los ingresos y 1-Documentar to-
salidas de los bienes | Llevar das las transaccio-

. actualizado vy | nes cada mes. Enero Equipo de cémpu-
muebles € inmuebles, conciliados los | 2-Integrar los A to, papeleria,
generando reSU"adOS_ de | saldos registros al médulo | Diciembre | colaboracién por
forma mecanizada, | contables vrs | de Activos Fijos. De parte de
apoyados por el manual de los saldos del | 3-Generar la partida | 2018 contabilidad,
Activo Fijo y los | modulo de | de depreciacion

. Activo Fijo. mensual para
formularios contabilidad.

correspondientes.




CRONOGRAMA ESTRATEGICO DE ACTIVIDADES 2018
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ACTIVO FlJO

23 OCTUBRE 2017

MIGUEL
ALVARADO

Estrategia identificada del Plan Estratégico:
Fortalecimiento institucional, innovacién y sostenibilidad financiera.

OBJETIVO GENERAL:

Controlar los ingresos y salidas de los bienes muebles e inmuebles, generando resultados de forma
mecanizada, apoyados por el manual de Activo Fijo y los formularios correspondientes.

Objetivo Especifico:

Generar una cultura de concientizacién entre los colaboradores en relacién al cuido y control de los bienes
de la municipalidad, usando adecuadamente los formatos aprobados y apoyados en los procesos segun

Manual de Activo Fijo.

Actividades a realizar
para cumplir las metas
de cada objetivo.

ENE

FEB | MAR | ABR | MAY

JUN |JUL | AGO

SET

OCT | NOV | DIC

Inventarios Generales
de Bienes de Uso.

Presentacién del
Manual de Activo Fijo a
jefaturas de la
municipalidad.

Actualizacion de
Informacion Financiera
de la mano con
contabilidad.

Programacion de
Inventarios Anual,
segun NTCIE

Proceso de
Actualizacién de
Inmuebles
(infraestructura)

Conciliacion de Saldos
contables de Inmuebles




