ALCALDIA DE
PANCHIMALCO




4 -
f~‘~

@ TEL:

ALCAL Dl A DE 5
2299-8300 ALCALDIA
\7 PANCHIMALCO 7309.8325 UAIP

eUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (UAIP)
» https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco Y uaippanchimalco@gmail.com

»MEMORIA DE LABORES CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL 2021
oUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA «UAIP»

OBJETIVO GENERAL

METAS O ALCANCES

> Garantizar y promover el debido e Facilitar a toda la poblacion el derecho
ejercicio del Derecho de Acceso a la a la informacién Publica generada

Informacion Publica (DAIP) que tiene
toda persona y tener un sistema de
archivo que permita el resguardo,
proteccion y facil localizacion de la
informacion con el propodsito de
contribuir con la transparencia de las
actuaciones de la municipalidad-.

dentro de la municipalidad,

Propiciar la transparencia dentro de la
Institucion,

Promover el uso de las tecnologias de
la  informacién/comunicacion y la
implementacion del gobierno
electrdnico.

= RESUMEN EJECUTIVO

El presente documento contiene la respectiva "“MEMORIA DE LABORES DE LA «UAIP»
CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DEL ANO 2021”, en la cual se describen las

actividades ejecutadas en el periodo comprendido del uno (01) al treintaiuno (31) de

Agosto del presente ano. Dichas actividades han estado orientadas al cumplimiento de la
Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP) [ver enlace https://bit.ly/3jd80k2] vy la
normativa relacionada con el acceso a la informacidon publica (reglamentos, directrices y de
manera especifica lo estipulado en los «Lineamientos para la Gestion de solicitudes de
acceso a la informacion publica», ver enlace » https:/ /bit.ly/2SmghnY).

m ACTIVIDADES DESARROLLADAS

A continuacién, se describen las actividades mas relevantes que se desarrollaron en las
instalaciones de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP), en
coordinacion con Gerencia General y colaboracion de las Unidades Administrativas de
esta Alcaldia, segun el detalle siguiente [ver pagina 3 de este documento «Cronograma de
Actividades (UAIP): Agosto-2021> 0 el siguiente enlace https://bit.ly/3mPLtJa]V |:
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/
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[Acronimos: L=Lunes, M=Martes, X=Mieércoles; J=Jueves y V=Viernes]
N° ACTIVIDAD PARTICIPANTES 109 M10 x11 J12 V13| L16 M17 | X18 | J19 V20 L23 M24 | X25 | J26 | V27  L30 M31
01 Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0097-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los trémites internos necesarios para la ubicacion | Persona Requirente/Oficial de Informacién (OT) y
de la informacion solicitada. Jefatura de Gestion Humana.
02 Remision de la «sMEMORIA DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2021 (ver enlace » https://bit.ly/3yNy2Nn) al Concejo Municipal, Gerencia General y Oficial de
honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco. Informacién (OI).
Preparacion, carga y actualizacion de la Informacion  Oficiosa de esta Alcalda en el portal web:
03 https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco; correspondiente al mes de Agosto del afio 2021. Oficial de Informacién (OI)
04 Recepcién en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0098-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los trémites internos necesarios para la ubicacion | Persona Requirente/Oficial de Informacién (OI) y
de la informacion solicitada. f: de i6
05 Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0099-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los trémites internos necesarios para la ubicacion | Persona Requirente/Oficial de Informacién (OT) y
de la informacion solicitada. Jefatura de Gestién Humana.
06 | Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0099-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona Requirente/Oficial de Informacién (OI) .
07 Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0100-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los trémites internos necesarios para la ubicacion | Persona Requirente/Oficial de Informacién (OT) y
de la informacién solicitada. Jefatura de Gestién Humana.
08 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0098-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona Requirente/Oficial de Informacién (OI) .
09 Coordinacion con la Jefatura de Catastro Municipal para dar tramite a la solicitud referente a datos personales a solicitud del titular y de acceso | Persona Requirente/Oficial de Informacién (OI) y
la informacion. Jefatura de Catastro Municipal
Remision a Secretaria Municipal de la documentacion solicitada, relacionada con los «Manuales y Reglamentos de Ia Alcaldia de Panchlmalco»
10 (dichos documentos los puede descargar a través del siguiente enlace W https: .t b. Oficial de Informacién (OI) y Secretaria Municipal
panchimalco/documents/manuales-basicos-de-organizacion).
Remision a Gerencia General de los documentos normativos, relacionados con el «Manual y Reglamento Interno de la UAIP de la Alcaldia de
11 Panchimalco» (dichos archivos los puede descargar respectivamente a través de los siguientes enlaces » https://bit.ly/3snZmPP y | Oficial de Informacién (OI) y Gerente General
https: //bit.ly/370ljy3).
12 Localizacion y remision de Informacion Oficiosa [establecida en el aruculo 10 (numeral 13) de la LAIP] a las personas solicitantes (dichos archivos los | P Requi / Oficial de
puede descargar a través del siguiente enlace » https: i .gob.. I -financi ). | Informacion (OI)
13 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0097-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona Requirente/Oficial de Informacién (OI)
14 | Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0100-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona Requirente/Oficial de Informacién (OI) .
_Part|C|paC|on enel «Cur_so t_:le I_!endlcmn de (.?qgntas», d|r|g|(?o a personal d_el sectc_)r_p_ubllco de nivel estra_teglco (dlrect_or(_as, ]ef<3§,_gerenFes), yde nlvel_tecnlco Personal Técnico del IAIP y Oficial de
15 involucrado en procesos institucionales de rendicion de cuentas; asi como sociedad civil interesada en ampliar sus conocimientos”; impartido por el Instituto de Informacién (OI)
Acceso a la Informacion Publica (IAIP), a través del sitio web https://aulavirtual.iaip.gob.sv «-.
16 Requerimiento a la “Unidad de C icaciones” de esta alcaldia que provea los enlaces de las Redes Sociales (twitter y Facebook); para agregarlos en los | Jefa de Comunicaciones y Oficial de
«campos digitales» del portal Web https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco «-. Informacion (OI)
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m LIMITANTES

El cumplimiento al 100% de los objetivos, metas, la Linea Estratégica (la cual tiene que ver con
el «Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadana»),
establecidos en el Plan Operativo Anual (POA) de la UAIP correspondiente al afio 2021
[ver enlace » https://bit.ly/3vMsHUL], lo sefialado en el Articulo 50 de la LAIP [ver
enlace https://bit.ly/3jd80k2], asi como en los «Lineamientos para la Gestion de
solicitudes de acceso a la informacion publica» (ver enlace
» https://bit.ly/2SmghnY), radica en intervenir a mediano 6 corto plazo -cuando
exista factibilidad economica-, con las siguientes actividadesV |:

1. Adecuar las conexiones de internet (alambrico e inaldmbrico) para alimentar las

computadoras utilizadas en la UAIP.

2. Contar con un “toma corriente” para proveer la energia eléctrica y conexién de internet
fijo hacia la computadora de escritorio e impresora.

3. Adecuar las conexiones eléctricas para colocar un “interruptor” que sea independiente de
la Unidad Juridica y asi realizar la correspondiente distribucion de la iluminacién en la
UAIP.

4. Adecuar la conexion de telefonia fija y reasignar una nueva linea fija para la UAIP ya que
la que tenia con anterioridad le fue asignada a otra unidad de esta alcaldia.

5. Revisar/Limpiar periddicamente el software de las computadoras e impresora utilizadas
en la UAIP (realizar el correspondiente mantenimiento preventivo del equipo
informatico).

6. Instalar nuevas luminarias en las instalaciones fisicas de la UAIP ya que las existentes
estan defectuosas.

7. Apoyar para el disefio, desarrollo e implementacion de una aplicacion informatica para el
registro y seguimiento de solicitudes de informacion publica.

8. Proveer de una licencia para proteger de “virus informaticos” la documentacion
almacenada y resguardada en el equipo informatico de la UAIP.

9. Apoyar para el disefio, sefalizacion e identificaciéon de la UAIP a través de rotulos
pequefos y banner que especifiquen “el camino” que la poblacién en general debe
seguir para presentar las solicitudes de informacion publica.

10. Incorporar a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP) en el «Plan corporativo
de Linea Mdvil Institucional», ya que este servicio es de suma importancia para
establecer y coordinar actividades con el Instituto de Acceso a la Informacion Publica
(IAIP) y Oficiales de Informacion de ciento ochentaicinco (185) alcaldias del pais, que
van encaminadas a fortalecer la promocion de la cultura de transparencia y estimular -a
través de redes sociales y la consulta directa- el ejercicio del Derecho al Acceso a la
Informacion Publica (DAIP) que tiene la poblacion.
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11. Habilitar la informaciéon Oficiosa en formato digital, desde el Centro de Computo de la
Biblioteca Municipal, para que la poblacion pueda acceder a ella a través del portal web:
https://www.transparencia.qgob.sv/institutions/alc-panchimalco.

12. Apoyar con los recursos respectivos para cumplir al 100% los objetivos, metas y la Linea
Estratégica (la cual tiene que ver con el «Fortalecimiento de los mecanismos de
Transparencia y Contraloria Ciudadana»), establecidos en el Plan Operativo Anual (POA)
de la UAIP, correspondiente al afio 2021.

m CONCLUSIONES

1. La Transparencia significa que la informacién que existe y fluye en el gobierno local esta
también a disposicién del publico, con excepcion de aquella clasificada como confidencial y
reservada.

2. Uno de los pilares fundamentales de la transparencia es el Acceso a la informacion publica,
que es la obligacién que tienen las y los servidores publicos para dar a conocer de manera clara
ya sea por la via visual, oral o escrita, los datos que resultan de su trabajo, de forma oportuna y
veraz.

3. La LAIP, establece el derecho de acceso a la informacion publica (DAIP) y lo convierte en el
objeto de su existencia, tal como lo sefala textualmente en el articulo 2: "7oda persona tiene
derecho a solicitar y recibir informacion generada, administrada o en poder de las instituciones
publicas y demds entes obligados de manera oportuna y veraz, sin sustentar interés o
motivacion alguna”.

= AUTENTICACION

No habiendo mas que hacer constar, doy por concluida esta "MEMORIA DE LABORES DE LA
«UAIP» CORRESPONDIENTE AL PERIiODO COMPRENDIDO DEL UNO (01) AL

TREINTAIUNO (31) DE AGOSTO DEL ANO 2021"; que ratifico, firmo y sello en la Alcaldia

de Panchimalco, el primer dia del mes de Septiembre del aio dos mil veintiuno-.

Cordialmente,

01/Septiembre/2021
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MEMORANDUM

PARA: -Lic, Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde
y Concejo Municipal de Panchimalco

~Licda. Sonia Maria Cruz Cortéz,
Gerente General

DE:  Roberto Antonio Vasquez Ramos

Oficial de Informacién e 77
/
FECHA: 09/Agosto/2021 /0

ASUNTO: »

« Buen dia. A través de la presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal “h™) de la «Ley de
Acceso a la Informacién Pablica (LAIP)», les remito el siguiente documento que contiene
1a respectiva:

1.“

B> Dicho documento lo puede descargar a través del sigulente enlace Vv |:
https:/ /bit.ly/3yNy2Nn.

Cualquier interrogante, comentario 6 sugerencia quedo a sus Grdenes.

Sin nada mds que agregar, agradezco su vallosa atencién, $ d', bieh 'ﬁ
- p /1
Cordialmente. Srnttiok f
Q.o 2|
S ) Y 5Py
Se anexa: .

0 ouede ver el sigutente enlace https:/ /bit. Iy/3yNy2Nn] -,

» Remision de la «<MEMORIA DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL ANO 2021» (ver enlace
https://bit.ly/3yNy2Nn) al honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco; realizada
el dia 09 de Agosto del afio 2021.
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Institucion en datos
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0099-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 12 de Agosto del afio 2021.
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0098-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 13 de Agosto del afio 2021.
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MEMORANDUM

Ref. N® 201-UAIP-2021

PARA: -Licda. Noemy Elizabeth Martinez Quintanilla,
Secretaria Municipal

DE: Roberto Antonio Vasquez Ramos
Oficial de Informacién

FECHA: 17/Agosto/2021 /

/

ASUNTO: » REMISION DE DOCUMENTOS

« Buen dia. A través de la presente, le remito la Informacién solictada verbalments este dia 17 de Agosto
del aflo 2021, a través de s cual se requiere lo sigulente:

1. «Manuales y Reglamentos de la Alcaldia de Panchimalco»,

= Por lo tanto, se hace entrega de dicha Informacion (en formato digital) remitiendo los sigulentes archivos
segln detalle:

Maraww Bagavvmmsy 4l DAl TA DERAMMIM (

' - ’ o Jamer Y
N Sy e Biem = @ .
- -
L T ra PRS-
(3 Mensisl e Mives g
- €D taorist me Ogernscn |
Nl | QTN Pancesimartes pace (awtenl irtame. fevermng Murvrpe! de PRAK ML ([ Ap "
i [B e ey
Jeagle Dese D AHGLARII0 ITEMND e bn A 2 de PRI -t " -
[V - B v DF Aoee 0 OF ACTVON MUMMOMLES 37500 2008 AL CALDIA UF MM -
——a £ Mancal do Camtratarom met purmmrad- Acaiun e PANCHIMALCD (JT17) it
[ MLALAENT WITHIC) de Yot Morscspaiciad e BANCHMALLD (Fremit 18 ot
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Es importante sefialar, que dichos documentos los puede descargar a través del siguiente enlace
» hitps://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/ manuales-
En caso de cualquier observacion o duda, estoy a la orden

Sin nada mas que agregar, me suscribo.
Cordialmente

5) Bo San Esteban, | Av Nte, Panchimalco n
> San Salvador, El Salvador

v‘/:u

» Remision de la documentacion solicitada por Secretaria Municipal, relacionada con los «Manuales y Reglamentos
de la Alcaldia de Panchimalco» (dichos documentos los puede descargar a través del siguiente enlace

realizada el dia 17 de Agosto del afio 2021.
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» https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco Y uaippanchimalco@gmail.com

e Localizacion y remision de Informacion Oficiosa [establecida en el articulo 10 (numeral 13) de la LAIP] a las personas
soI|C|tantes (dichos archivos los puede descargar a través del siguiente enlace >
i instituti -financieros); realizada el dia
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0097-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 23 de Agosto del afio 2021.
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0100-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 24 de Agosto del afio 2021.
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» Participacion en el "«Curso de Rendicion de Cuentas», dirigido a personal del sector publico de nivel estratégico (directores,
jefes, gerentes), y de nivel técnico involucrado en procesos institucionales de rendicidn de cuentas; asi como sociedad civil
interesada en ampliar sus conocimientos”; impartido por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP), a través del sitio
web https://aulavirtual.iaip.gob.sv; realizada los dias 26, 30 y 31 de Agosto del afio 2021.

Rendicion de Cuentas

GENERAL

SESION INTRODUCTORIA: ORIENTACIONES GENERALES DEL CURSO, EXPLORACION DE
EXPECTATIVAS Y CONOCIMIENTOS PREVIOS

© Coninciones o accestte A
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» Requerimiento a la “Unidad de Comunicaciones” de esta alcaldia que provea los enlaces de las Redes Sociales (twitter y
Facebook); para agregarlos en los «campos digitales» del portal Web
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco; realizada el dia 31 de Agosto del afio 2021.

Redes sociales de la institucion Informacion administrativa
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