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OBJETIVO GENERAL

METAS O ALCANCES

> Garantizar y promover el debido e Facilitar a toda la poblacion el derecho
ejercicio del Derecho de Acceso a la a la informacién Publica generada

Informacion Publica (DAIP) que tiene dentro de la municipalidad,

toda persona y tener un sistema de
archivo que permita el resguardo,
proteccion y facil localizacion de la
informacion con el propodsito de
contribuir con la transparencia de las
actuaciones de la municipalidad-.

Propiciar la transparencia dentro de la
Institucion,
Promover el uso de las tecnologias de
la  informacién/comunicacion y la
implementacion del gobierno
electrdnico.

= RESUMEN EJECUTIVO

El presente documento contiene la respectiva "“MEMORIA DE LABORES DE LA «UAIP»
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2021”, en la cual se describen

las actividades ejecutadas en el periodo comprendido del uno (01) al treinta (30) de

Septiembre del presente ano. Dichas actividades han estado orientadas al cumplimiento de
la Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP) [ver enlace https://bit.ly/3jd80k2] y
la normativa relacionada con el acceso a la informacion publica (reglamentos, directrices y de
manera especifica lo estipulado en los «Lineamientos para la Gestion de solicitudes de
acceso a la informacion publica», ver enlace » https:/ /bit.ly/2SmghnY).

m ACTIVIDADES DESARROLLADAS

A continuacién, se describen las actividades mas relevantes que se desarrollaron en las
instalaciones del Complejo Municipal de Desarrollo Social (COMUDES) y la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica (UAIP), en coordinacion con Gerencia General y
colaboracion de las Unidades Administrativas de esta Alcaldia, segun el detalle siguiente
[ver pagina 3 de este documento «Cronograma de Actividades (UAIP): Septiembre-
2021>» 0 el siguiente enlace https:/ /bit.ly/2WCy6BG]V |:
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m CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES [UAIP]: SEPTIEMBRE-2021
» MEMORIA DE LABORES 2021-UAIP |

- , W\
» OFICIAL DE INFORMACION (OI): ROBERTO ANT VASQUEZ RAMOS
N\
[ - » .
| [Acronimos: L=Lunes, M=Martes, X=Miércoles; J=Jueves y V=Viernes]
Ne° ACTIVIDAD PARTICIPANTES xo01 302 V03 LO6 MO7| X08 3JO09 |V10 J16 |V17 |L20 |M21 X22 V24 | L27 M28 X29 3130
o1 Remision de la <MEMORIA DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL ANO 2021 (ver enlace » https://bit.ly/38KOIPD) al Concejo Municipal, Gerencia General y
honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco. Oficial de Informacion (OI).
Preparacion, carga y actualizacion de la Informacion Oficiosa de esta Alcaldia en el portal web: - 0
02 https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco; correspondiente al mes de Septiembre del afio 2021. ] Gl LEE D (o)
Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0101-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los tramites internos necesarios para la ubicacion Persona L. Requirente/ Oficial de
03 . - . Informacion (OI), Jefatura de Recursos
de la informacion solicitada. ;
Humanos y Gerencia General
Participacion en el “«Curso de Rendicién de Cuentas», dirigido a personal del sector publico de nivel estratégico (directores, jefes, gerentes), y de nivel técnico Personal Técnico del IAIP Oficial de
04 involucrado en procesos institucionales de rendicion de cuentas; asi como sociedad civil interesada en ampliar sus conocimientos”; impartido por el Instituto de Acceso Informacién (OT) Y
a la Informacion Publica (IAIP), a través del sitio web Attps://aulavirtual.iaip.gob.sv «-.
Localizacion de la Informacion Oficiosa [establecida en el articulo 10 (numeral 21) de la LAIP] requerida por integrantes del Departamento de Promocion Integrantes de Promocion Social/Oficial
05 Social de la Alcalda de Panchimalco (dichos documentos los puede descargar a través del siguiente enlace » de Ir?formacién (o1
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/412919/download ).
06 Participacion de Encuesta realizada inter e con las Unidades Administrativas de la Alcaldia de Panchimalco, por estudiantes de la Universidad | Estudiantes de la Universidad de EIl
de EIl Salvador (UES) Salvador y Oficial de Informacion
07 Localizacién y remision de Informacion Oficiosa (establecida en el articulo 17 de la LAIP) a la persona solicitante Persona L. Requirente/ Oficial de
Informacion (OI)
08 Apoyo logistico para la oportuna participacion del Encargado de Desarrollo Tecnoldgico y la Oficial de Gestién Documental y Archivos (OGDA) en el «Taller sobre g:‘r:::;:;oGe::ra:sessaer(:r;el:::rlarreg:::g:;?:‘:,
manejo del software para automatizar algunos servicios del Archivo Central>», desarrollado por el Proyecto de USAID Pro Integridad Publica. OGDA, Personal Técnico de USAID y OI
09 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0087-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona .. Requirente/Oficial de
Informacion (OI).
) Persona Requirente/Oficial de
10 Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION numero 0102-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los tramites internos necesarios para la ubicacion | Informacion (o1), Jefatura del
de la informacién solicitada. Departamento de Desarrollo Humano
Integral (DHI) y Gerencia General
11 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0096-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona ” Requirente/Oficial de
Informacion (OI).
12 Entrega de la informacién solicitada con nimero de referencia 0088-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente SO Reqlieptedobcil e
Informacion (OI).
Recepcién en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0103-UAIP-AMP-2021 y realizacién de los trémites internos necesarios para la ubicacién | Fersona  Requirente/Oficial de
13 3 = L Informacion (OI), Jefatura de Recursos
de la informacion solicitada. -
Humanos y Gerencia General
. - a . _ _ g P . N Persona Requirente/Oficial de
14 (Fj:clgnglt%r: nigcliaé r:JsAoIIi't’:ii(:ja?j Iaa SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0104-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los tramites internos necesarios para la ubicacion Informacién (OI), Jefatura de Recursos
: H y Gerencia General
i5 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0090-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona i Requirente/Oficial de
Informacion (OI).
16 Entrega de la informacién solicitada con nimero de referencia 0089-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente A i Requirente/Oficial de
Informacioén (OI).
" - , . _ _ . P . N Persona Requirente/Oficial de
17 Recepaon en '?{ UAIlP.de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0105-UAIP-AMP-2021 y realizacién de los tramites internos necesarios para la ubicacion Informacién (OI), Jefatura de Recursos
de la informacion solicitada. ;
Humanos y Gerencia General
Remision de M and con Ref. N° 210-UAIP-2021 (a Gerencia General y Despacho Municipal), relacionado con la “Solicitud de apoyo para . I h icival
18 | realizar la correspondiente «Actualizacion del Directorio de Oficiales de Informacién», requerida por el Instituto de Acceso a la Informacién Piblica | érencia General, Despacho Municipal y
Oficial de Informacién (OI).
(IAIP).
19 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0104-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Persona . Requirente/Oficial de
Informacion (OI).
20 Reunidén de Trabajo en las instalaciones del Complejo Municipal de Desarrollo Social (COMUDES), con Jefatura del Departamento de Desarrollo Humano :ﬁ:ﬁ; I::elgrgr?;::)mfg::ic:: deDI:sS:i-::z
Integral (DHI) y Técnicas de la Unidad de Género de la Alcaldia de Panchimalco, en cumplimiento del Articulo 50 (literales “i”, “j”, “k” y “I") de la LAIP. de Género y Oficial de Informacién (OI).
. . . , . o . Persona Requirente/Oficial de
21 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0102-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona requirente Informacién (OI). .
22 Remision de M and con Ref. N° 211-UAIP-2021 (a Gerencia General y Despacho Municipal), relacionado con el “«Listado de principales | Gerencia General, Despacho Municipal y
necesidades de la UAIP para el afio 20225 con montos aproximados”, requerida por la Gerente General de esta Alcaldia. Oficial de Informacién (OI).
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San Salvador, El Salvador.

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.

3/17


https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco
https://bit.ly/38KOlPD
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco
https://aulavirtual.iaip.gob.sv/
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/412919/download

LS ALCALDIA DE © TeL

‘85" PANCHIMALCO e R

eUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (UAIP)
» https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco Y uaippanchimalco@gmail.com

m LIMITANTES

El cumplimiento al 100% de los objetivos, metas, la Linea Estratégica (la cual tiene que ver con
el «Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadana»),
establecidos en el Plan Operativo Anual (POA) de la UAIP correspondiente al afio 2021
[ver enlace » https://bit.ly/3vMsHUL], lo sefialado en el Articulo 50 de la LAIP [ver
enlace https://bit.ly/3jd80k2], asi como en los «Lineamientos para la Gestion de
solicitudes de acceso a la informacion publica» (ver enlace
» https://bit.ly/2SmghnY), radica en intervenir a mediano 6 corto plazo -cuando
exista factibilidad economica-, con las siguientes actividadesV |:

1. Adecuar las conexiones de internet (alambrico e inaldmbrico) para alimentar las

computadoras utilizadas en la UAIP.

2. Contar con un “toma corriente” para proveer la energia eléctrica y conexién de internet
fijo hacia la computadora de escritorio e impresora.

3. Adecuar las conexiones eléctricas para colocar un “interruptor” que sea independiente de
la Unidad Juridica y asi realizar la correspondiente distribucion de la iluminacién en la
UAIP.

4. Adecuar la conexion de telefonia fija y reasignar una nueva linea fija para la UAIP ya que
la que tenia con anterioridad le fue asignada a otra unidad de esta alcaldia.

5. Revisar/Limpiar periddicamente el software de las computadoras e impresora utilizadas
en la UAIP (realizar el correspondiente mantenimiento preventivo del equipo
informatico).

6. Instalar nuevas luminarias en las instalaciones fisicas de la UAIP ya que las existentes
estan defectuosas.

7. Apoyar para el disefio, desarrollo e implementacion de una aplicacion informatica para el
registro y seguimiento de solicitudes de informacion publica.

8. Proveer de una licencia para proteger de “virus informaticos” la documentacion
almacenada y resguardada en el equipo informatico de la UAIP.

9. Apoyar para el disefio, sefalizacion e identificaciéon de la UAIP a través de rotulos
pequefios y banner que especifiquen “el camino” que la poblacion en general debe
seguir para presentar las solicitudes de informacion publica.

10. Incorporar a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica (UAIP) en el «Plan corporativo
de Linea Mdvil Institucional», ya que este servicio es de suma importancia para
establecer y coordinar actividades con el Instituto de Acceso a la Informacion Publica
(IAIP) y Oficiales de Informacion de ciento ochentaicinco (185) alcaldias del pais, que
van encaminadas a fortalecer la promocién de la cultura de transparencia y estimular -a
través de redes sociales y la consulta directa- el ejercicio del Derecho al Acceso a la
Informacion Publica (DAIP) que tiene la poblacion.
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11. Habilitar la informacion Oficiosa en formato digital, desde el Centro de Coémputo de la
Biblioteca Municipal, para que la poblacion pueda acceder a ella a través del portal web:
https://www.transparencia.qgob.sv/institutions/alc-panchimalco.

12. Apoyar con los recursos respectivos para cumplir al 100% los objetivos, metas y la Linea
Estratégica (la cual tiene que ver con el «Fortalecimiento de los mecanismos de
Transparencia y Contraloria Ciudadana»), establecidos en el Plan Operativo Anual (POA)

de la UAIP, correspondiente al afio 2021.

m CONCLUSIONES

1. La Transparencia significa que la informacién que existe y fluye en el gobierno local esta
también a disposicién del publico, con excepcion de aquella clasificada como confidencial y
reservada.

2. Uno de los pilares fundamentales de la transparencia es el Acceso a la informacion publica,
que es la obligacién que tienen las y los servidores publicos para dar a conocer de manera clara
ya sea por la via visual, oral o escrita, los datos que resultan de su trabajo, de forma oportuna y
veraz.

3. La LAIP, establece el derecho de acceso a la informacion publica (DAIP) y lo convierte en el
objeto de su existencia, tal como lo sefala textualmente en el articulo 2: "7oda persona tiene
derecho a solicitar y recibir informacion generada, administrada o en poder de las instituciones
publicas y demds entes obligados de manera oportuna y veraz, sin sustentar interés o
motivacion alguna”.

= AUTENTICACION

No habiendo mas que hacer constar, doy por concluida esta "MEMORIA DE LABORES DE LA
«UAIP» CORRESPONDIENTE AL PERIiODO COMPRENDIDO DEL UNO (01) AL

TREINTA (30) DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2021”; que ratifico, firmo y sello en la Alcaldia

de Panchimalco, el primer dia del mes de Octubre del afio dos mil veintiuno-.

Cordialmente,

01/Octubre/2021

%) Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco. 5/17
& San Salvador, El Salvador.
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MEMORANDUM

PARA: -Lic. Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde
y Concejo Municipal de Panchimalto

-Licda. Sonia Maria Cruz Cortéz, \,
Gerente General

DE:  Roberto Antonio Vésquez Ramos _ :
Oficial de Informacién
FECHA: 01/Septiembre/2021

ASUNTO: »

« Buen dia. A través de la presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal "h*) de la « ’
Acceso a la Informacion Pablica (LAIP)», |es remito el siguiente documento que ©
la respectiva:

> Dicho documento consta de 15 pdginas y lo puede descargar a traveés del siguiente enlace ¥ |:

Cualquier interrogante, comentario 6 sugerencia quedo a sus Ordenes,

Sin nada mas que agregar, agradezco su valiosa atencion,

Cordialmente.
Se anexa:
1. »"MEMORIA D ADORES U A NIDAD D A 0 A LA ANFORMACION "; A
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO D NO (O
[REINTAIUNC DE AGOSTO D ANO 2021 [documento fisico que consta de 15

péginas 6 puede ver el siguiente enlface https://bit.iv/38KOIPD] «-.

© Bo San Esteban, | Av Nte, Panchimalco Vi
P San Salvador, El Salvador

al

» Remision de la <sMEMORIA DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL ANO 2021» (ver enlace
https://bit.ly/38KOIPD) al honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco; realizada
el dia 01 de Septiembre del afio 2021.

Q Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco. 6/17
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Marco de gestion estratigica

498 (1/09/2021 49,935 M

Letandares mas oe W Rad Ultimas visitas

Cumplimiento LAIP

\ _ ‘ l.

» Preparacion, carga y actualizacion de la Informacion Oficiosa de esta Alcaldia en el portal web:
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco; correspondiente al mes de Septiembre del afio
2021; realizada los dias 01, 02, 06; 16, 24, 27, 28 y 30 de Septiembre del afio 2021.

507 30/09/2021 53,812 4

Estandares mas descargado Ultimas visitas

Cumplimienta LAIP

A -
v .
=red
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» Participacion en el "«Curso de Rendicion de Cuentas», dirigido a personal del sector publico de nivel estratégico (directores,
jefes, gerentes), y de nivel técnico involucrado en procesos institucionales de rendicidon de cuentas; asi como sociedad civil
interesada en ampliar sus conocimientos”; impartido por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP), a través del sitio
web https://aulavirtual.iaip.gob.sv; ; realizada los dias 01, 02, 03, 06; 07, 08, 10 y 16 de Septiembre del afio 2021.
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MEMORANDUM

Ref. N° 205-UAIP-2021

PARA: - Licda, Noemy Elizabeth Martinez Quintanilla, Secretaria Municipal

- Sra. Carmen Rosa Oviedo de Najarro, Oficial de Gestién Documental y Archivos ,
- Ing. Josué Alexander Amaya Trejo, Jefe de Desarrollo Tecnolégl

{'/\;;;( 0'~~‘
\ < ’\' /'f = T;' 2 ."»",;‘
=% ) i.
Z L) ,
CC: -Lic. Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde de Panchimalco - wosse z’ . 4
-Licda. Sonla Maria Cruz Cortéz, Gerente General TN -
v s
DE:  Roberto Antonio Vasquez Ramos "74 ) T“r.”*ff.t’
Oficial de Informacién // (¥ -l
FECHA: 09/Septiembre/2021 /
ASUNTO: » Remisién de “CONVOCATORIA»

« Buen dia. A través de la presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal "h") de la «Ley de Acceso
a la Informacién Pablica (LAIP)», les remito el sigulente documento que contiene la respectiva;
1

"CONVOCATORIA que tiene como objetivo soclalizar la «herramienta digital
(software)» para automatizar algunos serviclos del archivo central”,

B> Dicho Taller se llevard a cabo de acuerdo a las siguientes especificaciones:
» Fecha: Jueves 16 de Septiembre del 2021
» Lugar: Hotel Crown Plaza, Salén Costa del Sol (89 Av, Norte y 11 Calle Poniente,
Colonia Escalén, San Salvador).

w Hora: 8:00 a.m, - 12:30 m.d. (finalizando con almuerzo),

Sin nada mas que agregar a la presente, agradezco su valiosa atencién,
Cordialmente,

Se anexa: ¥ 1. Convocatoria para participar en el Taller (Documento fisico que consta de 1 pdgina) <=,
USSa0e

L 08 Pay N
o . "C""\
PN o % N
1vantos (@ pa | ed? Aot ‘I/ :":?:-:: + '\\\
9., ' B, ) l ﬁ‘!‘t’) E|‘| bl \
J > 12 ot ]2t \ e ¥4 f L AU 5
2 & O Yrew il “/9/ A/ [ Trre—- | 11
| M / W -A..,.M‘) 2 Vare
‘ ? 4 Tty \ P e =k
ARCHIVO JC -‘?’", 7 e 5 [
- @) Bo San Esteban, | Av Nie, Panchimaleo
Q)
A/

San Salvador, EI Salvador

» Apoyo logistico para la oportuna participacion del Encargado de Desarrollo Tecnoldgico y la Oficial de Gestion Documental y

Archivos (OGDA) en el «Taller sobre manejo del software para automatizar algunos servicios del Archivo Central»,
desarrollado por el Proyecto de USAID Pro Integridad Publica; realizado el dia 09 de Septiembre del afio 2021.

@ Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0087-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 09 de Septiembre del afio 2021.
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0096-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 10 de Septiembre del afio 2021.
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0088-UAIP-AMP-2021 vy notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 10 de Septiembre del afio 2021.
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0090-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 21 de Septiembre del afio 2021.
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0089-UAIP-AMP-2021 vy notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 21 de Septiembre del afio 2021.
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MEMORANDUM

Ref. N® 210-UAIP-2021

PARA: -Licda, Sonia Maria Cruz Cortéz, Gerente General

CC: -Lic. Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde de Panchimalco B PMIC, N

/’_ Y = L
o

DE:  Roberto Antonio Vasquez Ramos
Oficial de Informacién

M.Ca

FECHA: 22/Septiembre/2021 /

ASUNTO: » SOLICITUD DE APOYO (

-
» Buen dia. A través de la presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal “h") de la «Ley de Acceso
a la Informacién Pablica (LAIP)», les remito @ siguiente documento que contiene la respectiva:
"Solicitud de apoyo para realizar la correspondiente «Actualizacién del Directorio de
Oficiales de Informacién», requerida por el Instituto de Acceso a la Informacién Pablica
(IAIP)",
> Por tanto, los datos que deben actualizarse son los sigulentes:

1. Nombre de Oficial de Informacién

2. Tipo de cargo (Ad honorem o si desempefia otro cargo dentro de la
municipalidad)

3. Correo electrénico institucional

4. Teléfono y celular institucional

= En ese sentido, respetuosamente les solicito su valioso apoyo con el numeral 4, reasignando una
conexion de telefonia fija o la incorporacién de la Unidad de Acceso a la Informacidn Plblica (UAIP)
en el «Plan corporativo de Linea Movil Institucional», ya que este servicio es de suma importancia
para establecer y coordinar actividades con el Instituto de Acceso a la Informacién Plblica (IAIP) y
Oficiales de Informacion de clento ochentaicinco (185) alcaldias del pals.

En espera de una ; tafavorable @ esta peticion, agradezco su mlmaamndon_u.amau_-,

apoyo. ECHAL 2 0C ¢ |
HURA il & A
Cordiaimente. RECIBE: (pegpdley Sealo]
DESPACHO MUNICIPAL
—_ - |ALCALDIA MUNICIPAL DE PANCHIMALCE
Se anexa: § 1. Regue fento ¢ p (Documento fisico que consta de 1 pdgina) «-

Bo San Esteban, | Av Nte. Panchimalco
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D> San Salvador, El Salvador

» Remision de Memorandum con Ref. N° 210-UAIP-2021 (a Gerencia General y Despacho Municipal), relacionado
con la “Solicitud de apoyo para realizar la correspondiente «Actualizacion del Directorio de Oficiales de
Informacion», requerida por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP); realizada el dia 22 de

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco. 15/17
San Salvador, El Salvador. P
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» Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0104-UAIP-AMP-2021 y notificacion a la persona
requirente; realizada el dia 22 de Septiembre del afio 2021.
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