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»MEMORIA DE LABORES CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DEL 2021
oUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA «UAIP>»

OBJETIVO GENERAL METAS O ALCANCES

»Garantizar y promover el debido  Facilitar a toda la poblacién el derecho
ejercicio del Derecho de Acceso a la a la informacién Publica generada
Informacion Publica (DAIP) que tiene dentro de la municipalidad,

toda persona y tener un sistema de e Propiciar la transparencia dentro de la
archivo que permita el resguardo, Institucion,

proteccion y facil localizacién de la e Promover el uso de las tecnologias de
informacion con el proposito de la informacién/comunicacién y la
contribuir con la transparencia de las implementacion del gobierno
actuaciones de la municipalidad-. electrdnico.

= RESUMEN EJECUTIVO

El presente documento contiene la respectiva "“MEMORIA DE LABORES DE LA «UAIP»
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2021, en la cual se describen las

actividades ejecutadas en el periodo comprendido del uno (01) al treinta (30) de

Noviembre del presente ano. Dichas actividades han estado orientadas al cumplimiento de la
Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP) [ver enlace https://bit.ly/3jd80k2] vy la
normativa relacionada con el acceso a la informacion publica (reglamentos, directrices y de
manera especifica lo estipulado en los «Lineamientos para la Gestion de solicitudes de

acceso a la informacion publica», ver enlace » https:/ /bit.ly/2SmghnY).

m ACTIVIDADES DESARROLLADAS

A continuacién, se describen las actividades mas relevantes que se desarrollaron en las
instalaciones de la Casa del Artista de Panchimalco, Salén de Reuniones del Concejo
Municipal y la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP), en coordinacion
con Gerencia General y colaboracion de las Unidades Administrativas de esta Alcaldia,
segun el detalle siguiente [ver pagina 3 de este documento «Cronograma de Actividades
(UAIP): Noviembre-2021> 6 el siguiente enlace https://bit.ly/3I7NCIX]V |:

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
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m CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES [UAIP]: NOVIEMBRE-2021

©

TEL:
22998300 ALCALDIA
2299-8325 UAIP

ALCALDIA DE
PANCHIMALCO

» MEMORIA DE LABORES 2021-UAIP |

@ ESCANEAME

> OFICIAL DE INFORMACION (OI): ROBERTO ANTON N OVI E M B RE 20 2 1
/ 7 = -7 -
[Acronimos: L=Lunes, M=Martes, X=Miercoles; J=Jueves y V=Viernes]
N° ACTIVIDAD PARTICIPANTES Lo01 |Xx03 3J04 [ VO5| LO8 MO9 | X10 (V12 L15 X17 J18 V19 | M23 | X24 325 | V26 L29

01 Remision de la <MEMORIA DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 31 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2021 (ver enlace » htt bit.ly/3EC5hpi) al Concejo Municipal, Gerencia General y
honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco. Oficial de Informacion (OI).

Preparacion, carga y actualizacién de la Informacion Oficiosa de esta Alcaldia en el portal web: - .

02 https://www.transparencia.qgob.sv/institutions/alc-panchimalco; correspondiente al mes de Noviembre del afio 2021. Oficial de Informacion (OI)

03 Recepcion en la UAIP (via formato fisico y digital), de la Actualizacion de la Informacion Oficiosa por parte de las Unidades Administrativas de la Alcaldia de | 2 Jefaturas de Unidades/Departamentos
Panchimalco, correspondiente a los Meses de Agosto a Octubre del afio 2021. de la Alcaldia y Oficial de Informacion (OI)
Participacién en CAPACITACION con empleados de las Unidades Administrativas de la Alcaldia de Panchimalco, impartida por jévenes de la Catedra de Desarrollo Jefatu!a de Recursos Humanos, empl'eados

) e S by - 2 de Unidades/Departamentos y Oficial de

04 del Recurso Humano II, Departamento de Psicologia de la Universidad de El Salvador (UES), en relacion al tema «Manejo del Estrés Laboral>», convocada por la Informaciéon (OI) de la Alcaldia de

Jefa de Recursos Humanos. "
Panchimalco.
. iz . , . e ] Persona Requirente/Oficial de

05 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0109-UAIP-AMP-2021 y notificacién a la persona requirente Informacién (OI).

06 Participacion en I,!EUNI(')N de trabajo focalizada con nuevo Director del Cuerpo de Agentes Municipales (CAM) de la Alcaldia de Panchimalco, sobre la | Nuevo Director del CAM de la Alcaldia y
<A ALIZACION DE LA INFORMACION OFICIOSA CORRE! NDIENTE AL MES DE BRE/2021». Oficial de Informacion (OI).

Recepci6n en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0111-UAIP-AMP-2021 y realizacién de los trémites internos necesarios para la ubicacién | Persona Requirente/Oficial de

07 . s ol Informacion (OI), Jefatura de Recursos
de la informacion solicitada. )

Humanos y Gerencia General

08 Remision de la «Plantilla de Inventario de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP)-Noviembre 2021» (ver enlace » gi?;e;::itsgzﬁzll (E)lf‘i':;-lgz:olnc:’zlrn?actt:;z :
https: / /bit.| 4hr8C) solicitado por Gerencia General y el Encargado del Activo Fijo Institucional. ((])I) Y

09 Apoyo logistico para la oportuna participacion del Encargado de Desarrollo Tecnoldgico y la Oficial de Gestion Documental y Archivos (OGDA) en el «Taller sobre ?::ﬁ:fga ggmgzlbi:‘c:erg:a?egiﬁ;og:
manejo del software para automatizar algunos servicios del Archivo Central», desarrollado por el Proyecto de USAID Pro Integridad Publica. USAID yQOI ’

Coordinacién con Gerencia General y Jefatura del Departamento de Servicios G para trasladar y habilitar la computadora tactil en el area de q 0.0

10 «Recepcion», para que la poblacion pueda acceder a la Informacion Oficiosa de la Alcaldia de Panchimalco, a través del portal web: g::‘::laes Gg;':::il:lll de .}?‘:rmiecié:ervmlos
https.//www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco. Y
Recepcién en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0112-UAIP-AMP-2021 y realizacion de los tramites internos necesarios para la ubicacién Persona = Requirente/Oficial de

11 . o i Informacion (OI), Encargado del
de la informacion solicitada. P A

Cer io y Gerencia General
. - . o _ _ 12 Ao . o Persona Requirente/Oficial de
12 (I}Zti:piﬁlfc:; n?;cli?')n U?ollil::it(:ja?j La SOLICITUD DE INFORMACION numero 0113-UAIP-AMP-2021 vy realizacion de los tramites internos necesarios para la ubicacion Informacién (OI), Jefatura del REF, OGDA
. y Gerencia General
Remision del «Resultado de “"busqueda de documento” en el portal web del Diario Oficial: https://imprentanacional.gob.sv/servicios/archivo- Secretaria Municipal. Gerencia General

13 digital-del-diario-oficial/», solicitado por Secretaria Municipal de la Alcaldia de Panchimalco (dichos doc tos los puede descargar a través del Oficial de Infonna?:iéln (o1 y
enlace » https://bit.ly/30vZuml). )

14 Remision de documento a Secretaria Municipal para certificacion, relacionado con la solicitud de informacion # 0112-UAIP-AMP-2021, en virtud del | Administrador de Cementerio, Secretaria
articulo 55, numeral 6, del Codigo Municipal y en cumplimiento de los Arts. 50 (literal “h”) y 72 de la «Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP)». | Municipal y Oficial de Informacion (OI).

15 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0111-UAIP-AMP-2021 y notificacién a la persona requirente Persona s x Requirente/Oficial de

Informacion (OI).
Remision de la «”Proyeccion Trimestral de Papeleria” de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP)», solicitado por Gerencia General de ) )

16 la Alcaldia de Panchimalco (dicho documento lo puede descargar a través del enlace » https: //bit.ly/3FC5rgE). Gerencia Gep’eml, Jefa de la UACT y Oficial

de Informacion (OI).

17 Participacion en CAPACITACION con empleados de las Unidades Administrativas de la Alcaldia de Panchimalco, impartida por representante del Concejo Municipal ;ﬁ Ei.al ;e I:;Eog;;:i <’:n (I()I)Ie)p::fam:;:‘;(;:iz

ante el Comité Local de Derechos de la Nifiez y Adolescencia y delegada del CONNA, convocada por la Gerente General. "
de Panchimalco.

18 Apoyo logistico para la oportuna participacion del Encargado de Desarrollo Tecnolégico e Integrantes de la Comision de Etica Gubernamental (CEG) en la $eren::!a _Genepelal, E“‘ia_:_'gad? d‘;D%s;;;'l’;h

«Presentacion de software para eleccion facil y eficiente de los representantes de la CEG», desarrollado por el Proyecto de USAID Pro Integridad Publica. oicm ogico, Personal Tecnico de y
” AN it | AMD. it JT : ... | Persona Requirente/Oficial de

19 Recepcmn en I_a' UAIlP'de la SOLICITUD DE INFORMACION nimero 0114-UAIP-AMP-2021 vy realizacién de los tramites internos necesarios para la ubicacion Informacién (OI), Jefatura de Recursos
de la informacion solicitada. .

Humanos y Gerencia General
Remisién de Memorandum con Ref. N° 232-UAIP-2021 (a Gerencia General y Despacho Municipal), relacionado con la “Solicitud de apoyo para q -

20 realizar la correspondiente «Actualizacion del Directorio de Oficiales de Informacion», requerida por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica Gen?nma General, _I?espacho Municipal y
(1AIP) Oficial de Informacion (OI).

Recepci6n en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0115-UAIP-AMP-2021 y realizacién de los trémites internos necesarios para la ubicacién | Persena Requirente/Oficial de

21 de Ia informacién solicitada Informacion (OI), Jefatura de Recursos

i Humanos v Gerencia General

Bo San Esteban, 1| Av Nte. Panchimalco.
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m LIMITANTES

El cumplimiento al 100% de los objetivos, metas, la Linea Estratégica (la cual tiene que ver con
el «Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadana»),
establecidos en el Plan Operativo Anual (POA) de la UAIP correspondiente al afio 2021
[ver enlace » https://bit.ly/3vMsHUL], lo sefialado en el Articulo 50 de la LAIP [ver
enlace https://bit.ly/3jd80k2], asi como en los «Lineamientos para la Gestion de
solicitudes de acceso a la informacion publica» (ver enlace
» https://bit.ly/2SmghnY), radica en intervenir a mediano 6 corto plazo -cuando
exista factibilidad econémica-, con las siguientes actividades Vv |:

1. Adecuar las conexiones de internet (alambrico e inaldmbrico) para alimentar las

computadoras utilizadas en la UAIP.

2. Contar con un “toma corriente” para proveer la energia eléctrica y conexién de internet
fijo hacia la computadora de escritorio e impresora.

3. Adecuar las conexiones eléctricas para colocar un “interruptor” que sea independiente de
la Unidad Juridica y asi realizar la correspondiente distribucion de la iluminacién en la
UAIP.

4. Adecuar la conexion de telefonia fija y reasignar una nueva linea fija para la UAIP ya que
la que tenia con anterioridad le fue asignada a otra unidad de esta alcaldia.

5. Revisar/Limpiar periddicamente el software de las computadoras e impresora utilizadas
en la UAIP (realizar el correspondiente mantenimiento preventivo del equipo
informatico).

6. Instalar nuevas luminarias en las instalaciones fisicas de la UAIP ya que las existentes
estan defectuosas.

7. Apoyar para el disefio, desarrollo e implementacion de una aplicacion informatica para el
registro y seguimiento de solicitudes de informacion publica.

8. Proveer de una licencia para proteger de “virus informaticos” la documentacion
almacenada y resguardada en el equipo informatico de la UAIP.

9. Apoyar para el disefio, sefalizacion e identificaciéon de la UAIP a través de rotulos
pequenos y banner que especifiquen “el camino” que la poblacion en general debe
seguir para presentar las solicitudes de informacion publica.

10. Incorporar a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP) en el «Plan corporativo
de Linea Mdvil Institucional», ya que este servicio es de suma importancia para
establecer y coordinar actividades con el Instituto de Acceso a la Informacion Publica
(IAIP) y Oficiales de Informacion de ciento ochentaicinco (185) alcaldias del pais, que
van encaminadas a fortalecer la promocién de la cultura de transparencia y estimular -a
través de redes sociales y la consulta directa- el ejercicio del Derecho al Acceso a la
Informacion Publica (DAIP) que tiene la poblacion.

@ Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
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11. Habilitar la informacidn Oficiosa en formato digital, desde el Centro de Coémputo de la
Biblioteca Municipal, para que la poblacion pueda acceder a ella a través del portal web:
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco.

12. Apoyar con los recursos respectivos para cumplir al 100% los objetivos, metas y la Linea
Estratégica (la cual tiene que ver con el «Fortalecimiento de los mecanismos de
Transparencia y Contraloria Ciudadana»), establecidos en el Plan Operativo Anual (POA)

de la UAIP, correspondiente al afio 2021.

m CONCLUSIONES

1. La Transparencia significa que la informacién que existe y fluye en el gobierno local esta
también a disposicién del publico, con excepcidon de aquella clasificada como confidencial y
reservada.

2. Uno de los pilares fundamentales de la transparencia es el Acceso a la informacion publica,
que es la obligacion que tienen las y los servidores publicos para dar a conocer de manera clara
ya sea por la via visual, oral o escrita, los datos que resultan de su trabajo, de forma oportuna y
veraz.

3. La LAIP, establece el derecho de acceso a la informacion publica (DAIP) y lo convierte en el
objeto de su existencia, tal como lo sefala textualmente en el articulo 2: "7oda persona tiene
derecho a solicitar y recibir informacion generada, administrada o en poder de las instituciones
publicas y demds entes obligados de manera oportuna y veraz, sin sustentar interés o
motivacion alguna”.

= AUTENTICACION

No habiendo mas que hacer constar, doy por concluida esta "MEMORIA DE LABORES DE LA
«UAIP» CORRESPONDIENTE AL PERIiODO COMPRENDIDO DEL UNO (01) AL

TREINTA (30) DE NOVIEMBRE DEL ANO 2021"; que ratifico, firmo y sello en la Alcaldia

de Panchimalco, el primer dia del mes de Diciembre del afio dos mil veintiuno-.

Cordialmente, =

o
W =

Roberto Antonio/Vasquez Ran'ug)‘s Dl

Oficial de Informacién \i::
01/Diciembre/2021

San Salvador. El Salvador.
« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores
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MEMORANDUM
R 51 D0

WORN0 ALCALDIA
V0K 1) 1L

’ $J o

PARA: <Lic. Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde O/ (/2 Ry
y Concejo Municipal de Panchimalco
’ g / ,
. s e o7 et
-Licda, Sonia Maria Cruz Cortéz, SRR ¢ oy RRDAETARIA MUNICIRAL D PANGHIREL

Gerente General

DE: Roberto Antonio Vasquez Ramos I
Oficial de Informacién 7/ /

// /

FECHA: 01/Noviembre/2021 44 {

ASUNTO: » Remisién de la «MEMORIA DE LABORES de la "UAIP"-QCTUBRE 2021~

* Buen dia, A través de la presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal “h*) de la «Ley de
Acceso a la Informacion Pablica (LAIP)», les remito el siguiente documento que contiene
la respectiva:

"MEMORIA DE LABORES DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA (VAIP), CORRESPONDIENTE AL PERODO COMPRENDIDO DEL
UNO (01) AL TREINTAIUNO (30) DE OCTUBRE DEL ANO 2021".

> Dicho documento consta de 15 pdginas y lo puede descargar a través del sigulente enlace ¥ |:
https:/ /bit.ly/3ECShpl.

Cualquier Interrogante, comentario 6 sugerencia quedo a sus drdenes,

Sin nada mas que agregar, agradezco su vallosa attmm.(.' ' 0. W )
V% i N e

Cordialmente,

Se anexa: ¥

1. *"MEMORIA DE LABORES 4 ]
TREINT MENTR_Ah mmﬁmnuumLJugﬁﬂ%?ﬁggﬂn
" [dommnnm fisico que consta de 15

péginas 6 puede ver of sigulente enlace https://bit.ly/3ECShpi] «

Bo San Esteban, | Av Nte Panchimaleo Vi

San Salvador, Bl Salvador

» Remision de la <MEMORIA DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL ANO 20215 (ver enlace

https:/ /bit.ly/3EC5hpi) al honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco; realizada

el dia 01 de Noviembre del afio 2021.

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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Institucion en datos

632

Documentos

58.309 a4 | | 60369 4

s - Serviios Jispon Duscargas de WOTVICION disponibie

Institucion en datos

520 01/11/2021

mentos document

Estandares mas descargados Ultimas visitas . :
: " o > Estandares mas descargados

Actas del concepo mumcial y oros: 1597% / ‘\

» Preparacion, carga y actualizacion de la Informacion Oficiosa de esta Alcaldia en el portal web:

https://www.transparencia.qgob.sv/institutions/alc-panchimalco; correspondiente al mes de Noviembre del afio
2021; realizada los dias 01, 03, 04; 05, 08, 09; 10, 12, 15; 19, 26 y 30 de Noviembre del afio 2021.

Institucion en datos

o Potal de Tonperecn - B4 X o A £ +
533 7 15/11/2021°\

vocumentos N, UiDma attuairs n

= oaman 534 30/11/2021 62429 42

Estandares mas descargados

ACSE Sei Conceys oDl § oves VESET

) S

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
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» Participacion en CAPACITACION con empleados de las Unidades Administrativas de la Alcaldia de Panchimalco, impartida por jovenes de la Catedra de Desarrollo
del Recurso Humano II, Departamento de Psicologia de la Universidad de El Salvador (UES), en relacion al tema «Manejo del Estrés Laboral>, convocada por la
Jefa de Recursos Humanos y realizada en las instalaciones de “La Casa del Artista”, el dia 05 de Noviembre del afio 2021.

LA CATEDRA DE DESARROLLO DEL
RECURSO HUMANO I
DEPTO. DE PSICOLOGIA
DE LA UNIVERSIDAD DE EL
SALVADOR

Certifica a:

W / .
(YL E TR =t vy e AN
~— N\ L A e |\’L‘ ‘./_\_':)4;]- ). P
|
Por habes participado y culminado con la ¢ Apacitacion
MANEJO DEL ESTRES LABORAL
v","‘»»
‘ [ { ok G
7! | A 1%
SLALY v LU =
p
Licda. Brenda Sanchez Lic. Benjamin Moreno
jefa de Recursos Humanos Landaverde
Alcaldia Municipal de san Salvador, OS5

de Psicologe

Panchimalco Novis bire el 2

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
s

San Salvador, El Salvador.
« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores
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MEMORANDUM

PARA: -Licda. Brenda Sanchez,
Jefa de Recursos Humanos

CC: -Licda. Sonia Maria Cruz Cortéz,
Gerente General

DE: Roberto Antonio Vasquez Ramos
Oficial de Informacién

FECHA: 08/Noviembre/2021

ASUNTO: » REQUERIMIENTO DE INFORMACI

« A través de la presente, le remito requerimiento para responder a una solicitud de informacion
registrada por esta Unidad bajo el numero 0111-UAIP-AMP-2021, a través de la cual se
pide acceso a lo siguiente:

1. Copia simple (en formato digital) de la «Constancia Laboral» por servicios
eventuales, desde el mes de Junio el aiio 2019 hasta el mes de Marzo del afio
2020, de la persona , exempleada de
la Alcaldia de Panchimaico «-.

= Se transmite la misma en cumplimiento a los articulos 2, 3, 31, 50 (literal d, e, h, |, §, k), 61,
62, 66, 69, 70 y 72 de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica (LAIP).

» Por lo tanto, dicha informacion deberd ser remitida a esta Unidad en version fisica a mas

tardar el dia Viernes 19 de Noviembre del afic 2021.

s En caso de no entregarse en la debida fecha sin justificacion se puede incurrir en una -
infraccién muy grave (articulo 76, letra “e” de la LAIP). G ’_‘v"ff‘..-,@ _

Sin nada més que agregar, agradezco de antemano su gentil apoyo, J

» 2 W J y = LAY
& | ) (,Ad: G\NTN
2 ) .,_"A .“A y 101\ L i
LU B ’ \ oAb
= Wiy 5 ) )\ 9
\- 4\').. .-1_. ) 1 .za)l
L7/
©) Bo San Esteban %&,,w;ﬁﬁchnmlw A/t
5 San Salvador, 1 Salvador

.‘*

Cordiaimente.

» Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0111-UAIP-AMP-2021 vy realizacion de los tramites
internos necesarios para la ubicacién de la informacién solicitada; realizada el dia 08 de Noviembre del afio 2021.

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
Yo San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores
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Nm
1AM ALCALDIA,
MRS LA

ALCALIEA DE

%'y PANCHIMALCO

MEMORANDUM
PARA. -Licda, Sonis Macie Cruz Cortéx, Gerente General

Lc. Atfredo Essi Subrez Grande, Encargade del Activo Fijo Iastitucional

—— S T Py,

D Roberto Antonio Vasquez Ramos ,\"" R ST “\
Oficial de Informacion /7 ‘7 "

|" = o 4

FECHA: 08/ Noviembee/ 2024

ASUNTD: » -

« Buen . A Uavies 3o 1 presents, e stenods ol A on N* 01/21 e fecha
05 de Noviermnbre/ 2021, ‘o reevio s comesponderte PLANTIIAA DE INVENTARIO ce & Unidad de
Acceso & I Informacion Pdblica (UALP)-Afio 2021, y 25 dr cumplioientn kgal &
“l Y 6n del Registro de los bisnes potrimoniales do la
Municipalidads-.

Bricto documento consts de 4 piginae v ko suode Oescargar 4 Bavis  del  endace
Nitps:// bitly /3CAheBC 6 ol Sgquente codigo QR ¥ |

Cusiguler intarrogante, comentario 4 sugerencia Quedtl 3 B Grdenas
Sn nada més QU AGIOgAr, SgICNICS Su valios atencion,

Cordmente,

So e B
1. Pantifia de Inventario de la UAIP/ARS 2021, de fechs 09 -Noviembre- 2021 (Documents s gue
cornta de 4 phomas & 10 puede descargar & trinels G0l ersece bttps:/ /ity / 3CANSC)

1. Mamerando con Ref, N® 01721, do fecha 08/ j2021, per v
Encargado del Active Fifo Institucional {documents fisco que conata de 1 pdgna)
3F de & Cer cel Municipal N* 02/04/10/17 17, Acta & 39, ou luche

04/0ctubrn/2017; wn o gue s refigin s sceptacin del donativo def Dot ¥ SQuipo IvicoTiiticn pot
perte Oul Prispecto do USAID Pro Iitagridad Mittics {2 pégnam) <+,

(@ Bo Sex Exieben, | Av N, Prschamaloo
e San Sshador. £1 Salvado

» Remision de la «Plantilla de Inventario de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP)-Noviembre 2021
(ver el “Cadigo de Respuesta Rapida”, QR 6 el enlace » https://bit.ly/3C4hr8C) solicitado por Gerencia General y el
Encargado del Activo Fijo Institucional; realizada el dia 09 de Noviembre del afio 2021.

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores
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ALCALDIA DI

‘&P’ PANCHIMALCO

MEMORANDUM
Ref. N° 224-UAIP-2021

PARA: - Sra. Carmen Rosa Oviedo de Najarro, Oficial de Gestion Documental y Archivos
- Ing. Josué Alexander Amaya Trejo, Jefe de Desarrolio Tecnolégico

CC: -Lic. Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde de Panchimalco

-Licda. Sonia Maria Cruz Cortéz, Gerente General __#-ostitic,
DE: Roberto Antonio Vasquez Ramos ,74 , z" R=s R
Oficial de Informacién B
\‘;'"-, --: gt
FECHA: 09/Noviembre/2021 3 S
/
ASUNTO: » « - (

» Buen dia. A través de la presente, en cumplimiento de! Art. 50 (literal "h") de Ia «Ley de Acceso
a la Informacién Pablica (LAIP)», les remito el sigulente documento que contiene la respectiva:

1. "CONVOCATORIA que tiene como objetivo socializar la «herramienta digital
(software)» para automatizar algunos servicios del archivo central”,

l»> Dicho Taller se llevara a cabo de acuerdo a las sigulentes especificaciones:

» Fecha: Jueves 18 de Noviembre del 2021

= Lugar: Hotel Crown Plaza, Salones Sunzal y Costa del Sol (89 Av. Norte y 11 Calle
Poniente, Colonia Escalén, San Salvador).

= Hora: 8:00 a.m. - 11:30 a.m.

Sin nada mas que agregar a la presente, agradezco su valiosa atencién,

Gordialmente.

Se anexa: ¥ 1. (Documento fisico que consta de 1 pigina) .\1‘ g

-

\

3
A pa &G _Jr.2/

Ve ackiged® T 1= F

/

/

"4

- - s / Fd 4
( ”“re'Q s o
|

et ol
@) Bo San EstebamidAv Nie, Panchimalco n

oy Mty 4
oS San Swlvaddec £ Sélvador

» Apoyo logistico para la oportuna participaciéon del Encargado de Desarrollo Tecnoldgico y la Oficial de Gestién Documental y
Archivos (OGDA) en el «Taller sobre manejo del software para automatizar algunos servicios del Archivo Central»,
desarrollado por el Proyecto de USAID Pro Integridad Publica; realizado el dia 09 de Noviembre del afio 2021.

San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
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» Coordinacion con Gerencia General y Jefatura del Departamento de Servicios Generales para trasladar y habilitar la
computadora tactil en el area de «Recepcion», para que la poblacion pueda acceder a la Informacion Oficiosa de la Alcaldia

de Panchimalco, a través del portal web: Attps.//www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco, realizada el dia 12 de

Noviembre del afio 2021.

N -
.‘:': -'

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores
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MEMORAN
PARA: -Licda. Noemy Elizabeth Martinez Quintanilla,
Secretaria Municipal /
CC: -Licda, Sonia Maria Cruz Cortéz, Gerente General ¢ oF
DE: Roberto A lo Vasq R L
Oficial de Informacién /
FECHA: 18/Noviembre /2021 )
ASUNTO: » RESULTADO DE ~IOSQUEDA 2
T
= Buen dia, Por modo de & presente, le remito el resultado de bisgueda ce la Informaddn solcitaca verbaiments & dia 17 de
Noviembre del afio 2021, a través de la cual se requiere lo sigulante:
1. Publicacién en el Diario Oficial de la «Ordenanza Reguladora de las Asociaciones Comunales y otros
Sectores y Actores Comunitarios del Municipio de Panchimalco».
» En ese sentido, al reslizar exhaustvaments L bisqueda intarna en fos archivos digitales que resguarda 8 UAIP v en & portsl web
de! Diarlo Oficlal: Attps://imprentanacional.gob.sv/ssrvicios/archivo-digital-del-diario-oficial/, s hoce entrega del
resultado seqin detalie:
* ENERO-DICIEMBRE DEL 2020
a) Decreto No. 3.- Ordenanza de Proteccion y Regulaciéon para la Tenencia de Animales Domésticos del
Municipio de Panchimailco, departamento de San Salvador, Publicada en & Diario Oficial N* 151, Tomo N°
428, de fecha 27 de Julio del 2020,
b) Estatutos de la Asoclacién para el Desarrolio de la Cultura de Panchimaico, Jurisdiccién de Panchimalco,
departamento de San Salvador, Publicados en & Diario Oficial N* 214, Tomo N° 429, de fecha 26 de Octubre
del 2020,
c) Ord Transitoria de E ion de intereses y multas pr | de deudas por tasas municipales
para los contribuyentes del Municiplo de Panchimalco, Publicada en el Diario Oficlal N* 218, Tomo N* 429,
de facha 30 de Octubre del 2020.
* ENERO-ABRIL DEL 2021
0) Estatutos de la Asociacion de Desarrollo Comunal Indigena, Canton San Isidro, Municipio de Panchimalco,
departamento de San Salvador, Publicados en ¢l Diario Oficial N* 69, Tomo N* 431, de focha 15 de Abril del
2021,
b) Estatutos de la Asodacién de Desarrolio Comunal Cantén Las Crucitas, Sector La Escuela, Jurisdiccién de
Panchimalco, departamento de San Salvador, Publicados & & Diarlo Oficial N® 73, Tomo N® 431, de fechs 21
de Abril del 2021,
Es importante sefialar, que dichos doc los puede d gar a través del enlace Mttps://Bit.ly/30vZun.
»Por o tanto, en virtud del Art. 50 (literal “h") de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica (LAIP), se le notifica
que NO SE ENCONTRG lo solicitado en el numeral 1.
S LAy
En caso de cualquier observackin o duda, estoy a 13 orden. g e "A’\‘\"." ® |yl
Si nada mis que agregar, me suscribo VU ?l fj‘ o gu
Cordlalmente - y 2
\ &/ ’ | Ao
D, ey & \a- 2
@) Bo San Esteban, 1 Av Nte Punbt%k‘y,"// “
r:_\_'_L_- San Salvador, El Salvader. =
» Remision del «Resultado de “bilisqueda de doc to” en el portal web del Diario Oficial: https://imprentanacional.gob.sv/servicios/archivo-digital-del-

diario-oficial/», solicitado por Secretaria Municipal de la Alcaldia de Panchimalco (dichos documentos los puede descargar a través del enlace »
https://bit.ly/30vZuml); realizada el dia 18 de Noviembre del afio 2021.

San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
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MEMORANDUM

PARA: -Licda. Sonia Maria Cruz Cortéz, Gerente General
- Licda. Karia Lizeth Lizama, Jefa de la UACI

DE:  Roberto Antonio Vasquez Ramos -
Oficial de Informacién
FECHA: 23/Noviembre/2021

ASUNTO: »

Cordialmente.

» Reciba un cordial saludo, en espera que sus actividades se desarrollen de la mejor manera posible.
A través de la presente, le remito la Informacion solicitada por Gerencia General, via memoréndum
numero 127/21, de fecha por medio del cual se requiere lo
siguiente;
1. «Proyeccion Trimestral de Papeleria» de la Unidad de Acceso a la Informacién
Pdblica (UAIP).

> Dicho documento consta de 1 pagina en formato de Excel y lo puede descargar a través del enlace
https://bit.ly/3FCSrgE & el sigulente codigo QR ¥ |

.,/ a0l .,‘; .
En caso de cualquler observacion, comentario o sugerencla, estoy a Iaqﬁen ;
De antemanao agradezco su valiosa atenddn y enorme apoyo. f 3 ¢ _.ﬁ.f"’- £

— .

\(‘E_L.:'
Se anexa: i -
1. ‘Memorandum numero 127/21, de fecha 22 de Noviembre del aifo
General (Documento fisico que consta de 1 pégina);

2. Plantilla "Proyeccién Trimestral de Papeleria de la UAIP", de fecha 23-Noviembre-2021
(Documento fisico y digital que consta de 1 pagina ¢ lo puede descargar a través del enlace

https:/ /bit.ly/3FCSrgE) «-.

(@*. Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco 3

San Salvador, El Salvador

Sty

» Remision de la «”Proyeccion Trimestral de Papeleria” de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP)», solicitado por Gerencia General de la
Alcaldia de Panchimalco (dicho documento lo puede descargar a través del enlace » https://bit.ly/3FC5rgE); realizada el dia 23 de Noviembre del afio
2021.

San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
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» Participacion en CAPACITACION con empleados de las Unidades Administrativas de la Alcaldia de Panchimalco, impartida por Representante del Concejo Municipal
ante el Comité Local de Derechos de la Nifiez y Adolescencia y delegada del CONNA, convocada por la Gerente General; realizada el dia 24 de Noviembre del
afio 2021.

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores
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MEMORANDUM
L'.il/ti‘l/hi 2>

PARA: - Ing. Josué Alexander Amaya Trejo, Jefe de Desarrollo Tecnolégico }) 1797, ;

¢ }..‘/w.l
CC: -Lic. Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde de Panchimalco
-Licda. Sonla Maria Cruz Cortéz, Gerente General g =
— “;k‘n ——— .J\'"MC/ N
DE:  Roberto Antonlo Vasquez Ramos - bt y”'f. ) 4 '*\.‘333. ‘%‘
LA )
B J

Oficial de Informacién e S
e

-

FECHA: 25/Noviembre/2021 y
/
ASUNTO: » PRESENTACION DE «SOFTWARE™ |

* Buen dia. A través de la presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal "h*) de la «Ley de Acceso
a la Informacién Pablica (LAIP)», les remito el sigulente documento que contiene la respectiva:

1. “INVITACION al evento que tiene como objetivo presentar la «herramienta
digital (software)», para que las y los servidores municipales elijan a los
representantes de la Comisién de Etica Gubernamental (CEG) de forma més
facil y eficiente”.

B> Dicho Evento se llevard a cabo de acuerdo a las sigulentes especificaciones:

= Fecha: Jueves 02 de Diciembre del 2021

» Lugar: Hotel Crown Plaza, Salones Suramérica y El Salvador (89 Av. Norte y 11 Calle
Poniente, Colonia Escalén, San Salvador). —~

» Hora: 8:00 a.m, - 11:30 a.m,

Sin nada mas que agregar a la presente, agradezco su vallosa atencion,

Cordlalmente,

Se anexa: B 1, Invitacin para participar en el Evento (Documento fisico que consta de 1 pagina) «-,
e PAN

/ )

»‘ :

| L3 Tn JI01 f

A ¢

/
o A Celirg

NT

1

©) Bo San Esteban, | Av Nte. Panchimalco
Qs San Salvador, El Salvador

» Apoyo logistico para la oportuna participacion del Encargado de Desarrollo Tecnoldgico e Integrantes de la Comisién de Etica Gubernamental (CEG) en la

«Presentacion de software para eleccion facil y eficiente de los representantes de la CEG», desarrollado por el Proyecto de USAID Pro Integridad Plblica;

realizada el dia 25 de Noviembre del afio 2021.

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores
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MEMORANDUM

PARA: -Licda. Sonia Maria Cruz Cortéz, Gerente General

DE: Roberto Antonio Vasquez Ramos s 73
Oficial de Informacién F

e _

FECHA: 30/ Noviembre /2021 | = 5 :
ASUNTO: » SOLICITUD DE APOYO

» Buen dia. A través de I3 presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal "h") de |2 «Ley de Acceso
a2 la Informacién Publica (LAIP)», les remito e siguiente documento que contiene la respectiva:
“Solicitud de apoyo para realizar la correspondiente «Actualizacién del! Directorio de
Oficiales de Informacién», requerida por el Instituto de Acceso a la Informacién Pablica
(IAIP)".

> Por tanto, los datos que deben actualizarse son los siguientes:

1. Nombre de Oficial de Informacién

2. Tipo de cargo (Ad honorem o si desempefia otro cargo dentro de la
municipalidad)

3. Correo electronico institucional

4. Teléfono y celular institucional

= En ese sentido, respetuosamente les solicito su valioso apoyo con & numeral 4, reasignando una
conexion de telefonia fija o 12 Incorporacidn de la Unidad de Acceso a I Informacidn Pablica (UAIP)
en e «Pan corporativo de Linea Movil Institucional», ya que este servido es de suma importancia
para establecer y coordinar actividades con el Instituto de Acceso a ia Informacidn Publica (IAIP) y
Oficiales de Informacidn de dento ochentaicinco (185) alcaldias del pais.
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2. Memorando con Ref. N*® 218-UAIP-2021 de fecha 28/0ctubre/ 2021 (documento fSico gue conata de | pigine) €-,

@) Bo San Esteban. | Av Nte. Panchimalco o
[ San Salvador, El Salvador

» Remision de Memorandum con Ref. N° 232-UAIP-2021 (a Gerencia General y Despacho Municipal), relacionado con la “Solicitud de

apoyo para realizar la correspondiente «Actualizacion del Directorio de Oficiales de Informacion»”, requerida por el Instituto de

Acceso a la Informacion Publica (IAIP); realizada el dia 30 de Noviembre del afio 2021.

San Salvador, El Salvador.

« https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco/documents/memorias-de-labores

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
s
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