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> 1°" INFORME DE LABORES CORRESPONDIENTE AL MES DE ENEERO DEL 2023
oUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA «UAIP»

OBJETIVO GENERAL METAS O ALCANCES

»Garantizar y promover el debido » Facilitar a toda la poblacién el derecho
ejercicio del Derecho de Acceso a la a la informacién Publica generada
Informacion Publica (DAIP) que tiene dentro de la municipalidad,

toda persona y tener un sistema de e Propiciar la transparencia dentro de la
archivo que permita el resguardo, Institucion,

proteccion y facil localizacion de la e Promover el uso de las tecnologias de
informacion con el proposito de la informacion/comunicacion y la
contribuir con la transparencia de las implementacion del gobierno
actuaciones de la municipalidad-. electrdnico.

= RESUMEN EJECUTIVO

El presente documento contiene el respectivo "INFORME DE LABORES DE LA «UAIP»
CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DEL ANO 2023”, en la cual se describen las
actividades ejecutadas en el periodo comprendido del tres (03) al treintaiuno (31) de Enero
del aifo 2023. Dichas actividades han estado orientadas al cumplimiento de la Ley de Acceso
a la Informacion Puablica (LAIP) [ver enlace https://bit.ly/3jd80k2] y la normativa
relacionada con el acceso a la informacidon publica (reglamentos, directrices y de manera
especifica lo estipulado en los «Lineamientos para la Gestion de solicitudes de acceso a
la informacion publica», ver enlace » https://bit.ly/2SmghnY).

m ACTIVIDADES DESARROLLADAS

A continuacién, se describen las actividades mas relevantes que se desarrollaron en las
instalaciones del Salén de Reuniones del Concejo Municipal, Gerencia General y la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP), en colaboracion de las Unidades
Administrativas de esta Alcaldia, segun el detalle siguiente [ver pagina 4 de este documento
«Cronograma de Actividades (UAIP): Enero-2023» 6 el siguiente enlace
https://bit.ly/40iAVUm ]V |:

@) Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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m CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES [UAIP]: ENERO-2023

ALCALDIA DFE
PANCHIMALCO
=

» OFICIAL DE INFORMACION (OI): ROBERTO ANTONIO VASQUEZ RAMOS ll.'\‘

ALCALDIA
2299-8325 UAIP

» INFORME DE LABORES 2023-UAIP V¥ |

ENERO 2023

[Acréonimos: L=Lunes, M=Martes, X=Miércoles; J=Jueves y V=Viernes]

NO

ACTIVIDAD

PARTICIPANTES

X 25

V27

» Remisi6n del «<INFORME DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 23 DE DICIEMBRE DEL ANO 2022» (ver enlace

01 | https://bit.ly/3V3I4Cur) al honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco; realizada Concejo Municipal, Gerencia General y
" o Oficial de Informacion (OI).
el dia 03 de Enero del afio 2023-.
»Preparacion, carga y actualizacion de la Informacion Oficiosa de esta Alcaldia en el portal web:
02 https://www.transparencia.qob.sv/institutions/alc-panchimalco; correspondiente al mes de Enero del afio 2023; realizada los dias 03, 04, 05,
06; 09, 10, 11, 12; 13, 16, 17, 18; 19, 20, 23, 24; 25, 26, 27, 30 y 31 del primer (1°7) mes del afio 2023-.
Solicitud de aprobacién -al honorable Concejo Municipal de Panchimalco- del «INDICE DE INFORMACION RESERVADA (IIR)-actualizado hasta el

03 mes de DICIEMBRE DEL ANO 2022», elaborado a partir de la preclasificacion realizada con las Unidades Administrativas: Cuerpo de Agentes Municipales | Concejo Municipal, Gerencia General y
(CAM), Departamento de Planificacion y Proyectos, Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucionales (UACI) y Unidad Juridica; realizada | Oficial de Informacion (OI).
el dia 04 de Enero del afio 2023-.

» Requerimiento de actualizacion de la Informacién Oficiosa, al que se refieren los articulos 10 y 17 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP), | Alcalde Municipal, Gerencia General y

04 correspondiente a los meses de Noviembre/2022 a Enero/2023; generada, administrada y/o en poder de las Unidades Administrativas de la Alcaldia de Jefaturas de Unidades y Departamentos de
Panchimalco; realizada el dia 06 de Enero del aiio 2023-. la Alcaldia de Panchimalco
» Remision de DATOS PARA «PROCESO DE CARNETIZACION 2023, en atencion al Memorandum de fecha 03 de Enero del afio 2023 suscrito por la

05 Jefa de Comunicaciones de la Alcaldia de Panchimalco y en cumplimiento del Art. 50 (literal “h") de la «Ley de Acceso a la Informacién Publica (LAIP)»; | Oficial de Informacion (OI) y Jefa de
realizada el dia 09 de Enero del afio 2023-. Comunicaciones

06 Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0001-UAIP-AMP-2023 y realizacion de los trémites internos necesarios para la ubicacion ::fr::n':: cion R?qog;re"teéﬂ?;ald 5 g:

. Py L ),
a2 MifermEietn Salidizs, Cementerio Municipal y Gerencia General.
07 Entrega de la informacion solicitada con nimero de referencia 0001-UAIP-AMP-2023 y notificacion a la persona requirente Persona ” Requirente/ Oficial de
Informacion (OI)

08 » Participacion en el "Webinar sobre uso del Portal Unico de Oficiales de Informacién", impartido por la Unidad gf;'::;so d?n sl!il::::rig:?:slo“auctlgz ont:;gsano
de Acompafiamiento a Entes Obligados del Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP); realizada el dia 11 de Enero del afio 2023-. n:u nici aii dades y

09 » Participacion en la capacitacion virtual: Socializacion del nuevo Lineamiento #1 de publicacion de informacion oficiosa, impartida por la Unidad 2.225:;50 d?nsl!il::rzi‘:l::slonauggrl\on:gano
de Acompaiiamiento a Entes Obligados del Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP); realizada el dia 12 de Enero del afio 2023-, jecutivo, Y

municipalidades.

10 » Participacion en las Reuniones de Trabajo NUMERO UNO, DOS y TRES de la Comisi6n de Etica Gubernamental (CEG) de la Municipalidad de Comisién de Etica Gubernamental (CEG)
Panchimalco; realizadas los dias 12, 17 y 26 de Enero del afio 2023, respectivamente-. de la Municipalidad de Panchimalco.
Remisién al IAIP y honorable Concejo Municipal de Panchimalco, de los datos generados en la UAIP-Panchimalco sobre i) el informe anual y ii) el Oficial de Informacién (OI), Instituto de
perfil de oficial de informacién, ambos correspondlentes al ano 2022 dlspuestos enel apartado de Convocatorlas del Portal Unico de Oficiales de - S

11 ) Acceso a la Informacion Publica (IAIP) y
Informacion en el sitio web: http: b. .ph p to de lo disp o en el articulo 60 de la Ley Conceio Municipal
de Acceso a la Informacion Publica (LAIP); ; reallzada los dias 13 y 17 de Enero del afio 2023, respectivamente-. ) pal.

Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0002-UAIP-AMP-2023 y realizacion de los trémites internos necesarios para la ubicacion I Requientedoisial alz

12 de Ia informacién solicitada Informacion (OI), Jefatura de Recursos

. Humanos y Gerencia General.
" - , g _ _ . P - ... | Persona Requirente/Oficial de

13 Recep_aon en I_al UAI!’_de la SOLICITUD DE INFORMACION nimero 0003-UAIP-AMP-2023 y realizacion de los tramites internos necesarios para la ubicacion Informacion (o), Encargado de
de la informacién solicitada. -

Presupuesto y Gerencia General.
Recepcién en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION niimero 0004-UAIP-AMP-2023 y realizacién de los trémites internos necesarios para la ubicacién | F&fSona  Requirente; Oficial de

14 de la informacion solicitada Informacion (OI), Jefatura de Recursos

) Humanos y Gerencia General.
» Participacion en el "curso de formacion, general y especializada, por sector y perfil de la Ley Crecer Juntos” con el propésito que los oficiales || Oficiales de informacion del 6rgano

15 de informacion se socialicen a fin de lograr la sensibilizacion, especializacién y actualizacion de conocimientos sobre la materia»; realizada los || ejecutivo, instituciones auténomas vy
dias Lunes 28 y Martes 29 de Noviembre del 2022 (puede ver el siguiente enlace https://www.crecerjuntos.gob.sv/).- municipalidades.

16 » Participacion en la capacitacion sobre la Ley de Bienestar Animal y la Politica Nacional de Proteccion y Bienestar Animal, impartida por técnicos | Gerente General, Unidad Juridica, UAIP y
del Instituto de Bienestar Animal (IBA); realizada el dia 27 de Enero del afio 2023-. demas Unidades Administrativas

" - , _ _ _ . P - ... | Persona Requirente/Oficial de

17 Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION nimero 0005-UAIP-AMP-2023 y realizacion de los tramites internos necesarios para la ubicacion Informacién (OI), Jefatura de Recursos

de la informacion solicitada.

Humanos y Gerencia General.
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El cumplimiento al 100% de los objetivos, metas, la Linea Estratégica (la cual tiene que ver con
el «Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadana»),
establecidos en el Plan Operativo Anual (POA) de la UAIP correspondiente al afho 2023
[ver enlace » https://bit.ly/3vMsHUL], lo sefalado en el Articulo 50 de la LAIP [ver
enlace https://bit.ly/3jd80k2], asi como en los «Lineamientos para la Gestion de
solicitudes de acceso a la informacion publica» (ver enlace
» https://bit.ly/2SmghnY), radica en intervenir a mediano 6 corto plazo -cuando
exista factibilidad econémica-, con las siguientes actividadesV |:

1. Adecuar las conexiones de internet (aldmbrico e inaldmbrico) para alimentar las
computadoras utilizadas en la UAIP.

2. Adecuar la conexion de telefonia fija y reasignar una nueva linea fija para la UAIP ya que
la que tenia con anterioridad le fue asignada a otra unidad de esta alcaldia.

3. Revisar/Limpiar periédicamente el software de las computadoras e impresora utilizadas
en la UAIP (realizar el correspondiente mantenimiento preventivo del equipo
informatico).

4. Apoyar para el disefio, desarrollo e implementacion de una aplicacién informatica para el
registro y seguimiento de solicitudes de informacién publica.

5. Proveer de una licencia para proteger de “virus informaticos” la documentacion
almacenada y resguardada en el equipo informatico de la UAIP.

6. Apoyar para el disefio, senalizacion e identificaciéon de la UAIP a través de rotulos
pequefios y banner que especifiquen “el camino” que la poblacion en general debe
seguir para presentar las solicitudes de informacion publica.

7. Habilitar la informacion Oficiosa en formato digital, desde el Centro de Cémputo de la
Biblioteca Municipal, para que la poblacion pueda acceder a ella a través del portal web:

https://www.transparencia.qob.sv/institutions/alc-panchimalco.

8. Apoyar con los recursos respectivos para cumplir al 100% los objetivos, metas y la Linea
Estratégica (la cual tiene que ver con el «Fortalecimiento de los mecanismos de
Transparencia y Contraloria Ciudadana»), establecidos en el Plan Operativo Anual
(POA) de la UAIP, correspondiente al aiio 2023.

@) Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
> San Salvador, El Salvador.
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m CONCLUSIONES () Focentans

1. La Transparencia significa que la informacion que existe y fluye en el gobierno local esta
también a disposicién del publico, con excepcién de aquella clasificada como confidencial y
reservada.

2. Uno de los pilares fundamentales de la transparencia es el Acceso a la informacion publica,
que es la obligacion que tienen las y los servidores publicos para dar a conocer de manera clara
ya sea por la via visual, oral o escrita, los datos que resultan de su trabajo, de forma oportuna y
veraz.

3. La LAIP, establece el derecho de acceso a la informacion publica (DAIP) y lo convierte en el
objeto de su existencia, tal como lo sefiala textualmente en el articulo 2: "Toda persona tiene
derecho a solicitar y recibir informacion generada, administrada o en poder de las instituciones
publicas y demds entes obligados de manera oportuna y veraz, sin sustentar interés o
motivacion alguna”.

s AUTENTICACION

No habiendo mas que hacer constar, doy por concluido este "INFORME DE LABORES DE LA
«UAIP» CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO DEL TRES (03) AL

TREINTAIUNO (31) DE ENERO DEL ANO 2023"; que ratifico, firmo y sello en la Alcaldia

de Panchimalco, el primer dia del mes de Febrero del afio dos mil veintitrés-.

Cordialmente,

01/Febrero/2023

@) Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
: San Salvador, El Salvador.
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MEMORANDUM

PARA: -Ing. Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde
y Concejo Municipal de Panchimalco

-Licda, Sonia Maria Cruz Cortéz, Gerente General

DE: Roberto Antonio Vasquez Ramos = s
Oficial de Informacion

FECHA: 03/Enero/2023

« Buen dia. A través de la presente, en cumplimiento del Art. 50 (literal “h") de la «Ley de
Acceso a la Informacién Pablica (LAIP)», les remito &l siguiente documento que contiene

> Dicho documento consta de 11 paginas y lo puede descargar a través del enlace
https:/ /bit.ly/3VI4Cur-,

Cualquier interrogante, comentario & sugerencia quedo a sus ordenes.
Sin nada mas gque agregar, agradezco su valiosa atencidn,
Cordialimente,

[ RECIBIDO

n3 JO1 /22 m0RA 2

MILITRES

paginas ¢ puede ver & siguiente enlace https://bit.ly/3VI4Cur] «-.

@&y Bo San Esicban. | Av Nte. Panchimalco

b San Salvador. El Salyvador S
4 W

» Remision del «INFORME DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 23 DE DICIEMBRE DEL ANO 2022» (ver enlace
https:/ /bit.ly/3VJ4Cur) al honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco; realizada
el dia 03 de Enero del afio 2023-.

o) Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
égé San Salvador, El Salvador.
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Institucion en datos

567 03/01/2023 109,945 42

Estdndares mas descargados Ultimas visitas

Cumplimiento LAIP

» Preparacion, carga y actualizacion de la Informacion Oficiosa de esta Alcaldia en el portal
web: htips://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco; correspondiente al
mes de Enero del ano 2023; realizada los dias 03, 04, 05, 06; 09, 10, 11, 12; 13, 16, 17, 18;
19, 20, 23, 24; 25, 26, 27, 30 y 31 del primer (1°") mes del aiio 2023-.

Marco de gestion estratégica

25 en efe 813 310172023 112,483 42

Estandares mas descargados Ultimas visitas

Cumplimiento LAIP

Ace def comcnyn mumcpal y oo 237X

9 Bo San Esteban. | Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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San Salvador, 14 de diclembre de 2022

IAIRAL101.222-2022
Asunto: Convocatorla para indice de reserva

Oficiales de Informacion
Entes Obligados
Presente

Seforas y Sefiores Oficlales de Informacién

Reciban un cordial saludo del Instituto de Acceso o la Informacion Publica, desedndoles muchos éxitos en sus
actividades laborales

El motivo de la presente os para referirme a la remision de los indices de Informacion reservada dentro de los
primeros diez dias habiles de enero 2023, conforme al articulo 32 del Reglamento de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica,

En ese sentido, se requiece que actualicen el Indice de informacion reservada, hasta diclembre 2022, Para ello,
In actualizacion deberd hacerse o través del Portal Unico de Oficlales de Informacion en el sitio web
ww.eoctalunico faip.gob.sy. Es Importante mencionar que, Independientemente el indice haya sufrido o no
modificaciones desde su Oitima actualizacldn en julio de este afio, el mismo deberd estar en el Portal Unico
Asimismo, en caso de no tener informacion reservada, se les solicita ol Ingreso de acta de Inexistencla

Por otro lado, se les recuerda que la documentacion deberd Ingresarse dentro de los primeros diez dias hibiles
del mes de enero de 2023,

Es oportuno aclarar que este Instituto realizard el andlisis de los Indices emitidos en plazo con el objeto de
comprobar sl cumplen con los requisitos establecidos en la LAIP vy su Reglamento en cuanto a su forma,
posteriormente sl hublere observaciones se comunicard para su eventual subsanacion,

Aprovecho la ocasion para desearles los mejores éxitos en este nuevo aflo que se aproxima,

5in otro particular, me suscribo cordialmente.

» Solicitud de aprobacion -al honorable Concejo Municipal de Panchimalco- del «INDICE DE INFORMACION RESERVADA (IIR)-actualizado hasta el
mes de DICIEMBRE DEL ANO 2022, elaborado a partir de la preclasificacion realizada con las Unidades Administrativas: Cuerpo de Agentes Municipales
(CAM), Departamento de Planificacion y Proyectos, Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Instituci les (UACI) y Unidad Juridica; realizada
el dia 04 de Enero del afio 2023-.

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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MEMORANDUM

PARA: Jefaturas de Unidades y Departamentos de la Municipalidad

CC: -Ing.Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde Municipal (o

DE: -Licda. Sonia Maria Cruz Cortéz, Gerente General il

//,/ Ol Y — /; ,vl‘//:;\;.ozn::cf%.

- Roberto Antonio Vasquez Ramos, Oficial de Informacién == Y e
4—'7—‘“‘ 2 o 8}'

FECHA: 06/Enero/2023 o 7 ‘\} 2 B f‘://

«Buen dia. A través de la presente, le remito requerimiento de actualiza¢ion de la Informacién
Oficiosa, al que se refieren los articulos 10 y 17 de la Ley de Acceso a la Informacion
Piblica (LAIP), correspondiente a los meses de Noviembre/2022 a Enero/2023;
generada, administrada y/o en poder de la Unidad Administrativa que usted dignamente
dirige.

Se remite la misma para dar cumplimiento a los Art. 11 del «Reglamento de la Ley de
Acceso a la Informacion Pablica (RELAIP)»; Arts. 4 y 18 de los «Lineamientos para la
Gestion de solicitudes de acceso a la informacién pablica» y Art. 4 del «Lineamiento
N° 1 para la Publicacion de la Informacion Oficiosa» (los formatos de plantillas puede
descargarios a través del enlace https:/ /bit.ly/3GitSly) o la siguiente carpeta digital v |:

=Requerimiento de ACTUALIZACION -Informacién Oficiosa [Enero2023]

Por lo tanto, dicha INFORMACION OFICIOSA deberéd ser remitida a esta Unidad en version
digital (en formato seleccionable: Word, Excel 6 PDF, segin lo estipulado en el Art. 6,
indso segundo del Lineamiento N° 1 para la Publicacion de la Informacién Oficiosa) al correo
electronico uaippanchimalco@gmail.com o rramos@panchimalco.gob.sv a més tardar el
dia Miércoles 01 de Febrero del afio 2023.

»En caso de no entregarse en la debida fecha, se puede incurrir en una infraccion muy
grave (articulo 76, letras «e» y «f» de la LAIP).

Sin nada mas que agregar, agradezco de antemano su gentil apoyo.
Cordialmente.

Se anexa: !
1. Carpeta en formato digital (Tipo WinRAR 8.41 MB, 24 archivos; puede descargaria a través del enlace
https:/ /bit.ly/3GitSly) «-,

@y Bo San Esteban, | Av Nte. Panchimaleo
San Salvador, El Salvador

» Requerimiento de actualizacién de la Informacién Oficiosa, al que se refieren los articulos 10 y 17 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica (LAIP),
correspondiente a los meses de Noviembre/2022 a Enero/2023; generada, administrada y/o en poder de las Unidades Administrativas de la Alcaldia de
Panchimalco; realizada el dia 06 de Enero del afio 2023-.

9 Bo San Esteban. | Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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» Participacion en las Reuniones de Trabajo NUMERO UNO, DOS y TRES de la Comision de Etica Gubernamental (CEG) de la Municipalidad de

Panchimalco; realizadas los dias 12, 17 y 26 de Enero del afio 2023, respectivamente-.

Al o Enca

PLAN DE TRABAJO 2023
COMISION DE ETICA
GUBERNAMENTAL DE
PANCHIMALCO

Bo San Esteban. | Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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Bo San Esteban, | Av Nte, Panchunalco
San Salvador, El Salvador

diants

(LAIP), realizada los dla 13 y 17 de Enero del afio 2023, respectivamente-.

de lo di

Remision al IAIP y honorable Concejo Mumcnpal de Panchimalco, de los datos generados en la UAIP sobre i) el informe anual y ii) el perfil de oficial de
|nformac|on,

al afio 2022 dispuestos en el apartado de Convocatorlas del Portal Unico de Oficiales de Informacion en el sitio web:

0 en el articulo 60 de la Ley de Acceso a la Informacion Piblica

&

Bo San Esteban. | Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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» Participacion en la capacitacion sobre la Ley de Bienestar Animal y la Politica Nacional de Proteccion y Bienestar Animal, impartida por técnicos del
Instituto de Bienestar Animal (IBA); realizada el dia 27 de Enero del afio 2023-.

Politca Nacional
de Proteccion v

Bienestar Animal

Conoce la Ley de
_ Bienestar Animal

) Bo San Esteban, | Av Nte. Panchimalco.
éﬁ San Salvador, El Salvador.
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