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*»>10° INFORME DE LABORES CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL 2023
eUNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA «UAIP»

q ﬁ
OBJETIVO GENERAL METAS O ALCANCES ™ Y 3

=
»Garantizar y promover el debido Facilitar a toda la poblacién el derecho
ejercicio del Derecho de Acceso a la a la informacién Publica generada
Informacidn Publica (DAIP) que tiene dentro de la municipalidad,
toda persona y tener un sistema de e Propiciar la transparencia dentro de la
archivo que permita el resguardo, Institucién,
proteccion y facil localizacién de la e Promover el uso de las tecnologias de
informacion con el propésito de la informacidén/comunicacion y la
contribuir con la transparencia de las implementacion del gobierno
actuaciones de la municipalidad-. electrénico. <

= RESUMEN EJECUTIVO

El presente documento contiene el respectivo "INFORME DE LABORES DE LA «UAIP»
CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2023”, en la cual se describen las
actividades ejecutadas en el periodo comprendido del uno (01) al treintaiuno (31) de
Octubre del aifo 2023. Dichas actividades han estado orientadas al cumplimiento de la Ley
de Acceso a la Informacion Publica (LAIP) [ver enlace https://bit.ly/3jd80k2] y la
normativa relacionada con el acceso a la informacidon publica (reglamentos, directrices y de
manera especifica lo estipulado en los «Lineamientos para la Gestion de solicitudes de
acceso a la informacion publica», ver enlace »https:/ /bit.ly/2SmghnY).

m ACTIVIDADES DESARROLLADAS

A continuacion, se describen las actividades mas relevantes que se desarrollaron en las
instalaciones del Hotel Crown Plaza (Salon El Salvador), ubicado en 89 Avenida Norte y 11
Calle Poniente, Colonia Escalon, San Salvador; Gerencia General y la Unidad de Acceso a
la Informacion Publica (UAIP), en colaboracion de las Unidades Administrativas de esta
Alcaldia, seguin el detalle siguiente [ver pagina 4 de este documento «Cronograma de
Actividades (UAIP): Octubre-2023>» 0 el siguiente enlace https://bit.ly/3QdIMhC]V |:
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© OFICIAL DE INFORMACION (OI): ROBERTO ANTONIO VASQUEZ RAMOS - — .
[] nimos: L=Lunes, M=Martes, X=Miercoles; J=Jueves y V=Viernes]

| R ———————————————————————————
N° ACTIVIDAD PARTICIPANTES JO05 | V06 | LO9 | M10 | X11 | J12 | V13 | L16 | M17 | X18 | 319 | V20 | L23 | M24 X 25 326
» Remision del <INFORME DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2023» (puede ver el Codigo QR generado 6 el enlace
o1 https://bit.ly/45e7vrU) al honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la Alcaldia de Panchimalco; realizada el dia 02 de Octubre d el afio | Concejo Municipal, Gerencia General y
2023-. Oficial de Informacion (OI).
»Remision del requerimiento de actualizacion de la Informacién Oficiosa, al que se refieren los articulos 10 y 17 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP), correspondiente a i P i
02 los meses de Julio a Septiembre del Aiio 2023 (puede ver el Codigo QR generado 6 el enlace https://bit.ly/3PZhRYa); generada, administrada y/o en poder de todas las Unidades g?.ncei]g DlduntCIpalz - Ge:;ncm General y
Administrativas de la Municipalidad de Panchimalco; realizada el dia 03 de Octubre del afio 2023-. icial de Informacion (OI).
» Remision del «Consolidado # 2 del Tramite de Solicitudes de Informacion/Enero-Septiembre del Afio 2023 (puede ver el Codigo QR generado 6 | concejo Municipal, Gerencia General y
03 el enlace https: //bit.ly/3F7Lf8m); realizada el dia 06 de Octubre del afio 2023-. Oficial de Informac;én (o1).
»Preparaciéon, carga y actualizacion de la Informacién  Oficiosa de esta Alcalda en el portal web:
; correspondiente al mes de Octubre del afio 2023; realizada los dias 02, 03, 04, - >
04 | o5; 06, 09, 10, 11; 12, 13, 16, 17; 18, 19, 20, 23; 24, 25, 26, 27; 30 y 31 del Oficial de Informacién (OT)
>Reoepcif’m en la UAIP de I;a SOLICITUD DE INFORMAC’ION nimero 0032—UA£P-AMP-2023 y realizacion de los tramites internos necesarios para Persona Requirente/Oficial de Informacion
05 la ubicacion de la informacion solicitada; efectuada el dia 10 de Octubre del afio 2023-. (OI), Jefa de Recursos Humanos y Gerencia
General.
> Ret_:epc_ién enla _UAIP de Ia SOL?(EITUD DE INFORMAC’I(')N numero 0033-UA{P-AMP-2023 y realizacion de los tramites internos necesarios para Persona Requirente/Oficial de Informacién
06 la ubicacion de la informacion solicitada; efectuada el dia 11 de Octubre del afio 2023-. (OI), Jefa de Recursos Humanos y Gerencia
General.
,>Participacién en el evento «Liderazgo e integridad para la transformacjén del servicio publico», desarrollado en el marco de la “SEMANA DE LA ;
ETICA-2023", dirigido a Comisionados y miembros de Comisi de Etica de Instituciones Publicas; coordinado por la Unidad de Divulgacion y | Integrantes de las Comisiones de Etica
07 Capacitaciones (UDICA) del Tribunal de Etica Gubernamental (TEG); desarrollado en las instalaciones del Hotel Hilton (Salén Mesoamérica), ubicado en | Gubernamental (CEG) de las
89 Avenida Norte, Colonia Escalén, San Salvador; el dia Jueves 12 de Octubre del afio 2023.- Municipalidades y Gobierno Central.
» Participacion en el webinar «Transformacion Digital en la Gestion Local: Datos geograficos y firma certificada», dirigido a servidores y X . .
funcionarios de instituciones publicas, coordinado por la Unidad de Firma Electrénica (UFE) del Ministerio de Economia; desarrollado a través de la Equipo técnico de la UFE, servidores y
08 | jataforma digital Microsoft Teams, el dia 19 de Octubre del 2023.- funcionarios de las Municipalidades y
Gobierno Central.
, Persona Requirente/Oficial de Informacion
09 » Recepcion en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMACION nimero 0034-UAIP-AMP-2023 y realizacion de los tramites internos necesarios para | (OI), Jefaturas de las Unidades de Compras
la ubicacién de la informacion solicitada; efectuada el dia 20 de Octubre del afio 2023-. Publicas, Gestion de Riesgos, Contabilidad,
Tesoreria Municipal y Gerencia General.
» Recepcion en la UAIP (via formato fisico y digital), de la Actualizacién de la Informacién Oficiosa por parte de las Unidades Administrativas de la Alcaldia | Oficial de Informacién (OI) y 7 Jefaturas
10 de Panchimalco, correspondiente al Tercer Trimestre (Julio-Septiembre) del afio 2023; realizada los dias 10, 11, 13, 16; 17, 18, 19, 20, 27 y 31 de de Unidades/Departamentos de Ia
Octubre del 2023-. Alcaldia-.
Secretaria General del Tribunal de Etica
» Realizacion de los tramites internos necesarios para que la Jefa de Recursos Humanos de la Alcaldia de Panchimalco como integrante nombrada | Gubernamental (TEG); Referente del TEG,
11 por el Tribunal de Etica Gubernamental (TEG), participara en el acto de juramentacién y entrega de credenciales como miembro de la Comisién de Etica Gubernamental | Gerencia General, Jefa de Recursos
(CEG) de la municipalidad de Panchimalco; realizada el dia 25 de Octubre del afio 2023-. Humanos y Oficial de Informacion-.
> Reoepcif’)n en la UAIP de la SOLICITUD DE INFORMAC’I(')N niimero 0035-UA£P-AMP-2023 y realizacién de los tramites internos necesarios para | persona Requirente/Oficial de Informacién
12 la ubicacion de la informacion solicitada; efectuada el dia 27 de Octubre del afio 2023-, (OI), Jefa de Recursos Humanos y Gerencia
General.
» Remision de la «<sMATRIZ PARAEL ANALISIS DE RIESGOS INTERNOS Y EXTERNOS DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (UAIP)
13 (2:(());3RESPONDIENTE AL ANO 2024> (puede ver el Codigo QR generado 6 el enlace https://bit.ly/3SkxXgH); realizada el dia 30 de Octubre del afio | Gerencia General y Oficial de Informacién
" (o1).
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m LIMITANTES

El cumplimiento al 100% de los objetivos, metas, la Linea Estratégica (la cual tiene que ver con
el «Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadana»),
establecidos en el Plan Operativo Anual (POA) de la UAIP correspondiente al afio 2023
[ver enlace » https://bit.ly/3vMsHUL], lo sefalado en el Articulo 50 de la LAIP [ver
enlace https://bit.ly/3jd80k2], asi como en los «Lineamientos para la Gestion de
solicitudes de acceso a la informacion publica» (ver enlace
» https://bit.ly/2SmghnY), radica en intervenir a mediano 6 corto plazo -cuando

exista factibilidad economica-, con las siguientes actividadesV |:

1. Adecuar las conexiones de internet (aldmbrico e inaldmbrico) para alimentar las
computadoras utilizadas en la UAIP.

2. Adecuar la conexion de telefonia fija y reasignar una nueva linea fija para la UAIP ya que
la que tenia con anterioridad le fue asignada a otra unidad de esta alcaldia.

3. Revisar/Limpiar periddicamente el software de las computadoras e impresora utilizadas
en la UAIP (realizar el correspondiente mantenimiento preventivo del equipo
informatico).

4. Apoyar para el diseno, desarrollo e implementacion de una aplicacion informatica para el

registro y seguimiento de solicitudes de informacion publica.

5. Proveer de una licencia para proteger de ‘“virus informaticos” la documentacién
almacenada y resguardada en el equipo informatico de la UAIP.

6. Apoyar para el disefio, sefalizacion e identificaciéon de la UAIP a través de rotulos
pequefos y banner que especifiquen “el camino” que la poblacién en general debe
seguir para presentar las solicitudes de informacion publica.

7. Habilitar la informacion Oficiosa en formato digital, desde el Centro de Cémputo de la
Biblioteca Municipal, para que la poblacidon pueda acceder a ella a través del portal web:
https://www.transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco.

8. Apoyar con los recursos respectivos para cumplir al 100% los objetivos, metas y la Linea
Estratégica (la cual tiene que ver con el «Fortalecimiento de los mecanismos de
Transparencia y Contraloria Ciudadana»), establecidos en el Plan Operativo Anual
(POA) de la UAIP, correspondiente al afo 2023.
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San Salvador, El Salvador.
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m CONCLUSIONES

1. La Transparencia significa que la informacién que existe y fluye en el gobierno local esta
también a disposicion del publico, con excepcidon de aquella clasificada como confidencial y
reservada.

2. Uno de los pilares fundamentales de la transparencia es el Acceso a la informacion publica,
que es la obligacidon que tienen las y los servidores publicos para dar a conocer de manera clara
ya sea por la via visual, oral o escrita, los datos que resultan de su trabajo, de forma oportuna y
veraz.

3. La LAIP, establece el derecho de acceso a la informacion publica (DAIP) y lo convierte en el
objeto de su existencia, tal como lo sefala textualmente en el articulo 2: "7oda persona tiene
derecho a solicitar y recibir informacion generada, administrada o en poder de las instituciones
publicas y demds entes obligados de manera oportuna y veraz, sin sustentar interés o
motivacion alguna”.

= AUTENTICACION

No habiendo mas que hacer constar, doy por concluido este “INFORME DE LABORES DE LA
«UAIP» CORRESPONDIENTE AL PERiODO COMPRENDIDO DEL UNO (01) AL

TREINTAIUNO (31) DE OCTUBRE DEL ANO 2023”; que ratifico, firmo y sello en la

Alcaldia de Panchimalco, el primer (01) dia del mes de Noviembre del afio dos mil

veintitrés-.

Cordialmente,

Oficial de Informacion
01/Noviembre/2023

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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Alcaldia de Panchimalco; realizada el dia 02 de Octubre del aiio 2023-.
9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.

» Remision del <INFORME DE LABORES DE LA “UAIP” DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2023» (puede ver el
Caodigo QR generado 6 el enlace https:/ /bit.ly/45e7vrU) al honorable Concejo Municipal y Gerencia General de la
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MEMORANDUM

PARA: Jefaturas de Unidades y Departamentos de la Municipalidad

CC: -Ing.Jorge Emmanuel Mejia Flores, Alcalde Municipal

DE: -Licda. — r Gerente General

- Roberto Antonio Vasquez Ramos, Oficial de Informacidn

FECHA: 03/Octubre /2023

ASUNTO: » REQUERIMIENTO DE ACTUALIZACION «INFORMACION OFICIOSA»-3° Trimestre 2023

*Buen dia. A través de la presente, le remito requerimiento de actualizacién de la Informacion Oficiosa,
al que se refieren los articulos 10 y 17 de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica (LAIP),
correspondiente a los meses de Julio a Septiembre del Afic 2023; generada, administrada yfo en
poder de la Unidad Administrativa que usted dignamente dirige.

Se remite la misma para dar cumplimiento a los Art. 11 del «Reglamento de la Ley de Acceso a la
Informacién Piblica (RELAIP)»; Arts. 4 v 18 de los «Lineamientos para la Gestién de
solicitudes de acceso a la informacion publica» y Arts. 10, 11 y 13 del «Lineamiento 1 para la
Publicacion de la Informacion Oficiosas (D.0. N° 234, Tomo 437, del 12 de diciembre de
2022). Los formatos de plantillas puede descargarlos a través del Cédigo QR generado, el siguiente

enlace https:/ fbit.ly/3PZhRYa o la respectiva carpeta digital ¥ |: PR
E o E
- - -
- LRCTTET dirT,
‘ ~REQUERIMIENTO de ACTUALIZACION-Informacién Oficiosa [3° Trimestre 2023] ‘ :’-,:‘@"" et
P 1 g
x_-h = ._.?'hq.

Por lo tanto, dicha INFORMACIOMN OFICIOSA debera ser remitida a esta Unidad en versic’m digital
[en formato seleccionable: Word, Excel ¢ PDF, segun lo estipulado en el Art. 13 (inciso 3°) del
Lineamiento 1 para la Publicacion de la Informacion Oficiosa], al correo electrénico
uaippanchimalco@gmail.com o rramos@panchimalco.gob.sv a mas tardar el dia Viernes 20 de
Octubre del afio 2023.

»En caso de no entregarse en la debida fecha, se puede incurrir en una infraccion muy grave (articulo
76, letras «e» y «f» de la LAIP).

Sin nada mas que agregar, agradezco de antemano su gentil apoyo.
Cordialmente.

Se anexa: &
1. Carpeta en formato digital (Tipo WinRAR 8.32 MB, 24 archivos; puede descargarla a través del Codigo QR
generado o el enlace https://bit.ly/3PZhRYa) A-.

» Requerimiento 3° Trimestre

Bo San Esteban, | Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.

» Remision del requerimiento de actualizacion de la Informacién Oficiosa, al que se refieren los articulos 10 y 17 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP),
correspondiente a los meses de Julio a Septiembre del Afio 2023 (puede ver el Cédigo QR generado 6 el enlace https://bit.ly/3PZhRYa); generada, administrada
y/o en poder de todas las Unidades Administrativas de la Municipalidad de Panchimalco; realizada el dia 03 de Octubre del afio 2023-.

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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898l { > PRODUCTIVIDAD . ...
Cod-UAIP-PANCHIMALCO

v/ ) ENERO-SEPTIEMBRE
ANO 20

CANTIDAD DE SOLICITUDES
ENERO-SEPTIEMBRE, 2023

Solicitudes de Informacion
Prevenidas a la persona requirente
Solicitudes de Informacion
Subsanadas por 1a persona requirente.

Tiempo de Respuesta (dias habiles)

CANTIDAD DE SOLICITUDES
*ENERO-SEPTIEMBRE: ANO 2023

SUBTOTAL MES SUBTOTAL

5 [ Junio 3

42% ‘ 5%
1¢r Trimestre 2° Trimestre 3er Trimestre F i m_

< 1 3 08 | Marzo 6 Agosto 1
Peticiones

|
F\ |
0, C Trim. 1 [ Tim.2 | @ Trim. 3 Mayo 4 |
75% inz] @1 |

| ‘ Septiembre
Avance anual

TOTAL GENERAL= 31
0% 10% 20% 30% 40% S50% 60% 70% 80% 90% 100%
» FECHA DE ELABORACION Y PRESENTACION: 06 DE OCTUBRE DEL 2023-. i

Bo San Esteban, | Av Nte. Panchimalco.
D

San Salvador, El Salvador. Q ” /l

» Remision del «Consolidado # 2 del Tramite de Solicitudes de Informacion/Enero-Septiembre del Afio 2023» (puede / ‘
ver el Codigo QR generado 6 el enlace https://bit.ly/3F7Lf8m); realizada el dia 06 de Octubre del afio 2023-. /

9 Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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» Participacién en el evento «Liderazgo e integridad para la transformacion del servicio publico», desarrollado en el

marco de la “SEMANA DE LA ETICA-2023”, dirigido a Comisionados y miembros de Comisiones de I’Eticg de
Instituciones Publicas; coordinado por la Unidad de Divulgacién y Capacitaciones (UDICA) del Tribunal de Etica
Gubernamental (TEG); desarrollado en las instalaciones del Hotel Hilton (Salon Mesoamérica), ubicado en 89 Avenida
Norte, Colonia Escaldn, San Salvador; el dia Jueves 12 de Octubre del aiio 2023.-

Bo San Esteban, 1 Av Nte. Panchimalco.
San Salvador, El Salvador.
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