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MEMORANDO INTERNO

Para Oficial de Informacion

De Secretaria Municipal

Asunto Entrega de informacién solicitada
Fecha 08 de febrero de 2021

En respuesta a Memorando Interno de fecha 29 de enero de 2021, donde solicita
informacion, de los afios 2015 hasta el afio 2021, siendo la siguiente:

1) Plan Estratégico Participativo 2014-2023 vigente

2) Planes Operativos Anuales de los afios 2017,2018,2019 y 2020, POA del afio 2021
estd en proceso no se ha terminado de formular el documento.

3) Memoria de Labores 2015, de los demas afios no existe

4) Manuales Administrativos: Descriptor de Cargos, Manual de Funciones, Manual de
Capacitaciones, Manual de Evaluaciéon, Manual Retributivo, Manual de Usos de
Combustible y Vehiculos, Reglamento del Uso de Caja Chica, Manual de Bienes
Muebles e Inmuebles, Reglamento Interno de trabajo, Manual de Gestion de Riesgo
Institucional, Manual de Politicas y Estrategias de Cobro.

5) Cuadro en Excel con las cantidades total de los Empleados, trabajadores, funcionarios
y servidores publicos, desglosados por sexo y por puestos o funcion, desde jefaturas
hasta operativos. Todo lo anterior desde el afio 2015 hasta la fecha del 2021. En Excel.
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