ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ROSARIO P
DEPART A M F NTODE ( i”i/i_?{;"/’z"."fﬁﬁ’fx’\f TEL. FAX: 2379-6431 %a;,,
Correo electronico: alcaldiaelrosariocus@yafioo.es ‘ i

MEMORANDUM INTERNO
PARA: Lic. Xiomara Carolina Mértinez Hernandez
Secretaria Municipal
DE: Maria Consuelo Nieto Rivas Ax
Presupuesto - Contabilidad
FECHA: 13/12/2019

ASUNTO: Entrega de Plan de trabajo, Matriz de Riesgos, Plan de Contingencia.

Por medio de la presente, entrego el plan de trabajo, anexo matriz de riesgos y plan
de contingencia de la unidad de contabilidad/presupuesto para el afio 2020.

sin mas por el momento...
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El Rosario departamento de Cuscatlan; como uno de los valles que comprendia la
jurisdiccion de Cojutepeque. Se erigié en pueblo con el mismo nombre de El
Rosario, por decreto legislativo en el afio de 1872. Su clima es caluroso y pertenece
al tipo de tierra caliente, su érea mide 14.2 kms?2. Hijo benemérito de El Rosario es
el tercer arzobispo de la didcesis de San Salvador, monsefior Luis Chavez y

Gonzalez.

Un plan de trabajo es un conjunto sistematico de actividades que se lleva a cabo
para concretar una accién. De esta manera, el plan tiende a satisfacer necesidades
o resolver ciertos planes.

El presente plan de trabajo muestra las actividades a realizar durante el aho 2020,
con el objetivo que todas las actividades encomendadas en el area de contabilidad
y presupuesto; sean realizadas satisfactoriamente.

Con la ejecucién del Sistema de Administracién Financiera Integrado Municipal
(SAFIM), se busca fortalecer las capacidades institucionales de las municipalidades
dandoles mas eficiencia, y transparencia, para las areas de contabilidad,

presupuesto, y Tesoreria.
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Objetivo general:

Dar cumplimiento a las actividades ligadas al érea de contabilidad y presupuesto
con eficiencia y eficacia, tratando asi también que la informacién que proporcionen
las UFI'S cumpla con los requisitos establecidos en las leyes que nos rigen como:
Caédigo Municipal, ley AFly su reglamento.

Objetivos especificos:

< Registrar diariamente y cronolégicamente la contabilidad.

< Registrar el Presupuesto Anual que el Consejo estime conveniente en el

Sistema de Administracién Financiera Municipal (SAFIM).

Anexar y registrar el comprobante contable a cada cheque que sale
debidamente respaldado de la municipalidad, para verificar a que cuenta,

&,
o

rubro u objeto especifico se ha ingresado al (SAFIM).

% Presentar estados financieros que sirvan para la toma de decisiones de las

jefaturas de la Municipalidad.

% Realizar las Conciliaciones Bancarias por cada proyecto para saber el saldo
real de las cuentas mensuales (saldo bancario menos los cheques

pendientes de cobro.



“Ser un municipio encaminado al desarrollo integral de sus habitantes, en donde
predomine la solidaridad, organizacion, participacion y desarrollo de sus actividades
sociales, econémicas y productivas para mejorar la calidad de vida de sus

conciudadanos”

“Somos unha institucion publica con espiritu de servicio, comprometida con sus
habitantes en el desarrollo integral de actividades econémicas, culturales,
deportivas y ofras acciones productivas, donde predomina la solidaridad,

accesibilidad y su forma de vivir”
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LLEVAR LA CONTABILIDAD AL DIA ‘?‘%
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% EN EL SISTEMA SAFIM
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/" VERIFICAR QUE EL PRESUPUESTO
' ASIGNADO PARA EL ARIO 2020 SE
ENCUENTRE CON
DISPONIBILIDADES MONETARIAS
DURANTE EL TRANSCURSO DEL
ANO.

REVISAR CONCILIACIONES
BANCARIAS DE ACUERDO A LA
INFORMACION
PROPORCIONADA POR LA
UNIDAD DE TESORERIA
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/ PRESENTAR INFORMES AL "
f MINISTERIO DE HACIENDA DE \Y
5 CIERRES CONTABLES EN EL *%
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:.;%% LA TOMA DE DECISIONES jf
%:%_ o
“"w%» p* M‘M



SISTEMA DE ADMINISTRACION
FINANCIERA MUNICIPAL
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Cierres meses _um:&mamm de
aflo 2018 en el sistema
SAFIM.

Realizacion de notas
explicativas de cierre
diciembre 2018

Apertura de cuentas en el
sistema SAFIM afio 2019.

Ingreso  de presupuesto
aprobado para el afio 2019.

Elaboracién de solicitudes
pres. sistema SAFIM afio
2019.

Realizar la deduccién de
renta mensual

Cierre de meses de enero,
febrero y mazo 2019 sistema
SAFIM.

Realizacion de
conciliaciones bancarias mes
de marzo 2020

Detalle de renta mes de
marzo 2020.
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Cierre de mes de abril, mayo,
Yy junio 2019 en el sistema
SAFIM.

Notas explicativas mes de
junio 2019

Realizacion de
conciliaciones bancarias mes
de abril 2020.

Detalle de renta mes de abril
2020

Cierre de mes de julio,
agosto, septiembre 2019 en
el sistema SAFIM.

Realizacién de
conciliaciones bancarias mes
de mayo.

Detalle de renta mes de
mayo.

Cierre de mes de octubre,
noviembre, diciembre 2019
en el sistema SAFIM.

Notas explicativas diciembre
2019.

Realizacion de conciliacién
bancarias mes de junio 2020.

Detalle de renta mes de junio
2020




Ingreso en el sistema
SAFIM de presupuesto
2020 aprobado.

Ingresos de solicitudes
presupuestarias 2020.

Realizacién de detalle de
renta mensual

Realizacién de
conciliaciones  bancarias
mes de julio 2020

Cierre de mes de enero,
febrero y marzo 2020 en el
sistema SAFIM.

Conciliaciones  bancarias
agosto 2020

Realizar la deduccion de
renta mensual

Cierre de meses de abril
mayo y junio 2020 en el
sistema SAFIM.

Realizacion de
conciliaciones  bancarias
mes de septiembre 2020,

Detalle de renta mensual.

Cierre de mes de julio,
agosto septiembre 2020 en
el sistema SAFIM.

Realizacion de
conciliaciones  bancarias
mes de octubre2020.

Pagina
11




Detalle de renta mes de
abril 2020

Cierre de mes de octubre
en el sistema SAFIM.

Realizacion de
conciliaciones  bancarias
mes de noviembre.

Detalle de renta mes de
mayo.

Cierre del mes de diciembre
2019 en el sistema SAFIM.

Realizacion de presupuesto
2021.

Realizacién de conciliacion
bancarias mes de diciembre

Detalle de renta mensual
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El presente plan de trabajo fue elaborado con la finalidad, de dar cumplimiento a las
actividades que se realizaran durante el afio 2020, y poder lograr los objetivos
propuestos respetando las leyes y normas que rigen a la Contabilidad

Gubernamental.

Quedando a la disposicién de realizar cualquier otra actividad que este relacionada
a la unidad de contabilidad y presupuesto por las UEI'S de la Municipalidad.

~ Pagina
i3



epeo anb

|ebej aseq ap ey 8s anb

sauoisioep Jewo) eied

eunpodoul  UQIDBLUION|

sojuaipuad sojuswnoop
S0} epuodsalion
uainb e 1Bixe
ajusweunpodo a|qejuod
uoloeziienoe e} ejued
anb uoioewesbold
BUN 1209|ge1s] -

ep esiebiecumy - ugloBLUIOUI BPO} Bfjelep
at : 1DBJUSWINDO
selo}pne seinjny ‘pepIigeIu0D SpUOp US ‘'sow eped ap op e o_>m:xm opios|gejse odwai}
ue sauolpues segisod | e a)Wwal sajigey seip z sosownd s |o ue elRJOSS | 8p sued
elelose]  anb SO] U@ BS9S BlI9J0ST) eyoiduios Jod uQIoBUBWIND0
UQIDBIUBUND0P Jod epeuoniodoid HOIOEIUBIINOOP op ebanua ap ejed
e| BSOoloNnuIW By ©S UQIOBJUSWINOOP eBonus i ELIBI0SE |
BUWIO) UB JBSIADY «- el eonb lezjueieg :
opelse
« | Jew ua ouelIqO SISIXT
souolUeS $3|qISOd OLEIIGOL OASNU ugIdEUSINA0P sojuSWNoop
jeusigo eied pnyoijos | oF pepuibes Joke SOJUSWNJOoP | SOj ap opienbsal
SOUSWNO0P 14 PRl eun eied openospe
Jebanus A 1e08H op oplenbsas |o eied @ uoo pepunbag
el R openospe oueljigow
[ uooO Jejuod  OoN
sopezijenioe
soJsibay uaonueledb
=ji PEPIIIGEIUOO El1810s8) op
A Epciosey ep  eped aued Jod sopezienjoy
Jjod  eaneoiul  lohepy sonsiboy  op  Ejed
SOJUBWINDOP 8p Bpipied :
5 g BAIeIDIU| 8p BYe
SBUOloUES SB|4ISOd | €] ap sauopelado | sopezijenioy sSe|qejuoo elolU) ep Ejed sopezijenjoesap
se] ©op opjedsal op sonsibey  lezjueies S3|qEu02 sonsibay

uQIDEJUSINOCP Bp Ble

TEAAS
ewajsis [op ofeuepy |ep
SOJUSIWIOOUOD  S020d

dvaigv.iNod 3a VI¥V 13d SOOS3Y 30 ZIWLVIA




00UEB(Q 0lql| |8 U0D
sepelpend uglse
anb ‘saw eped

"B11810S9) elouew
anb ooueq olqi |2 uod

ejed Eepenospe
uQIDEULIOJUI
e| u0od asend

"Sopezijenjoe 0oueq
oigy A sajensusw
SEejusnd ap sopelss

ap seuewos sepeipeno A sepeuuy | s ou anbiod SO| Uit s)usno
7 sesownd uojse anb sew eped op | ‘sew  BpeDd 9P .
: : as ou anbiod ‘oipie}
SeuouUes $8|qisod Se| ua owxXew seuewas g sesowud se| | euewsas eiawiud q ’
seleoueq US OWIXew Uso|eal as | e] us ‘seueosueq Qdilay- ua SEJEINEG
SaUOIOBIJIDU0D SBUEBOUB( SSUOIDBIIOU0D SBUOI0BI|IoU0D SBUOIDEI|IDUOoD
eoeH - se| enb Iezjueles | ieziesl ON - sp UQIOBZIEDY
pepiedioiunw
"SOLIBJUSAUI B| esna anb
S0| ap [© uoo odinbs
sauooBZIfENIoR A ouelqow
usisixa ou anb eped ep ousibal pnjoexs
Jjod  ssuopues un opueas|] - uod uoioepsidep "0bB1poo oAloadsal ob1poo oanoadsal
se|qisod - ‘oBipgo gl Jeges eled odinbe [ns uod @8usena ouins us odinbes A
oAljoadsal A ouelgow [ ouinbpe | enb ouejuSAUl JBOLIPOD | OLEIIIGOW BP OLBJUSAU|
saJouLue ns OpUB20j09 8s opueno Jeoouo) | ejed eanepiul op eled
souy S0} odinba
8p SsoBWNOOP A oueljiqow
SO} us usplioseqg - ap oLIBJUBAUL
Jjezjenpy -

oo1jewIoUl
odinbs |2 us soyep Jod
ugloewlojul ap epipied

alemyos A asempiey sp
ezoidwly 8p oAjusasid
ojusiwiusSiuew Jezieay

E3

S2UOIDIPUOD Saiofowl si)
us odinba un Jausjuep

eo1i}08|3 ejbiaua
ap seuoleq sejuelsuon

o_oz_cw [ep oiouslag

021}BULIoJU|
odinbe |8 us soueq

CE
EPEO 3p ssjigey
sejp ¢ soJswiud
SO0 u®  0)88
ssjusipucdsaliod
seaje se] Jod
opejjes A opewiy
|Jse  ojuawnoop

(018
ouoQge 8p BJOU ‘BINOB)
‘1IN ‘ina sp eidoo)




jediptunipl B10PEIUOD

SeAly 0131 O}j2NSU0) BB "BPDI]

ou
sp

‘seleped
sauoIsIoep
BWO |
‘seuoUesS
$3|Qisod

‘apuodssliod
anb eip |8 us
opesswel eAey
9s A aijusnoue
os essulal
B] enb Jesiasy

‘sesaidul
2 |9ox3 ep eloy
BUN ue souelp
sosaibul so} sp

| ellelep |2 Jersn

‘oplosjgejsa ejp
|2 ues opepnedal oJdulp
ap ooWw owsiw |9
jo0d uey 8 sesawl se|
owoo souelp sosalbul
s0} ojue} enb Jeziueles)

&

(;eox3 ®p eloy
us) oodueq e seppws
sesews op oussibal
oAnoedsas ns A souelp
sosaibul  ep  s0giosl
sp ojelep Jeas| ON

"SOpelqod
ou A soppwe
op 0JpPEND

j© Us SOouEe20j02
ouis A sopeiqod
opis ueley
sew opeulusiep
ajueINp sSopijiwe
sanbayo

so] anb Jesiney
"0Joge|s sej
usinb ep ewiy
eAlloadsal ns
usnsy] A BlIR10S9)
auay anb

seuelp
sesawal SIA
souelp sosalbul
ap olisibal
[0 Jteas) Jepod
eled  eAjepl
sp ejed

‘sejeziesl

lepod




"'0B1p0oo oaloadsal ns ebus) oueljiqowu
|o opoy enb sosiebiecus A opezijenoe ‘oisibal
je] elonsixe eA 1s A ‘pepijedpiunw e| ejusnd anb
|o uod odinba A oueljiqow eped ap ossibal |o Jezijesy

oBipgo
onoedsal ns uis odinba A oueljiqow sp OUBJUSAU|

"91eM}JOS 04)0 Jeinbijend

0 gSN ue epepienbeAjeS UOIDBULICUI B| Jaudjuepy
"auep as odinbs

|2 @nb uebey anb sezeuswe ssjgisod ajue eus|e Jeys]

oonjewiojul odinbe |2 us soue(

"Jej|as e Jousjsod A

11} enb eled sepeubise sesaie se| e UQIOBJUSWNOOP
lesed op osiebieous oben] A |ensusw ejual
,,,,*ﬁmwmn |2 Jeoey Jepod A ugoRjUBWINOOP B| JEUapIo
sopoed BlEd ‘Sow eped sp oOPIUl 8p selp g soseuwud
SO| Op OSINJSUBJ} |9 UD BISIOST| Sp Baie | Jejioljos

‘oplosjqelse odwey e us Blieiose |
ap sued Jod ugoejuawnoo( sp ebaijus ap ejjed

"US}Io1j0s sapepiun
sesjo se| enb Sojuswinoop ep oMsiBal un Jeasl
"8jqeluod

A oinBas Jebnj un us sjse uoIBUSWNOOopP €] anb eled
ajgisod pepaasalq e] e openoape oueljiqow o fejoljos

sojuswinoop soj ap oplenfisal |8 us pepunbsg

‘Aa} B} B ©SE(Q US BIp |B PEPIjIqeIuod
B] Jeaa)| Jopod eled N4VYS BWASISIS |@ Uus sopeselje
SOUR 9p BLBID JBZI|Eal S8saW g op 0sinJsues} |8 u3j

i 7 o % =

VION3IOILNOD 3d NV'1d




jedpiunin e1O0pEIUDD
SEAIY 012IN 0]aNsu0) BUEBIA "BpoI]

SN
ey,

‘9oX3
p eloy eun us sjuswedibojouoso A euelp eisuew sp
sosaibul ap owoo sesswal ap ojue) oljsibail | Jezijesy

"(jeox3 ap eloy us) ooueq
|e sephiiwe sesawal ap olisibal oAoadsal ns
£ souelp sosaibul ap sogioal ep ojjelep JeAsj| ON

'SoduUB( 9p SEluSND ap sopelse anbasus enb eled
‘SoW eped op Sojeul} B B112J0S8] op Eale |B Sejou Jesed

"sopezijen}oe 0oueq 01g| A ssjensus Sejusno
ap sope)se so| uoo ajuaNd as ou anbiod ‘olpie)
odwal} Us SeLBOUR(] SSUOIOBI|ISUOD Op UOIDeZIESY |




