ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ROSARJO Pyt
DEPARTAMENTO DE CUSCATLAN, TEL. FAX: 2379-6431 Zlae?
Correo electrénico: alcaldiaelrosariocus@yafioo.es e

MEMORANDUM INTERNO

PARA: Lic. Xiomara Carolina Martinez Hernandez T
Secretaria Municipal 73

DE: Maria Consuelo Nieto Rivas ¥ e oy ]
Presupuesto - Contabilidad A & s
g 27

FECHA: 30/11/2020

ASUNTO: Entrega de Plan de traﬁajo, Matriz de Riesgos, Plan de Contingencia.

Por medio de la presente, entrego el plan de trabajo, Qpexo matriz de riesgos y plan
de contingencia de la unidad de contabilidad/presupuesto para el afio 2021.

sin mas por el momento...
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UNIDAD DE CONTABILIDADA Y
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ELABORADO POR:
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El Rosario departamento de Cuscatlan; como uno de los valles que comprendia la
jurisdiccién de Cojutepeque. Se erigié en pueblo con el mismo nombre de El
Rosario, por decreto legislativo en el afio de 1872. Su clima es caluroso y pertenece
al tipo de tierra caliente, su area mide 14.2 kms2. Hijo benemérito de El Rosario es
el tercer arzobispo de la diécesis de San Salvador, monsefior Luis Chavez y

Gonzélez.

Un plan de trabajo es un conjunto sistematico de actividades que se lleva a cabo
para concretar una accion. De esta manera, el plan tiende a satisfacer necesidades
o resolver ciertos planes.

El presente plan de trabajo muestra las actividades a realizar durante el afio 2021,
con el objetivo que todas las actividades encomendadas en el area de contabilidad
y presupuesto; sean realizadas satisfactoriamente y sirvan para la toma de
decisiones.

Con la ejecucion del Sistema de Administracion Financiera Integrado Municipal
(SAFIM), se busca fortalecer las capacidades institucionales de las municipalidades
dandoles mas eficiencia, y transparencia, para las areas de contabilidad,
presupuesto, y Tesoreria. Es por ello que el sistema SAFIM viene a hacer de mucha
utilidad en el area de Contabilidad y Presupuesto.
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Objetivo general:

Dar cumplimiento a las actividades ligadas al area de contabilidad y presupuesto,
tratando asi también que la informacién que proporcionen las UFI'S cumpla con los
requisitos establecidos en las leyes que nos rigen como: Cédigo Municipal, ley AFI
y su reglamento.

Objetivos especificos:

Q)
0‘0

Registrar diariamente y cronolggicamente la contabilidad.

2
0.0

Registrar el Presupuesto Anual que el Consejo estime conveniente en el
Sistema de Administracién Financiera Municipal (SAFIM).

)
£ %4

Anexar y registrar el comprobante contable a cada cheque que sale
debidamente respaldado de la municipalidad, para verificar a que cuenta,
rubro u objeto especifico se ha ingresado al (SAFIM).

®
0’0

Presentar estados financieros que sirvan para la toma de decisiones de las
jefaturas de la Municipalidad.
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“Ser un municipio encaminado al desarrollo integral de sus habitantes, en donde
predomine la solidaridad, organizacién, participacién y desarrollo de sus actividades
sociales, econémicas y productivas para mejorar la calidad de vida de sus
conciudadanos’

“Somos una instituciéon publica con espiritu de servicio, comprometida con sus
habitantes en el desarrollo integral de actividades econémicas, culturales,
deportivas y otras acciones productivas, donde predomina la solidaridad,
accesibilidad y su forma de vivir’
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LLEVAR LA CONTABILIDAD AL DIA
EN EL SISTEMA SAFIM

VERIFICAR QUE EL PRESUPUESTO
ASIGNADO PARA EL ANO 2021 SE
ENCUENTRE CON
DISPONIBILIDADES MONETARIAS
DURANTE EL TRANSCURSO DEL
ARNO.

REVISAR CONCILIACIONES
BANCARIAS DE ACUERDO A LA
INFORMACION
PROPORCIONADA POR LA
UNIDAD DE TESORERIA

PRESENTAR INFORMES AL
MINISTERIO DE HACIENDA DE
CIERRES CONTABLES EN EL
SISTEMA SAFIM, Y PARA QUE EN
LA MUNICIPALIDAD SIRVA PARA
LA TOMA DE DECISIONES
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SISTEMA DE ADMINISTRACION
FINANCIERA MUNICIPAL

PRESUPUESTO
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ORGANIGRAMA MUNICIPAL

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA FUNCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD DE EL ROSARIO.

Pdgina 8




6 euided

0Z0Z 21qUSIp ap Sl [op 3120 [P
senjeoldx3 SElON 3p uoIoRIOGE[3
“oziew A 012163}

'0JoUs Op SaSAW SO| 2P SIAGEIUCD
sauep A |zoz  seuesandnsaid
sapmpifos °p sosaibul
*1Z0Z oye oysandnsaig ap osaibu)
WILVS BwRsis |2

U9 070¢ IGUBIIP 3P SAW 3P 3uAD

020z owinf ap saw ejua: ap 3je2g
020z onnf 9p saw seueoueq
SOUOREYOUCO 3P UoREZ|ERY
WISYS BUWRISSS |2 U3 0Z0Z
aiquoinou A aignio “aiquisndes
‘oobe _op  saw  op  ouai)

“oRew op saw ejuel 9p SlERq

'L Z0Z okews ap saw seueaueq
S3UOPEIIOUCD 9P UgeZifeRy
02Z0Z ounf 3p S3W [3p BuAK [2p
seajeondx3 SejoN 2p uoioeloqe|3
‘0oz ownl

A oun! *okews ‘|uqe op sesaw 0| 3p
S9lqeNI00 SUAP A Seuejsandnsaid
sepnipllos  9p  uomezieay

Tensuaur
Bal op ugonpep B ezjesy
“120Z Juqe 0ziew 9p Saw SeuEIUEq
sauopelpuos  @p  ugREZIERY

‘0202 oziew
A oiaige) ‘ous op SaSIW SO| BP

WIJVS ewasis

[e_0Z0Z ep_osaibuy
[ensuaw

B3I 3p UOONPIP B Jezieay

1zoz

010109 A 01U Bp sew seuEduEq
sauope|pUCY 3P uopezieal
epuBREH 9P OUBSIINY

2 S9IGEWI0D SILI2R 9P UgREASald
| “WIHYS BUIDSIS [0 U 'S|qEjUcO

“120Z ove
PP 0219 A 0JoUS ap Sas3UI SO 9P
SEUIEOUE] SAUOIDBIIISUCD 3P UOISIAY
fensuau

Bol 9p uoanpep € Jezyeay
6107 ojun ap sew seAedydxs sEON
“EpuaEH 9P OUSLIN

& S3[qEINI0D S3LIP 9P UGBS
WISVS BUIRISIS [0 US 'S3|qej0d
saua A seuesandnsaid sapmljos
°p  ugpeioges  (aiquiopdas
A omobe ‘oyn( ‘own) 6L0Z
oue jop SesaW So| 3p UgIEZ|ERY

: _u:!uE
| | ewer op uoponpep e sezyEey

“0Z0Z oue ap sauaipuad
SO|IEJUE] SAUDIIEINIOD 3P UOISINDY
-k BpuSpEH 3p OUASKINY
‘a(_nﬂ_ﬂrouﬂi.u%:euntﬂn&
RS

‘SIpMIDI|OS £ ugoeioqe3




ot
euified

[ensuaLL Elal op ae1eq
2,queRIp 9P Sal SELEOUE]
ugRenuod 3P uUoREZIeRY
120z oysandnsaid ap UoEZ)|EaY
1Z0Z 21qUIBIAP P SAW

PP seajedydxa sejou sej A auap
P BpUSDEH 9P OUISIIN B oAU
“IqUIARIP 3P SAW [P SI|qEIUCO
souan A |zoz seuersandnsaid
S2pMIPIIOS. ap sosa16up

Tensusw %1 5p SNERA
S1qUISIACU 3P SAUW SeUBIUE]
sauopeloucs  9p  ugpez|EaY
0L6)

{enue Bjuo) 3p BfIEISP 9P UOIDRIOGETT
21queiAoU 3p S3L [3p SIIGEICO

JensUsLL EjUa] 9p SlIERa
‘21qnio0 ap SawW seueoueq
souopelEUCd 9P UOREZIESY
*1Z0Z OUe 016 [enue Eal
ap SljEIp 3P UOEIOGEIS 2P OB

‘Jensuaw ejuss 9p 3|jeRA
120Z 2:qwendas ap saw seueoueq
Seuope|PUCS 9 UgieZieay
“aiquiandas A ojsobe

‘onl op sesalu Soj 3p SIqEIOD
souep A |goz seuejsendnsaid

SapnIRIjoS 2P sosaibul
Tensusul

BBl 8P UQONPIP B JeziEay
1202

olsobe  SeUBOUEQ  SSUOREIPUCD
“ounf A okew

‘juqe 9p S3sAW SO| 3P SIYGEWOD
souep A |z0z Seuesendnsaid
sopipios op sosaibu|

1202 o1l op sew sepeaueq
souopelpUod 9P UgREZIERY

fensuau
ewos op 3lElep 9p uowezieay




CONCLUSION

El presente plan de trabajo fue elaborado con la finalidad, de dar cumplimiento a las
actividades que se realizaran durante el afio 2021, y poder lograr los objetivos
propuestos respetando las leyes y normas Qqueé rigen a la Contabilidad

Gubernamental.

Quedando a la disposicion de realizar cualquier otra actividad que este relacionada

a la unidad de contabilidad y presupuesto por las UFI'S de la Municipalidad.
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