
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SAN JUAN NONUALCO 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, PLAN DE TRABAJO 2022 

 
UNIDAD Secretaría de Cooperación y Desarrollo Social RESPONSABLE: Rafael Antonio Cortés Sánchez 

 
OBJETIVO: 

Establecer relaciones estratégicas de cooperación con actores claves nacionales e internacionales a fin de captar recursos de distinta índole, que 

permitan desarrollar programas y proyectos de beneficio de los Distritos de la Ciudad de San Juan Nonualco, en los ámbitos social, económico, 

cultural y ambiental. 

 

Función Actividad Meses Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio 
Medio de 

verificación 

 

 

 

 

 

 
Secretario de 

Cooperación 

Coordinación equipo de trabajo                             Planes, informes 

Apoyo a redacción de notas a cooperantes                             Notas 

Envío de notas                             Correo institución 

Envío de informe coyuntural a Alcalde                             Informe diario 

Elaboración de Plan de Trabajo anual                             POA 

Presentación de Plan de Trabajo                             Copia recibido 

Presentación de carpeta de cooperantes                             Documento 

Reunión con representantes de cooperantes                             Memorias 

Redacción de informes de reuniones                             Consolidado 

Reunión periódicas en comunidades                             Informes 

Reunión con jefes de área                             Memorias 

Elaboración de Plan de Trabajo Mensual                             Plan Mensual 

Elaboración de Memoria de labores mensual                             Memoria labores 

Elaboración de Álbum de Fotos de actividades                             Álbum de fotos 

Acciones protocolarias                             Memorias 

 

 

 

 

 
Técnico 

Analista 

Apoyo en redacción de notas dirigidas a instituciones 
y organizaciones 

                            Notas 

Redacción de informe coyuntural diario                             Informe diario 

Apoyo en elaboración de estructura de perfil de 
proyecto 

                            Perfiles y 
consolidados 

Buscar programas para aplicar proyectos                             Informes 

Elaboración de Plan de Trabajo anual                             POA 

Elaboración de carpeta de cooperantes                             Documento 

Apoyo a secretario y técnicos en sus funciones                             Informe 

Elaboración de notas informativas                             Fichas 

Selección de instituciones y organizaciones de carpeta 
de cooperantes 

                            Perfiles 

Investigar cooperantes según necesidad                             Informe 

 

Técnico en 

Formulación 

de Proyectos 

Elaboración de notas dirigidas a instituciones y 

organizaciones 

                            Notas y 

correlativos 
Apoyo en elaboración de informe coyuntural                             Informe diario 

Capacitación en comunidades sobre gestión y 
formulación de perfiles de proyectos 

                            Informe 



 Elaboración de carpeta de cooperantes                             Documento 

Elaboración de Plan de Trabajo anual                             POA 

Elaboración de estructura de perfil de proyecto                             Perfiles 

Formulación de proyecto con la Diáspora                             Perfil e informes 

Formulación de proyecto Las Piedronas                             Perfil e informes 

Formulación de proyecto Los Ortíz                             Perfil e informes 

Formulación de proyecto El Chile                             Perfil e informes 

Formulación de proyecto Tierra Colorada                             Perfil e informes 

Formulación de proyectos enfocados en diferentes 
comunidades 

                            Perfiles e 
informes 

Acciones protocolarias                             Memorias 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Técnico 

Territorial 

Distrito 

Norte 

Apoyo en redacción de notas dirigidas a instituciones 
y organizaciones 

                            Notas 

Apoyo en elaboración de informe coyuntural                             Informe diario 

Recolección de contactos de líderes comunitarios                             Listados 

Elaboración de guía telefónica de líderes                             Directorio 

Coordinación con líderes comunitarios para reuniones                             Informes 

Reunión con líderes de San Antonio La Laguneta                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión con líderes de Santiago de Chile                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Reunión con líderes San José El Salto                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión con líderes El Pajal                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Reunión con líderes Colonia Miramar I                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión de líderes Colonia Miramar II                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Reunión con líderes Colonia Las Delicias I                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión con líderes Colonia Las Delicias II                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Reunión con líderes Caserío Los Ortíz                             Informes y listado 

Elaboración ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión con líderes Cantón Tierra Colorada                             Informes y listado 

Elaboración ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Reunión con líderes Cantón Tehuiste Arriba                             Informes y listado 



 Elaboración ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión con líderes Cantón Tehuiste Abajo                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Acciones protocolarias                             Memorias 

 

 

 

 

 

 

 

Técnico 

Territorial 

Distrito Sur 

Apoyo en redacción de notas dirigidas a instituciones 

y organizaciones 

                            Notas 

Apoyo en elaboración de informe coyuntural                             Informe diario 

Elaboración de guía telefónica de líderes                             Directorio 

Coordinación con líderes comunitarios para reuniones                             Informes 

Reunión con líderes Cantón Salitral                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión con líderes Cantón El Golfo                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Reunión con líderes Cantón Los Zacatillos                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Reunión con líderes Cantón Las Piedronas                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Reunión con líderes Comunidad Las Garzas                             Informes y listado 

Elaboración de ficha técnica                             Ficha técnica 

Elaboración de informes comunitarios                             Memorias y fotos 

Acciones protocolarias                             Memorias 

 


