
DISTRITO PLAZA MUNDO - SERVICIOS MUNICIPALES

   DEPARTAMENTO DE REGISTRO TRIBUTARIO     

No. Descripción del servicio o

tramite

Requisitos Tiempo de Respuesta Costo

1. TRASPASO ( CAMBIO DE NOMBRE EN

CUENTA MUNICIPAL 

* COPIA DE SOLVENCIA  MUNICIPAL VIGENTE 
( ACTUAL ) 

*  COPIA DE ESCRITURA PÚBLICA  DE  NUEVO 
DUEÑO(S) 

*  COPIA DE EXTRACTADA DE CNR VIGENTE. 

*  COPIA DE DUI Y NIT  DEL  O LOS NUEVOS 
PROPIETARIOS  A       

     150 AMPLIADA. 

*  COPIA DE RECIBO DE CAESS VIGENTE ( MES
ACTUAL ) 

*  CANCELAR $ 1:20 DE DOLAR POR TRÁMITE. 

   

ENTRE 5 A 6 DÍAS TRAMITE

$1.20 

2. ENTREGA DE FORMULARIOS ( FUTE)

PARA TRAMITES DE COMERCIO 

SEGÚN EL TRAMITE Y LA NATURALEZA DE LA

EMPRESA O PERSONA

SEGÚN TRAMITE SERA DE

5, 10 A 15 DÍAS 

LO

DETERMINA

LA

INSPECCIÓN 

3. RECTIFICACIONES ( ESTO ES VARIABLE

PERO SE CONCENTRA EN LOS RUBROS 

 COPIA DE ESCRITURA PÚBLICA  

*  COPIA DE EXTRACTADA DE CNR VIGENTE. 

*  COPIA DE DUI Y NIT  DEL  O LOS  

DE 5 A 6 DÍAS TODO

TRAMITE

ADMINISTRATI

VO ES DE $



PROPIETARIOS  A       

     150 AMPLIADA. 

*  COPIA DE RECIBO DE CAESS VIGENTE ( MES
ACTUAL )  Y OTROS SEGÚN SU NATURALEZA 

1.20

4. INSPECCIONES SEGÚN SU NATURALEZA $ 1.20

5. PERMISOS DE CONSTRUCCIÓN SOLICITUD POR ESCRITO, PLANOS ( SI LO AMERITA)

CROQUIS, PRESUPUESTO, COPIA DE ESCRITURA,

SOLVENCIA MUNICIPAL.

NO TIENE

COSTO POR EL

TRAMITE 

6 CALIFICACIONES SI ES EMPRESA ( BALANCE, GENERAL, ) ESCRITURA DE

CONSTITUCIÓN DE LA SOCIEDAD, CREDENCIAL DEL

REPRESENTANTE LEGAL,  NIT DE LA SOCIEDAD, Y DEL

REPRESENTANTE LEGAL, SOLVENCIA DEL INMUEBLE

DONDE FUNCIONARA EL NEGOCIO Y CONTRATO DE

ARRENDAMIENTO. ENTRE OTROS 

EN TERMINO DE 10 DÍAS NO TIENE

COSTO POR EL

TRAMITE 

7 MODIFICACIONES  COPIA DE ESCRITURA PÚBLICA  

*  COPIA DE EXTRACTADA DE CNR VIGENTE. 

*  COPIA DE DUI Y NIT  DEL  O LOS  
PROPIETARIOS  A       

     150 AMPLIADA. 

*  COPIA DE RECIBO DE CAESS VIGENTE ( MES
ACTUAL )  Y OTROS

DE 5 A 6 DÍAS $ 1.20

8 DESMEMBRACIONES COPIA DE ESCRITURA PUBLICA   DE EL 
NUEVO DUEÑO Y MATRIZ

*  COPIA DE EXTRACTADA DE CNR VIGENTE. 

*  COPIA DE DUI Y NIT  DEL  O LOS  

DE 10 A 15 DÍAS $ 1.20



PROPIETARIOS  A       

     150 AMPLIADA. 

*  COPIA DE RECIBO DE CAESS VIGENTE ( MES
ACTUAL )  Y OTROS

9 ASESORÍA SOBRE TRAMITES  EN

TRIBUTARIOS 

SEGÚN EL TRÁMITE QUE QUIERE REALIZAR ATENCIÓN A PUBLICO DE

30 MINUTOS A 45

MINUTOS 

10 ENTREGA DE RESOLUCIONES Y OTROS

DOCUMENTOS 

LO QUE SE TARDA EN DARLE LECTURA AL

DOCUMENTO Y FIRMA PARA LUEGO ENTREGAR 

DE 15 A 30 MINUTOS 

11 RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS QUE LOS

INSPECTORES HA SOLICITADO   Y

EXPEDIENTES 

SEGÚN SU NATURALEZA DE 10 A 30 MINUTOS 

12 ELABORACIÓN DE RESOLUCIONES  COPIA DE ESCRITURA PÚBLICA  

*  COPIA DE EXTRACTADA DE CNR VIGENTE. 

*  COPIA DE DUI Y NIT  DEL  O LOS  
PROPIETARIOS  A       

     150 AMPLIADA. 

*  COPIA DE RECIBO DE CAESS VIGENTE ( MES
ACTUAL )  Y OTROS

DE 15 A 45 MINUTOS INTERNO 

13 REVISIÓN EN SISTEMA SEGÚN LA CUENTA A TRABAJAR DE 10 A 20 MINUTOS 

14 CARENCIAS Y RECTIFICACIONES SEGÚN SU NATURALEZA 10A 15 MINUTOS $1.20



UNIDAD CONTRAVENCIONAL     

No. Descripción del servicio o tramite Requisitos Tiempo de Respuesta Costo

1. DENUNCIA CIUDADANA • NOMBRE DEL DENUNCIANTE

• NOMBRE DEL DENUNCIADO

• DIRECCIÓN EXACTA DEL 

DENUNCIADO 

• DIRECCIÓN EN LA CUAL SE 

PUEDE NOTIFICAR AL O LOS 

DENUNCIANTES.

• NÚMERO DE CONTACTO

• FIRMA DEL DENUNCIANTE 

• ANEXAR PRUEBAS, 

TESTIMONIAL O DOCUMENTAL.

• TODO ESTA ESTA INFORMACIÓN 

DEBE PRESENTARSE POR 

ESCRITO DIRIGIDO ANTE EL 

DELEGADO DE LA UNIDAD 

CONTRAVENCIONAL.

DEPENDIENDO DE LA CARGA 

LABORAL QUE SE TENGA CON 

OTROS EXPEDIENTES Y CASOS.

$ 0.00

2. APELACIÓN DE ESQUELA • SE DEBE PRESENTAR UN ESCRITO

DIRIGIDO AL LIC. JAHIR COCAR.

• NOMBRE COMPLETO DEL 

APELANTE

• RELATAR LOS HECHOS POR LO 

QUE SE LE IMPUSIERON LA 

ESQUELA Y MOTIVOS POR EL 

DENTRO DE LOS TRES A CINCO

DÍAS HÁBILES 

$ 0.00



CUAL SE CONSIDERA QUE DEBE 

DE DESESTIMARSE LA MISMA.

• ANEXAR PRUEBAS (SI LAS 

TUVIERA)

3. ELABORACIÓN DE AUTOS  PARA:

1. INICIAR  PROCESOS

2. CITAR AUDIENCIA

3. DESESTIMAR

DEPENDE LA CARGA LABORAL

QUE SE TENGA CON OTROS

CASOS.

$0.00



REGISTRO FAMILIAR

No. Descripción del servicio o tramite Requisitos Tiempo de Respuesta Costo

1. EXTENSIÓN DE DIFERENTES PARTIDAS 

CERTIFICADAS LAS CUALES PUEDEN SER : 

PARTIDAS DE NACIMIENTO, PARTIDAS DE 

MATRIMONIO, PARTIDAS DE DIVORCIO Y 

PARTIDAS DE DEFUNCIONES

➢ EL CONTRIBUYENTE TIENE 

QUE DECIR LOS SIGUIENTES 

DATOS AL EMPLEADO 

MUNICIPAL ENCARGADO : 

FECHA DE NACIMIENTO Y 

NOMBRE COMPLETO 

SEGÚN EL TIEMPO DE LA 

BÚSQUEDA, DEPENDIENDO DE

LA DIFICULTAD O CAMBIO EN 

CUANTO AL NOMBRE O 

RECTIFICACIÓN SI ES QUE LO 

PRESENTA EL CASO

$ 2.53 C/U

2. EXTENSIÓN DE CARNET ➢ CERTIFICACIÓN DE PARTIDA 

DE NACIMIENTO DEL MENOR

ORIGINAL Y COPIA.

➢ DOCUMENTO ÚNICO DE 

IDENTIDAD DEL ENCARGADO

QUE ACOMPAÑE AL MENOR.

ORIGINAL Y COPIA A 150%.

➢ SI EL D.U.I NO PRESENTA LA 

ACTUAL DIRECCIÓN DONDE 

HABITAN, TRAER RECIBO DE 

AGUA O DE LUZ ORIGINAL Y 

COPIA.

➢ EL MENOR TIENE QUE 

RESIDIR EN EL MUNICIPIO DE

SOYAPANGO.

➢ TIENE QUE HACERSE 

PRESENTE EL MENOR DE 

EDAD PARA PODERSELE 

TOMAR LA FOTO

EL TIEMPO DEL TRAMITE ES DE

DIEZ A QUINCE MINUTOS

$ 3.00



➢ LOS MENORES QUE NO 

VIVEN CON SUS PADRES 

PODRÁN HACERSE PRESENTE

CON UN FAMILIAR CERCANO 

COMO SUS ABUELOS 

MATERNOS O PATERNOS, 

HERMANOS MAYORES DE 

EDAD, TÍOS CON EL MISMO 

APELLIDO CON DUI, PARA 

QUE FIRMEN CARTA DE 

DECLARACIÓN JURADA.

3. PAGO DE SERVICIOS DE CEMENTERIOS 

SEAN ESTOS: DERECHO DE 

ENTERRAMIENTO, DERECHO DE 

TRASLADO, PAGO DE CREMACIÓN, PAGO 

POR CONSERVACIÓN DE OSAMENTA, 

PAGO DE MANTENIMIENTO,PAGO DE 

NICHO, PAGO DE CONSTRUCCIÓN DE 

LAPIDA, ETC.

➢ EL TIEMPO EN QUE SE 

ELABORA EL RECIBO PARA 

ELABORAR EL PAGO

SEGÚN EL TIEMPO DE LA 

REALIZACIÓN DEL TRAMITE EN 

CADA UNO DE ELLOS.

DERECHO DE 

ENTERRAMIENTO PRIVADO.

$ 47.25 Y ENTERRAMIENTO 

PÚBLICO ES  $ 104.37

DERECHO DE TRASLADO $ 

42.00.

PAGO DE CONSERVACIÓN 

DE OSAMENTA $ 21,67

PAGO DE MANTENIMIENTO

ANUAL $ 9.07

PAGO DE NICHO 

CEMENTERIO GRAL. $ 

92.86 Y CEMENTERIO 

JARDIN $445,7



CUENTAS CORRIENTES     

No. Descripción del servicio o tramite Requisitos Tiempo de

Respuesta

Costo

1. ATENCIÓN AL CONTRIBUYENTE NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE O

RECIBO DE ALCALDÍA O CAESS

1 A 3 MINUTOS SIN COSTO

2. EMISIÓN DE ESTADOS DE CUENTA NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE O

RECIBO DE ALCALDÍA O CAESS

1 MINUTO SIN COSTO

3. COBRO DE TAZAS MUNICIPALES NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE O

RECIBO DE ALCALDÍA O CAESS

1 A 5 MINUTOS SIN COSTO

4. COBRO DE SOLVENCIAS Y CONSTANCIAS ESTAR AL DÍA CON LAS TAZAS MUNICIPALES SE ENTREGA EN 1 DÍA $1.20

5. PLANES DE PAGO DE INMUEBLES Y COMERCIOS SOLICITUD LLENA, COPIA DE DUI,NIT A 150% Y

PAGO DE PRIMERA CUOTA

3 A 6 MINUTOS SIN COSTO

6. COBRO DE VIALIDADES DUI DEL CONTRIBUYENTE 2 MINUTOS $3.43

7. ABONO DE PLANES DE PAGO INMUEBLE Y

COMERCIO

CONTRATO FINALIZADO 10 DÍAS SIN COSTO

8. APLICACIÓN DE RESOLUCIONES RESOLUCIÓN NOTIFICADA POR REGISTRO

TRIBUTARIO

5 DÍAS SIN COSTO

9. DEPURACIÓN DE CUENTAS ESTADO DE CUENTAS, HISTORIAL DE PAGO DE

CAESS

1 A 3 DÍAS SIN COSTO


