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1.SERVICIOS MUNICIPALES PLAZA MUNDO

SERVICIOS MUNICIPALES

No

Descripcion del Servicio o
Tramite

Unidad

Lugar

Horario

Requisitos

Tiempo de
respuesta

Costo

Carnet de minoridad

Registro
Familiar

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Fotocopia de DUI Ampliado a
150%

- Tener entre 10 a 17 afios

- Residir en Soyapango

- Certificacion de partida de

nacimiento original y copia (no

mas de un afio)

DUI del padre o madre original

y copia, que esté vigente

Residir en Soyapango

Si no posee DUI el tutor

presenta recibo de agua o de

electricidad

Ser acompafiado con el menor

de edad al cual se le solicita el

carnet

Si el menor no vive con sus

padres, debe venir acompafiado

de abuelos paternos o materno,

hermanos mayores de edad, tios

con el mismo apellido

20 min

$3.00

Emision de partidas de
nacimientos

Registro
Familiar

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Fecha de nacimiento
- Nombre de la persona de quien
requiere

10min

$2.53

Emision de partidas de
matrimonio

Registro
Familiar

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Fecha de matrimonio
- Nombre de los contrayentes

10 min

$2.53




CIUDAD DE
SOYAPANGO
. . . N L-V 9:00am-5:00pm
4 Emision .de p?rtldas de Reglé'?ro Distrito 1 Plaza - Fecha de divorcio 10 min $2.53
divorcios Familiar Mundo $9:00am-1:00pm | - Nombre de los contrayentes
., . . o L-V 9:00am-5:00pm
5 Emisién de pa?r’tldas de Reglfﬁro Distrito 1 Plaza - Fecha de fallecimiento 10 min $2.53
defuncién Familiar Mundo $9:00am-1:00pm - Nombre del fallecido
Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm
6 Pago de entierro privado . } : 15 min $47.25
Familiar Mundo $9:00am-1:00pm Mandamiento de pago
Pago de entierro municipal Registro Distrito 1 Plaza | L7V 9:00am-5:00pm .
7 i - Mandamiento de pago 15 min 3104.77
general Familiar Mundo $ 9:00am-1:00pm pag
g | Pago de entierro municipal Registro Distrito 1 Plaza | L7V 2:00am-5:00pm 15 min $445.73
jardin Familiar Mundo $9:00am-1:00pm | Mandamiento de pago '
: i L-V 9:00am-5:00pm
9 Pago de derecho de Regl.f,'Fro Distrito 1 Plaza - DUI del fallecido 15 min $42.00
traslado Familiar Mundo $9:00am-1:00pm - Reconocimiento forense
10 Pago de mantenimiento Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm 10 miin variable
anual Familiar Mundo 59:00am-1:00pm | - Viandamiento de pago
Pago de prérroga de Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm ) .
1 P i - Mandamiento de pago 10 min variable
conservacion de osamenta Familiar Mundo $ 9:00am-1:00pm pag
1, | Paeo de construccién de Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm 10 miin $4.20
lapida Familiar Mundo 59:00am-1:00pm | - Viandamiento de pago '
etp L-V 9:00am-5:00pm
Cobro de ¢ Cuejntas Distrito 1 Plaza - Recibo de CAESS o nombre del 10 min variable
13 0bro de 1impuestos. Corrientes Mundo $9:00am-1:00pm propietario.
Cuentas Distrito 1 Plaza
14 | Cobro de planes de pagos y Corri 4 L-V 9:00am-5:00pm | - El recibo anterior 10 min variable
abonos orrientes Mundo
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$9:00am-1:00pm

- Nombre del propietario

L-V 9:00am-5:00pm

- Recibo de luz.

S 9:00am-1:00pm

. . Cuentas Distrito 1 Plaza
15 Tramite de solvencias y i - Nombre del propietario. 10 min $1.20
constancias Corrientes Mundo S 9:00am-1:00pm
- Estaral diaconlos impuestos
16 Cuentas Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:000m | - Recibo de CAESS 5 min No tiene
Estados de cuentas Corrientes Mundo $ 9:00am-1:00pm - Nombre del propietario. costo
17 Reclamos Cuentas Distrito 1 Plaza | L7V9:00am-5:00pm | _Recibos de CAESS o histérico de 10min No tiene
Corrientes Mundo $9:00am-1:00pm pago CAESS. costo
Pago de vialidades Cuentas Distrito 1 Plaza | L7V 9:00am-5:00pm o ,
18 ] - DUI con direccion de Soyapango 5 min $3.43
Corrientes Mundo $ 9:00am-1:00pm
- Copia de escritura
- Extractada de CNR actual
- 19Copia de recibo de luz del Mes
. : actual
Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm ;
19 Traspasos . 'bg o Mond - Cop|z_;1 de DUI'y NIT a 150 % 6 dias $1.20
ributario undo $ 9:00am-1:00pm ampliada del o los nuevos
propietarios
- Solvencia municipal actual del
inmueble
Tramite de cambio de - Llenar formulario de peticion
20 nombre cuando ya no se es Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm | _ Copia de extractada de CNR 6 di $1.20
propietario Tributario Mundo ) . - Copia de literal de CNR 1as :
S 9:00am-1:00pm
)1 Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm |_ copia de DUI'y NIT a 150 15 di §1.20
Tramite por homénimo Tributario Mundo ampliada 1as ’
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Tramite para verificar
rubros, direccion

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Llenar formulario

- Copia de escritura publica con
extractada de CNR

- Copa de recibo de caes actual
(vigente)

- Copia de DUl y NIT del o los
propietarios a 150 ampliada

15 dias

$1.20

23

Tramite de rectificar rubro
de desecho solido

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Estar al dia la cuenta municipal

- Copia de recibo de caes actual
(vigente)

- Llenar el formulario

1dia

$1.20

24

Para certificacion de cuenta
o direccion (carta catastral)

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

$9:00am-1:00pm

- Copia de recibo de caes

- Copiade DUl y NIT del o los
propietarios

- Cuenta este al dia

3 dias

$1.20

25

Carencias de bienes

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

$9:00am-1:00pm

- Copiade DUl y NIT a 150 %
ampliada

- Recibo de luz ampliada a 150%
actual

2 dias

$1.20

26

Declaraciones de activos

1) si su empresa es casa
matriz en Soyapango.

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Balance y estado de resultados
original (balance debe reflejar la
utilidad o perdida del ejercié)

- Constancia o solvencia de
impuestos de la cuenta que se
declara (solicitar en cuentas
corrientes)

- si posee activos en otros
municipios, presentar detalle por
cada uno de los municipios

- debidamente firmados y sellados
conforme a la ley (auditor,
gerente general, representante
legal)

5 dias

Sin costo

27

Declaraciones de activos

2) si su empresa es sucursal
en Soyapango.

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- balance y estado de resultado
global de la empresa o0 negocio
(copias)

- balance o detalle de activos
invertidos en Soyapango, el cual

5 dias

Sin costo




<

U

ALCATDIA MORIGPAL
“IUDAD DE

SOVAPANGO

debe reflejar el estado de
pérdidas y ganancias en el
municipio de Soyapango,
debidamente firmados y sellados
conforme a la ley (auditor,
gerente general, representante
legal)

- detalle de los activos invertidos
en otros municipios.

- Constancia o solvencia de
impuestos de la cuenta que se
declara (solicitar en cuentas
corrientes)

- Se le previene atender a los
requisitos antes sefialados para
evitar contravenciones a los
articulos 14, 35, 36 de la ley de
impuestos de Soyapango.

Solicitud para roturas por

L-V 9:00am-5:00pm

- Presentar hoja de presupuesto de

para remodelar

S 9:00am-1:00pm

mano de obra
- elaboracion de disefio digital
segun sus caracteristicas (incluye

Registro Distrito 1 Plaza ; .
28 anda 'bg _ 4 anda 15 dias Sin costo
Tributario Mundo $9:00am-1:00pm | - Solvencia actual (vigente) del
inmueble
Calificaciones de Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm
29 ) _ CBIstre - Formulario FUTER 6 dias Sin costo
empresarial y negocios Tributario Mundo $ 9:00am-1:00pm
Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm )
30 Licencias de publicidad . & . - retiro de formulario 10 dias Sin costo
Tributario Mundo S 9:00am-1:00pm
- llenar formulario
Registro Distrito 1 Plaza L-V 9:00am-5:00pm | - hacer una solicitud por escrito
31 | Permisos de construccion Tributario Munde - presenta presupuesto incluye 15 dias Sin costo
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medidas, longitud, ancho, y
detalles)

- copia de escritura publicad

- solvencia actual (vigente) del
inmueble

32

Para construir en primer
nivel hasta 50 m2

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Llenar formulario

- Hacer una solicitud por escrito

- Presenta presupuesto incluye
mano de obra

- copia de escritura publicad

- solvencia actual (vigente) del
inmueble

- presenta planos arquitectonicos
(con detalle de fundacion,
drenaje, distribucion eléctrica,
estructura de techo y otros
firmado y sellados por un
arguitecto (ingeniero)

15 dias

Sin costo

33

Para segundo nivel hasta
20m2

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- Llenar formulario

- hacer una solicitud por escrito

- presenta presupuesto incluye
mano de obra

- copia de escritura publicad

- solvencia actual (vigente) del
inmueble

- presenta planos arquitectonicos
(distribucidn eléctrica, estructura
de techo y otros firmado y
sellados por un arquitecto
(ingeniero)

15 dias

Sin costo

34

Para plafon o entrepiso

Registro
Tributario

Distrito 1 Plaza
Mundo

L-V 9:00am-5:00pm

S 9:00am-1:00pm

- planos arquitectdnicos (con
detalle de drenaje, distribucién
eléctrica, estructura de techo y
otros firmado y sellados por un
arquitecto (ingeniero)

- llenar formulario

15 dias

Sin costo
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- hacer una solicitud por escrito
- presenta presupuesto incluye
mano de obra
- copia de escritura publicad
- solvencia actual (vigente) del
inmueble
- Balance inicial de operaciones
- Copia certificada de escritura de
constitucion
- Copia de poder general de
representante legal
- Copia de NIT de la sociedad
- copiade DUl y NIT de
Requisitos para los tramites . I V9 -5: representante legal
35 Sigclllientes ;I?ara calificacion R_eg'Strc_) Distrito 1 Plaza 1V 9:00am-5:00pm - serr)ﬁalar un lugar para recibir 6 dias Sin costo
de empresa o negocios Tributario Mundo $9:00am-1:00pm notificaciones
Persona juridica - Dentro de los limites del
municipio de Soyapango,
- SegUn art. 25y 93 de ley
general tributaria municipal.
- copia de solvencia municipal
del inmueble donde
- Funcionaréa laempresa oy
contrato de arrendamiento
- Balance general o inventario
inicial
Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm | _ gglyencia municipal de
Tributario Mundo . . inmueble y
5 9:00am-1:00pm - Contrato de arrendamiento
- Copia de DUI'y NIT del o los
propietarios
- Copia de solvencia actual
L-V 9:00am-5:00pm (vigente) de la cuenta de
comercio 6 dias Sin costo
S 9:00am-1:00pm - copia de solvencia municipal
actual (vigente) del inmueble
donde funcionara el negocio

Requisitos para los tramites

36 | siguientes para calificacion

de empresa o0 negocios
Persona natural

6 dias Sin costo

Para cambio de direccion Registro Distrito 1 Plaza

37 ya sea juridica o natural Tributario Mundo

3
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Para cambio de razon social . .
o cambio de nombre en la . . ) Copl_a.de gs{cntura Con,la .
38 | cuenta de comercio Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm modificacion de la razén social | . Sin cost
Tributario Mundo 5 9:00am-1:00pm | - COPia de solvencia actual 1as In costo
Para persona Juridica (VIge_nte) del comerclo
- solicitud por permiso
Para cambio de raz6n social - Solicitud por escrito para el
39 | © cambio de nombre en la Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm cambio P P 6 dias Sin costo
cuenta de comercio Tributario Mundo $9:00am-1:00pm | - Solvencia del negocio actual
Para persona Natural (vigente)
- Escritura legal que hace constar
el traspaso
Para traspaso de cuenta de - Copia de DU1'y NIT del nuevo
comercio L\ 9:00am.5:00 representante legal
40 Registro Distrito 1 Plaza v o:Obam->:=U0pm- Copia del NIT de la empresa 6 dias Sin costo
Para persona Juridica Tributario Mundo 5$9:00am-1:00pm | - Copia de solvencia actual
(vigente)
- Copia de DUl y NIT de nuevo
propietario
a1 Para traspaso de cuenta de Registro Distrito 1 Plaza L-V9:00am-5:00pm | _ Escrito donde hace constar el 6 di S ‘
comercio Tributario Mundo . . traspaso 1as h costo
S 9:00am-1:00pm .
Para persona Natural - Solvencia de cuenta de
comercio actual (vigente)
P i . . . .
" Cgfseieige de cuneta de Registro Distrito 1 Plaza | LV9:00am-5:00pm | _ Copia de escritura de la 15 dias Sin costo
Sy Tributario Mundo ) ] disolucién de la empresa
S 9:00am-1:00pm .
Persona juridica P - Testigos
43 Para cierre de cuneta de Registro Distrito 1 Plaza L-V9:00am-5:00pm | . y]tima declaracién de 15 di Si ¢
comercio Tributario Mundo 5 9:00am-1:00pm impuestos en la alcaldia 1as In costo
Persona natural ' ' - Testigos

. /&3
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llenar formulario siguiente
Precalificacién Licencia de Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm .
44 . ) . g . -solvencia inmueble 15 dias $20
funcionamiento Tributario Mundo $ 9:00am-1:00pm
-DUI'Y NIT
llenar formulario siguiente
a5 Renovacion Licencia de Registro Distrito 1 Plaza | LV 9:00am-5:00pm | _¢5|yencia del comercio 15 dias Sin costo
funcionamiento Tributario Mundo $ 9:00am-1:00pm o
- copia licencia de
funcionamiento afo anterior




