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Señores

Concejo ñfrunicipal de Tepecoyo

Presenle.

I. ]NTRODUCCIÓ¡I

De conformidad al inciso segundo delArt. 34 de la Ley de Ia Corte de Cuentas de Ia

República y de acuerdo al Plan Anual de Auditoría 2013, he realizado EXAMEN

ESPECIAL A LA TESORERÍN N¡U¡IICIPAL, RELACIONADO CON LOS INGRESOS

Y EGRESOS AL 31 DE MARZO DE 2013, cuyo resultado se presenta así:

De la Unidad

La Tesorería Municipal, jerárquicamente depende del Concejo Municipal y es la

Unidad Administrativa de la Corporación Municipal, responsable de la recaudación de

impuestos, tasas por servicios municipales, transferencias del Gobierno Central y

otros fondos, así como de la custodia y erogación de los Fondos Municipales.

Funciones

* Recibir, registrar, erogar y controlar todos los ingresos y egresos municipales.

* Efectuar todas las erogaciones municipales de conformidad al marco legal

estableeido.

* Registrar y controlar los fondos recaudados y las erogaciones efectuadas.
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II. OBJETIVOS DE LA AUDITONíN

a) Objetivo General

Csnoprobar que los lngresos y Egesos en el periodo de aleanee, se encuentmn

debidamente registrados, docurnentados y revelados para posteriormente emitir un

informe que contenga los resultados.

b) Objetivos Especificos

* Comprobar que los ingresos percibidos durante el periodo de examen se

hayan registrados y ciepositados intactos.

t Constatar que los depósitos provenientes del FODES 25% y 75o/o hayan sido

depositados intactos.

* Verificar que los ingresos y egresos, en el periodo de alcance hayan sido

debidamenie eontabiiizaeios.

* Comprobar que los egresos efectuados con Fondos Propios, Fondos FODES

25a/o y 75a/o, así como otros foncios cumplan con ios requisitos legales y

técnicos establecidos, además de contar con Ia documentación de soporte

necesaria.

* Verificar que las retenciones y aportaciones por seguridad social se hayan

remesado oportunamente a ias instituciones.

III. ALCANCE DE LA AUDITORIA

El traba-jo consistié en realizar EXAMEN ESPECIAL A LA TESORERíA,

RELACIONADO CON LOS INGRESOS Y EGRESOS EN EL PERIODO

COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2013 con base a |as

Normas de Auditoría Gubernamental (NAG), aprobadas por la Gorte de Guentas

de la República.
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IV. PROCED]M]ENTOSAPL]CADOS

Entre otros se aplicaron los síguientes procedimientósr

1. Elaboré hola de trabajo .de auditoría inle-rna ¡elacionada con los lnoresos v

Egresos.

2. Elaboré cédulas sumarias y analíticas relacionadas con los Ingresos y

Egresos.

Revise el registro de los ingresos en los libros diario y mensua! de ingresos.

Cotejé los comprobantes de ingresos versus las remesas bancarias.

Verifiqué que los comprobantes de egresos efectuados con Fondos Propio-s,

FODES 25% y 75% cumplieran con los requisitos legales y técnicos

establecidos en el Código Municipal.

Verifiqué si los ingresos y egresos son contabilizados.

Comprobé la remisién oportuna de las retenciones en concepto de Seguridad

Social.

V. RESULTADOS OBTENIDOS

Como resultado de aplicación de las pruebas de auditoría obtuve los resultados

siguientes:
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HALLAZGO 1

LOS GASTOS EFECTUADOS POR LA TESORERíA NTUru¡CÍPAL DEBEN ESTAR

AMPARADOS CON ACUERDOS MUN¡C¡PALES

No pude verifícar si los pagos efectuados por la Tesorería Municipal en el periodo de

alcance se encontraban respaldados con Acuerdos Municipales ya que no se

proporcionó el respectivo libro de actas y acuerdos Municipales.

No obstante el Art. 53 del eódigo Municipal en el numeral 1, establece que el

Secretario Municipal tiene el deber de "...elaborar las correspondientes actas".

El Art. 91 del Código Municipal menciona: "Las erogaciones de fondos deberán ser

acordadas previamente por el Concejo, Ias que serán comunicadas al tesorero para

efectos de pago, salvo los gastos fijos debidamente consignados en el presupuesto

municipal aprobado, que no necesitan la aulorización del Concejo."

No me fue proporcionado el respectivo libro de actas y acuerdos para verificar los

acuerdos tomados por el concejo. con relación a la aprobación de los gastos.

La situación anterior puede provocar que el Tesorero Municipal corra el riesgo de

efectuar pagos que no estén aprobados por el Concejo.

Recomendación:

Al Tesorero Municipal, antes de efectuar cualquier tipo de gasto que no sea fijo, que

verifique el respectivo acuerdo municipal para asegurarse que dichos pagos están

aprobados por el Conejo Municipal.

Comentarios de la Administraeién:

No se presentaron comentarios por parte de la Administración.
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31t01t2013
TROFEOS VICTORIA,

S.A DE C.V.

Faltan cotizaciones,

falta firma del

proveedor y de la Jefe

UACI en aela de

recepción de b. y/o s.,

falta firma en la

requisición, faita firma

de recibido en acta de

entrega de los trofeos.

Falta requisición, faltan

cotizaciones y faltan

firmas del proveedor y

de ta Jefe UAC1 en

constancia de

¡aaa*¡iÁn Aa l-r r r/a arEvEyvrvr r vE s. yru §..

26t02t2013

EMPACADORA DE

BEBIDAS Y

ALIMENTOS, S.A. DE

C,V.

28t02t2013
MARTA ESPERANZA

SANDOVAL

Falta requisición, faltan

cotizaciones y faltan

firmas del proveedor y

de la Jefe UACI en

constancia de

recepción de b. y/o s..

4 6'tñ1,t)ñ12, nttrf:n ntrpñPTtrq

faltan cotizaciones,

faltan firmas ciei

proveedor y de la Jefe

UA.C! en eonstaneia de

recepción de b. y/o

servicios, falta acta de

entrega de los

uniformes.

4 AU) nñ
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DIA PROVEEDOR
MONTO EN

US$

PDA.

CONTABLE

COMENTARiOS /

OBSERVACIONES

362.55 1/0183

150.00 1t0537

931.00 110547

1ta822
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HALLAZGO 2

GASTOS REALIZADOS POR EL TESORERO MUNICIPAL NO DOCUMENTADOS

APROPIADAMENTE

Como resultado de la revisión de los documentos de egreso con Fondos Propios,

Fondos FODES 25o/o y 75o/o, así como otros fondos, comprobé que la Tesorería

Municipal efectuó gastos durante el periodo comprendido del 01 de Enero al 31 de

Marzo de 2013 por US$25,973.35, no documentados apropiadamente:
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Falta requisición y falta

firma de la Jefe UACI

en constancia de

reeepeión de b. y/o s.

08t02t2013 LUBRICENTRO ARIEL

Acta de recepción de b.

ylo s. sin firma de la

Jefe UACI.

31t41D013
OSCAR EDUARDO

PEREZ DURAN
1!4175

14t02t2013
RENE PALACIOS

ANAYA

Faltan firmas del

proveedor y de la Jefe

UACI en constancia de

recepción de b. y/o s.

19t03t2013
JANET DEL CARMEN

LUCERO

Falta requisición, falta

firma de la Jefe UACI

en constancia de

recepción de bienes y/o

servicios y falta lista de

asisteneia dé los

alumnos de las

eso';eras de futbol.

DIA PROVEEDOR
MONTO EN

us$

PDA.

CONTABLE

COMENTARIOS /

OBSERVAC¡ONES

193.50 1/0499

250.00

38 70 1t0521

40.00 1t0807
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23t02t2013

SERBELIO OMAR

QUINTANILLA

MONTERROZA

Falta requisición, faltan

cotizaciones y faita

firma de la Jefe UACI

en constancia de

recepción de b. ylo s..

Falta reouisición faltan

cotizaciones y falta

firma de la Jefe UACI

en constancia de

recepción de b. y/o s..

11t03t2013
FERRETERIA "EL

BUEN PASO''

Requisición no firmada

por el solicitante, orden

de compra de b. y/o s.

sin firma delJefe UACI,

faiian firmas del

proveedor y jefe UACI

en constancia de

recepción de b. y/o s..

25t06t1903 FERRETERIA EL PINO

13t01t2013
JANET DEL CARMEN

LUCERO

Falta requisición y falta

firma de la Jefe UACI

en constancia de

recepción de b. y/o s..

14t01t2013
COMERCiAL SAN

FRANCISCO
1t0111

Falta lista firmada de

ios empieados a

quienes se les entrego

canastas navideñas.

21t01t2013
FUNERALES ''MONTE

SINAI''
1t0116

Faltan Cotizaciones,

Constancia de

recepción de b. y/o s.

sin firma de la Jefe

UACI.
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DIA PROVEEDOR
MONTO EN

US$

PDA.

CONTABLE

COMENTARIOS I

OBSERVACIONES

342.00 1t0570

498.00 1/0856

27.00 1t0443

320.00 1t0714

880.00

160.00
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Faltan cotizaciones,

falta firma de la Jefe

UACI en constancia de

recepcién de b. y/o s.,

falta acta de entrega de

la bateria de vehÍculo a

la PNC.

Faltan cotizaciones,

falta firma de la Jefe

UACI en constancia de

recepción de b. y/o s..

03t01t2013
LUIS ARNULFO

ZALDAÑA GONZALEZ

03t01t2013
ABEL PASTOR

PORTITLC
1,251.00

Faltan cotizaciones,

faltan firmas del

proveedor y firma de la
r^r^ I t^r\t ^^JEIE U/-\VI EII

constancia de

recepción de b. y/o s..

UC/U I/ZU IJ
JULIA ESTER

CARCAMO MARTINEZ
,Í1,,134.00

Faltan cotizaciones y

falta firma de la Jefe

UACI en constancia de

recepción de b. y/o s..

1,iii.5a

Faltan cotizaciones y

falta firma del

Broveedor y cié ia Jefe

UACI en constancia de

recepción de b. y/o s.,

i7¡oir20i3 -IA TUNG, S.A. DE C.V.

Faltan cotizaciones y

falta firma delJefe

UACI en constancia de

recepción de b. y/o s..

30t01t2013
JUAN FRANCISCO

BELTRAN
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DIA PROVEEDOR
MONTO EN

US$

PDA.

CONTABLE

COMENTARIE: J

OBSERVACIONES

¿otv¿t¿v 1.1

FERRETERIA ''EL

BUEN PASO''
69.00 1/0555

1,297.00 1/0199

1t0209

UVZ tY

1¡4226

696.00 1t0236
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23t01t2013

Gasto por cuota de

afiliación a COMURES

no legalizado con el

DESE, Vo. Bo., yfirma

del TESORERO.

Falta firma de

autorización con el

DESE y solicitud de

reintegro del F. C. C.

CH

25t01t2013
GLORIA ELIZABETH

GONZALEZ VENTURA

Falta solicitud de

reintegro y falta recibo

por el reintegro.

GLORlA ELIZABETH

GONZALEZ VENTURA

2ü42t2013
FERRETERIA EL BUEN

PASO

Falta requisición, faltan

cotizaciones y fatta

firma de la Jefe UACI

en constanoia de

recepción de b. y/o s..

28t02t2013
JULIO ERNESTO

RAMIREZ RIVERA

Falta requisición, faltan

cotizaciones y falta

firma de la Jefe UACI

en constancia de

recepción de b. y/o s..

Falta requisición, faltan

cotizaciones y faltan

firmas de la Jefe UACI

en orden de compra de

b. y/o s. y en

constancia de

recepción de b. y/o s.,

falta listas de asistencia

a los diferentes

28102t2013

\"/ENTA DE

PRODUCTOS

LACTEOS Y

CEREALES ''LA

REFORMA''
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DIA PROVEEDOR

MONTO EN

US$

PDA.

GONTABLE

COMENTARIO$ /

OBSERVACIONES

s¡V

COMURES 887.1 0 1t0249

600.00 1t0129

20t02t2013 351.38 1t0453

28.45 1t4461

67.00 1t0466

21.20 1t0472
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Falta requisición y falta

lista de asistencia al

evento RENDICION DE

CUENTAS OFRECIDO

POR EL CONCEJO,

13t03t2013
FELIX ANTONIO

TUEERO

Falta requisición, faltan

cotizaciones y falta

firma de la Jefe UACI

en constancia de

recepción de b. ¡llo s..

a^t^at1rr44av, vv¿ Áv I w

MARIAYESENIA
/:ADralA llrE¡\lnE7 nEvnt\vtn tY¡Lt!gL4 9L

CANS]NOS

22t03t2013 TIENDA ROSIBEL

Falta requisición, faltan

cotizaciones y falta

firma ALCALDESA

MUNICIPAL en

constancia de

recepción de b. y/o s..

22t03t2013 TIENDA ROSIBEL

Faita requisición, faiian

cotizaciones y falta

eonstancia de

recepción de b. y/o s..

Falta requisición, faltan

cotizaciones y falta

firma de la Jefe UACI

en constancia de

recepción de b. y/o s..

22t03t2013
JUAN FRANCISCO

BELTRAN
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DIA PROVEEDOR
MONTO EN

US$

PDA.

CONTABLE

COMENTARiC'S /

OBSERVACIONES

eventos.

60.00 1t0703

290.00 41^7r.)tlv7 L1

81.45 1t0737

24.50 1t0742

376.00 1t0747
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CAJA DE CREDITO DE

Gasto por cuota de

préstamo no legalizado

con el DESE, Vo. Bo., y

firma de|TESORERO

rtr

En el Art. 104 del Código Municipal dice: "El municipio está obligado a. d)

Comprobar que la documentación que respalda las operaciones contables

cumpla con los requisitos exigibles en el orden legal y técnico."

Art. 62 de las Normas Técnicas de Control lnterno Específicas (NTCIE) del

Municipio de Tepecoyo dice: "Toda adjudicación de bienes y servicios deberá

contar con el debido requerimiento suscrito por el responsable o jefe del área o

unidad administrativa."

Art. 64 de las mencionadas normas establece: "Toda adquisición de bienes o

servicios, deberá realizarse bajo un sistema de evaluación cualitat¡va y

cuantitativa, que obedezca a parámetros y criterios objetivos, medibles y

comparables, lo cual quedará debidamente documentado."

El Art. 66 de las Normas Técnicas de Control lnterno Específicas (NTCIE) de

Tepecoyo dice: "Se dejará constancia escrita de la recepción de bienes y

servicios adquiridos por la municipalidad..."

El Art. 27, numeral 1, de La Ley de la Corte de Cuentas de la República dice: "El

control interno, previo y recurrente se efectuará por los servidores responsables

del trámite ordinario de las operaciones..."
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COMENTARIOS J

OBSERVACIONES

15t02t2013
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Lo anterior fue originado por que la Tesorería Municipal efectuó pagos sin contar con

la documentación de soporte; tal como requisiciones, cotizaciones, Órdenes de

compra, constancias de recepción y de entrega de los bienes y/o servicios, así como

listas de asistencia.

Al no realizar cotizaciones para la compra de bienes y/o servicios no se propicia la

participación dinámica de de los oferentes y no se otorgan las mismas oportunidades

establecidas por la LACAP y su respectivo reglamento, incumpliendo así el principio

de libre competencia.

Al comprar bienes y/o servicios sin la respectiva requisición, existe el riesgo que los

recursos financieros Municipales se estén utilizando indebidamente y para beneficios

personales.

La autorización y pago de bienes y servicios sin haber documentado que fueron

entregados a entera satisfacción, puede ocasionar el riesgo de abuso en el uso de

los recursos financieros de la Municipalidad.

Al utilizar recursos Municipales, para beneficiar a particulares y no establecer el

respectivo control de la recepción y distribución de los bienes comprados, existe el

riesgo que los recursos municipales se utilicen para beneficios personales.

Recomendación:

Para el Concejo Municipal y para la Jefe UACI, cumplir y hacer cumplir, según sea el

caso, lo establecido en la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la

Administración Pública (LACAP) y su reglamento (REI-ACAP) y en las Normas

Técnicas de Control lnterno Específicas (NTCIE) del Municipio de Tepecoyo con

relación al proceso de adquisición de bienes y/o servicios.
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Al Tesorero Municipal, no efectuar pagos por la compra de bienes y/o servicios que

no se encuentren debidamente documentados y soportados y que por lo tanto no

cumplan con los requisitos legales y técnicos establecidos.

Comentarios de la Administración:

No hubo ningún comentario por parte de la administración.

IV- PÁNNAFOAGLARATORIO

Los procedimientos antes mencionados constituyen un examen efectuado de

acuerdo con las Normas de Auditoria Gubernamental emitidas por la Corte de

Cuentas de la República. Este informe se refiere únicamente al EXAMEN ESPECIAL

A LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LA TESORERíA MUNICIPAL DE TEPECOYO,

DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE MARZO

DE 2013.

Además, el presente informe fue elaborado para comunicar al Concejo Municipal de

Tepecoyo, Departamento de La libertad y a la Corte de Cuentas de la República.

09 de Octubre de 2013

Unidad de Auditoría lnterna
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DIOS, UNIÓN, LIBERTAD.
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