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Plan Operativo Anual, correspondiente a la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica de la Municipalidad de Tepetitan 2018.



INTRODUCCION

El presente plan operativo corresponde a la unidad de Acceso a la
Informacién PuUblica, estamos conscientes que la Transparencia y el
Acceso a la Informacion Publica son condiciones iddneas y bdsicas para
una efectiva parficipacion  ciudadana, 1o cual contribuye al
fortalecimiento de las instituciones publicas, al mejoramiento de la
incipiente democracia y la plena vigencia al respeto del Estado de
Derecho. Que el derecho de acceso a la informacion es un derecho
constitucional inherente al sistema democrdtico, pues garantiza el goce
efectivo de otros derechos para los ciudadanos, es decir que el Acceso a
la informacion se concibe como un instrumento destinado a fomentar la
cultura de la transparencia desde la ciudadania e incrementa la confianza

y credibilidad en nuestra institucion.



OBJETIVOS

Generales:

1. Facilitar y gestionar la informacion publica municipal a los

ciudadanos que la soliciten

2. Elevarla eficiencia y eficacia en el acceso a la informacion publica.

Especificos:

1. Generar, sistematizar lineamientos a los ciudadanos sobre el acceso
a la informacién publica que genera la administracion municipal.
2. Trasladar en tiempo y forma las solicitudes de informacion a las

Unidades administrativas correspondientes.



VALORES

. TRANSPARENCIA: Realizar los diferentes procesos conforme a la ley
facilitando el acceso a la informacidon publica institucional a los
ciudadanos que lo requieran

. HONESTIDAD: Cumplir con las obligaciones y responsabilidades en las

funciones a realizar

. COMPROMISO: Servir a la ciudadania con un ferviente deseo de

superacion
ETICA: Cada decision estard debidamente fundamentada en

principios, normas y valores morales

. EFICIENCIA:

Capacidad  solucionar adecuadamente las necesidades vy
problemas que surjan en el devenir de los diferentes procedimientos

inherentes al cargo
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FUNCIONARIOS ADMINISTRANDO DE FORMA EFICIENTE Y TRANSPARENTE LOS

ACCESO A LA INFORMACION
RECURSQOS - PUBLICA
DIO
RESPONSABL FECHA HORAS AL PESO RECURSOS
META No ACT ACTIVIDAD INDICADOR | VERIFICACIO | SUPUESTO
E INICIO FINAL DIA - ACTIVIDAD HUMANO |HERRAMIENTA FINANCIERO

| SOLICITAR OFICIAL DE SOLCITUDDE oy iryp Lojlqu;ZSDDE | | |
2 é INFORMACION { ACCESOALA INFORMACION 4 o MADAPOR | CONOCEN QUE E | COMPUTADOR, |
a ! 1.1 03-ene 15-ene 2 ENVIADA AL 20 : 1 : " $0.00
o : DELAS INFORMACION ENCARGADO DE | ES EL INDICE DE ; i PAPELERIA |
a ! UNIDADES PUBLICA 100% DELAS UNIDAD INFORMACION 5 5 5
] E UNIDADES : : :
= e e e e e e L RESERY DA e SO SO
= | SEHA : : :
s | REVISAR LA OFICIAL DE CLASIFIcADOEL | NPICEDE LOS JEFES DE : : :
< : 1o CLASIFICACION | ACCESOALA 10 s X 100%peL | NFORMACION | UNIDAD HAN 50 : . { COMPUTADOR, $0.00
3 ; : DELAS INFORMACION ene ene INDICEODELAS RESERVADA POR | CLASIFICADO SU § | PAPELERIA | '
> i UNIDADES PUBLICA UNIDAD INFORMACION : : :
Z : UNIDADES : : ;
] § SE CUENTA CON UNIDADES HAN : ; ;
‘E’: ; CONSOLIDARLA{ OFICIAL DE EL CONSOLIDADO | ENTREGADO AL : : :
3 5 INFORMACION { ACCESOALA CONSOLIDADO | DELINDICEDE |  OFICIAL EL : ! COMPUTADOR,
8 H 1.3 12-ene 15-ene 2 20 : 1 : i $0.00
5 ; DELAS INFORMACION DEL INDICEDE | INFORMACION |  INDICE DE ; {  PAPELERIA i
o | UNIDADES PUBLICA INFORMACION | RESERVADA | INFORMACION : : :
a : RESERVADA RESERVADA : : :
o ; : : :
S | romvacion | norceoe | S ; ; ;
£ ! 14 ELABORACION | ACCESOALA 5 18 " RESERVADA | INFORMACION | PROCESADOLA 20 : . i COMPUTADOR, i $0.00
s i : DELINDICE | INFORMACION ene ene NSTITUCIONAL | Reservapa | TNFORMACION § ! PAPELERIA ! ‘
b ; PUBLICA SOLICITADA : : E
g : REALIZADO : : :
2 i INDICE DE : ; 5
5 | PUBLICACION Y A(éFclEcslgLADLEA INFORMACION R::lﬂ\f(l)oc%f P;gﬁgii(l);:l-iD | | COMPUTADOR i
< E 1> ENVIO DE INDICE; INFORMACION 18-ene 20-ene 2 RESERVADA ACUSE RE OPARAIR AL 20 5 ! L Veniculo | »0-00

5 ENVIADAAL IAIP ; : :

: PUBLICA RECIBIDO IAIP 5 5 5

YPUBLICADO




MEDIO
META No ACT ACTIVIDAD RESPONSABL FECHA HORAS AL INDICADOR | VERIFICACIO | SUPUESTO PESO RECURSOS
E INICIO FINAL DIA ~ ACTIVIDAD HUMANO [(HERRAMIENTA FINANCIERO

i | ivoracion | OFALDE | commno | TOALOE oy é

5 2.1 | ALPORTALDE | "CCESOALA 4 s feb 21-dic 2 ABIERTO GOBIERNO 1\ poRTAL DE 15 i 1 ; COMPUTADOR, | $0.00

! INFORMACION | ABIERTO : :  PAPELERIA !
" E GOBIERNO PUBLICA | ACTUALIZADOL | ) oo | INFORMACION i i §
= e reemeeaceeeaeeas L, 2L NS —  SUSUPNS SORRPRN PSSR S VEZALMES ot el ATV e SR R s
= | CARGADE OFICIALDE | ACTSL'J(Z'CT;A'\SO . CONTAR CON LA : § |
= | 2.2 | INFORMACION | /CCPPOALA 3 03-feb 21-dic 2 VEZ AL MES SIGMUNI~ — INFORMACIONYY 15 : 1 i COMPUTADOR, | $0.00
2 | ' | ALSIGMUNI { INFORMACION | DURANTE Topo | ACTUALIZADO | ACCESOAL g ! PAPELERIA | '
- | | { PUBLICA | SIGMUNI ' ' '
< e d e I Y ST SR S TN A RS S e e emeeeeemeeeeemeeeene ]
z : ! | | : : :
S 5 | | omcALDE | IDOEZ?:LCIESI(T)UADLEE SOLICITUD DE | E i
= 5 | RECEPCIONDE | ACCESOALA | INFORMACION | ACCEPOALA f CIUDADANOS i  COMPUTADOR, |
= g 23 | coLauDEs | INForvacion | 03P 21-dic 2 ANSIDo | INFORMACION | SOLICITAN 15 ; 1 P APELERIA | $300.00
> | | PUBLICA | RECEPCIONADO | | VADAPOR | INFORMACION
< | | CIUDADANO : : :
E OFICIAL DE §( SEHAN
; E ; Il\?:g:lS\AOAACIL(;\N | TRAMITADO AL EXISTE LA 5 5 5
2 5 | TRAMITE DE PUBLICA/ | MENOS10 4 e MORANDO A | INFORMACION i  COMPUTADOR, |
& ! 2.4 | SOLICITUDDE | UNIDAD | 03feb 21-dic 2 INFORMESDE | oL ICITADA POR 15 g 2 O APELERIA | $300.00
a | | INFORMACION. | o onsiBLE DE | ACCESOALA LA CIUDADANIA i 5 5
o i ; g A ; INFORMACION A : : :
= 5 i i | LA CIUDADANIA E E E
= R DU L NFORMACION | ...
a ! ; i g SEHAN DADO g : ;
o E { RESPUESTAA | RESPUESTAAAL |  ACTADE : : :
i~ 5 | SOLICITUDES DE | O CALDE MENOS 10 ENTREGADE | INFORMACION i | COMPUTADOR, |
2 ; 25 ! ACCESOALA |  03-feb 21-dic 1 25 : 1 : & $300.00
o - ACCESOALA ! SOLICITUDES DE | INFORMACION | PROCESADA : ! PAPELERIA i
5 ; INFORMACION | : : :
s E | INFORMACION | ACCESOALA | AL CIUDADANO ; ; §
o A RS SRS SSPUUUUUUUUNE IOUUUURPURIRE .1 o1\ o oe S U SOUUURY SV e b eeeeemeeeeenee e me e e e
< i i SE CUENTA CON ; ; :
5 i § i | EXPEDIENTE SEHA § ; :
< | { ELABORACION 4 o ciaL DE | ACTUALIZADO SOLICITADO : : :

| 2.6 ngD;SEéfli?T'S\gEig ACCESOALA 03-feb 21-dic 2 DE TODAS LAS A?;Zi'éﬁfgs INFORMACION A 15 1 ECO;\;'\F:EJLT:;/?R'E $300.00

g ; ¥ RESPUESTAS ; INFORMACION g SOLICITUDES DE LA ; ; ;

5 ! g g ACCESOALA MUNICIPALIDAD 5 ; :

! ; ; ; INFORMACION E E :




MEDIO
META No ACT ACTIVIDAD RESPONSABL FECHA HORAS AL INDICADOR | VERIFICACIO | SUPUESTO PESO RECURSOS
E INICIO FINAL DIA - ACTIVIDAD HUMANO [HERRAMIENTA FINANCIERO
.
> g {ENVIARNOTASAL FEBREROSEHAN| ; i ;
o ! | DIRECTORESDE | " ENVIADO | e o g 5 i PAPELERIA, !
a i 3.1 : CE. | 02-feb 15-feb 1 SOLICITUDES DE O HAY SUPUEST 30 ; 1 {COMPUTADORA, } $10.00
o i | soLiciTANDO | 'NFORMACION ESPACIO PARA CENTROS : i IMPRESOR |
5 i Espacio | COBHCA CHARLAA4CE | T COMARES c § § §
2 ! ! ! Y BACHILLERATO t ; ; i
2 ’ REAUZAR [ S e
8< | | CHARLASALOS | AL31DEMAR SE | 0N ANCIADE | e oBACION DE 5 i i
- | EsTupiANTEs | OFICIALDE HANREALIZADO | CHARLA 4 g DIRECTORESE 5 ' 5
7 S 3.2 | sopre | ACCESOALA 01-mar 31-mar 2 4 CHARLASEN | I TIDAPOREL | o p BRINDAR 35 ; 1 | SINRECURSO | $50.00
2 . | DERECHOSDEL | " O MACION CenTROs | DRECTORDEL oy RiASALOS 5 : i .
25 | | Accesoala | UBUCA ESCOLARES CENTRO ALUMNOS | 5 '
8 (@] ; : i ESCOLAR :
g i INFORMACION | : : :
§ § AL 15 DE ABRIL E : :
5% | REALZAR | COLSgcl-/LAD’\:) AL | ' '
S i | AFICHESPARA | MENOS 10 AFICHES l i : :
o ; ! INFORMARALA {  OFICIAL DE | : ' ]
< | | POBLACION | ACCESOALA AFICHES UBICADOS EN ; ; | PAPELERIA, |
< 5 3.3 | COBRESUS | INFORMACION 05-abr 15-abr 1 PUBLICITANDO |  DISTINTOS  {TAR CON LAPAPE1 35 § 1 { COMPUTADORA, $100.00
« i | DERECHOSAL | PUBLICA LOS DERECHOS | LUGARES DEL § | IMPRESOR |
= | | ACCESOALA | DELACCESOALA{ MUNICIPIO E E
e i i INFORMACION | INFORMACION l ; ]
z | | | DELA : : :
§ § | s

POBLACION




