
Total Parcial Fecha Plazo

1 Unidad Jurídica R-1

Expedientes de Procesos Judiciales y/ o administrativos en los que ANDA tiene 
interés como parte demandada, demandante, denunciada o denunciante, hasta la 
sentencia en firme. Expedientes de Procesos sancionatorios instruidos contra 
contratistas y empleados de la Institución, en virtud de su participación en la 
ejecución de contratos.

X
Por contener información de 
carácter confidencial y Datos 
personales (Arts. 24 y 31 LAIP).

f), g)

La que causare un serio perjuicio en la prevención, investigación o 
persecución de actos ilícitos, en la administración de justicia o en la 
verificación del cumplimiento de las Leyes.
La que comprometiere las estrategias y funciones estatales en 
procedimientos administrativos en curso.

09/07/2019 7 años

2 Unidad Jurídica R-2
Opiniones Jurídicas o dictámenes jurídicos remitidos a Junta de Gobierno, a la 
Dirección Superior y demás dependencias internas de la ANDA, sobre casos en 
curso.

X
Por contener información de 
carácter confidencial y Datos 
personales (Arts. 24 y 31 LAIP).

e)
Por contener opiniones o recomendaciones que forman parte de un 
proceso deliberativo, en tanto no se adopte una decisión definitiva.

09/07/2019 3 años

3 Unidad Jurídica R-3
Procesos de adquisición de bienes inmuebles a cualquier título a favor de 
ANDA y Procesos para la constitución de servidumbres a favor de ANDA. 

X
Por contener información de 
carácter confidencial y Datos 
personales (Arts. 24 y 31 LAIP).

g) y h)
La que comprometiere las estrategias y funciones estatales en 
procedimientos administrativos en curso.
Podría causar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.

09/07/2019 5 años

4 Unidad Jurídica R-4
Procesos judiciales y/o administrativos en los que se involucren a los miembros 
de la junta de gobierno de ANDA, como demandados o demandantes.

X
Por contener información de 
carácter confidencial y Datos 
personales (Arts. 24 y 31 LAIP).

f), g)

La que comprometiere las estrategias y funciones estatales en 
procedimientos administrativos en curso.
La que causare un serio perjuicio en la prevención, investigación o 
persecución de actos ilícitos, en la administración de justicia o en la 
verificación del cumplimiento de las Leyes.

09/07/2019 4 años

5
Unidad de 
Adquisiciones y 
contrataciones

R-5
Las ofertas presentadas en un proceso de Adquisición de Bienes, Obras o 
Servicios y el Informe de evaluación de ofertas.

X g), h)

La que comprometiere las estrategias y funciones estatales en 
procedimientos administrativos en curso.
Podría causar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.

10/07/2019

Hasta que se notifique el acto 
administrativo a los oferentes. 
Aproximadamente 3 meses 
después de la a pertura de ofertas.

6
Unidad de 
Adquisiciones y 
contrataciones

R-6

Términos de Referencia y especificaciones técnicas para procesos de libre 
gestión, licitaciones públicas, contrataciones directas, comparaciones de precio u 
otro tipo de modalidad para la adquisición de bienes de obras, prestación de 
servicios.

X g), h)

La que comprometiere las estrategias y funciones estatales en 
procedimientos administrativos en curso.
Podría causar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.

10/07/2019
Hasta que sea publicada en los 
medios de comunicación escrita y 
electrónica correspondiente.

7
Gerencia de Servicios 
Generales y Seguridad.

R-7 Protocolos y planes de operaciones de seguridad de ANDA a Nivel Nacional X b)
La que perjudique o ponga en riesgo la defensa nacional y la seguridad 
pública

08/07/2019 7 años

8 Dirección Técnica. R-8

Planos, Mapas, Bases Gráficas y de Datos de los Sistemas de la Red de Agua 
Potable y Aguas Negras (acueductos y alcantarillados. Con todos sus elementos: 
Estaciones de Bombeo, Red de Tuberías,  válvulas, Red colectora,  Plantas de 
Tratamiento, tanques, cisternas, manantiales, reservorios, y demás fuentes de 
agua.).

X b), d), g) y h) 

Queda reservado toda la información  porque la red de agua potable es 
considerada vulnerable y objeto de seguridad pública.  La publicación 
total o parcial puede generar la reconstrucción parcial de vías de 
aducción y suministro. Su divulgación puede poner en peligro evidente 
la vida, seguridad y salud de cualquier persona, comprometiendo las 
estrategias y funciones que la Institución tiene como objetivo cumplir. 

09/07/2019 7 años
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9
Dirección 
Técnica/UACI

R-9
Informes Técnicos de Proyectos en ejecución hasta la  recepción y/o 
liquidación de la obra e Informes de diseños y diagnósticos electromecánicos de 
proyectos en ejecución, hasta la recepción de la obra.

X e)
Por contener opiniones o recomendaciones que forman parte de un 
proceso deliberativo, en tanto no se adopte una decisión definitiva.

09/07/2019 4 años 

10
Dirección 
Técnica/UACI

R-10

Bitácora de Informes Técnicos: A) De avance de Obra en ejecución (para 
estimaciones de pagos).B) Ordenes de cambio de obras en ejecución. 
C)Dictámenes técnicos de proyectos hasta la liquidación y/o recepción de la 
obra.

X  e)
Contiene opiniones y recomendaciones que forman parte del proceso 
deliberativo de los servidores públicos, en tanto no se adopte una 
decisión definitiva. 

09/07/2019 4 años

11 Dirección Técnica R-11
Informe de Formulación de Carpetas Técnicas de sistemas de Agua Potable y 
Alcantarillados en Proceso.

X e), h)
Por contener opiniones o recomendaciones que forman parte de un 
proceso deliberativo, en tanto no se adopte una decisión definitiva.                                                                           
Podría causar una ventaja indebida en perjuicio de un tercero.

09/07/2019 7 años

12 Dirección Técnica R-12
Contenido de informe de factibilidad, en cuanto a ubicación y 
georeferenciación de tuberías (entronques, red catastral de ANDA).

X b)
La que perjudique o ponga en riesgo la defensa nacional y la seguridad 
pública

09/07/2019 7 años

13 Dirección Técnica R-13

Informe de pruebas de infiltración con permeámetro o dobles anillos para la 
Investigación Hidrogeológica e Informes de los Sondeos eléctricos verticales 
para la investigación de los Recursos Hídricos Subterráneos, Informe de 
Evaluaciones hidrogeológicas y delimitación de las zonas de protección de 
pozos o manantiales bajo explotación de ANDA, Informes de aforos de 
manantiales y  ríos fuentes prioritarias de ANDA para la ejecución del 
suministro de los sistemas agua potable.

X
b), d), e), g) y 
h)

El contenido de los informes son  opiniones o recomendaciones que 
forman parte del proceso del análisis hídrico, que forman parte de la 
estrategia en procedimientos administrativos en curso.                                                                                  
Pueden generar una ventaja indebida a una persona en perjuicio de un 
tercero.                                                                  

09/07/2019 7 años

14 Dirección Técnica R-14

Informes Técnicos Hidrogeológicas de sitios de interés para la perforación de 
pozos, captación de manantiales, recomendaciones hidrogeológicas para 
sustentar factibilidades de aprovechamiento del recurso hídrico, denuncias 
ambientales, Informes de técnicos  de perforaciones de pozos que realice la 
empresa privada para la ANDA, en proyectos en curso, Informes técnicos de 
Validación final, de las perforaciones de los pozos que realizan las empresas 
privadas para la ANDA. Informes técnicos de supervisión de las limpiezas  de 
pozos que la empresa privada realice para la ANDA, Informe técnico de 
rehabilitación de pozos con equipos propios de ANDA e Informe técnico de 
aforos de pozos de ANDA, hasta dictamen final.

X e), g) y h)

El contenido de los informes son  opiniones o recomendaciones que 
forman parte del proceso del análisis hídrico, que forman parte de la 
estrategia en procedimientos administrativos en curso. Pueden generar 
una ventaja indebida a una persona en perjuicio de un tercero.                                                                  

09/07/2019 7 años

15 Dirección Técnica R-15 Informes de Consultorías X h) Puede existir ventaja para terceros involucrados en procesos comerciales 10/07/2019 7 años
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