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[ - OBJETIVO GENERAL:

Con el presente Reglamento se estd normando el reconocimiento y pago
de vidticos y gastos de transporte de los funcionarios, empleados y personas
particulares que viajen en comision oficial tanto al interior come al exterior
de ruestro pais y a la vez dor cumplimiento al Art. 47 del Reglamento Interno
de Trabajo.

- QBJETIVO ESPECIFICO:

Regular los montos a que tienen derecho cuando el personal de la
Institucién se les asigne Misiones Oficiales.

REGLAMENTO ESPECIAL DE
VIATICOS DE LA A.N.S.P.

CAPITULO ]
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1, Se entiende por vidiico, la cuota diaria que la Academia
reconoce para sufragar gastos de alojamiento y alimentacion a
los funcionarios y empleados nombrados por ley de salarios,
contratos o jornales u ofros que viajen en misién oficial dentro ¢
fitera del territorio nacional o que residiendo fuera de éste se le
encomiende el desempefio de una mision en lugar distinto al de
su sede oficial,

Are. 2. En mingun caso se asignardn cuotas mayores a las que esle
Reglamento establece para misiones qficiales en el interior y
exterjor del pais,
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Art 3. Ademds de las cuoias de vigiicos, las personas que vidien e

la sede oficial al lugar de la mision y viceversa.

CAPITULO ST
MISIONES AL INTERIOR DEL PAIS

Are. 4. Las misiones oficiales al interior del pais deberdn ser asignadas
por el Jefe respective del funcionario o empleado.

El Jefe antes citado serd responsable del fiel cumplimiento de fa
mision encomendada, debiendo este informar a su jefe inmediato
superior sobre las misiones aworizadas y los logros obtenidos en
relacion al cumplimiento de las funciones de su unidad
administrativa,

Art 5. El funcionario o empleado en misicn oficial, se le proporcionard
vehiculo nacional y se le reconoceran los gastos en que incurra
para combustible y lubricantes que ocasione fa misidn, asi como
para repuestos y mano de obra por las reparaciones al vehiculo
originadas por dafos no arribuibles al motorista, Juncionario o
empleado; en caso contrario el culpable responderd por el costo
de las reparaciones pudiendo ordenarse descuentos de sus
salarios. Si la misién se cumple en vehiculo de transporte
publico, se le entregard el valor de la tarifa establecida. En caso
de transportarse en vehiculo particular, se le compensard en
efectivo la cantidad de § 0.15, por kilémeiro recorrido, por uso y
combustible.

Se omite la comprobacion del gasto cuando su monto sea inferior
a 8 1140, cuagndo la exigencia de un comprobante resulte
imprdcrico, cuando el pasaje esté regulado por tarifas y cuande
cowrran civcunsiancios especiales gue puedan ser justificadas
razonablemente por el empleado o funcionario.
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Art. 6. Para el cobro del correspondiente vidtice serd indispensable qu
el funcionario o empleado presente la autorizacion de fa misién y

: -y : DIR '
lo constancia de su cumplimiento, ambas firmadas por el jefe < A
respective. 3 :
S
Art. 7, Para lns efecios relativos al presente capitulo se considera "sede

oficial”, el lugar en donde esién ubicadas las oficinas
administrativas a gue pertenece el funcionario o empleads, o el
tugar donde este se encuentre destacado,

Art. 8. La cuota de vidtico por persona dentro del terrilorio nacional se
reconocerd en los siguientes montos:

I- Gastos de alimentacién: Si la mision oficial impiica gasios de
desayuno, ¥ esla se infciare antes de las 7:00 a.m se devengard
cuota de 8§ 3.50; tendrd derecho a gastos de alpnierzo con wna
cuota de 8 4.60 cuando en cumplimiento de la mision se
encuentre en horario de las 12:00 a las 14:00 horas fuera de su
sede oficial; y si fuere necesario gastos para cend, se
veconocerdn 8 4.60 Cuando su llegada a la sede oficial sea
después de las 19:00 horas. En ninguno de los casos serd
necesario comprobar los gastos incurridos en alimentacion.

2- Gastos de alojamiento: Se recanacerd custa de hasta § 20.00
por noche, sujeta a factura de comprobacion.

3- No se devengard cuota de vidticos cuando la mision a
desempefiar no requiera gasto alguno de alimentacién y de
alojamiento. Tampoco se devengara vidticos, cuando la mision se
efectué en un radio menor de 30 kms. de la sede oficial.

Art. 9. El alojamiento y alimeniacion diaria a que se refiere el art. 8
anlerior, podrd ser proporcionado directamente por personas
naturales ¢ juridicas contratadas previamente para tal fin por la
UACI correspondiente, sin exceder los montos de la cuota por
persona sefalados en dicho articulo.
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Art. 10,

Art 11,

Art 2.

Cuando una misién exija que lo persona gque la va a desempefiar
permanezca fuera de su sede oficial hasta por una semana, deberd
ser avalada por el superior jerdrquico del jefe que autoriza la
mision o por el funcionario que el designe.

Las misiones para un periodo mayor, deberdn autorizarse solo en
casos necesarios, debiendo programarse cuidadosamente para que
se cumplan en el menor tiempo posible, y deberd tener el aval del
sefior Director General y en su defecto, por el funcionario que este
designe. '

Los funcionarios y empleados bajo el sistema de Ley de Salarios,
Contratos o Jornales, que por la indole de su trabajo deben
desarvollar sus actividades permanentemente fuera de la sede
oficial. ¥ aquellos cuyo sueldo mensual mds gastos de
represeniactén sean superior a 8 1,508.60 no tendrdn derecho al
cobro de vidtices.

CAPITULO 1T

MISIONES AL EXTERIOR DEL PAIS

Para las misiones oficiales al exterior, se deberd oblener
previamente la autorizacion concedida por el sefior Presidente de la
Repiiblica.

La solicitud de Mision Oficial ante la Presidencia de la Republica,
deberd contener los motivos y la justificacion de la misma, asi como
sus beneficios en relacion a los objetivos y funciones de la unidad
administrativa solicitante; especificar la duracion del evento en el
Pais de destino: nombre y cargo de los participantes; valor dei
pasaje; monte de vidticos y de ofros gasios; fuente de
financiamiento indicando quien va a sufragar pasaje, vidiicos y
demds gasios; cualquier informacién adicional que se considere
necesaria. (Amexo formato de soficitud de  Misidn Gficial
proporcionado por Casa Presidencial).
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Art 14,

LUna vez obtenida la auforizacion por escrifo, se
respectivo acuerdo que deberd contener basicamente la i
seralada en el inciso anierior. Copia de la citada autorizacié
remitida por la Presidencia de la Republica a la Direccion General
del Presupuesio y a la Corte de Cuenias de la Republica. '

No serd necesario el cumplimiento def proceso anierior cuando se
trate de misiones de cardeler especial asignadas por el sefior
Presidente de la Republica y comunicadas a la Corte de Cuentas de
{a Republica.

A4 los fimcionarios o empleados que integren misiones por via
terrestre se aplicara lo dispuesto en el art. 5 anterior. Cuandp sea
por via aéraa se proporcionard pasaje en clase turistica, salvo otro
tipo de tarifa aprobada previamente por la Presidencia de la
Repiiblica en la autorizacion a que se refiere el art. 12 de este
reglamento. En ningtin caso se reconocerdn larifas en primera
clase,

La cuota diaria de vidticos por misiones que deban desemperiarse
fuera del tervitorio nacional se reconocerdn conforme a la labla
sigulente:

Director General, Miembros del Honorable Consejo Académico y
SubDirector Ejecutivo:

a) Meéxico, Centroamérica, Belice, Panama y el Cartbe:

- México DF. y Marnagud..............cccoooooeeiieieccniieennn 5200
« Otras CIUAAdES. .............ocoverevieeeii i eieiieaana e A TO S

&) Swr America:
- Peri Brasifia Sac Paulo, Buenos Aires,

Santiago de Chile.......cccoovoveivvieeeeiercieeenen D220
- OFas ciRAAARS oo vt eenieresnn 2 4 70
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¢} Canadd y Estados Unidos de AMENica ...........cocoovveevecinivnins

a} Europa:
- Venecia, Zurich Bucarest, Sofia, Moscl.............ccceeeenennne,
- Londres, Parts, Amsterdam, Bruselas, Suecia,
Berlin, Hamburgo, Salzburgo,
San Pertersburgo ........c.cioicncevicnsinnseiesiecssnssecssn s 9 220
m S CTUAAARS oot nie et B 2 0

el Asia, A}'i'ica, Oceania!
- Tel Aviv, Tokio, Hong Kong ... e e e e 8295
- Damasco, Shangar, Seul, C'he;u, Luanda SRR -0
- Oas CTHAAALS oo et eneine a8 d 7

- Empleados en general, cuando viajen a los sigulentes paises:
a) México, Centro América, Belice, Panama y el Caribe:

- México D.F. y Managua..............ccooocevccvcncevccenenn. 8170
= OBras CiUAAAES. .........cccovvreiriienicreieees e e seevee e 4407

b) Sur America;

- Peri, Brasilia, Sac Paulo, Buernos Aires
Santiago de Chile..........ccoovvniciincs e 3195
O aQS CTUAAERS. .....ooeeoaeoeeeveeiriiiesraeereesresieenemnsseeesennene 2160

¢) Canadd, Estados Unidos de América ..o 8150 -

4d) Europa:
- Venecia, Zurich, Bucarest, Sofia, Moscti.............cccocnen 8220
- Londres, Paris, Amsterdam, Bruselas,
Suecia, Berlin, Hamburgo, Salzburgo,
SO PolotSIIG0. ovanmviminissivamsmmsssamssssmininnss B L G0
-Otras cindades..... ... 4 30
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Art £2.

Art 16.

Art 17,

Art I8,

e} Asia, Africa, Oceania:
- Tel Aviv, Tokio, Hong Kong ... .o 3270
- Damasco, Shangai, Sedl, Chefu, Luanda ..................... 5220
O T GV 3 00 e e o T - PR S 3150

A los funcionarios y empleados que viajen en misién oficial por via
aérea fuera del territorio nacional, se les asignard cuota de gastos
terminales de ia siguiente manera: '

Si para irasladarse no hay que hacer escala para cambio de vuelo,
se reconocerd una cuotfa de $ 35.00; pero si no fuese eite el caso y
hava que hacer trasbordo se reconocerdn 3 70.00 los cuales
servirdn para cubrir impuestos de aeropuerto, taxi, proping eic.

Para los dias de ida y regreso, se reconocerd en concepto de gastos
de vigje, las siguientes cantidades:

1- Asig, Oceania, y A:ﬁ‘fca'. el equivalenfe a cuairo cuolas de
vidticos: Dos cuotas para la ida y dos cuotas para el regreso.

2- Canadd, Sur dmérica y Europa, el equivalente a fres cuolas de
vidricos: cuota y media para la ida y cuota y media para el
regreso.

3- Qtros paises de América, el equivalente a cupia ¥ media de
vidticos: Una cuota para la ida y media cuota pava regreso.

No serd necesario comprobar los gastos incurridos en conceplo de
cuota de vidtico, gastos fevminales y gastos de vigjfe.

Los funcionarios y empleados que viafen al exterior en misiones
oficiales de corta duracién, atendiendo invitacion de Gobiernos,
Instituciones, Organismos [nternacionales o Empresas, y que
cualquiera de estos sufrague los gasios de pasaje y permanencia
para atender rveuniones de trabajo, conferencias, semingrios y
eventos o' wes, no lendrdn derecho al cobro de vidlicos;

-
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nnicamente se les reconocerd la cuota de gastos terminales y de

i : =
gastos de viagje a que se refiere el Art. 15 y Art. 16 de este fio égﬁgﬂ"’é
Reglamento. o ———— =

9 &
b NI

Si la invitacién cubre unicamente los gastos de pasafe, el invitado
tendrd derecho al cobro de las cuotas que sefiala el Art. 14, el
Ari. I5y el Art. 16 de este Reglamenio.

Se cubrird el 40% de la cuota diaria estipulada en el Art. 14
anterior para gastos de alimerniacion, cuande el patrocinador
sufrague unicamente el costo de hotel. si por el contrario, sufraga
solo la alimeniacion se entregard el 60% e dicha cuola para el pago
de hotel.

Art. 19, Los funcionarios y empleados, que viajen al exterior a gozar de una
beca o a eventos similares de adiestramiento por periodos
relativamente largos, paitrocinados por gobiernos, instituciones,
organismos internacionales o empresas, y que cualesquiera de estos
sufrague los gastos de pasaje y permanencia por el tiempo que dure
la beca o el adiestramiento, no tendrdn derecho al cobro de vidticos,

No obstante, si la cuota que se fija al funciorario o empleado fuere
notoriamente baja, la direccion general del presupuesto podrd fijar
una cuota complemeniaria, tomandc como base la solicitud y
justificacidn que presente .la dependencia interesada y las
inestimaciones que sobre el particular realicen dicha Direccion
General,

En caso que el organismo o Empresa sufrague tnicamente los
gasios de pasaje, el funcionario o empleado tendrd derecho, para
cubrir los gastos de subsistencia, al cobro de ung cuota diaria de
vidticos que fijard la Direccion General del Presupuesto, tomardo
como base las justificaciones e investigaciones sehialadas en el
parrafo anterior.
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Art. 20.

Art.21.

Art.22

Art 23

Art 24,

CAPITULO TV
DISPOSICIONES VARIAS

£l Jefe de Recursos Humanos queda obligado a llevar un registro
de las misiones oficiales autorizadas, tanto en el interior como en
el exterior del pails, indicando por cada mision el mimero de
personas participanies, lugar de destino, monto de gastos en
conceplo de vidticos, transporie y olros gastos.

Corresponderd a la Direccion General del Presupiesto la

fifacion de vidticos a personas particulares, consultores y

expertos que vigien en mision oficial con cargo a fondos piiblicos.

Los casos no comtemplados en el presente Reglamento serdn
resueltos por la Direccion General de Presupuesto, previo a la
emision del Acuerdo respectivo.

Se entenderd que los articufos que se refiere a Misiones Oficiales
al interior del pais se han fifado en dolares, sin embargo se podrd
cancelar su equivalente en colones salvadorefios.

Ei presente Reglamento Especial de Vidticos y Transporte
entrard en vigencia el uno de feljrero del dos mil uno.
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ANEXO

Fecha:

sunto: Autarizacion de Misidn Ofici :
A Mision Oficial SECTOR

CENERAL

Lic. Rolandp Alvarenpa Argueta,
Secretario para Asuntos Legislativos
y Jurtdicos de la Presidencia,
Presente

Atentamente se solicita anuencia del seftor Presidente de la Republica, para
emitir autorizacion de miston oflcial a favor de
Delegado {5):
Evento:
Objetivo:
Lugar:
Fechas:

Esta Secretaria proporcionard los siguientes pastos:
Pasaje:

Vidticos:
(rastos de vigje:

Gastos te¥minales:

O los gastos serdn cubiertos por (Organismo Patrocinador)
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MEMORANDUM | S

PARA: Senores Ministros, Viceministras, Secretarios de la Presidencia ¥ 4
Presidentes de Instituciones Cficiales ¥ Autenomas - &

; 1

DE; Fraacisco R. Bertrand Galindo
Secretario para Asuntos Legislativos y Juridices

Ly
FAL

ASUNTO:  Reformas al Reglamento General de Vidticos

3
N

S

FECHA: 07 de toviembre det 2003 =

Con instrucciones del Sefior Presidente de la Repiblica, tengo a bicn comunicaries que s /5
han elaborzde Reformas al Reglamento General de Viaticos, las cuales estan contempladas ’{ e,
en ¢l Decreto Ejecutivo No 74 de fecha 26 de sepiiembre del preseate aio v publicado en i
sl Diario Oficial No. 207 Tomo No. 361 de fecha 6 de los comientes, en dande se establece | '
aue las misioncs oficiales al exterior serin encomendsdas por el Tirular de la instifucion &

que se pertenczca, no 2si las de dichos Titulares guienes tendrén que tramiar la
AGlonizacion del Sefor Presidente.

Todo 10 anterior hacerlo del conocimignio de su personal, efecto de realizar ws cambios
en 10§ procgdivintentos inleroos cormespondientes.

La presente disposicién entrara en vigencia a partir del 14 de noviembre del corriente aro.

Alentamenls
RECIRIP O
%Y G B ol . Iy, s o
2 d"N%‘F? S e
Feis o 117000-2

Anegg:; Ceeratn Eecyliva Mo, 7éa M,
L]
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- % DECRETO No.74

<L PRESIDINTE DE LA REPUBLICA DE EL SALVADOR,

CONSIDERANDO:

s \ede por Lecreto Ejecutive No. 53, de fecha 5 de Junio de 1996, publicado - -

-*f;-‘?:-’c*’-ﬁf??ﬁ'ﬂ“-%*ﬂ-w?'eE €l Diario Oficial No. 112, Tomo No, 331, del 18 de ese mismo mes y
\ L - rano, se emitio el Reglamento General de Vidticas : -
i e S R e R s A B
s v maban i s, Que de conformidad & citado Reglamento, 125 misiones oficiales al exterior -
T T de los funcionarios
R ‘i autorizacién del Presidente de la Replblica, constituyendo ello una prictica
¥ c- > administrativa inaproplada e innecesaria; por Io que es monester introducir
_.-... -la pertinente reforma al mencionado Reglamento, a efecto de coadyuvar
: .3l mejor desarrolio y aplicacién de las politicas de modernizacién del
© 7 Estado. : s

’. i
4

i TP N
B S

- ';L__e:n uso de éus facutades constitucionales,
DECP.ETA Ealsigui;ﬂ.nte:.

REFORMA AL REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS

ArL 1.- Sustitiyese el Art. 12, por el siguiente:

e e gy ! ’

: - Art. 12.- Por medio de las misiones oficiales se instruye 2 un
funclenario o empleado publico dentro de diertos limites, en interés Yy por cuenta
- del -Estado, a realizar la gestion de diertos negocios o asuntos piblicos# Esta

_categoria  no implicara necesariamente la capacidad de representacion
internacional y diplomatica.

Podran oforgarse misiones oficiales a personas particulares cuando
8stas, por sus conodimientos especializados o su participacion relevante en la
sociedad, sean comisionadas al efecto.

DE FH TP
oD 24/
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y . empleados ‘publicos, . deberdn :contar icon Ja - -
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W" La solicitud de misicn oficial debera contener nomire ¥ cargo de s
participantes, obietivos v justficacion de la misma, duradén dzl evento v pais de
desting, vaior del pasaje, monta de viatcos, gastos de vigje, ¥ GELLUY (RFTLNAIES,
asi como la fuentz de financiamientc de diches geswms y cuslauier informadion
adicional que se considere necesdria.

Una vez obtenica la autorzacidn por eserizc, cada institucion amitrd &l
respectivo Acuerdo que deberd contener basicamente la Informacion sefalada en
[Ty T - e T ]

No sera necesario el cumplimiento del procedimiento anterior, en
aquellos casos en que se trate de misiones oficiales de "caracter especial,
asignadas por el Presidents de la Reptiblica y comunicadas a la Corte de Cuentas |
de la Replblc.

Las misiones oficiales al exterior seran encomendadas por el ttuiar de
la institucién a que sa pertenezca, En el caso de los Minisbros y Viceminmstros de
Estado, Comisionados Presidendales a Presidentes de Insttuclenes Oficiales
Autdnomas, la misidn v consecuents autorzacién dzberd ser concedida par el
Presidante de ta Repdbfica.”

Art. 2.- El presente Decreto entrara en vigencia ocho dias despugs de
su publicacion en el Diario Oficiat. :

DADD EN CASA PRESIDENCIAL; San Salvadar, a los veintiséls dizs
del mes de septiembre cel afio dos mil tres.




