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. OBJETIVO

que oomprende la programacion, produomén ‘sUMinistros y CONSUMo" da !a munlcu)n a
utilizar para las practicas de tiro. . .

Il. BASE LEGAL

El presente Instructivo tiene su base Iegal en los artlculosa 16, 23, 31, BQyBB dela “LEY
DE CONTROL Y REGULAC!ON DE ARMAS DE FUEGO MUNICIONES EXPLOSWOS Y
ARTICULOS SIMILARES™ asi_como los’ articulos” 12, 36, 40, 72, 73, 74 y 75 del
“REGLAMENTO DE (A LEY DE CONTROL Y- REGULACION ‘DE ARMAS DE FUEGOQ,
MUNICIONES, EXFPLOSIVOS Y ARTICULOS SJMJLARES” ’

lll. NORMAS

1. DE LA PROGRAMACION

1.1

1.2.

13

1.4,

1.5

1.6.

La Divisién de Estudios a través del Jefe o Jefa de la Subdivisién de Formacion
Académica sera el responsable de realizar en el segundo trimestre de cada arno
las estimaciones de municién a utilizar en las practicas de tiro, especificando los
calibres. '

Las estimaciones del uso ‘de municién deberan elaborarse para dos anos
calendarios, realizando l0s ajustes necesarios para cada ario fiscal a iniciar.

El Jefe o Jefa del Departamento de Almacenes, en coordinacién con el
Coordinador o Coordinadora de la Racargadora de Municién, seran responsables
de mantener los niveles de inventario de materiales. para la produccion de las
municiones, a partir de las estimaciones de uso para las practicas anuales
programadas .

Sera responsabnlldad del Jefe o .Jefa del Departamento de Almacenes mantener
actualizado el inventario. de cada mater[al para recargar munlc:on y producto
recargado ' : :

.El Jefe 0 Jefa de la: DMsrén de Admlnlstramén elabotaré Ios requenmlentos de

bienes y servicios para la compra de municiones y materiales para recarga con
base al plan de produccién‘dé’ mumcnén anual, tomando en’ cuenta-el informe del
Jefe 0 Jefa del Departamento de Alfaceries.

El Coordinador o Coordinadora de la Recargadora, serd responsable de elaborar
la programacion de produccién anual y de cada mes, a partir de 1as estimaciones
de uso para las practicas anuales programadas. :




2. DEL ALMACENAJE

2.1, Los casquillos. y OleaS podran. estar rP.sguardados en el almacén general por ser

materlales mertes en su estado, In|C|aI

2.2. Los fulminantes y p6lvora deberén estar almacenados en las instalaciones de la

Recargadora de Municion. (Por su voiatilidad en caso de incendio), 0 en otro lugar
seguro destinado especlﬂcamente para este tipo de material.

2.3.La municién de diferentes. callbres 0 producto termnnado deberan estar
almacenados o resguardados en bodega de municitn de polfgono de tlro (Por ser

el lugar que mejor cumple Ias medidas de segurldad en tanto es un producto

terminado.}

DE LA PRODUCCION
Relativas a la Rgcargadpéa ¥ su personal

3.1. Al 4rea_de la Recargadora de Municion, solamente tendrd acceso el personal
debidamente autorizado, por el Jete del Departamento de Almacenes.

3.2. El Coordinador o Coordinadora de la Recargadora con el visto bueno de! Jefe o
Jefa de la Division de ‘Administracion, sera responsable de gestionar ante el
Ministerio "de ‘a . Defensa Nacional el permisoc especial anual para el
tuncionamiento de fa Recargadora de Municion, a través de Ia,Direccibn_,_General.

3.3. El Coordinador o Coordinadora y &l personal t&cnico de la Recargadota, deberan
contar con la licéncia para recargar municién, emitida por el Mmtsteno de
Defensa. ' : : _

3.4. Los materijales para la recarga de municién deberan mantenérse ba‘jo la bustodia,
contral y supeMSIén del Jefe o Jefa dei Departam ento de Almacenes.

3.5. Por la naturaleza de fos matenales que se utlllzan eI érea de la Hecargadora de

Municién se deberd mantener sefalizado con letreros de indicaciones especificas,

por ajempio no. fumar no quemar basura, no mgresar sin’ autonzacton elc.

3.6. Los matenales que se utilizan para la producclon de mumcu‘m no deberén ser
manipulados por personal no autorizado. :

3.7. E! Coordinador o Coordinadora del 4rea.de la Recargadora de Municién sera
responsable de - mantener debidamente revisados y cargados los extinguidores
de polve quimico y espuma,

. ..',



" 3.8 La tabla aproximada de cantidad. de-¢
- Recargadora sera la siguiente: ‘

38 SPL 9.60 0.96 0.0096
9rmm 875 ... 0878 0.00875
5,56.mm 1325 BEE 0.01325

Relativaa al proceso de reuti_lizaicién---

3.9.

3.10.

d.12.

Sera responsabilidad del Jefe o Jefa del Departamento de Almacenes entregar
al Coordinador o Coordinadora de la Recargadora, los casquilios usados en las
practicas de tiro, para que realice la revision correspondiente y determine el
porcentaje de casquillos a reutilizar o a descartar. - :

El personal técnico de la Recargadora sera el responsable de la verificacion,
limp'iéia' lubricado, recalibrado total y parcial, extraccién del fuiminante
percatado, pulir o descartar los casqmllos no “aptos para la recarga (rajados,
apiastados, mohosos y otros) y debera realizar la liquidacién correspondiente
en el Departamento de Almacenes.

;Saré responsabilidad del- Coordinador. o .Coordinadora de la Recargadora

mantener el conirol de todos. los matenales y los sobrantes que s& generen
durante recargo de munrc&én que deberan ser detallados en 1a hO]a de control
de produccmn

La prueba de velocidad, agrupacién e impscto se realizara solaments cuando el
técnico y el Instructor considere necesario o, cﬂa’ndo haya cambio de lotes de
materia prima, - haciéndose con la. utlllzacrén de cnnco cartuchos por millar para
0 en la primera produccion.

4. DEL CONSUMO

Relativas a) uso

4.1. Sera responsabilidad-dei Encargado oEncargada del Poligono.de Tiro:

4.1.1.Recibir del Almacén General;-

la mufiicién seglin requerimiséfto, realizando
los registros correspondientes en la Tarjeta de Control- de Municién
(Kardex) de bodega de F’ollgono de Tiro, de acuerdo al procedlmlento
establemdn : -




s armamento y :ro
Partnmpantes

4.1.4, Verrflc.ar la Ilqmdacmn de casqmllos recolectados en relacu':m a Ia ‘municién
entregada para’la practrca al recibirlos de Ios Jefs 0 Jetas o'jetas de curso .
bajo la supervisién de la 0. del instructor. de armamento y tiro, antes de__
gnviar las Immdacaones al Departamento de Aimacenes

4.1.5.Mantener el oont'rol respectwo de los. casqmllos recoleciados y no
: recolactados : Lo S S .

- 4.2. las y los aiumnos c eberén devolver al Instructr::resl o mstructc)ra al final de_,e
la préctlca Ias munlcmnes no usadas '

43.. Los Instructores seran responsables de devo!ver aJ Encargado cle Pohgono

'ser reglstraclas ene kardex' '
Relativas al abuso ST

44. El perSOnal que sea sorprendido sustrayendo municién o matsriales. para recargar
" municién, sera’ puesta baj__-'-'ras ordenes del - personal de sagundad de la
Academia, pard las gestlones Iegales cortespondientes.

45 € personal policial destacado en Comision de Ser\.ﬂCIo en Ia Academla, para
reafizar‘précticas de tiro en of poligoho; deberan contar con fa autorizacién de la
. jefatura de la Division de Estud;os Los casquillos résultantes defesta practica
" deberan ‘enfregarios al Encargado(a) ‘de) Pollgono de Tlro para ‘BU respectivo.
registro.

Iv.  PROCEDIMIENTOS R

44. PROCEDIHIENTO DE PROGRAMACIG)N DE: Pnonuccmu ANUAL Y
REQUERIHlENTO DE MATERIALES

'RESPONSABLE =~~~ | ACTIVIDAD

Jefe 0 Jefa de Subdmmén de 1. F'repara y envla programamén de demanda de
Formacién Académica- municién con base a los diferentes cursos a-

.impartir para los préximos 2 afios.
Jefe Departamento de 2. Recibe programac:én ¥ etabora eshmacuén de

e R




[ — ]

- Almacenes."

Jefe o Jefa Divisidn de
Administracion,

Jele Depa‘rtamentd de
Almacenes.

e P ducc :n de municién REG o yla entrega al-_' e
la Divigion de Administracién.

- :4. Agrega estimacién de costo. de insumos de

: mummdn en el anteproyecto de presupuesto
. para prﬁ)umo ano.

. Autonza plan de produccion de municion.

Ftec:lbe programacuon debidamente autofizada y
' laremite a Encargado de Recargadota. '

. Elabora requisicion de compra de insumos para

~ recargadora con base a programacion anual de
produccion de  municiones y  obtiene
autorizacion de Jefe ° de Division: ‘de
Adrhinistracién para tramite en UACI.

4.2. - PROCEDIMIENTO DE PRODUCCION DE MUNICION

RESPQNS&BL

Encargado de Recargadora.

Jefe Departamento de

Almacenes y Jefe de la Divigion’

delAdmlnlstracmn_ '

Enéargado de hecargadora.

o 'pres(antado

ACTIVIDAD

Elabora plan de produccion de mes, REC 02 con |
‘base a la-programacion anual de produccion. -

Elabora hoja de requisicibn a almacén, firma

 gomo solicitante y obtiene fimas de Jefe de

Almacenes y - del Jefe de la Divisién de
Admrmstracmn

'Flrman requisicibn de materiales para

recargadora segun programa mensual o) semanal

Tramlta recepcion de materiales para produccidn

de mumcnones en el Departamento de Almacenes-
y reclbe materlaies

._-.'Djaruarnente completa hoja de control de

producmén diaria, REC 03 ( Original: almacén y

: Copia Recargadora ); détaliando:

a). _F.ggha, calibre a producir y cantidad; y,

b)- Méteriales y cantidades (fulminantss, ojivas,

‘casquillos; polvora y otros materiales.




Operano deRecargadora

Opérariq de Recargadora.

Encargado de Recargadora

Jefe Departamento de
Alm,aqenes

' Encargado de Poligono de Tiro:

B ,tabla té.cnlca de récarga.

7 Preoede a darle dlametro y aitura de casquulos
de acuerdo a calibre. -

; é)’ "'IJena baquetas de tulminantes;
b) Coloca los casquillos, pétvora y fulmlnantes

9 Coloca manualmente las djivas de acuerdo a
o calibre;

- f"d)'l’Termma de recargar la municién, procede a
SR hmpnarla y puliria,

8. Reallza control de calidad, dandose dos

S_II!,!&CIOHES_:
a} Si todo estd bien, procede a empacaria;

B} Si tiene algiin defecto, se apara para reparacién
0 para ser descartado '

9. Desglosa en Ias casillas corr&spondlentes

maleriales’ femanentes para: registro en control
mterno de recargadora

) 10 Detalla en hoja de control de producaon (formato

F03) lo. mgunente
a) Unldades produmdas
b) Umdades defecluosas.

- 11. Flrma hola de control de produccion y sohcnta

ﬁrma aI Encargado de Recargadora -

12 Fm-na ho;a de contral de produccnﬁn dlana y a
remite- junto con la producmén aI Departamento
‘de Nmacenes

\_,13 F!ecsbe--e ingresa municién, trasladandola a la
bodega de municion bajo la responsabliidad del
Encargado de Poligono de Tirg.

| 4 Flembe y registra entrada en la tarjela para

control de municidn FO1 y resguarda municion
hasta que sea utilizada en la practica -
_-comespondiente.




B

Encargadb de Fler:argadora_

Jefe de Debartémer{to de.
Almacenes

Jefe de la Division de
Administracion.

015 de confrol de produccmn confronta
on programacion y da visto bueno e informa al
..!efe de Ia Divisién de Administracion. -

17 Flecnbe mforme presentado por el Jefe dei
departamento de almacén y se da por enterado.

4.3. REQUISICION DE MUNICION PARA PRACTICAS DE TIRO

RESPONSABLE

Instructor de Tiro

Jefe o Jefa Division de
Administracidn.

Encargado de Poligono de
Tiro _

Jefe Departamento de
Almacén.

Encargadd de Pbligono de
~ Tiro,

Encargado de Poligono de
Tiro

ACTIVIDAD

Elabora el programa para practica de tiro con el visto
bueno del Jefe o Jefa de Formacién Inicial, ia Jefa de la
S_I.Ibdlv|5|¢_n ‘de Formacion Académica y la Jefa de la
Divisién de Estudios, defallando la cantidad de municion
en sus difefentes calibres a entregar por alumnos y
alumnas, anexando la lista de los participantes.

. Elabora requisicion de Almacén con base a Plan de

Practica de Tiro por promocién y anexa copia del
programa de practicas correspondients, solicita firma
del Jete o Jofa del departamento requifente y tramita
firma de. autorlzamén anie el Jefe o Jefa de la Divisidn
de Admmnsiracmn '

" Recibe y autoriza requisicién. . . -

Debidamente autorizada la requisicion, se presenta al
departamento de almacén a retirar municion.

Realiza entrega parcial o total de la municion . al
Encargado de Poligono de Tiro. :

" Recibe municion 8 ingresa én kardex

Entrega mumcmn el dia y hora sefalado segln seccidn,
.la préctlca y. sohcrta firma, formulanos del control

del Instructor de Armamento y Tiro debera distribuiria

- eftre’lasy los alumnos asistentes.




Encargado de Poligono de . 10, F{_\e_a,li'zfa_ aflotacién en formulario y firmar de quuidéd“o al’
Tiro - recibir los casquillos.

44. LIQUIDACION DE PRACTICAS DE TIRO

RESPONSABLE . e e ACTIVIDAD
Encargado Poligono de Tiro 1. Se encarga de remitir los casquillos al Almacén
General, seqin detalle en formato.
Jefe Departamento de 2, Hecqbe formatos debidamente fimados y remite los
Almacén. . casquﬂlos a la'Recargadora para que realice revision y

sele_c\,.c_léni p_ara recarga y para desechar,

Operador de la Recargadora. 3. Béciﬁe,jr realiza selaccidn de casquillos, al finalizar el
: dia. entrega. reporte de casquillos reusables 'y
descarta_bles.

V. TRANSITORIO

Se utilizara el formato “Requisicién’ de Matenalea en el procedimiento Produccién de
Municion, y el formato “Nota de envio” en la produccuon diaria mieniras duren las
-existencias, posteriormente .se . utlllzarén los formatos disefados anexos a este
instructivo.

DEROGATORIA Y VIGENCIA o
Derogase todas las disposicionss contenidas en otros cuerpos normativos que regulen el
ciclo de la munici6n y sus intervinientes. El presente Instructivo tendra vigencia ocho dias
después de la facha de remision a las jefaturas de la ANSP.

DIRECTOR GENERAL




